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2.5 Texterstellung

Die Positionierung der Beschriftung der Abbildungen und Tabellen
kann als Uber- oder als Unterschrift vorgenommen werden. Es gibt da-
bei kein richtig oder falsch. In den Naturwissenschaften ist es {iblich,
mit Tabellentiberschriften und Abbildungsunterschriften zu arbeiten.
Teilweise findet sich diese Vorgehensweise auch in den Wirtschafts-
wissenschaften!. Fragen Sie Ihren Betreuer, welche Vorgehensweise
er préferiert.

Im vorliegenden Buch wird einheitlich verfahren, d.h., es wird aus-
schliefilich mit Unterschriften gearbeitet. Die Einheitlichkeit in der
Vorgehensweise sehen wir als wesentlicher an.

Konzentrieren Sie sich in Ihren Darstellungen auf das Wesentliche.
Beschriften Sie die Koordinaten prazise (z.B. Stlickkosten, Grenzkosten,
Durchschnittskosten, Gesamtkosten).

e Abbildungen und Tabellen mlssen im Text beschrieben und interpre-
tiert werden.

e Achten Sie auf ausreichenden Kontrast und einheitliche Linienstarken
(z.B. Koordinatenachsen).

2.5.5 Erstellen einer Rohfassung

Die Grundstruktur einer wissenschaftlichen Arbeit weist die drei
folgenden Teile auf:

¢ Einleitung (oder Basisteil),
¢ Hauptteil (oder Kernteil) und
¢ Schlussteil.

Aufgabe der Einleitung ist die Herausarbeitung der Problemstellung
sowie der relevanten Teilfragen. Eingrenzungen miissen begriindet
werden. Ferner geht es um die Formulierung der Forschungsfrage,
d.h., Sie miissen die grundlegende(n) Problemstellung(en) der Arbeit
deutlich machen.

Die Forschungsfrage ergibt sich als Schlussfolgerung der systematischen
Einordnung des Themas. Das Thema wird in eine Problemstellung Uber-
fahrt3.

! Ein Grund fiir diese Vorgehenswiese ist, dass Tabellen hiufig den Platz-
bedarf einer Seite tiberschreiten. In diesem Fall hat der Leser bei einer
Tabellentiberschrift die sofortige Information zur Tabelle und muss nicht
weiterblattern. Bei Abbildungen wirken Uberschriften tendenziell , kopflas-
tig”, weshalb hierbei mit Unterschriften gearbeitet wird. Vgl. KOMA (2008).

2 Vgl. Bansch (2008, S.1-4).

3 Vgl. Brauner/Vollmer (2004, S. 88).
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Als mogliche Bestandteile der Einleitung sind zu nennen:

e Stand der Forschung und Zielsetzung Ihrer Untersuchung (Pro-
blemabgrenzung).

¢ Bedeutung des Themas
- aktuelle Diskussion oder
- historische Betrachtung.
* Methodisches Vorgehen.
¢ Abgrenzung zentraler Begriffe.
¢ Gang der Untersuchung.

Beachten Sie, dass Nominaldefinitionen nicht wahr oder falsch sind.
Sie sollten problemstellungsaddquat sein. Bei Definitionsversuchen
sollten Sie die Grundsitze der Klarheit und Konstanz beachten
(vgl. Abschnitt 1.2).

Eine einmal eingefihrte Definition ist einheitlich in der gesamten Arbeit
zu verwenden!

Der Leser soll mit der Einleitung eine Vorstellung iiber die wesentli-
chen Inhalte Ihrer Arbeit erhalten. Die Einleitung soll zum Hauptteil
hinfiihren. Zentrale Forderungen sind:

* Abgeschlossenheit,

¢ Verstandlichkeit (der Leser soll, ohne den Hauptteil zu lesen, ver-
stehen, was das Anliegen der Arbeit ist),

e Interesse des Lesers wecken und die
¢ Kompetenz des Autors! unterstreichen.

Die Beantwortung der Frage nach der Lange der Einleitung hdngt von

der anzufertigenden Arbeit ab:

* Bei einer Seminararbeit von 20 Seiten sollte die Einfiihrung etwa
zwei Seiten umfassen;

® bei einer Bachelor- oder Masterarbeit von 60 bis 80 Seiten diirfen es
6—8 Seiten sein.

I3 Faustregel: Die Einleitung darf bis zu 10% des Umfangs der gesamten

Arbeit (ohne Anhange und Literaturverzeichnis) sein.

Im Hauptteil sind die in der Einleitung herausgearbeiteten Fragestel-
lungen zu bearbeiten. Dabei sind Ihre Ausfithrungen ausschliefilich
auf die Beantwortung der Fragestellungen zu konzentrieren, die Sie

! Hierzu zdhlen Urteilskraft, Abstraktionsvermégen, Verstindnis fiir Zusam-
menhénge, Beherrschung der Terminologie.
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in der Einleitung herausgearbeitet haben. Wegfiihrende Darlegungen
sind zu vermeiden.

Typische Formulierungen sind: ()\

e Noch erwahnt sei ...
e Am Rande sei erwahnt ...

Sie miissen immer fragen: Handelt es sich um einen notwendigen Teil-
schritt fiir die Beantwortung der Fragestellung. Die Argumentations-
kette ist entscheidend. Das bedeutet konkret:

¢ Die Abfolge der zu behandelnden Teilfragen ist in eine logische
Struktur zu bringen, und
¢ es ist eine Reihenfolge zu finden, die Wiederholungen vermeidet.

Ebenfalls sind Formulierungen wie: ,,Um den Rahmen der Arbeit nicht
zu sprengen ...” nicht zulédssig. Studenten versuchen mit solchen For-
mulierungen haufig, schwierigen Teilfragen aus dem Wege zu gehen.

Wenn ein Sachverhalt fur die Argumentationskette notwendig ist, muss <&q]
er behandelt werden.

Ferner muss die Argumentationskette liickenlos sein. Insbesondere bei
langeren mathematischen Herleitungen und Umformungen miissen
diese so dargestellt werden, dass sie fiir den Leser gut nachvollzieh-
bar sind. Formulierungen wie ,Wie leicht ersichtlich, ergibt sich nach
einigen Umformungen ...“ sollten Sie vermeiden.

- R
2
zb-KAP+DBP | DKB-KAP (zb-KAP+DBP) ] Q

DSY = ADS - -y +
2-(var-0)-zb \(var-1)-zb | 2-(var-1)-zb

Wie leicht ersichtlich, ergibt sich nach einigen Umformungen:

_ AD®-zb -KAP +DBP®
2-(var-1)-zb

DS° =

2

DKB? - AD? .KAP AD? -zb-KAP +DBP?
(var—1)-zb 2-(var-1)-zb

/

Dieses Beispiel zeigt, sicherlich in pointierter Form, dass ein Nach-
vollziehen der Umformungen (Sie bendtigen 8 Schritte) fiir den Leser
eine Zumutung ist. Sie miissen folglich {iberschaubare Schritte bilden.

Ebenfalls miissen Sie die Primissen, unter denen Aussagen giiltig
sind, herausstellen, d.h., jede Pramisse, die fiir hre Abhandlung not-
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wendig ist, muss explizit dargestellt werden. Losen Sie im Verlauf der
Arbeit Pramissen auf, dann ist dies kenntlich zu machen, weil hieraus
Konsequenzen fiir Ihr Modell oder Ihre Argumentation entstehen.

Arbeiten Sie empirisch, dann miissen Sie das Untersuchungsdesign
offenlegen. Beschreiben Sie, ob Sie eine Beobachtung, Befragung oder
ein Experiment durchgefiihrt haben. Unverzichtbar sind die folgenden
Angaben':

¢ Auswahl der Probanden.

¢ Anzahl und strukturelle Zusammensetzung der Probanden (z.B.
Geschlecht, Alter, Bildung, Beruf).

¢ Spezifikation der Untersuchungsart (Einzelinterviews, Fragebogen-
aktion etc.).

e Zeitpunkt/-raum und Ort der Untersuchung.
¢ Ablauf der Untersuchung.

Begriinden Sie, weshalb Sie eine bestimmte Vorgehensweise gewahlt
haben und legen Sie die Auswertungsmethode offen.

[~ Legen Sie nachvollziehbar dar, welche Methoden zur Datenverdichtung

und -analyse Sie herangezogen haben?.

Im Schlussteil geht es um den zusammenfassenden Ausweis der Er-
gebnisse. Die in der Einfiihrung herausgearbeiteten Fragen miissen
an dieser Stelle zusammengefasst werden. Achten Sie dabei auf die
Stimmigkeit zwischen Einleitungsteil und Schlussteil. Dariiber hinaus
diirfen Sie auch Hinweise fiir kiinftige Forschungen geben.

= Vermeiden Sie wertende (normative) Aussagen wie:

e Diein dieser Arbeit gewonnenen Erkenntnisse bilden einen wertvollen
Fortschritt.

e Damit wurden im Vergleich zu den vorliegenden Arbeiten wesentliche
Fortschritte erzielt.

e Der Wert dieser Erkenntnisse lasst sich zum gegenwartigen Zeitpunkt
kaum abschatzen.

Nach der Lektiire dieses Abschnittes kennen Sie die generellen Be-
standteile einer wissenschaftlichen Arbeit. Dariiber hinaus sollten Sie
wissen, welche Anforderungen an die einzelnen Teile einer Arbeit zu
stellen sind:

1 Vgl. Bansch (2008, S.17).

2 Widerstehen Sie jeglichen Manipulationsversuchen, auch dann, wenn die
Ergebnisse nicht ,zufriedenstellend” sind. Die Erfahrung zeigt, dass gerade
in diesem Zweig Manipulationen keine Seltenheit sind. Selbst wenn ein Autor
die Daten offenlegt, weif8 nur der Autor, ob diese Daten nicht doch ,berei-
nigt” wurden. Schauen Sie einmal im Internet unter Retraction Science nach.
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Mit der Rohfassung sollten Sie erst beginnen, wenn Sie
¢ die wichtigsten Veroffentlichungen gelesen,
¢ Hypothesen formuliert haben und eine

¢ Arbeitsgliederung (die Sie mit Ihrem Betreuer abgesprochen haben)
entworfen haben.

Beginnen Sie nicht mit der Einleitung, sondern mit dem Hauptteil.
Féllt es ihnen schwer, das erste Kapitel zu schreiben, dann beginnen
Sie mit dem Teil, von dem Sie tiberzeugt sind, dass er Ihnen leichter
fallt. Versuchen Sie den Schreibprozess graphisch zu unterstiitzen.
Zeichnen Sie die Struktur Ihrer Gedankenabfolge. Sie stellen die ge-
wonnenen Erkenntnisse in den Zusammenhang der Fragestellung!.
Aus der Graphik kénnen Sie dann die Argumentationskette, den roten
Faden, herausarbeiten. In einem nachsten Schritt versuchen Sie, die
Zeichnung mit Worten zu erldutern. So schaffen Sie ein Textskelett,
bei dessen Erstellung Sie auf Ihre Exzerpte zuriickgreifen. Entscheiden
Sie, welche Informationen Sie aus den Exzerpten tibernehmen méch-
ten. Formulieren Sie fiir das Kapitel Unterpunkte und formulieren Sie
dann pro Unterpunkt einige aus Ihrer Sicht wichtige Satze. Uberlegen
Sie, in welcher Reihenfolge der Leser die Sdatze am besten verstehen
kann. Formulieren Sie zwischen den einzelnen Argumenten Uber-
leitungen, da Sie so deutlich machen, welchen Zusammenhang es
zwischen den bisherigen Argumenten und einem neu einzusetzenden
Argumentationsstrang gibt. Greifen Sie dabei auch auf Visualisierun-
gen zurlick, um die Argumentationskette zu unterstiitzen.
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Wenn Sie einen neuen Gedanken einbringen, zeigen Sie dies durch die &)

Einfligung eines Absatzes. Jeder Absatz sollte eine Sinneinheit bilden.?

Am Ende eines Kapitels formulieren Sie eine kurze Zusammenfas-
sung, in der Sie die Kernaussagen des Kapitels kurz und pragnant
anfiihren. Dariiber hinaus kénnen Sie eine kurze Uberleitung zum
néchsten Kapitel formulieren.

Wenn Sie ein Kapitel geschrieben haben, fithren Sie eine grobe Kor-
rektur durch. Eine detaillierte Uberarbeitung fiihren Sie dann durch,
wenn der Hauptteil geschrieben ist.

Einleitung und Schluss formulieren Sie erst dann, wenn der Hauptteil
fertig geschrieben ist.

Der Schluss (Zusammenfassung) sollte maximal 5% des Gesamt-
textes (ohne Literatur und Anhang) umfassen.

1 Vgl. Esselborn-Krumbiegel (2008, S.136-145).
2 Vgl. Prexl (2017, S.149).
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2.5.6 Endfassung

Nachdem Sie Ihre Rohfassung erstellt haben, treten Sie in die Uber-
arbeitungsphase ein, deren Ergebnis dann die Endfassung bildet.
Planen Sie hierfiir ausreichend Zeit ein (vgl. Zeitplanung).

Die Endbearbeitung sollten Sie in drei getrennten Arbeitsschritten
durchfiihren:

¢ Eine inhaltliche Durchsicht: Sind alle relevanten Punkte abgearbei-
tet, ist die Argumentation schliissig und stimmt die Abfolge der
einzelnen Teile.

¢ Die sprachliche Uberarbeitung konzentriert sich auf die verwendete
Terminologie, Klarheit und Pragnanz der Ausfithrungen.

¢ Eine formale Durchsicht konzentriert sich auf die Orthographie, In-
terpunktion, Grammatik und die Einheitlichkeit (z. B. Zitierweise).

Es reicht also nicht aus, die Rohfassung noch einmal zu lesen und
einige ,kosmetische” Anderungen vorzunehmen. Bei dieser Uber-
arbeitung sollten Sie die folgenden Aspekte beachten:

¢ Ist der Aufbau der Absitze, Kapitel und der ganzen Arbeit schliissig
(roter Faden!)?

¢ Wurden die wichtigen Begriffe ausreichend geklart und iiber den
gesamten Text einheitlich verwendet?

¢ Was kann gestrichen werden, weil es fiir die Argumentationskette
nicht notig ist oder weil es der Themenabgrenzung widerspricht?
(Jeder Satz muss ein notwendiger Satz sein!)

e Weist die Arbeit Liicken auf und sind damit Ergdnzungen notwen-
dig? (Eine liickenlose und in sich widerspruchsfreie Argumentation
muss vorliegen.)

¢ Ist der Text frei von blofien Behauptungen, MutmafSungen, Un-
schirfen, Ungenauigkeiten, Trivialitdten, Gliederungsfehlern und
Versto3en gegen Sprachregeln?

Ferner gilt es, die Arbeit

¢ sprachlich zu iiberarbeiten,

¢ Einleitung und Schluss zu {iberpriifen sowie
e Zitate und Quellen zu priifen.

Danach sind stilistische und orthographische Endkorrekturen durch-
zufiithren:

e Wiederholungen vermeiden,
e Fiillworter entfernen,
e Umformulieren,

Schreibfehler entfernen,
e Zitierweisen vereinheitlichen.
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Die formale Endkontrolle beinhaltet die

¢ Formatierung,

e Umbriiche,

e Ausrichtung der Uberschriften etc.

¢ Abbildungen und Tabellen zu priifen (z. B. Kontraste, Schrifttypen).

Bei der Formatierung sind die folgenden Aspekte zu beachten: Eine
Seite darf nicht

¢ mit einer Uberschrift,

* mit einer einzelnen Zeile eines neuen Absatzes,

* mit einem einzelnen Spiegelstrich

enden. Eine neue Seite darf nicht

* mit einer letzten Zeile eines Absatzes beginnen oder
* mit einem einzelnen Spiegelstrich beginnen.

Achten Sie ferner darauf, dass Sie die vorgegebenen Seiteneinteilungen
einhalten und die Abstdnde zwischen

¢ Absatzende und neuer Uberschrift,

e zwischen Uberschrift und Text,

¢ zwischen Absatzende und Abbildungs- und Tabellenanfang und
¢ zwischen Abbildungs- und Tabellenende und neuem Absatz

jeweils einheitlich gestalten. Der Zitierstrich am Ende einer Seite soll
ein Drittel des Satzspiegels (Textbreite) umfassen. Die einzelnen Text-
seiten sollten eine vergleichbare Anzahl von Zeilen haben. Achten Sie
darauf, dass die Fufinoten auf der Seite stehen, auf der auch der Anker
im Text steht. Vermeiden Sie Fufinotenumbriiche. Zahlen bis zwolf
werden ausgeschrieben. Ordnen Sie alle Uberschriften im laufenden
Text linksbiindig an. Zwischen Absétzen ist eine Leerzeile einzufiigen.

Priifung folgender Harmonien®:

¢ Harmonie zwischen den im Schlussteil prasentierten Ergebnissen
bzw. Antworten und den in der Problemstellung angekiindigten
Untersuchungsinhalten.

¢ Harmonie zwischen dem angekiindigten Gang der Untersuchung
und dem tatséchlich vollzogenen Untersuchungsgang.

e Harmonie zwischen den Definitionen und Kennzeichnungen und
ihrer Verwendung in der gesamten Arbeit.

¢ Harmonie zwischen den angegebenen Pramissen und dem tatsédch-
lichen Riickgriff auf Pramissen.

1 Vgl. Bansch (2008, S.62-63).
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Letztlich sind Disharmonien vollstdndig zu beseitigen, indem je nach
vorliegender Situation

¢ die Erlauterungen zum Gang der Untersuchung entsprechend um-
formuliert werden,

¢ die vorldufigen Begriffsfassungen, Pramissensetzungen und das
Untersuchungsdesign den tatsdchlichen Verwendungen angepasst
werden.

I3 Hervorhebungen wie Kursiv- oder Fettdruck sollten im Text sparsam ein-
gesetzt werden.

2.6 Bewertung

Die Beurteilung wissenschaftlicher Arbeiten erfolgt, auch wenn sub-
jektive Einschédtzungen nicht irrelevant sind, in der Regel auf der
Grundlage von Kriterien. Generell lassen sich die folgenden Kriterien-
blocke unterscheiden:

e Problembearbeitung,

e Aufbau,

¢ Darstellung,

¢ Literatur und

¢ Formalia.

Der Kriterienblock , Problembearbeitung” ldsst sich in die drei folgen-
den Aspekte untergliedern:

* Problemerkennung und -abgrenzung,

® Problemstrukturierung und

¢ Problemldsung(en).

Im Einzelnen fliefen in diese drei Aspekte die folgenden Uberlegun-
gen ein:

¢ Hat der Bearbeiter die gestellte Problemstellung in ihrem Umfang
erkannt, d.h., stimmt die Problemabdeckung? Wurde die gestellte
Problemstellung von benachbarten Problemen sauber abgegrenzt?
Sind die vorgenommenen Abgrenzungen themengerecht, und wer-
den sie in nachvollziehbarer Weise begriindet? Wird das Thema in
einen grofieren fachlichen Zusammenhang eingeordnet?

¢ Hat der Bearbeiter die fiir die Problemstellung relevanten Einzel-
probleme erkannt und herausgearbeitet? Ist die Gewichtung der
einzelnen Probleme angemessen?



