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Tipps und Tricks zur Arbeit mit

Tabellen

Im vorangegangenen Kapitel haben Sie gelernt, Tabel-
len zu erstellen, diese zu bearbeiten und zu formatie-
ren, Formeln einzugeben und andere Objekte wie Tex-
te und Bilder in ein Numbers-Dokument zu integrieren.
Die Grundlagen des Umgangs mit Numbers beherr-
schen Sie nun. In den folgenden Abschnitten dieses Ka-
pitels lernen Sie noch weitere Details fiir den Umgang
mit Numbers-Tabellen kennen.

Kapitel
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Kapitel 18

Tabellen als Ganzes bearbeiten

Ein Blatt kann mehrere Tabellen enthalten. Jede Tabelle besteht aus Zeilen und Spalten, de-
ren Schnittpunkte die Zellen ergeben, in die die Informationen und Berechnungen einge-
geben werden. Bei der Bearbeitung von Tabellen als Ganzes spielen diese Zellen zunéchst
nur eine nachgelagerte Rolle.

Tabellen formatieren und einrichten

Ist eine Tabelle ausgewihlt, zeigen sich Spalten- und Zeilenképfe sowie die runden Anfass-
punkte an den Ecken, mit denen die Tabelle beeinflusst werden kann:

® Verschieben der Tabelle
U/ Vergroflern der Tabelle nach rechts (mehr Spalten)
Vergrof3ern der Tabelle nach unten (mehr Zeilen)

4/ Zoomen der Tabelle

Tabelle Zelle Text

Anordnen

Titel- & Abschlusszeile

|E 1% (B 15| [EH 03]

iiﬁTabelIenname

¥ Zeilen- & SpaltengroBe
Zeile: 1 (0,73 cnl3)

Spalte: [+ 3,46 crr =)

Passend

Passend

Tabellenschrift (GroRe) | a @ A
Tabellenkontur

m— Q) [0.25 ptl[3)
|| Tabellenname mit Rahmen
Gitternetzlinien

|8 | B || B | B i
(V] Zeilenfarbe wechseln | |O

268

Rechts im Infofenster wird bei einer ausgewéhlten Ta-
belle das Register Tabelle aktiviert, mit dem die Tabelle
beeinflusst werden kann. Mit den Stilen kann ein vorge-
fertigtes Layout iiber die gesamte Tabelle gelegt werden.
Mit den Optionen darunter lassen sich Titel- und Ab-
schlusszeilen festlegen sowie die Schriftgrofie und die
Gitternetzlinien, die die Zellen voneinander abgrenzen,
anpassen.

Diese Formatieroptionen wirken sich
immer auf die gesamte Tabelle aus.



Numbers: Tipps und Tricks zur Arbeit mit Tabellen

Tipp
Man muss tibrigens nicht unbedingt ziehen, wenn man die Tabelle erweitern will. Es

geniigt, einmal auf den Anfasspunkt fiir Zeilen- oder Spaltenerweiterung zu klicken,
um eine neue Zeile oder Spalte anzufiigen.

Tabellen gemeinsam bearbeiten

Halten Sie die {*-Taste gedriickt, wenn Sie die Tabellen in einem Layout nacheinander an-
klicken, so werden alle markiert. Sie konnen nun Formatierungsoptionen - z.B. Stile — auf
die Tabellen anwenden und dabei alle markierten Tabellen gleichzeitig formatieren.

Ziehen Sie eine Tabelle ganz dicht an eine andere heran, so dockt diese dort an. Beide Tabel-
len zusammen sehen wie eine Tabelle aus, was aber nur optisch so ist. Nach wie vor sind zwei
Tabellen im Layout vorhanden, was sehr gut links im Bereich Blatter zu sehen ist.

“+ Blatt 1

\J L L L L & E Ll Tabelle 3
! [ s i |
2

s I

+ I

s I

< I

»

| I

o I

o

o -

o

o -

= -

Aus zwei Tabellen eine machen - zumindest kénnen Sie es so aussehen lassen.

Arbeiten in den Tabellen

Was mit den Zellen in den Tabellen gemacht werden kann, wurde im vorangegangenen Kapi-
tel an zwei Beispielen gezeigt. Damit ist aber noch langst nicht alles ausgereizt, was moglich ist.

Arbeiten mit der Tastatur

Eine bereits ausgefiillte Zelle in Numbers wird meistens durch einen Klick mit der Maus
in die entsprechende Zelle angewahlt. Sie kann dann bearbeitet werden. Doch das ist in
der Praxis meist umstandlich und bremst den Arbeitsfluss. Besser geht es bei der Arbeit an
einer Tabelle, wenn Sie die Zelle mit den Pfeiltasten ansteuern und anschlieflend mit der
Tastenkombination Alt - 2 in den Bearbeiten-Modus wechseln. Beendet wird dieser Mo-
dus mit der Esc-Taste.
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Kapitel 18

Tipp

Im Klappumschlag dieses Buches finden Sie Ubersichten der wichtigsten Tasten-

kombinationen (nicht nur) fiir Numbers.

e wlde n e e =

k3

"‘

Tabele 2

Tabebe 2

SUMME * | B5BG x v

Eine markierte Zelle kann mit Alt — «= in den Bearbeitungsmodus tiberfiihrt werden.

Werte mit der Maus anpassen
Angenommen, Sie haben Zellen, in denen nur bestimmte Werte eingegeben werden diirfen,
sagen wir von 0 bis 300 in 5er-Schritten. Um Fehleingaben zu vermeiden, kénnen Sie ent-
sprechende Vorgaben machen:

L

Markieren Sie die Zellen, die die eingeschriankten Werte aufnehmen sollen.

Aktivieren Sie das Register Zelle.

Stellen Sie bei Datenformat den Listeneintrag Werteregler ein.
Tragen Sie bei Minimum, Maximum und Intervall die bendtigten Werte ein (0, 300, 5).

Neben der Zelle erscheint ein Schalter mit zwei Pfeilen (nach unten und nach oben). Damit
konnen jetzt die Eingaben in die Zellen gemacht werden. Direkteingaben sind zwar noch
moglich, aber wenn Sie einen Wert eingeben, der nicht erlaubt ist, rundet Numbers ab. Aus 97
wird 100, aus 310 wird 300, steht bei Intervall 5, wird aus der Direkteingabe 116 eine 115 usw.

Blat 1

e scoocococeoc ¥

Anardnen

Darenformat
Westereqles

o -] 30 5
Minimum  Maximum  ineenval
Foemat: | Zahl
Dezimulen: Autem. |2 | =100

Tawsendertrennzeichen

¥ Flllen

¥ Rahmen

ol GO ||

Watien S einen Kahembansil urd
Micken Sie dann aul ein Raheesmuster.

Bedingte Mirkienang

Jetzt wird die richtige Eingabe zurechtgeklickt ...
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Numbers: Tipps und Tricks zur Arbeit mit Tabellen

Wihlen Sie statt Werteregler den Eintrag Schieberegler, erscheint neben der Zelle ein Regler,
den Sie mit der Maus nach links und rechts ziehen und so den Zelleintrag festlegen konnen.

Tabelle m Text Anordnen
Datenformat
o A B | c 1l | Schieberegler =
Tabelle 3 0 -|__300 s
e Minimum Maximum Intervall
(3 M
2 Format: | Zahl sl
‘3}) a00 | 5 — Y |EEETE—
Dezimalen: Autom. || | =100 L
40 S
5p || Tausendertrennzeichen
60
... oder zurechtgeschoben.

Listen und Reihen erzeugen

Sie miissen sich nicht die Finger wundtippen, um lange Reihen zu erzeugen. Geiibte Excel-
Anwender wissen, was ich meine: Sie geben beispielsweise in eine Zelle »Januar« ein, fas-
sen mit dem Mauszeiger in die Mitte des unteren Zellenrandes und ziehen iiber die nachs-
ten elf Zellen nach unten. Schon présentiert Ihnen Numbers alle zw6lf Monatsnamen. Das
funktioniert auch mit Wochentagen, mit Zahlen, Datumswerten usw. Geben Sie zwei Wer-
te ein und markieren diese, so erkennt Numbers das Intervall und setzt die Reihe mit die-
sem Intervall fort.

== Blatt 1
Tabelle 2
[ A B c D E F 1]
Tabelle 4
1
72‘j Januar | Montag 3
3“ Februar | Dienstag 6
‘ 4 ‘ Mérz | Mittwoch 9
5: April | Donnersiag 12
| 6 “ Mal | Frefag 15
77‘ Juni | Samstag L3
8 Jull | Sonntag
9 August
10 Septamber
n" Oktober
12 November
13 Dezember
14
15

Reihen werden in Numbers-Tabellen bequem mit der Maus erzeugt.
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