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umfassendes Spezialsortiment im Bereich Recht, Steuern und Wirtschaft mit rund
700.000 lieferbaren Fachbuchtiteln.



Sachverzeichnis

Die fett gesetzten Buchstaben, römischen und arabischen Ziffern beziehen sich auf die Systematik des
Formularbuches, die nachfolgenden mageren Zahlen kennzeichnen die betreffende Anmerkung.

3-Stufen-Theorie
– Kündigung Betriebsvereinbarung betriebliche

Altersversorgung H.III.1 5

Abberufung
– Geschäftsführer E.I.3 15; E.I.4 1 f.
– Notgeschäftsführer E.I.4 2
– Vorstandsmitglied E.II.3 2
Abberufungsbeschluss
– Begründung E.I.4 7, 12
– Entlastung Geschäftsführer E.I.4 8
– Erweiterung E.I.4 6
– Freistellung Geschäftsführer E.I.4 6
– Gesellschafterversammlung E.I.4 2, 9
– Handelsregistereintragung E.I.4 13; E.II.4 11
– Kenntnisnahme Vorstandsmitglied E.II.4 8
– Kündigung Geschäftsführervertrag E.I.4 6
– Nachschieben von Gründen E.I.4 7
– Rechtsfolgen E.I.4 11
– Sicherstellung ordnungsgemäßer Geschäfts-

führung E.I.4 4
– Umsetzung E.II.4 8
– Vorstandsmitglied (Formulierungsmuster)

E.II.4
– Zugang E.I.4 10
– Zuständigkeit E.I.4 2
Abberufungsgrund
– Geschäftsführer E.I.4 7, 12
Abberufungsverbot
– Datenschutzbeauftragter, interner B.VIII.3 7
Abfindung
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 10
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied

E.II.3 17
– aus Sozialplan bei Aufhebungsvertrag
B.XVI.1 20 f.

– Bagatellanwartschaft H.III.5 2
– change-of-control-Klausel E.II.3 17
– Dienstwagennutzung B.XV.5 6
– Dreiseitiger Vertrag, Transfergesellschaft

C.II.11 7
– Fälligkeit B.XV.5 8
– Fälligkeit bei Aufhebungsvertrag B.XVI.1 19
– für Verlust Arbeitnehmerstatus E.I.1 11
– Geldfaktor B.XV.5 6
– Höchstgrenzen C.II.5 21

– Höhe B.XV.5 6; B.XVI.1 19
– Klageerhebung, nachträgliche B.XV.5 7
– Klagefrist, Verstreichenlassen B.XV.5 7
– Kündigungsschutzklage B.XV.5 9
– Minderung bei Wiedereinstellung B.XVI.1 24
– Sachbezüge B.XV.5 6
– Sozialplan B.XVI.1 20 f.
– Sozialplan, Betriebsstilllegung C.II.5 19
– Sozialplan, Insolvenz C.II.6 10
– Sperrzeit B.XV.5 2
– steuerliche Behandlung bei Aufhebungsver-

trag B.XVI.1 8
– Steuerrecht B.XV.5 8
– Vererblichkeit B.XVI.1 18, 19; E.I.3 10
– Vorstandsmitglied E.I.3 10; E.II.3 17
– Zeitfaktor B.XV.5 6
Abfindung, Anwartschaft
– Fälligkeit H.III.5 7
– Fünftelungsregelung H.III.5 6
– steuerliche Behandlung H.III.5 6
Abfindung, Tarifsozialplan
– Kündigungsschutzklage C.II.10 12 ff.
– Leistungsanrechnung C.II.10 18
Abfindungs-Cap
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied

E.II.3 17
– Vorstandsmitglied E.II.1 17; E.II.3 17
Abfindungsoption
– Versorgungszusage E.I.1 24
Abfindungsprogramm, freiwilliges
– Abfindungsvergleich C.III.3 4
– Ausscheiden, freiwilliges C.III.3 2
– Beförderungsposition C.III.3 7
– Drohszenario C.III.3 3
– Formulierungsmuster C.III.3
– Nachteilsausgleichsansprüche C.III.3 2
– Sozialplanabfindung C.III.3 6
– Treuhändermodell C.III.3 7
– Turbo-Zuschlag C.III.3 5
– Unterlassung, einstweilige Verfügung

C.III.3 2
– Vertraulichkeit C.III.3 7
– Voluntary Severance Program C.III.3 2
Abfindungsverlangen
– Bagatellanwartschaft H.III.5 1 f.
– Durchsetzung H.III.5 4
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– Formulierungsmuster H.III.5
Abgeltungsklausel
– Arbeitgeberdarlehen B.V.15 11
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 42 f.
Abgeltungsklausel, beidseitige
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 42
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 23
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied

E.II.3 28
Abgeltungsklausel, einseitige
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 43
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 23
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied

E.II.3 28
Abgrenzung zu Abmahnung
– Ermahnung B.XIV.2 2
Ablösungsprinzip
– Auflösung Tarifkonkurrenz F.2 3
– Betreibsvereinbarung A.III.1 16
Abmahnung
– Dienst- oder Fachvorgesetzter B.XIV.1 11
– Dokumentationsfunktion B.XIV.1 2, 10
– Entbehrlichkeit B.XIV.1 5
– Erforderlichkeit B.XIV.1 4
– Gründe B.XIV.1 4
– Hinweisfunktion B.XIV.1 2, 8
– Inhalt B.XIV.1 7
– Sammelabmahnung B.XIV.1 7
– Straftaten B.XIV.1 5
– Verstoß gegen Beachtung der datenschutz-

rechtlichen Anforderungen B.VIII.2 8
– Warnfunktion B.XIV.1 2, 9
– Zeitpunkt B.XIV.1 6
– Zugang B.XIV.1 12
– Zweck B.XIV.1 2
Abmahnung, unerlaubter Internetbenutzung
s. Abmahnung
– Formulierungsmuster B.XIV.1
Abmahnung, vorweggenommene
– Abmahnung, Entbehrlichkeit B.XIV.1 5
– Arbeitszeitreduzierung, eigenmächtige

B.X.4 8
Abrufarbeitsvertrag
– Ankündigungsfrist B.II.6 5
– Arbeit auf Abruf B.II.6 1
– Arbeitsleistungen, Abruf B.II.6 7
– Arbeitszeit B.II.6 4
– Arbeitszeitkorridor B.II.6 4
– Entgeltfortzahlung im Krankheitsfall

B.II.6 10
– Mindesarbeitszeit B.II.6 1
– Urlaub B.II.6 12
– Urlaubsentgelt B.II.6 13
– Vergütung B.II.6 8
Abrufdarlehen
– Abgrenzung zu Arbeitgeberdarlehen

B.V.15 5

Absage an Bewerber
– Benachteiligung im Sinne des AGG A.I.3 3
– Benachteiligungsverbot A.I.3 3
– Entschädigungsanspruch A.I.3 3
– Form A.I.3 2
– Löschung der Bewerberdaten A.I.3 6
– Personenbezogene Daten A.I.3 5
– Rückgabe der Bewerbungsunterlagen A.I.3 4
– Unterschrift A.I.3 7
Abschlussvertreter
– Vermittlungsprovision B.V.10 9
Abtretungsverbot
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 9
Abwerbeverbot
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 19
– Geschäftsführer E.I.1 18
– nachvertragliches E.I.1 18
– Vertragsstrafe E.I.1 18
– Vorstandsmitglied E.II.1 39
Abwerbung
– Compliance-Audit G.1 15
Abwesenheit
– Arbeitsvertrag, Führungskräfte B.II.2 11
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 11
– Teilzeitarbeitsvertrag B.X.1 8
Abwicklungsvertrag
– Abgrenzung zu Aufhebungsvertrag

B.XVI.1 2; B.XVI.2 1, 4
– Arbeitszeugnis B.XVII.1 1
– Begriff B.XVI.2 1
– Betriebsrat B.XVI.2 3
– Form B.XVI.2 19
– Formulierungsmuster B.XVI.2
– gerichtlicher B.XVI.2 1
– Kündigung, arbeitgeberseitige B.XVI.2 3
– Rücknahme Kündigungsschutzklage

B.XVI.2 13
– Sperrzeit Arbeitslosengeld B.XVI.2 4
– Widerruf B.XVI.1 3; B.XVI.2 1
Ad-hoc-Publizität
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied

E.II.3 1
– Vorstandsabberufung E.II.4 11
Adressänderungen
– Mitteilungspflichten B.I.1 28
AG
– Abberufungsbeschluss Vorstandsmitglied
(Formulierungsmuster) E.II.4

– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied
E.II.3 1 f.

– Bestellungsbeschluss Vorstandsmitglied
E.II.2 1 f., 6

– Einverständnis zur Amtsniederlegung Vor-
standsmitglied E.II.3 7

– Entsprechenserklärung corporate governance
codex E.II.1 11
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– Offenlegungspflicht Vorstandsvergütung
E.II.1 28

– Partei Vorstandsdienstvertrag E.II.1 2
– Statusverfahren I.II.2 2; I.II.3 1
– Vorstandsbestellung E.II.1 1
– Vorstandsdienstvertrag (Formulierungsmus-

ter) E.II.1
– Vorstandsgröße E.II.1 5
AGB
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 4
AGG
– Absage an Bewerber A.I.3 3
– Bewerbungsverfahren A.I.1 7
AGG-Hopping
– Compliance-Audit G.1 6
AIDS-Erkrankung
– Personalfragebogen A.I.2 18, 23
Aktienoptionsplan
– Geschäftsführer E.I.1 23
Aktivitäten, politische
– Verhaltenskodex G.2 19
Aktuar, unabhängiger
– Versorgungsanwartschaften, aktive AN

C.I.5 5
Alkohol
– Verhaltenskodex G.2 12
Alkoholabhängigkeit
– Personalfragebogen A.I.2 18
Alleinvorstand E.II.1 5
Allgemeines Gleichbehandlungsgesetz
– Frauenförderung B.X.11 1
All-Klausel
– Verhaltenskodex G.2 16
Alterdiskriminierung
– Vertragsänderung, verlängerte Entgeltfortzah-

lung B.XI.6 4
Altersbefristung
– Arbeitsvertrag B.IX.1 15
– Vorstandsdienstvertrag E.II.1 21
Altersgrenze
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 23
– Versorgungszusage betriebliche Altersversor-
gung H.III.6 4

Altersrente
– Direktzusage H.I.1 7
Altersteilzeit
– Beginn B.II.7 3
– Betriebsvereinbarung, Arbeitszeitregelung

C.III.6 5
– Betriebsvereinbarung, Beschäftigungssiche-

rung C.III.6 5
Altersteilzeitarbeitsverhältnis
– Beendigung, vorzeitige B.II.7 7
– Begriff B.II.7 4
– Insolvenzversicherung B.II.7 10
– Rentenversicherungsbeiträge, zusätzliche

B.II.7 9

– Voraussetzungen B.II.7 1
Altersteilzeitvereinbarung
– Lebensarbeitszeitkonto, Verbindung

B.IX.12 18
Altersteilzeitvertrag
– Altersvorsorge B.II.7 11
– Arbeitszeit B.II.7 5
– Aufstockung B.II.7 8, 14
– Beendigung B.II.7 16
– Beginn B.II.7 3
– Contractual Trust Arrangements B.II.7 10
– Krankheit B.II.7 12
– Kündigung B.II.7 7
– Urlaub B.II.7 13
– Vergütung B.II.7 6
– Zweck B.II.7 1
Altersversorgung
– Arbeitsvertrag, Führungskräfte B.II.2 13
– Pensionszusage H.I.3 3
– Vorstandsmitglied E.II.1 32
Altersversorgung, betriebliche
– Abfindung Bagatellanwartschaft H.III.5 1 f.
– Abfindungsoption E.I.1 24
– Altergrenze Versorgungszusage H.III.6 4
– Anpassung, zukünftige H.III.8 10
– Anpassungsbedarf H.III.8 5
– Anpassungsmitteilung H.III.8 2
– Anpassungspflicht H.III.8 6, 7, 9
– Anpassungsprüfung Versorgungsleistungen

H.III.8 1, 4
– Anpassungsverpflichteter H.III.8 9
– Anpassungszeitpunkt H.III.8 4
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 33, 45 f., 46
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 13
– Aufhebungsvertragsklausel Direktzusage

H.III.4
– Ausscheiden, vorzeitiges H.I.3 7
– Betriebsvereinbarungen C.I.6 2 f.
– Compliance-Audit G.1 11
– Dienstwagen B.V.3 10, 11
– Direktversicherungszusage zur Entgelt-

umwandlung H.II.2
– Direktversicherungszusage, arbeitgeberfinan-

zierte H.II.1
– Direktzusage, arbeitgeberfinanzierte H.I.1
– Entsendungsvertrag B.XII.3 11
– Erlassvertrag H.III.3 1 f.
– Formulierungsmuster B.IX.12 17
– Formulierungsmuster Anpassungsmitteilung

laufender Rentenleistungen H.III.8
– Formulierungsmuster Gehaltsumwandlung
H.I.2

– Gehaltsumwandlung H.I.2 1
– Geschäftsführer E.I.1 24
– Gleitzeitkonto B.IX.12 17
– Kündigung Betriebsvereinbarung H.III.1 1 f.
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– Kündigungswirkung 3-Stufen-Theorie
H.III.1 5

– Kündigungswirkung auf aktive Mitarbeiter
H.III.1 4

– Kündigungswirkung auf Anwartschaft
H.III.1 6

– Kündigungswirkung auf neu eintretende Mit-
arbeiter H.III.1 3

– Kündigungswirkung auf Rentner H.III.1 6
– Lebensarbeitszeitkonto B.IX.12 17
– Mitbestimmungsrecht H.I.1 1
– Pensionszusage durch Gehaltsumwandlung

H.I.3
– Ruhens- und Rückkehrvertrag B.XII.2 10
– Schließung Versorgungswerk H.III.2 1
– Sozialplan, Betriebsstilllegung C.II.5 24
– Statusmitteilung bei Ausscheiden H.III.4 5;

H.III.6 1 f.
– Transfergesellschaft C.II.11 19
– Übertragungsvereinbarung unverfallbare An-

wartschaft H.III.7 1 f.
– Verfügungsbeschränkung H.I.3 10
– Verpfändungsvereinbarung H.I.4 1 f.
– Verschmelzung C.I.11 12
– Verschmelzungsvertrag C.I.8 8
– Vorstandsmitglied E.II.1 32
– Wirtschaftsausschuss, Information C.I.11 12
Altersvorsorge
– Altersteilzeitarbeitsverhältnis B.II.7 11
Altersvorsorge, vorgezogene
– Pensionszusage H.I.3 4
Alterszeitkonto
– Lebensarbeitszeitkonto, Verbindung

B.IX.12 18
– Wertguthabenvereinbarung B.IX.12 18
Ampelmodell
– Arbeitszeiten, flexible B.X.9 13
Ämter
– Übernahme durch Vorstandsmitglied

E.II.1 37
Amtsniederlegung
– Vorstandsmitglied E.II.3 2, 6, 7
Amtsniederlegung, Organmitglied
– Fremd-Geschäftsführer E.III.2 1
– Rechtsmissbrauch E.III.2 4
– Unzeit E.III.2 4
– Voraussetzungen E.III.2 2 f.
Amtsniederlegungserklärung, Organmitglied
– Bedingung, aufschiebende E.III.2 6
– Formulierungsmuster E.III.2
– Handelsregisteranmeldung E.III.2 7
– Wirksamwerden E.III.2 6
Änderungsangebot
– Änderungskündigung B.XI.5 2
– Begriff B.XI.5 4
– Schriftform B.XI.5 10

Änderungskündigung
– Änderungsangebot B.XI.5 2
– Änderungskündigung B.XI.5 2
– Anforderungen B.XI.5 2
– Beendigungskündigung B.XI.5 2, 4
– Begriff B.XI.5 2
– Belehrungspflicht, AG B.XI.5 8
– Betriebsrat, Anhörung B.XI.5 2
– Betriebsrat, Mitbestimmungsrecht B.XI.5 7
– Formulierungsmuster B.XI.5
– Gehaltsherabsetzung B.XI.5 4
– Interessenauslgeich C.II.3 8
– Kündigung, betriebliche C.II.2 9
– Kündigungserklärung B.XI.5 3
– Kündigungsgrund B.XI.5 3
– Pflichten, solzialversicherungsrechtliche

B.XI.5 9
– Rechtsfolgen B.XI.5 8
– Schriftform B.XI.5 10
– Sozialplan B.XI.5 6
– Überflüssige B.XI.5 5
– Vergleichgruppenbildung C.II.2 9 f.
– Versetzung B.XI.1 3
– Verzugslohnrisiko B.XI.5 8
Änderungskündigung, verhaltensbedingte
– Abmahnung, Erfordernis B.XIV.1 4
Änderungskündigung
– Versetzung B.XI.8 14
Änderungsvertrag
– Versetzung B.XI.8 14
Änderungsvertrag, Arbeitszeitverlängerung
– Arbeitsvertrag, Änderungsvertrag (Verlänge-

rung der Arbeitszeit) B.X.5 1
– Arbeitszeit B.X.5 1
– Betriebsrat, Mitbestimmungsrecht B.X.5 1
– Vergütung B.X.5 4
Änderungsvertrag, Teilzeitverlangen in der El-
ternzeit
– Arbeitszeit, Verringerung B.X.6 4
– Arbeitszeitverteilung B.X.6 5
– Elternzeit, Ende B.X.6 9
– Teilzeitanspruch B.X.6 2
– Überstunden B.X.6 6
– Vertragsänderung B.X.6 1
Änderungsvertrag
– Massenentlassungsanzeige C.II.1 3
Änderungsvorbehalt
– Vermittlungsprovision B.V.10 25
– Zielvereinbarung B.V.12 14, 25
Anerkennungstarifvertrag
– Abweichung zum Manteltarifvertrag für An-

gestellte F.1 13
– Abweichung zum Manteltarifvertrag für Ar-

beiter F.1 11
– Aufbau F.1 9
– Begriff F.1 1

Sachverzeichnis

1772



– Bezugnahme auf andere Tarifverträge F.1 7,
10

– Bezugnahme, statische F.1 10
– Blankettverweis F.1 10
– Entgeltregelungen, abweichende für Ange-

stellte F.1 14
– Entgeltregelungen, abweichende für Arbeiter

F.1 12
– Formulierungsmuster F.1
– Geltungsbereich F.1 6
– Kettenverweisung F.1 7
– Kündigung F.1 14
– Kündigung des in Bezug genommenen Tarif-

vertrags F.1 13
– Laufzeit F.1 15
– Mitteilungspflicht bei Neuabschluss F.1 1
– Tariffähigkeit F.1 2, 3
– Zulässigkeit F.1 5
– Zulässigkeit abweichender Bestimmungen

F.1 8 f.
Anerkennungszahlung
– Vorstandsmitglied E.II.1 19; E.II.3 17
Anfechtung
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 3
– bei wahrheitswidriger Beantwortung Per-

sonalfragebogen A.I.2 31
– Betriebsrat, Anhörung B.XV.1 1
– Folgen B.XV.1 7
– Form B.XV.1 9
– Frist B.XV.1 4
– Grund B.XV.1 3
– Kausalität B.XV.1 5
– Kündigung, vorsorgliche B.XV.1 6
– Original-Vollmacht B.XV.1 9
– Zugang B.XV.1 10
Anfechtung, arglistige Täuschung
– Arbeitsvertrag, befristeter (ohne Sachgrund)

B.IX.1 24
Anfechtungsklage
– Integrationsamt, Zustimmung zur ordentli-

chen Kündigung eines schwerbehinderten
Menschen B.XV.14 14

Angaben, unvollständige
– Personalfragebogen A.I.2 31
Angebotsunterlage, § 11 Abs. 1 WpÜG
– Arbeitnehmervertretung C.I.9 7
– BaFin, Übermittlung C.I.9 1
– Beschäftigungsbedingungen C.I.9 7
– Bieterabsichten, Offenlegung C.I.9 2
– Formulierungsmuster C.I.9
– Geschäftsführungsorgane C.I.9 8
– Mitarbeiterbeteiligung C.I.9 10
– Sitz C.I.9 3 f.
– Standort C.I.9 3 f.
– Vermögensplanung C.I.9 5
– Verpflichtungen, künftige C.I.9 6

Angemessenheit
– Abfindung Vorstandsmitglied E.II.3 17
– Vorstandsvergütung E.II.1 23
Angestellte, außertarflich
– AT-Angestellte B.II.2 1
Angestellte, leitende
– Betriebsvereinbarung, Arbeitszeitregelung

C.III.6 5
– Betriebsvereinbarung, Beschäftigungssiche-

rung C.III.6 5
Anhängerkupplung
– Dienstwagen B.V.3 12
Anhörung
– Betriebsrat Societas Europaea (SE) I.I.1 17
– Rechtsanwalt B.XV.2 9
– Teilnahmerecht B.XV.2 9
– Verdachtskündigung B.XV.2 5
Anhörungspflicht, Betriebsrat
– Zweck B.XV.11 1
Annahmeverzugslohn
– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer

B.XII.1 20
– Monatsgehalt, dreizehntes B.V.7 1
– Prozessbeschäftigungsvertrag B.IX.10 1
Anpassungsbedarf
– Altersversorgung, betriebliche H.III.8 5
– zukünftiger H.III.8 10
Anpassungsmitteilung
– Formulierungsmuster laufende Rentenleistun-

gen H.III.8
– Rentenleistungen, laufende H.III.8 2
Anpassungspflicht
– Altersversorgung, betriebliche H.III.8 6, 7, 9
Anpassungsprüfung
– Versorgungsleistungen betrieblicher Alters-

versorgung H.III.8 1, 4
– zukünftige H.III.8 10
Anpassungsregelung
– Direktzusage H.I.1 14
Anrechnung
– anderweitiger Verdienst während Freistellung

bei Aufhebungsvertrag B.XVI.1 27
– Vertragsänderung, verlängerte Entgeltfortzah-

lung B.XI.6 5
Anrufung, Einigungsstelle
– Angelegenheiten, eilbedürftige C.II.7 7
– Einigungsstelle, Besetzung C.II.7 6
– Einigungsstelle, Bildung C.II.7 5
– Formulierungsmuster C.II.7
– Gebot vertrauensvolle Zusammenarbeit

C.II.7 4
– Meinungsverschiedenheiten C.II.7 3
– Schlichtungsstelle, selbstständige betriebliche
C.II.7 2

Anschlussbefristung
– Arbeitsvertrag, befristeter (mit Sachgrund)

B.IX.4 2
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– Ausbildungsbegriff B.IX.4 2
Anschlussbefristung, § 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 2
TzBfG
– Arbeitsvertrag, befristeter (mit Sachgrund)

B.IX.4 2
Anstellungsvertrag
– Geschäftsführer GmbH E.I.1 1 f.
– Vorstandsmitglied AG E.II.1 1 f.
Anteilskaufvertrag, Übergang durch Anteilskauf
(Share-Deal)
– Abtretung C.I.7 2
– Arbeitnehmerliste C.I.7 6
– Arbeitnehmerzuwendungen C.I.7 10
– Bezugszeitpunkt C.I.7 4
– Change-of-Control-Absprachen C.I.7 12
– Dienstverträge C.I.7 11
– Formulierungsmuster C.I.7
– Fremdpersonal C.I.7 11
– Fürhungskrafte C.I.7 7
– Garantievertrag C.I.7 3
– Interessenausgleich, Offenlegung C.I.7 8
– Sonderkündigungsrechte C.I.7 12
– Sozialpläne, Offenlegung C.I.7 8
– Verkauf C.I.7 2
Antwort, unrichtige
– Personalfragebogen A.I.2 31
Anwartschaft
– unverfallbare H.III.4 3; H.III.6 3, 5
– verfallbare H.III.4 4
Anwartschaft, unverfallbare
– Erlöschen Alt-Zusage bei Übertragungsver-

einbarung H.III.7 9
– Formulierungsmuster Übertragungsverein-

barung H.III.7 1 f.
– Neu-Zusage bei Übertragungsvereinbarung

H.III.7 11, 12
– Übertragungsvereinbarung H.III.7 1 f.
– Übertragungswert H.III.7 6
Anwesenheitsprämie
– Arbeitsverhältnis, ruhendes B.V.9 10
– Arbeitsvertrag B.V.9 2
– Aufbauprämie B.V.9 11
– Begriff B.V.9 1
– Berechnungsgrundlage B.V.9 12, 13
– Entgeltfortzahlung B.V.9 11
– Fehlzeiten B.V.9 11, 15
– Fehlzeiten, krankheitsbedingte B.V.9 11
– Formulierungsmuster B.V.9
– Freiwilligkeitsvorbehalt B.V.9 8
– Jahresdurchschnittsverdienst B.V.9 12
– Kürzung B.V.9 11, 15
– Kürzung, Ruhetatbestände B.V.9 10
– Kürzung, überproportionale B.V.9 15
– Kürzungsvereinbarung B.V.9 1, 11
– laufender Bezug B.V.9 1
– Rückzahlungsklausel B.V.9 1
– Sondervergütung B.V.9 1, 4

– Staffelung B.V.9 6
– Stichtagsregelung B.V.9 1
– unterjähriger Eintritt B.V.9 9
– Verhältnismäßigkeitsgrenze für Kürzung

B.V.9 16
– Wartezeit B.V.9 3
– Zweck B.V.9 1
Anzeige, anonyme
– whistleblowing G.2 20
Anzeigepflicht
– Entgeltfortzahlung B.XI.6 8
appreciation awards
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied

E.II.3 17
– Vorstandsmitglied E.II.1 19; E.II.3 17
Äquivalenzstörung
– Direktzusage H.I.1 15
Arbeitgeber
– Arbeitsvertrag, befristeter (ohne Sachgrund)

B.IX.1 23
– Aufklärungspflicht bei Aufhebungsvertrag

B.XVI.1 45 f.
– Fragerecht A.I.2 3
– Haftung B.XII.1 21
– Informationspflichten, Entgeltgleichheit

B.V.1 5
– Personalfragebogen A.I.2 1
– Tariffähigkeit F.1 2
– Übernahmeerklärung B.V.1 4
– Zeugnispflicht B.XVII.1 1
Arbeitgeber, früherer
– Personalfragebogen A.I.2 9
Arbeitgeber, tarifanwendender
– Entgelttransparenz B.V.2 5
Arbeitgeber, tarifgebundener
– Entgelttransparenz B.V.2 5
Arbeitgeberdarlehen
– Abgeltungsklausel B.V.15 11
– Abgrenzung Abrufdarlehen B.V.15 5
– Abgrenzung zu Vorschuss B.V.15 3
– Arbeitsverhältnis, Beendigung B.V.15 11
– Aufhebungsvertrag B.V.15 11
– Aufklärungspflichten B.V.15 1
– Aufrechnung B.V.15 10
– Beurkundung, notarielle B.V.15 18
– Darlehensvertrag B.V.15 1
– Fälligkeit, vorzeitige B.V.15 12
– Grundschuld B.V.15 14
– Maßstabszinssatz B.V.15 7
– Sicherungsübereignung B.V.15 15
– Sozialversicherung B.V.15 8
– Steuerliche Behandlung B.V.15 7
– Unterschiedsbetrag B.V.15 7
– Vorausabtretung B.V.15 13
– Zinsen B.V.15 9
Arbeitgeberwechsel
– Betriebsübergang C.I.1 7
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– Kündigungsmöglichkeit C.I.11 11
– Widerspruchsrecht C.I.11 11
Arbeitnehmer
– Anspruch auf Statusmitteilung betriebliche

Altersversorgung H.III.6 1 f., 5
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 1
– Auskunftsanspruch Versorgungszusage bei

Ausscheiden H.III.4 5; H.III.6 2
– Belehrung bei Aufhebungsvertrag

B.XVI.1 45 f.
– Dienstwagen, Mitspracherecht B.V.3 3
– Home-Office B.X.10 12
– Kündigungswirkung Betriebsvereinbarung be-

triebliche Altersversorgung H.III.1 4
– Mitteilung Übertragungsvereinbarung bei un-

verfallbarer Anwartschaft H.III.7 1, 8
– Zeugnisanspruch B.XVII.1 1
– Zwischenzeugnisanspruch B.XVII.3 1
Arbeitnehmer, ausländischer
– Compliance-Audit G.1 3
Arbeitnehmerbeteiligung
– Konstituierung/Besetzung BVG I.I.1 5
– SE-Betriebsrat I.I.1 8 f.
– Societas Europaea (SE) I.I.1 1 f.
– Verhandlungsgremium, international besetz-

tes besonderes (BVG) I.I.1 4
Arbeitnehmerdarlehen
– Darlehensvertrag B.V.15 1
Arbeitnehmererfindung
– Arbeitsvertrag B.I.1 16
– Nutzungsrechte, urheberrechtliche B.VII.2 7
Arbeitnehmerstatus
– Abfindung für Verlust E.I.1 11
Arbeitnehmerüberlassung
– Arbeitsbedingungen D.I.4 8
– Arbeitsentgelt D.I.4 8
– Begriff D.I.4 5
– Compliance-Audit G.1 2
– Informationsschreiben Formulierungsmuster
D.I.3

– Informationsschreiben, Form D.I.3 2
– Lizenzpflicht D.I.1 12
– unerlaubte G.1 2
– Vergütung D.I.4 7
Arbeitnehmerüberlassungserlaubis
– Entsendungsvertrag B.XII.3 3
Arbeitnehmerüberlassungserlaubnis
– Antrag D.I.1 1
– Antrag Formulierungsmuster D.I.1
– Betriebsnummer D.I.1 3
– Erlaubnisbefristung D.I.1 2
– Gewerbeuntersagungsbescheid D.I.1 10
– Leiharbeitnehmer D.I.1 7
– Niederlassungsangaben D.I.1 6
– Versagungsgrund D.I.7 4
– Zweigniederlassung D.I.1 5

Arbeitnehmerüberlassungsvertrag
– Arbeitsbedingungen D.I.4 8
– Arbeitsentgelt D.I.4 8
– Arbeitszeit D.I.4 13
– Begriff D.I.4 1
– Datenschutz D.I.4 21
– Diskretionsrecht, Grenzen D.I.4 9
– Entleiherhaftung D.I.4 10
– Erlaubnis D.I.4 5
– Formulierungsmuster D.I.4
– Konkretisierungspflicht D.I.4 4
– Konzernintern D.I.4 2
– Kündigung D.I.4 22
– Leiharbeitnehmer D.I.2 1
– Leiharbeitnehmer, Austausch D.I.4 14
– Leiharbeitnehmer, Treuepflicht D.I.4 12
– Schadensersatzanspruch D.I.4 14
– Überlassungspflicht D.I.4 4
– Unfallverhütungsvorschriften D.I.4 10
– Vergütung D.I.4 7
Arbeitnehmerüberlassungsvertrag, konzern-
intern
– Begriff D.I.6 1
– dreiseitiger Vertrag D.I.6 2
– Form D.I.6 4
– Formulierungsmuster D.I.6
– Gleichstellungsgrundsatz D.I.6 9
– Konzernprivileg D.I.6 1
– Zeitbefristung D.I.6 5
– Zweckbefristung D.I.6 5
Arbeitnehmervertreter
– Abberufung I.I.1 32
– Amtszeit I.I.1 30
– Aufsichtsrat Societas Europaea (SE) I.I.1 28
– Rechte/Pflichten I.I.1 33
– Wahlanfechtung I.I.1 32
Arbeitnehmervertretung
– Änderung auf vertikaler Ebene F.5 10
– Anzahl Betriebsratsmitglieder F.5 11
– Betriebsratsfähigkeit F.5 5
– mehrstufige F.5 9
– Rechtsstellung F.5 8
– standortübergreifende F.5 2
– unternehmensübergreifende F.5 2
– zusätzliche F.6 1 f.
– Zuständigkeit F.5 7
Arbeitnehmervertretung, zusätzliche F.6 1 f.
– Amtsausübung F.6 12
– Amtszeit F.6 10
– Beratungsrechte F.6 15
– Form/Ausgestaltung F.6 4
– Geheimhaltungspflicht F.6 13
– Kostenerstattung F.6 11
– Kündigungsschutz F.6 14
– Mitbestimmungsrecht F.6 1
– Präambel F.6 3
– Tarifvertrag F.6
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– Teilnahmerechte F.6 15
– Versetzungsschutz F.6 14
– Vertragsparteien Tarifvertrag F.6 2
– Wahl F.6 9
– Zusammensetzung F.6 8
Arbeitnehmervertretungsstruktur
– andere F.5 1, 3, 6
– Betriebsratswahl F.5 14
– Fortgeltung Betriebsvereinbarung F.5 13
– Kündigung Tarifvertrag F.5 15
– Nachwirkung Tarifvertrag F.5 15
– Präambel F.5 3
– Übergangsmandat F.5 15
Arbeitsausfall
– Dauerhafter, Begriff C.II.11 27
– Home-Office B.X.10 18
Arbeitsbedingungen, wesentliche
– Begriff D.I.5 7
Arbeitsbeginn
– Wertguthabenvereinbarung B.IX.12 6
Arbeitsbereitschaft
– Arbeitszeiten, flexible B.X.9 11
Arbeitsbescheinigung
– Begriff B.XVII.3 2
– falsche B.XVII.5 3
– Formulierungsbeispiel B.XVII.5
– Herausgabeanspruch B.XVII.5 2
– Schadensersatzanspruch B.XVII.5 2
– Übersendung B.XVII.5 6
Arbeitsdirektor
– Vorstandsmitglied E.II.1 5, 7
Arbeitsende
– Wertguthabenvereinbarung B.IX.12 6
Arbeitsentgelt
– Arbeitsvertragdokumentation B.III.1 7 f.
– Berechnung B.V.9 14
Arbeitsentgeltguthaben
– Sabbatical B.XI.7 7, 12
Arbeitsergebnis
– Konkretisierung und Definition B.VII.2 3 f.
Arbeitserlaubnis
– Personalfragebogen A.I.2 7
Arbeitsfreistellung
– Personalfragebogen A.I.2 13
Arbeitskampfmaßnahmen
– Friedenspflicht C.II.10 3
– Tarifsozialplan C.II.10 1
Arbeitsleistung
– Arbeitszeugnis B.XVII.1 10
Arbeitsleistungen, Abruf
– Form B.II.6 6
– Mindestzeit B.II.6 7
Arbeitslosengeld
– Abwicklungsvertrag B.XVI.2 4
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 9

Arbeitslosenversicherung
– Arbeitsvertrag, geringfügig Beschäftigte

B.II.1 16
– Ruhens- und Rückkehrvertrag B.XII.2 9
Arbeitsmittel
– Betriebsvereinbarung, Home-Office

B.X.10 15
– Home-Office B.X.10 15
Arbeitsmittel, Haupttätigkeit
– Nebentätigkeit, Verwendung B.X.8 21
Arbeitsmittel, private
– Home-Office B.X.10 17
Arbeitsmittel, Privatnutzung
– Home-Office B.X.10 16
Arbeitsort
– Arbeitsvertrag, Führungskräfte B.II.2 3
– Arbeitsvertragdokumentation B.III.1 5
– Home-Office-Vertrag B.X.8 5
Arbeitsortwechsel
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 3
Arbeitspapiere
– Arbeitsbescheinigung B.XVII.5 2
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 34
– Begriff B.XVII.5 2
– gerichtliche Geltendmachung Herausgabe-

anspruch B.XVII.5 2
– Herausgabeanspruch B.XVII.5 2
– Holschuld B.XVII.5 6
– Lohnsteuerbescheinigung, elektronische

B.XVII.5 4
– Lohnsteuerkarte B.XVII.5 4
– Quittierung der Herausgabe B.XVII.5 6
– Übersendung B.XVII.5 6
– Urlaubsbescheinigung B.XVII.5 5
– Zurückbehaltungsrecht B.XVII.5 2
Arbeitsplatzwechsel
– Unzumutbar C.II.5 17
Arbeitsrecht
– Compliance-Audit G.1 1
Arbeitssicherheit
– Compliance-Audit G.1 14
Arbeitsstätte, häusliche
– Anforderungen B.X.10 13
– Einrichtung B.X.10 8
Arbeitssuchendmeldung
– Belehrung in Aufhebungsvertrag

B.XVI.1 45 f.
– Belehrungspflicht, AG B.XVI.1 45
Arbeitsunfähigkeit
– Abmahnung, Vortäuschung B.XIV.1 5
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 11
– Begriff B.XIII.1 5
– Betriebliches Eingliederungsmanagement
(BEM) B.XIII.1 5

– Dauer B.XIII.1 2
– Personalfragebogen A.I.2 20
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Arbeitsunfähigkeitszeiten
– Frühwarnsystem B.XIII.2 5
– Sabbatical B.XI.7 8
Arbeitsunfall
– Home-Office-Vertrag B.X.8 25
Arbeitsverhältnis
– Abgrenzung zur freien Mitarbeit D.III.1 1
– Abwicklungsvertrag B.XVI.2 1 f.
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1
– Beendigung durch Aufhebungsvertrag

B.XVI.1 7
– betriebsbedingte Beendigung B.XVI.1 9
– Einbeziehung Verhaltenskodex G.2 21
Arbeitsverhältnis, befristetes
– Sabbatical B.XI.7 4
Arbeitsverhältnis, früheres
– Personalfragebogen A.I.2 11
Arbeitsverhältnis, ruhendes
– Auslandsaufenthalt B.XII.2 4
– Geschäftsführer E.I.1 34
Arbeitsverhinderung
– Anzeige B.II.6 9
– Feiertage B.II.6 10
Arbeitsverhinderung, bevorstehende
– Personalfragebogen A.I.2 20
Arbeitsvermittlung
– Unerlaubte D.I.6 5
Arbeitsvertrag
– Abtretungsverbot B.I.1 7
– AGB B.I.1 1
– Anwesenheitsprämie B.V.9 2
– Betriebsrat B.I.1 1
– Dokumentation Aushändigung B.III.2 16
– Dokumentation nach NachwG B.III.2 1 f.
– Engagement-Letter B.III.1
– Klausel nach Schließung Versorgungswerk
H.III.2 1

– Umsetzung Verhaltenskodex G.2 2
– Verhaltenskodex G.2 21
– Zwischenverdienst B.I.1 21
Arbeitsvertrag, (zeit-/zweck-)befristeter (Pro-
zessbeschäftigung) B.IX.10 s. Prozessbeschäfti-
gungsvertrag
Arbeitsvertrag, (zeit-/zweck-)befristeter (Vertre-
tung eines AN in Eltern- oder Pflegezeit)
– Arbeitsverträge, BEEG § 21 B.IX.8 1
– Befristung, PflegeZG § 6 B.IX.8 2
– Befristungsdauer B.IX.8 16
– Befristungsgründe, BEEG § 21 B.IX.8 1
– Befristungsregelungen, alternative B.IX.8 4
– Elternzeit, BEEG §§ 15, 16 B.IX.8 1
– Formulierungsmuster B.IX.8
– Freistellung, Kindesbetreuung B.IX.8 1
– Kündigungsmöglichkeiten B.IX.8 15
– Mutterschutz B.IX.8 1
– Unterzeichnung B.IX.8 26
– Vertretung, BBEG § 21 B.IX.8 17

– Vertretung, PflegeZG § 6 B.IX.8 17
– Zeitbefristung B.IX.8 3
– Zweckbefristung B.IX.8 3
Arbeitsvertrag, (zeit-/zweck-)befristeter (Vertre-
tung eines AN)
– Beschäftigungsbedarf, vorübergehender

B.IX.6 16
– Formulierungsmuster B.IX.6
– Vertretung, § 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 3 TzBfG

B.IX.6 16
Arbeitsvertrag, (zeit-/zweck-)befristeter
(vorübergehender Arbeitsbedarf)
– Bedarfsprognose B.IX.5 16
– Beendigung, Zweckerreichung B.IX.5 17
– Dauerbedarf B.IX.5 16
– Doppelbefristung B.IX.5 2
– Formulierungsmuster B.IX.5
– Kündigungsrecht, ordentliches B.IX.5 2
– Mehrbedarf B.IX.5 16
– Sachgrund, Aufnahme B.IX.5 3
– Vorübergehender Arbeitsbedarf, § 14 Abs. 1

S. 2 Nr. 1 TzBfG B.IX.5 16
– Zweckbefristung B.IX.5 1
Arbeitsvertrag, Abruf B.II.6 s. Abrufarbeitsver-
trag
Arbeitsvertrag, Altersteilzeit B.II.7 s. Altersteil-
zeitvertrag
Arbeitsvertrag, Änderungsvertrag (Herabset-
zung der Arbeitszeit aufgrund Teilzeitverlangen
in der Elternzeit, § 15 BEEG) s. Änderungsver-
trag, Teilzeitverlangen in der Elternzeit
– Formulierungsmuster B.X.6
Arbeitsvertrag, Änderungsvertrag (Herabset-
zung der Arbeitszeit, § 8 TzBfG/§9a TzBfG)
– Arbeitszeit, Erhöhung B.X.3 10
– Arbeitszeit, Verringerung B.X.3 4
– Arbeitszeitverteilung B.X.3 5
– Betriebsrat, Mitbestimmungsrecht B.X.3 5
– Brückenteilzeit B.X.3 3
– Dienstwagen B.X.3 7
– Essenszuschläge B.X.3 7
– Formulierungsmuster B.X.3
– Funktionszulagen B.X.3 7
– Nachtarbeitszuschläge B.X.3 7
– Teilzeitbeschäftigung, Anspruch AN B.X.3 3
– Teilzeitbeschäftigung, Voraussetzungen

B.X.3 4
– Überstunden B.X.3 6
– Urlaub B.X.3 8
– Urlaubsgeld B.X.3 7
– Vergütung B.X.3 7
– Verringerungsverlangen, erneutes B.X.3 9
Arbeitsvertrag, Änderungsvertrag (Verlänge-
rung der Arbeitszeit) s. Änderungsvertrag, Ar-
beitszeitverlängerung
– Formulierungsmuster B.X.5
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Arbeitsvertrag, Anfechtung
– Formulierungsmuster B.XV.1
Arbeitsvertrag, Aushilfe B.II.3 s. Aushilfs-
arbeitsvertrag
Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer
B.XII.1 16
– Annahmeverzugslohn B.XII.1 20
– Anwendungsbereich B.XII.1 1
– Assoziierungsabkommen EG-Türkei

B.XII.1 19
– Aufenthaltstitel B.XII.1 14
– Ausbildungsberufe B.XII.1 18
– Ausländer B.XII.1 14
– Ausländer, geduldete B.XII.1 18
– Ausländer, hochqualifizierte B.XII.1 18
– Beschäftigungsverbot B.XII.1 20
– Blaue Karte EU B.XII.1 16, 18
– Bußgeld, AG B.XII.1 21
– Einkommenssteuer B.XII.1 5
– Empfangsbestätigung B.XII.1 32
– EU-Bürger B.XII.1 14 f.
– EWR-Staatsangehörige B.XII.1 15
– Formulierungsmuster B.XII.1
– Freistellung B.XII.1 13
– Gerichtsstandsvereinbarung B.XII.1 26
– Kündigung B.XII.1 13
– Kündigungsschreiben, Sprache B.XII.1 13
– Laufzeit B.XII.1 13
– Mobile-ICT-Karte B.XII.1 16, 18
– Rechtswahl B.XII.1 25
– Sozialversicherung B.XII.1 6
– Sprache B.XII.1 32
– Staatsangehörige, türkische B.XII.1 19
– Tätigkeit in Deutschland B.XII.1 1
– Transferierte, unternehmensinterne

B.XII.1 18
– Vergütung B.XII.1 4
– Visumsverfahren B.XII.1 17
– Vorfälligkeit B.XII.1 13
Arbeitsvertrag, Außendienst B.II.5
– Arbeitsunfähigkeit B.II.5 9
– Arbeitszeit B.II.5 6
– Arbeitszeiterfassung B.II.5 7
– Auslagen B.II.5 10
– Erfüllungsort B.II.5 21
– Gerichtsstand B.II.5 21
– Position B.II.5 3
– Reisekosten B.II.5 10
– Schlussbestimmungen B.II.5 21
– Stellenbeschreibung B.II.5 4
– Urlaub B.II.5 12
– Vergütung B.II.5 8
– Vertriebsgebiet B.II.5 5
– Vertriebsprodukt B.II.5 5
– Wettbewerbsverbot B.II.5 16

Arbeitsvertrag, befristeter (mit Sachgrund)
– Anschlussbefristung, § 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 2
TzBfG B.IX.4 2 ff.

– Arbeitsbedarf, vorübergehender B.IX.4 2
– Befristungsabrede B.IX.4 1
– Befristungsrechtfertigung B.IX.4 1
– Eigenart der Arbeitsleistung, § 14 Abs. 1 S. 2
Nr. 4 TzBfG B.IX.4 2

– Formulierungsmuster B.IX.4
– Haushaltsrechtliche Gründe, § 14 Abs. 1 S. 2

Nr. 7 TzBfG B.IX.4 3
– Kettenarbeitsverträge B.IX.4 1
– Sachgrunderfordernis B.IX.4 1
– Zweckbefristung B.IX.4 1
Arbeitsvertrag, befristeter (ohne Sachgrund)
– Altersbefristung B.IX.1 15
– Anfechtung, arglistige Täuschung B.IX.1 24
– Arbeitgeber B.IX.1 23
– Arbeitgeberwechsel B.IX.1 23
– Arbeitsverhältnis, vorheriges B.IX.1 21 f.
– Befristung B.IX.1 14
– Befristung, sachgrundlose B.IX.1 14
– Befristungsketten B.IX.1 1
– Befristungsmöglichkeiten B.IX.1 1
– Befristungsvoraussetzungen B.IX.1 14
– Bereits-Zuvor-Arbeitsverhältnis B.IX.1 22
– Berufsausbildungsverhältnis B.IX.1 22
– Formulierungsmuster B.IX.1
– Fristberechnung B.IX.1 14
– Kündigung, außerordentliche B.IX.1 24
– Kündigungsfrist B.IX.1 16
– Kündigungsmöglichkeiten B.IX.1 12
– Leiharbeitnehmer B.IX.1 22
– Schriftform B.IX.1 14
– Umschulung B.IX.1 22
– Unternehmensverschmelzung B.IX.1 23
– Verlängerungen, mehrfache B.IX.1 15
– Vorbeschäftigung B.IX.1 22
– Zitiergebot B.IX.1 13
Arbeitsvertrag, Engagement-Letter B.III.1
s. Engagement-Letter
Arbeitsvertrag, Führungskräfte
– Abwesenheit B.II.2 11
– Altersversorgung B.II.2 13
– Arbeitsort B.II.2 3
– Arbeitszeit Führungskraft B.II.2 5
– Ärztliche Untersuchung B.II.2 11
– AT-Angestellte (außertariflich Angestellte)

B.II.2 1
– AT-Angestellter B.II.2 1
– Auslandseinsatz Führungskraft B.II.2 4
– Bedingung, auflösende B.II.2 11
– Dienstwagen Führungskraft B.II.2 8
– Formulierungsmuster für Führungskräfte

B.II.2 1
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– Freistellung B.II.2 21
– Grundgehalt B.II.2 6
– Konzernversetzungsklausel B.II.2 4
– Krankheit B.II.2 11
– Kündigungsfrist B.II.2 19
– Kündigungsschutz, konzerndimensionaler

B.II.2 4
– leitender Angestellter B.II.2 1
– Nebentätigkeiten B.II.2 16
– Probezeit B.II.2 19
– Schlussbestimmungen B.II.2 25
– Schriftform B.II.2 20
– Tätigkeit B.II.2 3
– Unfallversicherung B.II.2 12
– Variable Vergütung B.II.2 7
– Vergütung Führungskraft B.II.2 6 f.
– Versetzungsklausel B.II.2 4
– Zusatzleistung B.II.2 11
Arbeitsvertrag, geringfügig Beschäftigte B.II.1
– Arbeitslosenversicherung B.II.1 16
– Arbeitszeit B.II.1 4
– Auslagen B.II.1 7
– Entgeltgeringfügigkeit B.II.1 1
– Freistellung B.II.1 12
– Geringfügige Beschäftigung B.II.1 1
– Krankenversicherung B.II.1 16
– Kündigung B.II.1 12
– Laufzeit B.II.1 12
– Mindestlohn B.II.1 4
– Pflegeversicherung B.II.1 16
– Reisekosten B.II.1 7
– Sozialversicherung B.II.1 16
– Unfallversicherung B.II.1 16
– Vergütung B.II.1 5
– Vorfälligkeit B.II.1 12
– Weitere Beschäftigungen B.II.1 16
– Zeitgeringfügigkeit B.II.1 1, 16
Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung
– Abtretungsverbot B.I.1 8
– Abwesenheit B.I.1 11
– Altersgrenze B.I.1 23
– Arbeitnehmererfindung B.I.1 16
– Arbeitsortwechsel B.I.1 3
– Arbeitsunfähigkeit B.I.1 11
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1
– Arbeitszeit B.I.1 4
– Ärtzliche Untersuchung B.I.1 11
– Ausbildungsverhältnisse B.I.1 25
– Auslagen B.I.1 12
– Ausschlussfrist B.I.1 24
– Ausschlussklauseln B.I.1 24
– Ausübungskontrolle B.I.1 3
– Bedingung, auflösende bei gesundheitlicher

Nichteignung B.I.1 11
– Behandlung von Daten/Gegenständen
B.I.1 15

– Berufsunfähigkeit B.I.1 23

– blue-pencil-test B.I.1 30
– Computerprogramme B.I.1 16
– Direktionsrecht B.I.1 3
– Einstellungsvorbehalt B.I.1 11
– Empfangsbestätigung B.I.1 33
– Erfüllungsort B.I.1 31
– Erwerbsminderungsrente B.I.1 23
– Erwerbsunfähigkeitsrente B.I.1 23
– Freistellung B.I.1 21
– Geheimhaltungsverpflichtung B.I.1 15
– Geltungserhaltende Reduktion B.I.1 30
– Gerichtsstand B.I.1 31
– Geschäftsgeheimnisse B.I.1 15
– Gesundheitliche Eignung B.I.1 11
– Günstigkeitsprinzip B.I.1 25
– Individualabrede B.I.1 28
– Jeweiligkeitsklausel B.I.1 3, 12
– Krankheit B.I.1 11
– Kündigungsfrist B.I.1 18
– Kurzarbeit B.I.1 5
– Mitteilungspflichten B.I.1 28
– Nebenbeschäftigung B.I.1 14
– Nutzungsarten, unbekannte B.I.1 16
– Nutzungsübertragung B.I.1 16
– Öffnungsklausel B.I.1 25
– ohne Tarifbindung B.I.1
– Personalfragebogen B.I.1 27
– Position B.I.1 3
– Probearbeitsverhältnis, befristetes B.I.1 17
– Probezeit, vorgeschaltete B.I.1 19
– Regelaltersrente B.I.1 23
– Reisekosten B.I.1 12
– Reisezeiten B.I.1 6
– Rückzahlungsverpflichtung B.I.1 10
– Rufbereitschaft B.I.1 6
– Salvatorische Klausel B.I.1 30
– Schriftform bei Kündigung B.I.1 20
– Schriftformerfordernis B.I.1 29
– Schutzrechte B.I.1 16
– Sonderzahlungen B.I.1 8
– Stellenbeschreibung B.I.1 3
– Übergabe B.I.1 33
– Überstunden B.I.1 5
– Untersuchungsverpflichtung B.I.1 11
– Unterzeichnung B.I.1 32
– Urlaub B.I.1 13
– Urlaub, gesetzlicher B.I.1 13
– Urlaub, vertraglicher B.I.1 13
– Urlaubsabgeltung B.I.1 13
– Vergütung B.I.1 7
– Verjährung B.I.1 24
– Verpfändungsverbot B.I.1 9
– Verschwiegenheitsverpflichtung B.I.1 15
– Versetzungsklausel B.I.1 3
– Vertragsstrafen B.I.1 26
– Vertretung Arbeitgeber B.I.1 32
– Vollständigkeitsklausel B.I.1 29
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– Vorfälligkeitsregelung B.I.1 22
– Wettbewerbsverbot B.I.1 21
– Zurückbehaltungsrecht B.I.1 15
– Zweckübertragungslehre B.I.1 16
Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung (Deutsch-
Englisch)
– Formulierungsmuster J.I.1
– Genderneutrale Sprache J.I.1 2
– Sprache, maßgebliche J.I.1 4
– Vertragswortlaut, maßgeblicher J.I.1 4
Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung (Kurzfas-
sung) B.I.2
– Ausschlussfrist B.I.2 14
– Erfüllungsort B.I.2 19
– Falschangaben im Personalfragebogen

B.I.2 18
– Freistellung B.I.2 12
– Gerichtsstand B.I.2 19
– Kündigung B.I.2 12
– Mitteilungspflichten B.I.2 18
– Position B.I.2 3
– Probezeit B.I.2 12
– Reisezeiten B.I.2 6
– Schutzrechte B.I.2 11
– Unbefristet B.I.2 12
– Urlaub B.I.2 8
– Verjährung B.I.2 14
– Versetung B.I.2 3
– Vertragsstrafen B.I.2 17
– Vorfälligkeitsregelung B.I.2 13
– Weisung B.I.2 3
Arbeitsvertrag, Tarifbindung
– Auslagepflichten B.I.3 17
– Betriebsübergang B.I.3 6
– Bezugnahmeklausel B.I.3 5 f.
– Bezugnahmeklausel auf Tarifvertrag B.I.3 4
– Bezugnahmeklausel, große dynamische

B.I.3 7
– Bezugnahmeklausel, kleine B.I.3 8
– Bezugnahmeklausel, statische B.I.3 9
– Branchenwechsel B.I.3 6
– dynamische Verweisung B.I.3 4
– Eingruppierung B.I.3 9
– Freistellung B.I.3 2
– Gleichstellungsklausel B.I.3 6 f.
– Laufzeit B.I.3 2
– NachwG B.I.3 1
– Richtigkeitsgewähr B.I.3 5
– statische Verweisung B.I.3 4
– Tarifautomatik B.I.3 9
– Tarifpluralität B.I.3 7
– Tarifwechselklausel B.I.3 4, 7
– Unklarheitenregel B.I.3 5
– Verbandswechsel B.I.3 6
– Vergütung B.I.3 9
– Verweisungsklausel B.I.3 5

Arbeitsvertrag, Verlängerungsvereinbarung we-
gen Erreichen des Renteneintrittsalters
– Formulierungsmuster B.IX.3
Arbeitsvertragdokumentation
– Arbeitsentgelt B.III.2 7 f.
– Arbeitsort B.III.2 5
– Arbeitsvertragdokumentation B.III.2 2
– Arbeitszeit B.III.2 9
– Auslandseinsatz B.III.2 14
– Befristung B.III.2 4
– Beginn/Laufzeit B.III.2 3
– Dokumentation Aushändigung B.III.2 16
– Kollektivvereinbarungen/Tarifvertrag

B.III.2 13
– Kündigungsfrist B.III.2 11
– NachwG B.III.2 1
– Rentenversicherungsoption B.III.2 15
– sonstige wesentliche Bedingungen B.III.2 12
– Tätigkeitsbeschreibung B.III.2 6
– Urlaub B.III.2 10
– Vergütung B.III.2 7 f.
– Vertragsparteien B.III.2 2
Arbeitszeit
– Abrufarbeitsvertrag B.II.6 1, 4
– Altersteilzeitvertrag B.II.7 5
– Änderungsvertrag, Arbeitszeitverlängerung

B.X.5 1
– Arbeitsvertrag, Außendienst B.II.5 6
– Arbeitsvertrag, Führungskräfte B.II.2 5
– Arbeitsvertrag, geringfügig Beschäftigte

B.II.1 4
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 4
– Arbeitsvertragdokumentation B.III.1 9
– Arbeitszeitverteilung B.X.6 5
– Bemessung B.X.9 1
– Betriebsvereinbarung, Arbeitszeitregelung
C.III.6 9

– Betriebsvereinbarung, Beschäftigungssiche-
rung C.III.6 9

– Compliance-Audit G.1 13
– Entgeltgeringfügigkeit B.II.1 4
– Entsendungsvertrag B.XII.3 6
– Erfassung B.X.10 24
– Erhöhung B.X.3 10
– Home-Office-Vertrag B.X.8 9
– Jahresurlaub B.X.5 3
– Lage B.I.1 4
– Prozessbeschäftigung B.IX.10 7
– Sabbatical B.XI.7 5
– Überstundenvergütung B.X.5 3
– Verringerung, Elternzeit B.X.6 4
– Vorstandsmitglied E.II.1 38
– Zeitgeringfügigkeit B.II.1 4
Arbeitszeit, Erfassung
– Home-Office B.X.10 24
Arbeitszeit, Festlegung
– Frauenförderung B.X.11 9
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Arbeitszeit, Verteilung
– Home-Office B.X.10 20
Arbeitszeit, werktägliche
– Compliance-Audit G.1 13
Arbeitszeit, flexible
– Ampelmodell B.X.9 13
– Arbeitsbereitschaft B.X.9 11
– Arbeitsverhältnis, Beendigung B.X.9 14
– Arbeitszeit, wöchentlich B.X.9 5
– Arbeitszeitkonto B.X.9 13
– Ausgleichszeitraum B.X.9 13
– Bereitschaftszeit B.X.9 11
– Betriebsvereinbarung B.X.9
– Geltungsbereich B.X.9 4
– Mehrarbeit B.X.9 12
– Mindestbesetzung B.X.9 8
– Präambel B.X.9 2
– Rahmensarbeitszeit, betriebliche B.X.9 7
– Rufbereitschaft B.X.9 11
– Sollarbeitszeit, täglich B.X.9 6
– Überstunden B.X.9 12
– Vergütung, Nicht-Arbeitszeiten B.X.9 11
– Vertrauensarbeitszeit B.X.9 1
– Zeiterfassung, elektronische B.X.9 10
Arbeitszeiterfassung
– Arbeitsvertrag, Außendienst B.II.5 7
– Selbstdokumentation B.II.5 7
Arbeitszeitgesetz
– Höchstgrenzen B.I.1 4
Arbeitszeitkonto
– Ausgleichszeitraum B.X.9 13
– Sabbatical B.XI.7 7
– Zeitsalden, Auf-/Abbau B.X.9 13
Arbeitszeitkorridor
– Abrufarbeitsvertrag B.II.6 4
Arbeitszeitsouveränität
– Arbeitszeiten, flexible B.X.9 9
– Betriebsvereinbarung, flexible Arbeitszeiten

B.X.9 9
Arbeitszeugnis
– Anspruch B.XVII.1 1
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 34
– einfaches B.XVII.2 1
– Erfüllungsanspruch B.XVII.1 1
– im Kündigungsschutzstreit B.XVII.1 1
– qualifiziertes B.XVII.1 1 f.
– Schadensersatzanspruch bei falschem

B.XVII.1 1
– Wohlwollensgebot B.XVI.1 34
– Zwischenzeugnis, qualifiziertes B.XVII.3 1
Arbeitszeugnis, einfaches
– Formulierungsmuster B.XVII.2
Arbeitszeugnis, qualifiziertes
– Adressfeld B.XVII.1 2
– Arbeitsleistung B.XVII.1 10
– Ausscheidensgrund B.XVII.1 11
– Ausstellungsdatum B.XVII.1 3

– Begriff B.XVII.1 1
– Beweislast Gesamtbewertung B.XVII.1 8
– Bindung an Zwischenzeugnis B.XVII.1 10
– Form B.XVII.1 2
– Formulierung B.XVII.1 2
– Formulierungsmuster B.XVII.1
– Geheimsprache B.XVII.1 10
– Gesamtbewertung B.XVII.1 8
– Geschäftsführer E.I.3 12
– Gestaltung B.XVII.1 2
– Holschuld B.XVII.1 2
– Personenangaben B.XVII.1 5
– Rückdatierung B.XVII.1 3
– Schadensersatz B.XVII.1 3
– Schikaneverbot B.XVII.1 2
– Schlussformel B.XVII.1 12
– Schweigen, beredtes B.XVII.1 10
– Sozialverhalten B.XVII.1 10
– Sprache B.XVII.1 2
– Tätigkeitsangaben B.XVII.1 7
– Tätigkeitsdauer B.XVII.1 6
– Unterzeichnung B.XVII.1 13
– Verhaltensangaben B.XVII.1 10
– Zeugnisklarheit B.XVII.1 10
– Zeugniswahrheit B.XVII.1 10
– Zweitausfertigung B.XVII.1 2
Arbeitvertrag, Trainee B.II.4 s. Traineevertrag
– Verringerung B.X.3 4
Ärtzliche Untersuchung
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 11
Ärztliche Untersuchung
– Arbeitsvertrag, Führungskräfte B.II.2 11
Asset-Deal
– Arbeitsverhältnisübertragung C.I.3 4
– Begriff C.I.1 1
– Formulierungsmuster C.I.3
– Freistellung C.I.3 10
– Käuferhaftung C.I.3 9
– Kooperationsverpflichtung C.I.3 5
– Stichtag C.I.3 3
– Widerspruch C.I.3 7 f.
Assoziierungsabkommen EG-Türkei
– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer

B.XII.1 19
AT-Angestellte
– Angestellte, außertarflich B.II.2 1
Aufbauprämie
– Anwesenheitsprämie B.V.9 11
Aufenthaltsgesetz
– Ausländer, hochqualifizierte B.XII.1 18
Aufenthaltstitel
– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer

B.XII.1 14
– Fehlen B.XII.1 20
– Personalfragebogen A.I.2 7
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Aufhebungsvertrag
– Abfindung aus Sozialplan B.XVI.1 20 f.
– Abfindungsfälligkeit B.XVI.1 19
– Abfindungshöhe B.XVI.1 17
– Abfindungsminderung bei Wiedereinstellung

B.XVI.1 24
– Abfindungsvererblichkeit B.XVI.1 18
– Abfindungvererblichkeit B.XVI.1 18
– Abgeltungsklausel, beidseitige B.XVI.1 42
– Abgeltungsklausel, einseitige B.XVI.1 43
– Abgrenzung zu Abwicklungsvertrag

B.XVI.1 2; B.XVI.2 1, 4
– Abgrenzung zu Klageverzichtsvertrag

B.XVI.1 3
– Abgrenzung zu Verzicht auf Kündigungs-

schutzklage B.XVI.1 3
– Abrechnung B.XVI.1 12
– Abwicklung B.XVI.1 14
– AGB-Kontrolle B.XVI.1 4
– Altersversorgung, betriebliche B.XVI.1 33,

45 f., 46
– Anfechtung B.XVI.1 3
– Annahmefrist B.XVI.1 50
– Anrechnung anderweitiger Verdienst während

Freistellung B.XVI.1 27
– Arbeitgeberdarlehen B.V.15 11
– Arbeitserbringung, Pflicht B.XVI.1 14
– Arbeitspapiere B.XVI.1 34
– Arbeitssuchendmeldung B.XVI.1 45
– Arbeitszeugnis B.XVI.1 34
– auf Veranlassung der Gesellschaft B.XVI.1 8
– Aufklärung über Folgen B.XVI.1 45 f.
– aus betriebsbedingten Gründen B.XVI.1 9
– Beendigung Arbeitsverhältnis B.XVI.1 7 ff.
– Beendigung, Arbeitgeberveranlassung

B.XVI.1 8
– Beendigung, betriebliche Gründe B.XVI.1 9
– Beendigungsoption B.XVI.1 11, 22 f.
– Beendigungsoptionen B.XVI.1 22 f.
– Beendigungstermin B.XVI.1 10
– Begriff B.XVI.1 2
– Belehrung B.XVI.1 45 f.
– Belehrung Arbeitssuchendmeldung

B.XVI.1 45 f.
– Belehrungspflicht, AG B.XVI.1 45 f.
– Betriebsrat B.XVI.1 1
– Bonus B.XVI.1 13
– Bonusregelung B.XVI.1 13
– Darlehensrückzahlung B.XVI.1 15
– Datenschutz, Auskunftsanspruch B.XVI.1 44
– Dienstwagen, Rückgabe B.XVI.1 36
– Erlassvertrag B.XVI.1 42
– Folge B.XVI.1 7
– Form B.XVI.1 49
– Formulierungsmuster B.XVI.1
– Freistellung B.XVI.1 25 ff.
– Geheimhaltungsklausel B.XVI.1 40, 40 f.

– gerichtlicher B.XVI.1 2
– Geschäftsführer GmbH E.I.3 1
– Gleitzeit B.XVI.1 16
– Kündigungsfrist, Ablauf B.XVI.1 10
– Leasingvertragsübernahme B.XVI.1 37
– Präambel B.XVI.1 6
– Restschuld, Rückzahlung B.XVI.1 15
– Rückforderungsansprüche B.XVI.1 15
– Rückgabe Dienstwagen B.XVI.1 36 f.
– Rückgabe von Gegenständen B.XVI.1 35
– Rückgabepflicht, Arbeitsmittel B.XVI.1 35
– Rückgabepflicht, Zurückbehaltungsrecht

B.XVI.1 39
– Rücktritt B.XVI.1 3
– Schrifform B.XVI.1 49
– Schuldanerkenntnis B.XVI.1 42
– Sozialplan B.XVI.1 20 f.
– Sozialplan, Betriebsstilllegung C.II.5 11
– Sozialversicherungspflicht B.XVI.1 25
– sozialversicherungsrechtliche Auswirkung

B.XVI.1 45 f.
– Sperrzeit Arbeitslosengeld B.XVI.1 9
– steuerliche Behandlung Abfindung B.XVI.1 8
– steuerrechtliche Auswirkung B.XVI.1 45 f.
– Tatsachenvergleich zum Urlaub B.XVI.1 30
– Übernahme Dienstwagen (Leasing)

B.XVI.1 37
– Urlaub B.XVI.1 28, 30
– Urlaubsabgeltungsansprüche B.XVI.1 30
– Urlaubsansprüche, offene B.XVI.1 28
– Urlaubsansrpüche, Verzicht B.XVI.1 30
– Verschwiegenheitspflicht B.XVI.1 40, 40 f.
– Vorbemerkung B.XVI.1 6
– Vorstandsmitglied E.II.3 1 f.
– Vorstandsmitglied (Formulierungsmuster)

E.II.3
– Vorteile B.XVI.1 1
– Werksmiet-/Dienstwohnungen B.XVI.1 15
– Wettberwerbsverbot, nachvertragliches

B.XVI.1 32
– Wettberwerbsverbot, vertragliches

B.XVI.1 31
– Wettbewerbsverbot B.XVI.1 31 f.
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

B.XVI.1 32
– Widerruf B.XVI.1 3
– Wiedereinstellung, Minderungsoptionen

B.XVI.1 24
– Zeugnis B.XVI.1 34
– Zurückbehaltungsrecht B.XVI.1 39
Aufhebungsvertrag (Deutsch-Englisch)
– Formulierungsmuster J.I.2
Aufhebungsvertrag Geschäftsführer
– Abberufung Geschäftsführer E.I.3 15
– Abfindung E.I.3 10
– Abgeltungsklausel E.I.3 23
– Absprachen, vorhergehende E.I.3 24
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– Abwerbeverbot E.I.3 19
– Altersversorgung, betriebliche E.I.3 13
– Ämter, weitere E.I.3 16
– Auslagenerstattung E.I.3 7
– Beendigung E.I.3 4
– Beendigung Geschäftsführeramt E.I.3 15
– Beendigungsklausel E.I.3 4
– Beendigungstermin E.I.3 5
– Beschäftigungsverhältnisse, sonstige E.I.3 4
– catch-all-Klausel E.I.3 16
– Direktversicherung E.I.3 13
– e-mail-account E.I.3 11
– Entlastung E.I.3 16
– Erwerb zurückzugebender Gegenstände

E.I.3 11
– Fälligkeit Abfindung E.I.3 10
– Formulierungsmuster E.I.3
– Freistellung E.I.3 8
– Geheimhaltung E.I.3 20
– Herausgabe-/Rückgabepflicht von Gegenstän-

den E.I.3 11
– Herausgabeverpflichtung E.I.3 11
– Insider Trading E.I.3 14
– Klagerücknahmeversprechen E.I.3 9
– Kontaktverbot E.I.3 8
– Löschungsverpflichtung Software E.I.3 11
– Pensionszusage E.I.3 13
– Präambel E.I.3 3
– Presseerklärung E.I.3 22
– Schriftform E.I.3 25
– Sozialversicherung E.I.3 24
– Sprachregelung E.I.3 22
– stock options E.I.3 14
– Übernahme Leasingvertrag Dienstwagen

E.I.3 11
– Unterlassung weiterer Vertretungshandlun-

gen E.I.3 15
– Unterzeichnung E.I.3 30
– Vererblichkeit der Abfindung E.I.3 10
– Vergütung E.I.3 6
– Vergütung, variable E.I.3 6
– Versorgungszusage E.I.3 13
– Vesting E.I.3 14
– Wettbewerbsverbot E.I.3 18
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

E.I.3 19
– Wohlverhaltensklausel E.I.3 21
– Zeugnis E.I.3 12
– Zwischenzeugnis E.I.3 12
Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied
– Abfindung E.II.3 17
– Abfindungs-Cap E.II.3 17
– Abgeltungsklausel E.II.3 28
– Ad-hoc-Publizität E.II.3 1
– AGB-Kontrolle E.II.3 1
– appreciation awards E.II.3 17
– Auslagen E.II.3 12

– Beendigung Dienstverhältnis E.II.3 2, 4, 5
– Beendigung Organstellung E.II.3 2, 6, 8
– Beendigungstermin Dienstverhältnis E.II.3 5
– Beendigungstermin Organstellung E.II.3 8
– change-of-control-Klausel E.II.3 17
– Diensterfindung E.II.3 21
– Einvernehmlichkeit E.II.3 4
– Einverständnis der Gesellschaft zur Amtsnie-

derlegung E.II.3 7
– Entlastung E.II.3 28
– Erledigungsklausel E.II.3 28
– Formulierungsmuster E.II.3
– Freistellung E.II.3 15
– frühere Vereinbarungen E.I.3 24; E.II.3 30
– Gremienvorbehalt E.II.3 35
– Inhalt E.II.3 2
– Kontaktverbot E.II.3 15
– Niederlegung Vorstandsamt E.II.3 2, 6, 7
– Personalausschuss E.II.3 35
– Pflichten bis Beendigungstermin E.II.3 13
– Präambel E.II.3 3
– Presseerklärung E.I.3 22; E.II.3 27
– Schriftform E.I.3 25; E.II.3 31, 32
– Schutzrechte E.II.3 21
– Sozialversicherung E.I.3 24; E.II.3 29
– Sprachregelung E.I.3 22; E.II.3 27
– Unterzeichnung E.II.3 35
– Urlaub E.II.3 14
– Vorstandsvergütung E.II.3 11
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches
E.II.3 25

– Wettbewerbsverbot, vertragliches E.II.3 24
– Widerrufsvorbehalt Vorstandsbestellung

E.II.3 9
Aufhebungsvertrag, Geschäftsführer einer
GmbH (Deutsch-Englisch)
– Formulierungsmuster J.II.2
Aufhebungsvertragsklausel
– Anwartschaft, unverfallbare H.III.4 3
– Anwartschaft, verfallbare H.III.4 4
– Direktzusage betriebliche Altersversorgung

H.III.4
Auflösung
– Trust H.I.6 11
Aufrechnung
– Arbeitgeberdarlehen B.V.15 10
Aufsichtsbehörde
– Datenschutzbeauftragter, interner

B.VIII.3 13 f.
– Datenschutzbeauftragter, Kontaktdaten

B.VIII.3 19
Aufsichtsrat
– Amtsniederlegung Vorstandsmitglied E.II.3 7
– Beschlussfassung Kündigung Vorstands-

dienstvertrag E.II.4 7
– Beschlussfassung Vorstandsabberufung

E.II.4 5
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– Beschlussfassung Vorstandsbestellung
E.II.2 4

– Beschlussfassung Vorstandsdienstvertrag
E.II.2 13

– Bestellung Vorstand E.II.2 2
– Einleitung Statusverfahren I.II.2 1
– Geschäftsführerabberufung E.I.4 12
– Statusverfahren I.II.2 1 f.; I.II.3 1 f.
– Zuständigkeit Vorstandsabberufung E.II.4 2
Aufsichtsrat GmbH
– Bekanntmachung der Zusammensetzung

I.II.2
Aufsichtsrat SE I.I.1 23
– Abberufung Arbeitnehmervertreter I.I.1 32
– Amtszeit Arbeitnehmervertreter I.I.1 30
– Ausscheiden Aufsichtsratsmitglied I.I.1 31
– Besetzung drittelparitätische I.I.1 25
– Besetzungsverfahren I.I.1 29
– Bestellung Arbeitnehmervertreter I.I.1 28
– erster I.I.1 28
– Rechte/Pflichten Arbeitnehmervertreter

I.I.1 33
– Sitzverteilung I.I.1 26
– Verschwiegenheitspflicht I.I.1 34
– Voraussetzungen, persönliche Aufsichtsrats-

mitglied I.I.1 27
– Wahlanfechtung Arbeitnehmervertreter

I.I.1 32
Aufsichtsrat, fakultativer
– Geschäftsführerabberufung E.I.4 2
Aufsichtsratsbeschluss
– Abberufung Vorstandsmitglied E.II.4 1 f., 6
– Beschlussfassung E.II.2 4
– Bestellung Vorstandsmitglied E.II.2 1, 6
– Umsetzung Vorstandsabberufung E.II.4 8
Aufsichtsratvergrößerung/-verkleinerung
– Statusverfahren I.II.2 3
Aufstockungsbetrag
– Altersteilzeitvertrag B.II.7 8
Aufstockungsleistungen
– Nebentätigkeiten B.II.7 15
– Ruhen und Erlöschen B.II.7 14
Aufwendungsersatz
– Dienstwagen B.V.3 8
– Leiharbeitsvertrag D.I.5 12
Aufwendungsersatzanspruch
– Betriebsvereinbarung, Home-Office

B.X.10 19
– Home-Office B.X.10 19
Aufwendungspauschale
– Car Allowance B.V.5 4
Ausbildung
– Personalfragebogen A.I.2 9
Ausbildungsberufe
– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer

B.XII.1 18

Ausbildungsverhältnisse
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 25
Ausgleichsklausel
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 42
Ausgleichszeitraum
– Arbeitszeiten, flexible B.X.9 13
Ausgliederung
– Treuhandvereinbarung zur A. von Pensions-

verpflichtungen H.I.5
Aushilfsarbeitsvertrag
– Auslagen B.II.3 7
– Befristung B.II.3 12
– Beschäftigungsgrund B.II.3 12
– Kündigung B.II.3 13
– Position B.II.3 3
– Reiskosten B.II.3 7
– Schutzrechte B.II.3 11
– Versetzung B.II.3 3
– Voraussetzungen B.II.3 1
– Weisungen B.II.3 3
Auskunftsanspruch
– betriebliche Altersversorgung bei Ausschei-
den H.III.4 5; H.III.6 2

– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches
B.VII.1 11

Auskunftsanspruch, datenschutzrechtlicher
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 44
Auskunftsanspruch, Entgeltgleichheit
– Reichweite B.V.2 4
– Vergleichsentgelt B.V.2 4
Auskunftserteilung, AG
– Entgeltgleichheitsklage B.V.2 7
– Form B.V.2 6
– Frist B.V.2 6
Auskunftspflicht, AG
– Entgelttransparenz B.V.2 4
– Inhalt B.V.2 5
Auskunftsverlangen, AN
– Entgeltgleichheit B.V.1 2
Auslagen
– Arbeitsvertrag, Außendienst B.II.5 10
– Arbeitsvertrag, geringfügig Beschäftigte

B.II.1 7
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 12
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 7
– Aushilfsarbeitsvertrag B.II.3 7
– Geschäftsführer E.I.1 26
– Pauschalisierungsvereinbarungen B.I.1 12
Auslagenersatz B.V.15 3
Auslagepflichten
– Arbeitsvertrag, Tarifbindung B.I.3 17
Ausländer
– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer

B.XII.1 14
– Geschäftsführer E.I.1 2; E.I.2 5
– Personalfragebogen A.I.2 7
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Ausländer, geduldete
– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer

B.XII.1 18
Ausländer, hochqualifizierte
– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer

B.XII.1 18
– Aufenthaltsgesetz B.XII.1 18
Auslandsarbeitsvertrag
– Ruhens- und Rückkehrvertrag B.XII.2 4
Auslandsaufenthalt
– Arbeitsverhältnis, ruhendes B.XII.2 4
– Ruhens- und Rückkehrvertrag B.XII.2 4
Auslandseinsatz
– Arbeitsvertrag, Führungskräfte B.II.2 4
– Arbeitsvertragdokumentation B.III.1 14
Auslandsfahrt
– Dienstwagen B.V.3 4
Auslandstätigkeit
– Geschäftsführervergütung E.I.1 22
Auslandszulage
– Entsendungsvertrag B.XII.3 7
– Ruhens- und Rückkehrvertrag B.XII.2 7
Auslandszusatzkrankenversicherung
– Entsendungsvertrag B.XII.3 10
Auslauffrist
– Betriebsrat, Anhörung (§ 102 BetrVG, Kün-

digung eines AN) B.XV.11 6
– Kündigung, außerordentliche B.XV.6 5
Auslegung
– Betriebsvereinbarungen A.III.1 1
Ausnahmeverzugsansprüche
– Integrationsamt, Zustimmung zur ordentli-

chen Kündigung eines schwerbehinderten
Menschen B.XV.14 14

Ausreisepapiere
– Ruhens- und Rückkehrvertrag B.XII.2 12
Ausscheiden, vorzeitiges
– Direktversicherung H.II.2 13
– Direktzusage H.I.1 11
– Pensionszusage H.I.3 7
Ausschlussfrist
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 24
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung (Kurzfas-
sung) B.I.2 14

– Vorstandsmitglied E.II.1 45
Ausschlussklauseln
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 24
Ausschreibungen, interne
– Ausgestaltung A.III.2 6
– Betriebsvereinbarungen, interner Stellen-

markt A.III.2 5
– Bewerberauswahl A.III.2 9
– Bewerberkreis A.III.2 7
– Bewerbungsform und -inhalt A.III.2 8
– Freigabe des Bewerbers A.III.2 11
– Inhalt A.III.2 6

Außendienst
– Stellenbeschreibung B.II.5 4
Ausstattung
– Dienstwagen B.V.6 5
Ausstrahlungsprinzip
– Entsendungsvertrag B.XII.3 9
Auswahl
– Dienstwagen B.V.3 3
Auswahlrichtlinie
– Arbeitnehmerbefragung C.II.2 17
– Betriebrat, Zustimmung C.II.2 1
– Betriebszugehörigkeit C.II.2 12 ff.
– Kündigung, betriebliche C.II.2 9 f.
– Lebensalter C.II.2 12 ff.
– Punktegleichheit C.II.2 14 f.
– Punkteschema C.II.2 13
– Schwerbehinderung C.II.2 12 ff.
– Unterhaltspflichten C.II.2 12 ff.
– Vergleichgruppenbildung C.II.2 9 f.
Auswahlrichtlinien
– Auswahlgrundlage A.III.1 9
– Begriff A.III.1 2
– Betriebsvereinbarungen A.III.1 1 ff.
– Eignungskriterien A.III.1 10
– Geltungsbereich A.III.1 5
– Inkrafttreten A.III.1 15
– interner Bewerber A.III.1 11
– Kündigung A.III.1 15
– Mitbestimmungsrecht des Betriebsrates

A.III.1 2
– Nachwirkung A.III.1 15
– Rechtsnatur A.III.1 2
– Selbstbindung des Arbeitgebers A.III.1 2
– Unterlassungsanspruch des Betriebsrates

A.III.1 2
Auszahlungsplan
– Direktversicherung H.II.1 8

Bagatellanwartschaft
– Abfindung H.III.5 1 f., 3
Barzuwendung
– Verhaltenskodex G.2 17
Bedarfsprognose
– Arbeitsvertrag, (zeit-/zweck-)befristeter (vor-

übergehender Arbeitsbedarf) B.IX.5 16
Bedingung
– Vorstandsbestellung E.II.2 9
Bedingung, auflösende
– Arbeitsvertrag, Führungskräfte B.II.2 11
Bedingung, aufschiebende
– Amtsniederlegungserklärung, Organmitglied

E.III.2 6
Beendigung
– Anstellungsverhältnis Geschäftsführer E.I.3 4
Beendigung, betriebsbedingte
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 9
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Beendigung, vorzeitige
– Anstellungsverhältnis Geschäftsführer E.I.3 5
Beendigungsklausel
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 4
Beendigungskündigung
– Änderungskündigung B.XI.5 2
– Änderungskündigung, Vorrang B.XI.5 4
Beendigungsoption
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 11, 22 f.
Beendigungstermin
– Anstellungsverhältnis Geschäftsführer E.I.3 5
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 10
– Organstellung Vorstandsmitglied E.II.3 8
– Vorstandsdienstvertrag E.II.3 5
Beförderung
– Fortbildung B.VI.1 6
Befristung
– Arbeitsvertragdokumentation B.III.1 4
– Aushilfsarbeitsvertrag B.II.3 12
– Betriebsvereinbarungen A.III.1 1
Befristung zur Erprobung, § 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 5
TzBfG
– Eigenart der Arbeitsleistung, § 14 Abs. 1 S. 2
Nr. 4 TzBfG B.IX.4 2

Befristung, § 6 PflegeZG
– Arbeitsvertrag, (zeit-/zweck-)befristeter (Ver-

tretung eines AN in Eltern- oder Pflegezeit)
B.IX.8 2

Befristung, Sachgrund
– Befristung zur Erprobung, § 14 Abs. 1 S. 2

Nr. 5 TzBfG B.IX.4 2
– Eigenart der Arbeitsleistung, § 14 Abs. 1 S. 2
Nr. 4 TzBfG B.IX.4 2

– Haushaltsrechtliche Gründe, § 14 Abs. 1 S. 2
Nr. 7 TzBfG B.IX.4 3

– In der Person des Arbeitnehmers liegende
Gründe, § 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 6 TzBfG
B.IX.4 3

– Vertretung, § 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 3 TzBfG
B.IX.6 16

Befristung, streitige
– Prozessbeschäftigungsvertrag B.IX.11 6
Befristungsabrede
– Arbeitsvertrag, befristeter (mit Sachgrund)

B.IX.4 1
Befristungsgrund
– Prozessbeschäftigung B.IX.10 3
Begünstigung
– Betriebsratsmitglied G.1 5
Beherrschungsverhältnis
– Eurpoäischer Betriebsrat, Errichtung I.I.2 1
Beherrschungsvertrag
– Berichtspflicht Vorstand E.II.1 14
Behinderung
– Personalfragebogen A.I.2 18
Beisitzer
– Einigungsstelle, ständige C.II.9 8

Bekanntmachung
– Einleitung Statusverfahren I.II.2 1
– Zusammensetzung GmbH-Aufsichtsrat I.II.2
Belästigung
– Verhaltenskodex G.2 13
Belästigung, sexuelle
– Frauenförderung B.X.11 11
Belastungszeugen
– Verdachtskündigung B.XV.2 5
Belehrung
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 45 f.
BEM-Akte
– Betriebliches Eingliederungsmanagement

(BEM) B.XIII.1 17
BEM-Gespräch
– Betriebsvereinbarung, Einführung eines be-

trieblichen Eingliederungsmanagements
B.XIII.2 8

Benachteiligungsverbot
– Datenschutzbeauftragter, interner B.VIII.3 7
Benennung
– Datenschutzbeauftragter, interner B.VIII.3 1
Beratervertrag
– Beratungstötigkeit, Ort D.III.2 4
– Einsatz eigener AN D.III.2 3
– Formulierungsmuster D.III.2
– Haftung D.III.2 6
– Honorar D.III.2 5
– Leistungserbringung, persönliche D.III.2 3
– Vertragsgegenstand D.III.2 2
– Wettberwerbsverbot D.III.2 8
Beratervertrag (Deutsch-Englisch)
– Formulierungsmuster J.III
Berechnungsgrundlage
– Anwesenheitsprämie B.V.9 13
Berechnungszeitraum
– Zielvereinbarung B.V.11 5
Bereichsziele
– Zielvereinbarung B.V.11 1
Bereitschaftsdienst
– Compliance-Audit G.1 13
Bereitschaftszeit
– Arbeitszeiten, flexible B.X.9 11
Bereits-Zuvor-Arbeitsverhältnis
– Arbeitsvertrag, befristeter (ohne Sachgrund)

B.IX.1 22
Berichtspflicht
– Vorstandsmitglied E.II.1 14
Berufsausbildungsverhältnis
– Arbeitsvertrag, befristeter (ohne Sachgrund)

B.IX.1 22
Berufsbildung
– Begriff B.VI.2 5
Berufsbildungsmaßnahmen
– Außerbetriebliche B.VI.2 9
– Betriebliche B.VI.2 9
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Berufsunfähigkeit
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 23
Berzirksprovision
– Vergütung B.II.5 8
Beschäftigte
– Entgelttransparenzgesetz B.V.2 2
Beschäftigte, ausländische
– Compliance-Audit G.1 3
Beschäftigte, geringfügig
– Versorgungszusage H.II.1 2
Beschäftigung, vorherige
– Personalfragebogen A.I.2 11
Beschäftigung, weitere
– Arbeitsvertrag, geringfügig Beschäftigte

B.II.1 16
– Personalfragebogen A.I.2 17
Beschäftigungserlaubnis
– Nicht-EU-Staatsangehörige B.XII.1 17
– Nicht-EWR-Staatsangehörige B.XII.1 17
Beschäftigungssicherungsklausel
– Tarifvertrag, Beschäftigungssicherung

C.III.8 6
Beschäftigungsverbot
– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer

B.XII.1 20
Beschlagnahmeverbot
– Datenschutzbeauftragter, interner

B.VIII.3 18
Beschlussfassung
– Aufsichtsrat zu Kündigung Vorstandsdienst-

vertrag E.II.4 7
– Aufsichtsrat zu Vorstandsdienstvertrag

E.II.2 13
– Aufsichtsratsbeschluss zur Vorstandsbestel-

lung E.II.2 4
– Geschäftsführerabberufung E.I.4 9
– Vorstandsabberufung E.II.4 6
Beschwerderecht
– Verhaltenskodex G.2 13
Besserungsschein
– Begriff C.III.2 2
Bestechlichkeit
– Verhaltenskodex G.2 17
Bestellung
– Geschäftsführer (Formulierungsmuster Ge-

sellschafterbeschluss) E.I.2
– Vorstandsmitglied E.II.1 1
Bestellung, wiederholte
– Vorstandsmitglied E.II.1 16; E.II.2 8
Bestellungsbeschluss
– Vorstandsmitglied E.II.2 1 f., 6
Bestellungszeitraum
– Vorstandsmitglied E.II.1 16; E.II.2 8
Besteuerung, nachgelagerte
– Gehaltsumwandlung zur betrieblichen Alters-

versorgung H.I.2 2

Beteiligungsrecht
– Arbeitnehmervertretung, zusätzliche F.6 1,

15
– Betriebsrat Societas Europaea (SE) I.I.1 17
– Compliance-Audit G.1 12
Beteiligungsvereinbarung
– Änderung, strukturelle I.I.1 37
– Arbeitnehmer an Societas Europaea (SE)

I.I.1 1 f.
– Arbeitnehmerbeteiligung I.I.1 7
– Auffanglösung I.I.1 3
– Besetzungsverfahren Aufsichtsrat SE I.I.1 29
– Betriebsrat Societas Europaea (SE) I.I.1 8 f.
– Form I.I.1 41
– Geltungsbereich I.I.1 7
– Gerichtsstand I.I.1 40
– Inkrafttreten I.I.1 35
– Konstituierung/Besetzung BVG I.I.1 5
– Kündigung I.I.1 36
– Laufzeit I.I.1 36
– Neuverhandlung I.I.1 37
– Publizität I.I.1 42
– Rechtswahl I.I.1 38
– Registergericht I.I.1 42
– Sprache I.I.1 39
– Übergangsbestimmungen I.I.1 36
– Unternehmensmitbestimmung I.I.1 23
– Unterzeichnung I.I.1 41
– Verhandlungsgremium, international besetz-
tes besonderes (BVG) I.I.1 4

– Verhandlungslösung I.I.1 3
– Verhandlungspartner I.I.1 4
Betrieb
– Begriff, betriebsverfassungsrechtlicher F.2 2
Betriebliches Eingliederungsmanagement (BEM)
– Ablauf B.XIII.1 13
– Arbeitsunfähigkeit B.XIII.1 5
– BEM-Akte B.XIII.1 17
– Betriebsrat B.XIII.1 6, 11
– Datenschutz B.XIII.1 15
– DS-GVO B.XIII.1 15
– Eingliederungsteam B.XIII.2 6
– Einladung Formulierungsmuster B.XIII.1 2
– Freiwilligkeit B.XIII.1 9
– Gesundheitsdaten, Erhebung B.XIII.1 16
– Informationsgespräch B.XIII.1 7
– Integrationsämter B.XIII.1 2
– Kündigungsrecht B.XIII.1 4
– Legaldefinition B.XIII.1 2
– Leitfadenerstellung B.XIII.1 14
– Maßregelungsverbot B.XIII.1 9
– Personalakte B.XIII.1 17
– Rehabilitationsträger B.XIII.1 2
– Rückmeldung, AN B.XIII.1 12
– Schweigepflicht B.XIII.1 15
– Schwerbehindertenvertretung B.XIII.1 10 f.
– Unterrichtung des AN B.XIII.1 6

Sachverzeichnis

1787



– Verhältnismäßgkeitsgrundsatz B.XIII.1 4
– Verzicht, AN B.XIII.1 4
– Voraussetzungen B.XIII.1 6
– Zweck B.XIII.1 3
Betriebsänderungen
– Organisationsregelungen C.II.3 9
– Tarifsozialplan C.II.10 1
Betriebsnummer
– Arbeitnehmerüberlassungserlaubnisantrag

D.I.1 3
Betriebsrat
– Abwicklungsvertrag B.XVI.2 3
– Arbeitsunfähigkeit, vorzeitiger Nachweis

B.I.1 11
– Arbeitszeit, Bestimmung der Lage B.I.1 4
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 1
– Auskunftsverlangen des AN B.V.1 2
– Auswahlrichtlinie, Zustimmung C.II.2 1
– Begünstigung G.1 5
– Beratungsrechte B.VI.2 8
– Betriebliches Eingliederungsmanagement

(BEM) B.XIII.1 11
– Betriebsübergang, Mitarbeiterinformationen

C.I.1 15
– Bildungsausschuss, paritätischer B.VI.2 7
– Contractual Trust Agreement (CTA) H.I.5 1
– Dienstwagen, Mitbestimmungsrecht B.V.3 1
– Dringlichkeit A.II.1 16
– Ermessen B.XV.23 9
– Gesamtbetriebsrat A.III.1 3
– Home-Office B.X.10 30
– Home-Office, Zuständigkeit B.X.10 2
– Initiativrecht A.III.1 2
– Interessenauslgeich C.II.3 5, 11 f.
– Keine Stellungnahme A.II.1 15
– Konzernbetriebsrat A.III.1 3
– konzerneinheitlicher F.2 2
– Massenentlassungsanzeige C.II.1 6 f.
– Massentlassungsanzeige, Stellungnahme

C.II.1 11
– Mitbestimmungsrecht über Auswahlricht-

linien A.III.1 2
– Mitbestimmungsrecht Verhaltenskodex/-klau-

sel G.2 4
– Qualifizierungsbedarf, Weiterbildung

B.VI.2 6
– Rückzahlungsklausel, Fortbildungskosten

B.VI.1 8
– Societas Europaea (SE) – Errichtung I.I.1 8
– Spartenbetriebsrat F.4 1 f.
– Strukturen, alternative F.2 1
– tarifvertragliche Vereinbarung F.2 1
– Überstunden B.I.1 5
– Unterlassungsanspruch A.III.1 2
– Unterrichtung über Einstellung A.II.1 4
– Unterrichtungsbogen A.II.2 1 ff.
– Unterrichtungsrechte B.VI.2 8

– Vergütung B.I.1 7
– Vermittlungsprovision B.V.10 2
– Verschmelzung C.I.11 14
– Verschmelzungsvertrag C.I.8 10
– Verschmelzungsvertrag, Zuleitung C.I.10
– Verweigerung der Zustimmung A.II.1 15
– von gesetzlicher Vorgabe abweichende An-

zahl von Mitgliedern F.5 11
– Vorlage der Berwerbungsunterlagen A.II.1 14
– Vorlage notwendiger Unterlagen A.III.1 12
– Vorlagen der Personaldaten und Bewerbungs-

unterlagen der übrigen Bewerbern A.II.1 11
– Weiterbildung, betriebliche B.VI.2 2
– Zielvereinbarung B.V.11 1
– Zusammenfassung von Betrieben/Betriebstei-

len F.3 1 f.
– Zustimmung A.II.1 15
– Zustimmung Personalfragebogen A.I.2 1
Betriebsrat Societas Europaea (SE)
– Amtszeit I.I.1 11
– Anhörung I.I.1 17
– Arbeitsbedingungen I.I.1 20
– Ausschuss, geschäftsführender I.I.1 14
– Ausschüsse I.I.1 14
– Beschlussfähigkeit I.I.1 16
– Beschlussfassung I.I.1 16
– Bestellung Mitglieder I.I.1 12
– Beteiligungsrechte I.I.1 17
– Betriebsratswahl I.I.1 12
– Ersatzmitglieder I.I.1 12
– Geheimhaltungspflicht I.I.1 22
– Konstituierung I.I.1 13
– Sitzungen I.I.1 15
– Sitzverteilung I.I.1 10
– Unterrichtung, außergewöhnliche I.I.1 18
– Unterrichtung, jährliche I.I.1 17
– Verschwiegenheitspflicht I.I.1 22
– Vertretung I.I.1 13
– Weiterleitung von Informationen I.I.1 19
– Zusammensetzung I.I.1 10
– Zuständigkeit I.I.1 9
Betriebsrat, Anhörung
– Anfechtung B.XV.1 1
– Kündigung, außerordentliche (Auszubilde-

ner) B.XV.7 6
– Kündigung, ordentliche (außführliche Fas-

sung) B.XV.4 3
– Kündigung, Zustimmung des Integrations-

amtes zur Kündigung eines schwerbehinder-
ten Menschen B.XV.16 4

– Kündigungsantrag, Zulässigkeit der ordentli-
chen Kündigung einer Schwangeren
B.XV.17 12

Betriebsrat, Anhörung (§ 102 BetrVG, Kündi-
gung eines AN)
– Anhörungspflicht B.XV.11 1
– Auslauffrist B.XV.11 6
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– Betriebsratvorsitzender B.XV.11 2
– Elternezit B.XV.11 9
– Formulierungsmuster B.XV.11
– Kündigungsfrist B.XV.11 6
– Kündigungsgrund B.XV.11 10
– Kündigungsschutz B.XV.11 10
– Mitteilungsinhalt B.XV.11 6
– Mitteilungszeitpunkt B.XV.11 13
– Schwangerschaft B.XV.11 9
– Schwerbehinderung B.XV.11 9
– Sozialdaten B.XV.11 8
– Sphärentheorie B.XV.11 12
– Stellungnahme B.XV.11 12
– Vorsorglich B.XV.11 5
– Vorsorglich, leitende Angestellte B.XV.11 7
– Zeitpunkt B.XV.11 4
– Zweck B.XV.11 1
Betriebsrat, Anhörungsbogen (§ 102 BetrVG,
Kündigung eines AN)
– Anhörungsbogen Formulierungsmuster

B.XV.12
– Form B.XV.12 1
Betriebsrat, Mitbestimmungsrecht
– Änderungskündigung B.XI.5 7
– Änderungsvertrag, Arbeitszeitverlängerung

B.X.5 1
– Arbeitsvertrag, Änderungsvertrag (Herabset-

zung der Arbeitszeit, § 8 TzBfG/§9a TzBfG)
B.X.3 5

– Arbeitszeitflexibilisierung B.X.1 4
– Betriebliches Eingliederungsmanagement

(BEM) B.XIII.2 1, 3
– Datenschutzbeauftragter, Benennung

B.VIII.3 1
– Gesundheitsschutzes B.XIII.3 3
– Home-Office B.X.10 11
– Kurzarbeitergeld C.III.5 1
– Teilzeitarbeitsvertrag B.X.1 4
– Überwachungseinrichtung, technische

B.VIII.4 2
– Versetzung B.XI.1 4
– Versetzung, einvernehmliche B.XI.8 8
– Versetzung, vorübergehende B.XI.2 4
Betriebsrat, unternehmenseinheitlicher F.2 2
– bei Umstrukturierung F.2 11
– Betriebsratsmitglieder F.2 8
– Betriebsratswahl F.2 12
– Fortgeltung Betriebsvereinbarung F.2 10
– Freistellung F.2 9
– Stellung F.2 7
– Tarifkonkurrenz F.2 3
– Tarifvertrag F.2
– Unternehmensumstrukturierung F.2 11
– Vertragsparteien F.2 3
Betriebsrat, Unterrichtung
– Auskunft über Auswirkungen der geplanten

Maßnahmen A.II.1 10

– Beschäftigung von Leiharbeitnehmern
A.II.1 6

– Eingruppierung A.II.1 7
– Einstellung leitender Angestellter A.II.1 8
– Einstellung und Versetzung A.II.2 4 ff.
– Entscheidungsfrist A.II.2 8
– Erläuterungen zur Eingruppierung A.II.1 9
– Form A.II.2 1
– Formulierungsmuster A.II.2 1 ff.
– Inhalt A.II.1 5
– Interne Bewerbungen A.III.2 15
– Personalbeauftragungsunternehmen A.II.1 12
– Qualifikationen der Bewerber A.II.1 13
– Recruitment-Center A.II.1 12
– Umwandlung des Arbeitsverhältnisses

A.II.1 6
– Unterrichtungszeitpunkt A.II.2 8
– Veränderung des Arbeitszeitvolumens

A.II.1 6
– Vergütungsordnung A.II.1 7
– Zeitpunkt A.II.1 4
Betriebsrat, Zustimmung
– Auskunft über Auswirkungen der geplanten

Maßnahmen A.II.1 10
– Beschäftigung von Leiharbeitnehmern

A.II.1 6
– Eingruppierung A.II.1 7
– Einstellung leitender Angestellter A.II.1 8
– Erläuterungen zur Eingruppierung A.II.1 9
– Inhalt A.II.1 5
– Umwandlung des Arbeitsverhältnisses

A.II.1 6
– Veränderung des Arbeitszeitvolumens

A.II.1 6
– Zeitpunkt A.II.1 4
Betriebsratsbegünstigung
– Compliance-Audit G.1 5
Betriebsratsfähigkeit
– Arbeitnehmervertretung F.5 5
Betriebsratsmitglied
– Betriebsrat, unternehmenseinheitlicher F.2 8
– Freistellung B.XV.23 1
– Freistellungsregelung, tarifvertragliche F.5 12
– Sonderkündigungsschutz B.XV.23 1
– von gesetzlicher Vorgabe abweichende An-

zahl F.5 11
Betriebsratsstruktur
– Änderung, künftige F.3 9
Betriebsratsstruktur, alternative
– Arbeitnehmervertretung, zusätzliche F.6 1
– Betriebsratsmitglieder F.2 8
– Betriebsratwahl F.2 12
– Erstreikbarkeit F.2 1
– Firmentarifvertrag F.2 3
– Geltungsbereich Tarifvertrag F.2 6
– Kündigungsschutz F.2 7
– Präambel F.2 4
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– Rechtsstellung unternehmenseinheitlicher Be-
triebsrat F.2 7

– Tarifkonkurrenz F.2 3
– Tarifvertrag F.2 1
– Unternehmensumstrukturierung F.2 11
– Vertragsparteien F.2 3
– Zusammenfassung von Betrieben F.3 1
Betriebsratswahl
– Betriebsrat, unternehmenseinheitlicher F.2 12
– Spartenbetriebsrat F.4 10
Betriebsratvorsitzender
– Genderneutrale Sprache C.I.10 2
– Informationsempfänger B.XV.11 2
Betriebsstilllegung
– Interessenauslgeich C.II.3 4
– Kündigungsantrag, Betriebsratszustimmung

zur außerordentlichen Kündigung eines Be-
triebsratsmitglieds B.XV.23 8

Betriebstreue
– Gratifikation B.V.8 1
– Staffelung verlängerter Entgeltfortzahlung

B.V.8 1
Betriebsübergang
– Arbeitsvertrag, Tarifbindung B.I.3 6
– Ausschluss übergehender AN vom Versor-

gungswerk des übernehmenden AG C.I.6 1
– Unterrichtsverpflichtung C.I.1 4
Betriebsübergang, Mitarbeiterinformationen
– Arbeitgeberwechsel C.I.1 7
– Betiebsrat C.I.1 15
– Betriebserwerber, Haftung C.I.1 11
– Betriebserwerberangaben C.I.1 5
– Betriebsveräußerer, Haftung C.I.1 11
– Betriebsvereinbarungen C.I.1 15
– Einverständniserklärung, AN C.I.1 19
– Form C.I.1 2
– Formulierungsmuster C.I.1
– Kündigungsverbot C.I.1 12
– Tarifverträge C.I.1 13
– Übergangsgrund C.I.1 8
– Übergangszeitpunkt C.I.1 6
– Unternehmensmitbestimmung C.I.1 16
– Unterrichtungsabsender C.I.1 21 f.
– Unterrichtungspflicht, rechtliche Folgen

C.I.1 10
– Unterrichtungspflicht, soziale Folgen C.I.1 10
– Unterrichtungspflicht, wirtschaftliche Folgen

C.I.1 10
– Widerspruchsrecht C.I.1 17 f.
Betriebsveräußerung
– Abreitsvertrag, Modifikationen C.I.2 9
– Übertragungsvertrag, dreiseitiger C.I.2 1
– Versorgungsübernahme C.I.2 8
Betriebsvereinbarung
– Arbeitszeitflexibilisierung B.X.1 4
– Betriebsratsstruktur, alternative F.2 1

– Fortgeltung bei anderer Arbeitnehmervertre-
tungsstruktur F.5 13

– Fortgeltung bei unternehmenseinheitlichem
Betriebsrat F.2 10

– Home-Office-Vertrag B.X.8 32
– Kündigung betriebliche Altersversorgung

H.III.1 1 f.
– Umsetzung Verhaltenskodex G.2 2
Betriebsvereinbarung, Arbeitszeitregelung
– Altersteilzeit C.III.6 5
– Angestellte, leitende C.III.6 5
– Arbeitszeit C.III.6 9
– Ausbildungsquote C.III.6 14
– Außenseiteranwendung C.III.6 3
– Außerkraftsetzung C.III.6 19
– Diskriminierungsvebot C.III.6 8
– Engeltkürzung C.III.6 10
– Formulierungsmuster C.III.6
– Fremdpersonaleinsatz, Abbau C.III.6 12
– Gültigkeitsdauer C.III.6 18
– Investitionsprojekte C.III.6 13
– Kündigung, betriebsbedingte C.III.6 16 f.
– Leiharbeitnehmer C.III.6 5
– Lohn- und Gehaltsausgleich C.III.6 10
– Öffnungsklausel C.III.6 6
– Standortsicherungsmaßnahmen C.III.6 11
– Teilzeitmitarbeiter C.III.6 5
– Zielsetzung C.III.6 2
Betriebsvereinbarung, Beschäftigungssicherung
– Altersteilzeit C.III.6 5
– Angestellte, leitende C.III.6 5
– Arbeitszeit C.III.6 9
– Ausbildungsquote C.III.6 14
– Außenseiteranwendung C.III.6 3
– Außerkraftsetzung C.III.6 19
– Diskriminierungsvebot C.III.6 8
– Engeltkürzung C.III.6 10
– Formulierungsmuster C.III.6
– Fremdpersonaleinsatz, Abbau C.III.6 12
– Gültigkeitsdauer C.III.6 18
– Investitionsprojekte C.III.6 13
– Kündigung, betriebsbedingte C.III.6 16 f.
– Leiharbeitnehmer C.III.6 5
– Lohn- und Gehaltsausgleich C.III.6 10
– Öffnungsklausel C.III.6 6
– Standortsicherungsmaßnahmen C.III.6 11
– Teilzeitmitarbeiter C.III.6 5
– Zielsetzung C.III.6 2
Betriebsvereinbarung, betriebliches Gesund-
heitsmanagement
– Anreize, finanzielle B.XIII.3 2
– Arbeit, gesunde B.XIII.3 5
– Formulierungsmuster B.XIII.3
– Gefährdungsbeurteilung, psychische

B.XIII.3 5
– Gesundheitsförderung, betriebliche (BGF)

B.XIII.3 8
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– Zweck B.XIII.3 2
Betriebsvereinbarung, Einführung eines betrieb-
lichen Eingliederungsmanagements
– BEM-Gespräch B.XIII.2 8
– Eingliederungsteam B.XIII.2 6
– Formulierungsmuster B.XIII.2
– Freiwilligkeit B.XIII.2 10
– Kündigungsrecht B.XIII.2 11
– Maßregelungsverbot B.XIII.2 10
Betriebsvereinbarung, flexible Arbeitszeiten
B.X.9 s.a. Arbeitszeiten, flexible
– Arbeitszeit, wöchentlich B.X.9 5
– Arbeitszeitsouveränität B.X.9 9
– Formulierungsmuster B.X.9
– Geltungsbereich B.X.9 4
– Mindestbesetzung B.X.9 8
– Präambel B.X.9 2
– Rahmensarbeitszeit, betriebliche B.X.9 7
– Regelungsinhalt B.X.9 1
– Sollarbeitszeit, täglich B.X.9 6
– Zeiterfassung, elektronische B.X.9 10
Betriebsvereinbarung, Frauenförderung
– Arbeitszeit, Festlegung B.X.11 9
– Belästigung, sexuelle B.X.11 11
– Erfassung, statistische B.X.11 3
– Formulierungsmuster B.X.11
– Frauenförderung B.X.11 4
– Geschlechterdiskriminierung, umgekehrte

B.X.11 7
– Gleichstellungskommission B.X.11 5
– Präambel B.X.11 2
– Stellenausschreibungen B.X.11 6
– Teilzeitarbeit B.X.11 10
– Weiterbildung, betriebliche B.X.11 8
Betriebsvereinbarung, Home-Office B.X.10
– Abgrenzung zu Home-Office, Zusatzverein-

barung B.X.10 9
– Arbeitsmittel, private B.X.10 17
– Arbeitsmittel, Privatnutzung B.X.10 16
– Arbeitsmittel, Rückgabepflicht B.X.10 33
– Arbeitsplatz, eigener B.X.10 14
– Arbeitszeiterfassung B.X.10 24
– Arbeitszeitverteilung B.X.10 20
– Aufwendungsersatzanspruch B.X.10 19
– Beendigung B.X.10 31
– Bereiche B.X.10 6
– Beschäftigungsdauer B.X.10 5
– Datenschutz B.X.10 26
– Erreichbarkeitszeit B.X.10 21
– Freiwilligkeit B.X.10 10
– Fürsorgepflicht, AG B.X.10 22
– Haftung B.X.10 28
– Häusliche Arbeitsstätte, Anforderungen

B.X.10 13
– Home-Office, Definition B.X.10 7
– Kostentragungspflicht B.X.10 19
– Mehrarbeit B.X.10 23

– Präambel B.X.10 3
– Probezeit B.X.10 5
– Regelungsinhalt B.X.10 1
– Rückkehr in betriebliche Arbeitsstätte
B.X.10 34

– Störungen, technische B.X.10 18
– Versicherung B.X.10 29
– Wohnungswechsel B.X.10 32
– Zugangsrecht, AG B.X.10 27
Betriebsvereinbarung, interne Untersuchungen
mithilfe anlassbezogener E-Mail-Kontrollen und
Interviews
– Anhörung G.3 15
– Arbeitnehmerbefragung G.3 8
– Betriebsrat, Beteiligung G.3 8
– Compliance-Training G.3 18
– Datenschutz G.3 4
– Datenschutz, Rechenschaftspflicht G.3 14
– Dokumentation G.3 14
– E-Mail-Verkehr, Kontrolle G.3 1
– Entscheidungsträger G.3 2
– Formulierungsmuster G.3
– Grundsatz der Datenminimierung G.3 13
– Internal Investigation G.3 1
– Interview, Auskunftsverweigerungsrecht

G.3 15
– Interviews Sprache G.3 15
– Interviews, Belehrungspflicht G.3 15
– Interviews, Partizipationspflicht G.3 15
– Interviews, Protokollierung G.3 16
– Nutzungsumfang, E-Mail G.3 10
– Präambel G.3 1
– Untersuchungsablauf G.3 6
– Untersuchungseinleitung, Voraussetzungen
G.3 5

– Untersuchungsergebnisse G.3 18
– Untersuchungskomitee G.3 2, 14
– Verarbeitungstätigkeiten, Verzeichnis G.3 14
– Verdacht, schwerwiegender G.3 13
– Verdachtskündigung G.3 15
– Verdachtskündigung, Anhörung G.3 17
– Verhältnismäßigkeitsprüfung G.3 3, 11
– Zufallsfunde G.3 7
– Zwischenbericht G.3 18
Betriebsvereinbarung, IT-Systeme
– Anlagen B.VIII.4 22
– Auskunftsansprüche, AN B.VIII.4 18
– Betriebsrat, Mitbestimmungsrecht B.VIII.4 2
– Datenschutz B.VIII.4 15
– Definitionen B.VIII.4 7
– Einsatzsteuerung B.VIII.4 11
– Geltungsbereich B.VIII.4 4 f.
– IT-System, Änderungen B.VIII.4 16
– IT-System, Beschreibung B.VIII.4 9
– IT-Systeme Formulierungsmuster B.VIII.4
– Konfliktlösungsmechanismus B.VIII.4 19
– Kündigungsfrist B.VIII.4 20
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– Leistungskontrolle B.VIII.4 12
– Löschkonzept B.VIII.4 14
– Need-to-know-Prinzip B.VIII.4 13
– Rahmenbetriebsvereinbarung B.VIII.4 17
– Regelungen B.VIII.4 8
– Schlussbestimmungen B.VIII.4 21
– Systembeschreibung, Anlage 1 B.VIII.4 10
– Überwachungseinrichtung, technische

B.VIII.4 1
– Zugriffsrechte B.VIII.4 13
– Zweck B.VIII.4 6
Betriebsvereinbarung, Kurzarbeit
– Arbeitszeitguthaben C.III.5 14
– Covid-19-Pandemie C.III.5 19
– Entgeltfortzahlung C.III.5 10
– Formulierungsmuster C.III.5
– Kündigung, betriebsbedingte C.III.5 15
– Kurzarbeit Null C.III.5 7
– Kurzarbeit, Beendigung C.III.5 16
– Kurzarbeit, Umfang C.III.5 7
– Kurzarbeit, Veränderung C.III.5 16
– Kurzarbeit, Verlängerung C.III.5 16
– Kurzarbeitergeld C.III.5 9, 11
– Leistungen, freiwillige C.III.5 10
– Präambel C.III.5 2
– Urlaubsentgelt C.III.5 10
Betriebsvereinbarung, ständige Einigungsstelle
– Formulierungsmuster C.II.9
– Präambel C.II.9 2
Betriebsvereinbarung, Verlängerung der gesetz-
lichen Überlassungshöchstdauer (§ 1 Abs. 1
AÜG)
– Entleiher, (nicht) tarifgebunden D.I.7 3
– Formulierungsmuster D.I.7
– Inkrafttreten D.I.7 5
– Kündigung D.I.7 5
– Nachwirkung D.I.7 5
Betriebsvereinbarung, Wertguthabenverein-
barungen und Gleitzeit (Zeitwertkonten)
– Formulierungsmuster B.IX.12
Betriebsvereinbarung B.V.6
– Abgrenzung zu Interessenauslgeich C.II.3 14
– Abgrenzung zu Regelungsabreden A.III.1 1
– Ablösungsprinzip A.III.1 16
– Anapssung A.III.1 18
– Auslegung A.III.1 1
– Befristung A.III.1 1
– Betriebsübergang, Mitarbeiterinformationen

C.I.1 15
– Dienstwagen, Herausgabe B.V.6 13
– Dienstwagen, Kündigung B.V.6 17
– Dienstwagen, Nachwirkung B.V.6 17
– Dienstwagen, Nutzungswiderruf B.V.6 13
– Dienstwagen, Zusatzaustattung B.V.6 5
– Dienstwagenberechtigter B.V.6 2
– Dienstwagenregelung, Veränderung B.V.6 1
– Dienstwagenrichtlinie B.V.4 6

– Einigungsstelle, ständige C.II.9 1
– Engagement-Letter B.III.1 3
– Fahrzeugauswahl B.V.6 5
– Form A.III.1 1
– Geltunsgbereich A.III.1 1
– Kündigung A.III.1 1
– Leiharbeitsvertrag D.I.5 8
– Mitbestimmungsrecht, eingeschränktes
B.V.14 2

– Nachwirkung A.III.1 1
– Öffnungklausel, Arbeitsverträge ohne Tarif-

bindung, (Kurzfassung) B.I.2 16
– Salvatorische Klausel A.III.1 17
– Schriftform A.III.1 19
– Sozialplan, Betriebsstilllegung C.II.5 1
– Stichtagsregelung B.V.14 7
– Tarifvorrang B.V.14 2
– Teilmitbestimmte B.V.14 2
– Verschmelzungsvertrag C.I.8 10
– Wegfall der Geschäftsgrundlage A.III.1 18
– Weiterbildung, betriebliche B.VI.2
Betriebsvereinbarung, Auswahlrichtlinie bei be-
triebsbedingten Kündigungen
– Arbeitnehmerbefragung C.II.2 17
– Betriebszugehörigkeit C.II.2 12 ff.
– Formulierungsmuster C.II.2
– Lebensalter C.II.2 12 ff.
– Präambel C.II.2 2
– Punktegleichheit C.II.2 14 f.
– Punkteschema C.II.2 13
– Schwerbehinderung C.II.2 12 ff.
– Sozialauswahl C.II.2 7
– Unterhaltspflichten C.II.2 12 ff.
– Vergleichbarkeit, arbeitsvertragliche C.II.2 8
– Vergleichbarkeit, horizontale C.II.2 8
– Vergleichbarkeit, qualifikationsmäßige

C.II.2 8
– Vorrang Änderungskündigung vor Beendi-

gungskündigung C.II.2 5
– Weiterbeschäftigung C.II.2 5 f.
Betriebsvereinbarung, Auswahlrichtlinien bei Ein-
stellungen A.III.1 s.a. Betriebsvereinbarungen
– Auswahlrichtlinien A.III.1 1 ff.
– Einstellungen A.III.1 8
– Präambel A.III.1 4
– Schriftform A.III.1 19
Betriebsvereinbarung, Einigungsstelle Interes-
senauslgeich
– Einigungsstellenvorsitzende C.II.8 3
– Formulierungsmuster C.II.8
– Interessenausgleichsverhandlungen C.II.8 1
– Rahmensozialplan C.II.8 1
– Sozialplan C.II.8 4
Betriebsvereinbarung, freiwilliges Abfindungs-
programm
– Formulierungsmuster C.III.7
– Geltungsbereich C.III.7 4

Sachverzeichnis

1792



– Präambel C.III.7 2
– Sozialauswahl C.III.7 3
– Windhundprinzip C.III.7 6
Betriebsvereinbarung, interner Stellenmarkt
– Absagebegründung A.III.2 14
– Ausschreibungen A.III.2 5
– Ausschreibungsinhalt A.III.2 6
– Ausschreibungspflicht A.III.2 1
– Besitzstandswahrung bei Versetzung

A.III.2 12
– Betriebsrat, Unterrichtung A.III.2 15
– Einarbeitung A.III.2 13
– Fortbildung A.III.2 13
– Geltungsbereich A.III.2 3
– Inkrafttreten A.III.2 16
– Kündigung A.III.2 16
– Leitendener Geltungsbereich A.III.2 3
– Präambel A.III.2 2
Betriebsvereinbarungsoffenheit
– Direktzusage H.I.1 16
Betriebsverfassungsrecht
– Compliance-Audit G.1 12
Betriebszugehörigkeit
– Gratifikation B.V.8 3, 6
Betriebszusammenfassung
– Tarifvertrag F.3 1 f.
Betriebvereinbarung
– Verschmelzung C.I.11 14
Betroffenenrechte
– Daten, personenbezogene B.VIII.1 11
Beweiserleichterung
– Zielvereinbarung B.V.12 12
Beweismittel
– Verdachtskündigung B.XV.2 5
Bewerber, externer
– Ermessensentscheidung bei der Auswahl
A.III.1 11

Bewerber, interner
– Auswahl A.III.2 9
– Freigabe des Bewerbers A.III.2 11
– Vertraulichkeitsgrundsatz A.III.2 10
– Vorrang A.III.1 11
Bewerberinformation
– Schließung Versorgungswerk betriebliche Al-

tersversorgung für neue Mitarbeiter H.III.2 3
Bewerbungsunterlagen
– Rückgabe bei Absage A.I.3 4
– Vorlage beim Betriebsrat A.II.1 14
Bewerbungsverfahren
– Diskriminierungsverbot Personalfragebogen

A.I.2 4
– Einladung zum Vorstellungsgespräch A.I.1 8
– Kostenerstattung A.I.1 2
– Personalfragebogen A.I.2
Bezirksprovision
– Abgrenzung zu Vermittlungsprovision

B.V.10 2

Bezugnahmeklausel
– Arbeitsvertrag, Tarifbindung B.I.3 5 f.
Bezugnahmeklausel, große dynamische
– Arbeitsvertrag, Tarifbindung B.I.3 7
Bezugnahmeklausel, kleine
– Arbeitsvertrag, Tarifbindung B.I.3 8
Bezugnahmeklausel, statische
– Arbeitsvertrag, Tarifbindung B.I.3 9
– Haustarifverträge B.I.3 9
Bezugsberechtigung
– Direktversicherung H.II.1 18; H.II.2 16
BGM-Prozess
– Betriebsvereinbarung, betriebliches Gesund-

heitsmanagement B.XIII.3 10
Billigkeitsprüfung, doppelte
– Tätigkeitsübertragung B.IX.7 2
Blackberry
– Herausgabe-/Rückgabepflicht Geschäftsfüh-

rer E.I.3 11
Blankettverweis
– Tarifvertrag F.1 10
Blaue Karte EU
– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer

B.XII.1 16, 18
blue-pencil-test
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 30
Boni
– Kündigung, ordentliche (außführliche Fas-

sung) B.XV.4 4
Bonus
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 13
Bonus-Malus-System
– Vorstandsvergütung E.II.1 24
Bonusmeilen
– Vorstandsmitglied E.II.1 35
Bordvertretung
– Sonderkündigungsschutz B.XV.23 6
Branchenwechsel
– Arbeitsvertrag, Tarifbindung B.I.3 6
Brexit
– Vorrangprüfung A.I.2 8
Brückenteilzeit
– Arbeitsvertrag, Änderungsvertrag (Herabset-

zung der Arbeitszeit, § 8 TzBfG/§9a TzBfG)
B.X.3 3

Brutto-Monatsverdienst
– Begriff C.II.5 20
Buchführung
– Verhaltenskodex G.2 10
Bundesanstalt für Finanzdienstleistungsaufsicht
(BaFin)
– Contractual Trust Agreement (CTA) H.I.5 9
Bundesrepublik Deutschland
– Abkommen, bilaterales B.XII.3 9

Car Allowance
– Änderung Nutzungspauschale B.V.5 7
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– Arbeitslohn, verdeckter B.V.5 1
– Aufwendungspauschale B.V.5 4
– Begriff B.V.5 1
– Betriebsrat, Mitbestimmungsrecht B.V.5 1
– Fahrtenbuch B.V.5 5
– Fahrtkostenerstattung B.V.5 1, 8
– Nutzung Privatfahrzeug B.V.5 2
– Nutzungspauschale B.V.5 3
– Nutzungsumfang B.V.5 1
– Personenschäden B.V.5 7
– Risikopauschale B.V.5 4, 7
– Sachschäden B.V.5 7
– Schäden B.V.5 7
– steuerliche Behandlung B.V.5 8
– Unfallrisiko B.V.5 4, 7
– Versicherung B.V.5 6
– Vollkaskoversicherung B.V.5 6
– Widerruf B.V.5 7
Car Policy
– Ausstattung B.V.6 5
– Betriebsvereinbarug, Dienstwagenzuteilung

B.V.6 1
– Dienstwagen, Kündigung B.V.6 17
– Dienstwagen, Nachwirkung B.V.6 17
– Dienstwagenberechtigter B.V.6 2
– Fahrzeugauswahl B.V.6 5
– Formulierungsmuster B.V.6
– Herausgabe B.V.6 13
– Nutzungswiderruf B.V.6 13
– Überlassungsvertrag B.V.6 6
– Zusatzausstattung B.V.6 5
catch-all-Klausel
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 16
change of control-Klausel
– Abfindung Vorstandsmitglied E.II.3 17
– Geschäftsführervertrag E.I.1 13
– Sonderkündigungsrecht E.I.1 13
– Vorstandsmitglied E.II.1 19; E.II.3 17
Checkliste
– Compliance-Audit G.1
claw-back-Klausel
– Vorstandsvergütung E.II.1 24
Code of Conduct G.2 1 f.
– Compliance G.1 1; G.2 1 f.
– Formulierungsmuster G.2
Compliance
– Verhaltenskodex/Code of Conduct G.1 1;

G.2 1 f.
Compliance-Audit
– Abwerbung G.1 15
– AGG-Hopping G.1 6
– AGG-konformes Handeln G.1 6
– Altersversorgung, betriebliche G.1 11
– Arbeitssicherheit G.1 14
– Arbeitszeitrechte G.1 13
– Aufbewahrung von Unterlagen G.1 8
– Begünstigung Betriebsratsmitglied G.1 5

– Beschäftigung von Ausländern G.1 3
– Beteiligungsrechte G.1 12
– Betriebsverfassungsrecht G.1 12
– Checkliste Formulierungsmuster G.1
– Datenschutz G.1 7
– Fremdpersonaleinsatz G.1 2
– Korruptionsvermeidung G.1 4
– Leistungsschutzrechte G.1 9
– Mitbestimmungsrecht G.1 12
– Mitwirkungsrechte G.1 12
– Personaleinsatz G.1 2
– Regelungsinhalt Personal G.1 1
– Sachbezüge G.1 10
– Urheberrechte G.1 9
Computerprogramme
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 16
– Nutzungsrechte, urheberrechtliche B.VII.2 6
Contractual Trust Agreement (CTA)
– Anspruchserfüllung H.I.5 10
– Aufwendungserstattung H.I.5 14
– BaFin H.I.5 9
– Betriebsrat H.I.5 1
– Formulierungsmuster H.I.5
– Haftung H.I.5 17
– Informationspflichten H.I.5 15
– Insolvenzschutz H.I.5 1
– Kapitalanlage H.I.5 9
– Laufzeit H.I.5 18
– Präambel H.I.5 2
– Sicherungsfall H.I.5 11, 12, 13
– Sicherungstreuhand H.I.5 8
– Treuhandkonto/-depot H.I.5 5
– Treuhandvermögen H.I.5 6
– Trust H.I.6 1
– Verwaltungstreuhand H.I.5 7
Contractual Trust Arrangements
– Altersteilzeitarbeitsverhältnis B.II.7 10
– Versorgungsanwartschaften, aktive AN

C.I.5 4
Corporate Governance Kodex E.II.1 11; G.2 1
– Abfindungs-Cap E.II.1 17; E.II.3 17
– Altersgrenze Vorstandsmitglied E.II.1 21
– Bestellungsdauer Vorstandsmitglied E.II.2 8
– change-of-control-Klausel E.II.3 17
– Entsprechenserklärung E.II.1 11
– Interessenkonflikte E.II.1 40
– Koppelungsklausel E.II.1 17
– Offenlegung Vorstandsvergütung E.II.1 28
– Selbstbehalt D&O-Versicherung E.II.1 33
– Transparenz E.II.1 40
– Vorstandsvergütung E.II.1 23
– Vorstandsvergütung, variable E.II.1 24
– Zuwendungen/Leistungen Dritter E.II.1 25
Covid-19-Pandemie
– Betriebsvereinbarung, Kurzarbeit C.III.5 19
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D&O-Versicherung
– Geschäftsführer E.I.1 33
– Vorstandsmitglied E.II.1 33
Darlegungserleichterung
– Zielvereinbarung B.V.12 12
Darlehen
– Begriff B.V.15 3
– Zinslos B.V.15 9
Darlehensauszahlung
– Fälligkeit B.V.15 4
Darlehensvertrag
– Arbeitgeberdarlehen B.V.15
Daten, personenbezogene B.VIII.1
– Aktualisierung B.VIII.1 13
– BDSG B.VIII.1
– Begriffe der DS-GVO B.VIII.1 4
– Betroffenenrechte B.VIII.1 11
– Datenbereitstellung B.VIII.1 7
– Datenerhebung B.VIII.1 1
– Datenschutzbeauftragter B.VIII.1 3
– DS-GVO B.VIII.1
– Empfängerangaben B.VIII.1 10
– Entscheidungsfindung, automatisierte

B.VIII.1 8
– Kategorien B.VIII.1 5
– Online-Bewerbungsverfahren B.VIII.1 8
– Personengruppe, betroffene B.VIII.1 2
– Speicherdauer B.VIII.1 9
– Überarbeitung B.VIII.1 13
– Verarbeitung, Rechtsgrundlage B.VIII.1 6
– Verarbeitungszwecke B.VIII.1 6
Datenbereitstellung
– Daten, personenbezogene B.VIII.1 7
Datenerhebung
– Zeitpunkt B.VIII.1 1
Datenlöschung
– whistleblowing G.2 20
Datenschutz
– Arbeitnehmerüberlassungsvertrag D.I.4 21
– Auskunftsanspruch B.XVI.1 44
– Betriebliches Eingliederungsmanagement
(BEM) B.XIII.1 15

– Betriebsvereinbarung, Home-Office
B.X.10 26

– Betriebsvereinbarung, interne Untersuchun-
gen mithilfe anlassbezogener E-Mail-Kontrol-
len und Interviews G.3 4

– Betriebsvereinbarung, IT-Systeme B.VIII.4 15
– Compliance-Audit G.1 7
– Home-Office B.X.10 26
– Transfergesellschaft, Arbeitspapiere

C.II.11 23
– Verhaltenskodex G.2 8
Datenschutz, Auskunftsanspruch
– Dreiseitiger Vertrag, Transfergesellschaft

C.II.11 12

Datenschutzbeauftragter
– Kontaktdaten B.VIII.1 3
Datenschutzbeauftragter, Benennung
– Bennungspflicht B.VIII.3 2
– Bennungszeitpunkt B.VIII.3 4
– Form B.VIII.3 4
Datenschutzbeauftragter, interner
– Abberufungsverbot B.VIII.3 7
– Aufgaben B.VIII.3 9
– Aufgaben, weitere B.VIII.3 15
– Aufsichtsbehörde B.VIII.3 13 f.
– Benachteiligungsverbot B.VIII.3 7
– Benennung Formulierungsmuster B.VIII.3
– Bennungspflicht B.VIII.3 2
– Bennungszeitpunkt B.VIII.3 4
– Beschlagnahmeverbot B.VIII.3 18
– Datenverarbeitung, Beratung B.VIII.3 10
– Datenverarbeitung, Unterrichtung

B.VIII.3 10
– Interessenkonflikt B.VIII.3 16
– Qualifikation B.VIII.3 5
– Rechte B.VIII.3 8
– Sonderkündigungsschutz B.VIII.3 7
– Überwachung B.VIII.3 11 f.
– Verschwiegenheitsverpflichtung B.VIII.3 17
– Weisungsfreiheit B.VIII.3 6
– Zeugnisverweigerungsrecht B.VIII.3 18
Datenschutz-Folgeabschätzung
– Datenschutzbeauftragter, interner

B.VIII.3 12
Datenverarbeitung
– Absage an Bewerber A.I.3 6
– Betriebliches Eingliederungsmanagement

(BEM) B.XIII.1 15
– Datenschutzbeauftragter, Beratungspflicht

B.VIII.3 10
– Datenschutzbeauftragter, Unterrichtungs-

pflicht B.VIII.3 10
– Informationspflicht des Arbeitgebers A.I.2 33
– Vertretung, § 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 3 TzBfG

B.IX.6 16
– Zweck B.XIII.1 15
Datenverarbeitung, Mitarbeiterinformationen
– DS-GVO, BDSG B.VIII.1
Dauerbedarf
– Arbeitsvertrag, (zeit-/zweck-)befristeter (vor-

übergehender Arbeitsbedarf) B.IX.5 16
– Aushilfsarbeitsvertrag B.II.3 12
Dauervertretungen
– Vertretung, § 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 3 TzBfG
B.IX.6 16

Deferred Compensation
– Formulierungsmuster H.I.2
Deutscher Nachhaltigkeitskodex E.II.1 11
Diensteigentum
– Herausgabe-/Rückgabepflicht Geschäftsfüh-

rer E.I.3 11
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Diensterfindung
– Vorstandsmitglied E.II.1 41; E.II.3 21
Dienstleistungsverhälnisse, freie
– Merkmale D.III.1 1
Dienstleistungsvertrag
– Transfersozialplan C.II.12 6
Dienstreisen
– Vorstandsmitglied E.II.1 35
Dienstreisezeit
– Compliance-Audit G.1 13
Dienstsitz
– Vorstandsmitglied E.II.1 15
Dienstunfähigkeit
– Vorstandsmitglied E.II.1 22
Dienstverschaffungsvertrag
– Compliance-Audit G.1 2
Dienstvertrag
– Compliance-Audit G.1 2
– Fremd-Geschäftsführer E.I.1 1
– Geschäftsführer GmbH (Formulierungsmus-

ter) E.I.1
– Vorstandsmitglied (Formulierungsmuster)

E.II.1
Dienstvertrag Geschäftsführer E.I.1
Dienstvertrag, Geschäftsführer einer GmbH
(Deutsch-Englisch)
– Formulierungsmuster J.II.1
Dienstwagen B.V.6
– Altersversorgung, betriebliche B.V.3 10, 11
– Anhängerkupplung B.V.3 12
– Arbeitsvertrag, Änderungsvertrag (Herabset-

zung der Arbeitszeit, § 8/§9a TzBfG) B.X.3 7
– Arbeitsvertrag, Führungskräfte B.II.2 8
– Aufhebungsvertrag, Rückgabe B.XVI.1 36
– Aufhebungsvertrag, Rückgabeort B.XVI.1 38
– Aufwendungsersatz B.V.3 8
– Auslandsfahrt B.V.3 4
– Ausstattung B.V.6 5
– Auswahl B.V.3 3
– Berechtigtenkreis B.V.6 4
– Betriebsvereinbarungen B.V.4 6
– Dienstwagenberechtigter B.V.6 2
– Einbauten B.V.3 12
– Einbeziehung Dienstwagenrichtlinie B.V.4 5
– Ein-Prozent-Regelung B.V.3 11
– Elektrofahrzeuge B.V.3 11
– Entfernungskilometer B.V.3 11
– Entzug B.V.3 10
– Ersatzbeschaffung B.V.3 3
– Fahrerlaubnis B.V.3 6
– Fahrtenbuch B.V.3 6
– Fahrzeugauswahl B.V.6 5
– Fahrzeugschein B.V.3 6
– Freiwilligkeitsvorbehalt B.V.3 10
– Führerschein B.V.3 6
– Führungskraft B.V.3 7
– Geschäftsführer E.I.1 27

– Herausgabe B.V.3 10; B.V.6 13
– Herausgabe-/Rückgabepflicht Geschäftsfüh-

rer E.I.3 11
– Hybridelektrofahrzeuge B.V.3 11
– Instandhaltung B.V.3 7
– Kosten B.V.3 8
– Kündigung B.V.6 17
– Leasing B.V.3 3
– Mitbestimmungsrecht Betriebsrat B.V.3 1
– Mitfahrer B.V.3 4
– Mitspracherecht Arbeitnehmer B.V.3 3
– nicht/verspätete Überlassung B.V.3 3
– Nutzung durch Dritte B.V.3 4
– Nutzungsumfang B.V.3 4
– Nutzungswiderruf B.V.6 13
– Ordnungswidrigkeiten/Straftaten B.V.3 13
– Privatnutzung B.V.3 4, 10; B.V.5 9
– Rückgabe B.XV.4 10
– Rückgabe bei Aufhebungsvertrag

B.XVI.1 36 f.
– Schaden B.V.3 9
– Schadensersatzanspruch B.V.3 3
– Übergabeprotokoll B.V.3 5
– Überlassungsvertrag B.V.6 6
– Übernahme B.XVI.1 36
– Übernahme Leasingvertrag E.I.3 11
– Verfügung, einstweilige B.XV.4 10
– Versicherung B.V.3 8
– Vorstandsmitglied E.II.1 34
– Vorteil, geldwerter B.V.3 11
– Wertverlust B.V.3 12
– Widerruf, Entschädigung B.XV.4 11
– Widerrufsvorbehalt B.V.3 10
– Zurückbehaltungsrecht B.XV.4 10
– Zurückbehaltungsrecht des AN B.V.3 10
– Zusatzausstattung B.V.6 5
– Zuteilungsgerechtigkeit B.V.6 1
Dienstwagen, Privatnutzung
– Widerruf B.XV.4 9
Dienstwagenberechtigter
– Betriebsvereinbarungen B.V.6 2
– Car Policy B.V.6 2
– Dienstwagen B.V.6 2
Dienstwagenklausel
– Formulierungsmuster B.V.4
Dienstwagenrichtlinie
– Einbeziehung B.V.4 5
Dienstzeit
– Geschäftsführer E.I.1 16
directors dealings
– Vorstandsmitglied E.II.1 40
Direktionsrecht
– AGB-Kontrolle, §§ 305 ff. BGB B.IX.7 4
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 3
– Überschreitung B.IX.7 3
– Umsetzung Verhaltenskodex G.2 2
– Vereinbarung, vertragliche B.IX.7 4
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– Zusatzvereinbarung, vorübergehende Über-
tragung einer höherwertigen Tätigkeit
B.IX.7 2

Direktversicherung
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 13
– Ausscheiden, vorzeitiges H.II.1 13; H.II.2 13
– Auszahlungsplan mit Teilkapitalverrentung

H.II.1 8
– Begriff H.II.1 1
– Beschäftigte, geringfügig H.II.1 2
– Bezugsberechtigung H.II.1 19; H.II.2 16
– Einmalkapitalleistung H.II.1 8
– Entgeltumwandlung H.II.2 1 f.
– Fälligkeit Versorgungsleistung H.II.1 7
– Gruppenversicherung H.II.1 15; H.II.2 3
– Hinterbliebenenleistung H.II.1 6
– Rechtsanspruch H.II.1 15
– Rentenleistung H.II.1 8
– steuerliche Behandlung H.II.1 1
– Übertragung H.II.1 13
– Unverfallbarkeitsfrist H.II.1 13
– Verfügungsverbot H.II.1 16
– Versorgungsberechtigte H.II.1 2; H.II.2 2
– Versorgungsleistung H.II.1 8
– Versorgungszusage, mittelbare H.II.1 1
– Vorbehalte H.I.1 15
– Wartezeit H.II.1 4
Direktversicherungszusage
– Abgrenzung zu Rückdeckungsversicherung

H.II.1 1
– Entgeltumwandlung H.II.2 1 f.
– Entscheidungsfreiheit Entgeltumwandlung

H.II.2 5
– Formulierungsmuster arbeitgeberfinanzierte

H.II.1
– Formulierungsmuster Entgeltumwandlung

H.II.2
– Riester-Rente H.II.2 12
– Umwandlungsbetrag H.II.2 4
– Unverfallbarkeit H.II.2 13
Direktzusage
– Anpassungsregelung H.I.1 14
– Aufhebungsvertragsklausel H.III.4
– Ausscheiden, vorzeitiges H.I.1 11
– Besteuerung, nachgelagerte H.I.2 2, 3
– Betriebsvereinbarungsoffenheit H.I.1 16
– Einkommen, ruhegeldfähiges H.I.1 6
– Eintritt Versorgungsfall H.I.1 5
– Formulierungsmuster H.I.1
– Höchstaufnahmealter H.I.1 2
– Höhe der Altersrente H.I.1 7
– Höhe Invalidenrente H.I.1 8
– In-Kraft-Treten H.I.1 16
– Insolvenzsicherung H.I.2 5
– Jeweiligkeitsklausel H.I.1 16
– Mitbestimmungsrecht H.I.1 1
– Pensions-Sicherungs-Verein H.I.2 5

– Pensionszusage durch Gehaltsumwandlung
H.I.3 1 f.

– Pflichten des Anspruchsberechtigten H.I.1 13
– Rückdeckungsversicherung H.I.2 6
– Überversorgung H.I.1 15
– Vereinbarung zur Gehaltsumwandlung
H.I.2 1 f.

– Verpfändungsvereinbarung H.I.4 1 f.
– Versorgungsausgleich H.I.1 12
– Versorgungsberechtigte H.I.1 2
– Vorbehalte H.I.1 15
– Waisenrente H.I.1 10
– Wartezeit H.I.1 4
– Witwenrente H.I.1 9
Diskriminierung
– Verhaltenskodex G.2 13
Diskriminierungsverbot
– Personalfragebogen A.I.2 4
Dokumentation
– Verhaltenskodex G.2 10
Dokumentationsfunktion
– Abmahnung B.XIV.1 10
Dokumentationspflicht
– Engagement-Letter B.III.1 3
Doppelbefristung
– Arbeitsvertrag, (zeit-/zweck-)befristeter (vor-

übergehender Arbeitsbedarf) B.IX.5 2
– Kündigungsrecht, ordentliches B.IX.5 2
– Vertretung, BBEG § 21 B.IX.8 18
– Vertretung, PflegeZG § 6 B.IX.8 18
– Vertretung, TzBfG § 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 3

B.IX.6 16
Doppelentschädigung
– Vertragsänderung, verlängerte Entgeltfortzah-

lung B.XI.6 6
Dreiseitiger Vertrag, Transfergesellschaft
– Abfindung C.II.11 7
– Abgeltungsklausel C.II.11 11
– Altersversorgung, betriebliche C.II.11 19
– Arbeitspapiere C.II.11 10
– Auskunftsanspruch, datenschutzrechtlicher

C.II.11 12
– Austrittsprämie C.II.11 25
– Begriff C.II.11 1
– Formulierungsmuster C.II.11
– Kündigungsfristen C.II.11 4
– Kurzarbeit Null C.II.11 16
– Profiling C.II.11 7
– Transfergesellschaft C.II.11 14
– Transferkurzarbeitergeld C.II.11 7
– Transfersozialplan C.II.11 13; C.II.12 8
– Urlaub C.II.11 18
– Zeugnis C.II.11 10
Dritte Geschlecht
– Persönlichkeitsrecht A.I.1 1
Drittzuwendungen
– an Vorstandsmitglied E.II.1 25
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Drogen
– Verhaltenskodex G.2 12
Drogenabhängigkeit
– Personalfragebogen A.I.2 18
DS-GVO
– Betriebliches Eingliederungsmanagement

(BEM) B.XIII.1 15
Due Diligence
– Zulassung durch Vorstandsmitglied E.II.1 42

Eigenart der Arbeitsleistung, § 14 Abs. 1 S. 2
Nr. 4 TzBfG
– Arbeitsvertrag, befristeter (mit Sachgrund)

B.IX.4 2
– Befristung zur Erprobung, § 14 Abs. 1 S. 2

Nr. 5 TzBfG B.IX.4 2
Eignung, gesundheitliche
– Personalfragebogen A.I.2 18
Ein- und Ausreise
– Entsendungsvertrag B.XII.3 13
– Ruhens- und Rückkehrvertrag B.XII.2 12
Eingliederung
– Berichtspflicht Vorstand E.II.1 14
– unternehmenseinheitlicher Betriebsrat bei

F.2 11
Eingliederungsteam
– Betriebsvereinbarung, Einführung eines be-

trieblichen Eingliederungsmanagements
B.XIII.2 6

– Qualifizierung B.XIII.2 12
Eingruppierung
– Arbeitsvertrag, Tarifbindung B.I.3 9
– Begriff A.II.1 7
– Betriebsrat, Unterrichtung A.II.1 7
– Betriebsrat, Zustimmung A.II.1 7
– Erläuterungen A.II.1 9
Einigungsstelle
– Spruchkompetenz, Suspendierung C.II.10 2
Einigungsstelle, Interessenauslgeich
– Besetzung C.II.7 6
– Bildung C.II.7 5
– Errichtung, gerichtliche C.II.7 8
– Zuständigkeit C.II.7 8
Einigungsstelle, ständige
– Amtszeit C.II.9 11
– Beisitzer C.II.9 8 ff.
– Besetzung C.II.9 5
– Betriebsvereinbarungen C.II.9 1
– Mitbestimmung, erzwingbare C.II.9 15
– Nachfolgerbestellung C.II.9 12
– Verfahren C.II.9 14
– Vorsitzende C.II.9 6
– Vorsitzende, stellvertretende C.II.9 7
– Vositzender, Vergütungsansprüche C.II.9 16
– Zuständigkeit C.II.9 3, 13
Einkommen, ruhegeldfähiges
– Direktzusage H.I.1 6

Einkommenssteuer
– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer

B.XII.1 5
Einkommenssteuerpflicht
– Ruhens- und Rückkehrvertrag B.XII.2 13
Einladung zum Vorstellungsgespräch
– Form A.I.1 8
Einmalkapitalleistung
– Direktversicherung H.II.1 8; H.II.2 12
Ein-Prozent-Regelung
– Dienstwagen B.V.3 11
Einsatzsteuerung
– Begriff B.VIII.4 11
– Betriebsvereinbarung, IT-Systeme B.VIII.4 11
Einstellungen
– Begriff im betriebsverfassungsrechtlichen

Sinne A.III.1 8
Einstellungsjahr
– Zielvereinbarung B.V.11 3
Einstellungsuntersuchung
– Personalfragebogen A.I.2 19
Einvertragsmodell
– Entsendungsvertrag B.XII.3 1
Einzelvertretungsbefugnis
– Geschäftsführer E.I.1 15; E.I.2 8
Elektrofahrzeuge
– Dienstwagen B.V.3 11
Elternzeit
– Betriebsrat, Anhörung (§ 102 BetrVG,
Kündigung eines AN) B.XV.11 9

– Ende B.X.6 9
– Kündigungserklärung B.XV.20 1
– Kündigungsgrund B.XV.20 3
– Kündigungsschutz, nachwirkender

B.XV.19 9
– Personalfragebogen A.I.2 20
– Sonderkündigungsschutz B.XV.19 1
– Sonderkündigungsschutz, Dauer B.XV.19 9
– Teilzeitverlangen, § 15 BEEG B.X.7 2
– Teilzeitverlangen, § 8 TzBfG/§ 9a TzBfG

B.X.4 1
– Vertretung, § 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 3 TzBfG

B.IX.6 16
– Zuständige Behörde für Zulässigerklärung

Kündigung B.XV.19 2
Elternzeit, §§ 15, 16 BEEG
– Arbeitsvertrag, (zeit-/zweck-)befristeter (Ver-

tretung eines AN in Eltern- oder Pflegezeit)
B.IX.8 1

e-mail
– Verhaltenskodex G.2 14
e-mail-account
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 11
E-Mail-Kontrollen
– Beschränkungen G.3 13
– Betriebsrat, Mitbestimmungsrecht G.3 8
– Compliance-Verpflichtung G.3 9
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– Kontrollmaßnahmen G.3 13
– Rüge- und Vorschlagsrecht G.3 9
– Verdacht, schwerwiegender G.3 13
– Zweck G.3 9
– Zweckbindung G.3 12
Empfängerangaben
– Daten, personenbezogene B.VIII.1 10
Empfangsbestätigung
– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer

B.XII.1 32
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 33
– Entsendungsvertrag B.XII.3 23
– Teilzeitverlangen, § 15 BEEG B.X.7 8
– Teilzeitverlangen, Ablehnung B.X.4 11
Empfangsbote
– Kündigungszustellung, Bestätigung

B.XV.10 6
Empfangsvollmacht
– Kündigungszustellung, Bestätigung

B.XV.10 6
Engagement-Letter
– Annahmefrist B.III.1 12
– Betriebsvereinbarungen B.III.1 3
– Dokumentationspflicht B.III.1 3
– Position B.III.1 4
– Schriftform B.III.1 12
– Versetzungsklausel B.III.1 4
– Weisungen B.III.1 4
Entbindung
– Sonderkündigungsschutz B.XV.17 9 f.
Entfristungsklage
– Prozessbeschäftigung B.IX.11 7
Entgeltfortzahlung
– Anwesenheitsprämie B.V.9 11
– Anzeigepflicht B.XI.6 7
– Entsendungsvertrag B.XII.3 10
– Vertragsänderung, verlängerte Entgeltfortzah-
lung B.XI.6 3

– Widerrufsvorbehalt B.XI.6 8
Entgeltfortzahlungen
– Abrufarbeitsvertrag B.II.6 10
Entgeltgeringfügigkeit
– Arbeitsvertrag, geringfügig Beschäftigte

B.II.1 1
– Arbeitszeit B.II.1 4
Entgeltgleichheit
– Auskunftserteilung, AG B.V.2 1
Entgeltgleichheitsklage
– Auskunftserteilung, AG B.V.2 7
Entgelttransparenzgesetz B.V.1 1
– Beschäftigtenbegriff B.V.2 2
– Frauenförderung B.X.11 1
Entgeltumwandlung
– Bindungsdauer H.II.2 5
– Direktversicherungszusage H.II.2 1 f.
– Entscheidungsfreiheit Arbeitnehmer H.II.2 5
– Formulierungsmuster H.II.2

Entlassung
– Begriff C.II.1 3; C.II.6 8
Entlastung
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 16
– Geschäftsführer E.I.3 16; E.I.4 8
– Vorstandsmitglied E.II.3 28
Entleiher
– Tarifgebunden D.I.4 5
Entscheidungsfrist
– Betriebsrat, Unterrichtung A.II.2 8
Entsendung
– Befristung B.XII.3 5
– Begriff B.XII.3 1
Entsendungsvertrag
– Altersversorgung, betriebliche B.XII.3 11
– Arbeitnehmerüberlassungserlaubnis nach dem

deutschen AÜG B.XII.3 3
– Arbeitszeit B.XII.3 6
– Auslandszulage B.XII.3 7
– Auslandszusatzkrankenversicherung

B.XII.3 10
– Ausnahmevereinbarung B.XII.3 9
– Ausstrahlungsprinzip B.XII.3 9
– Ein- und Ausreise B.XII.3 13
– Einkommenssteuerpflicht B.XII.3 16
– Einvertragsmodell B.XII.3 1
– Empfangsbestätigung B.XII.3 23
– Entgeltfortzahlung B.XII.3 10
– Entsendungsdauer B.XII.3 5
– Entsendungszweck B.XII.3 4
– Formulierungsmuster B.XII.3
– Fürsorgepflicht, AG B.XII.3 3
– Heimaturlaub B.XII.3 17
– job description B.XII.3 4
– Kündigung B.XII.3 18
– Lohnsteuer B.XII.3 8
– OECD-Musterabkommen B.XII.3 16
– Regelungsgegenstand B.XII.3 1
– Rückkehrrecht B.XII.3 19
– Rückrufrecht B.XII.3 19
– Schulgeld B.XII.3 15
– Sozialversicherungspflicht B.XII.3 9
– Sprachkurse B.XII.3 15
– Steuerfreiheit B.XII.3 16
– Umzugskosten B.XII.3 13
– Urlaub B.XII.3 17
– Vergütung B.XII.3 7
– Vertragsparteien B.XII.3 3
– Wohnungsmiete, Zuschuss B.XII.3 14
– Zweivertragsmodell B.XII.3 1
Entsendungszweck
– Entsendungsvertrag B.XII.3 4
Entsprechenserklärung
– corporate governance codex E.II.1 11
Entzug
– Dienstwagen B.V.3 10

Sachverzeichnis

1799



Equal-Pay-Gebot
– Rahmenvereinbarung, Arbeitnehmerüberlas-

sung D.I.2 3
Erfindung
– Geschäftsführer E.I.1 31
Erfüllungsort
– Arbeitsvertrag, Außendienst B.II.5 21
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 31
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung (Kurzfas-

sung) B.I.2 19
– Geschäftsführervertrag E.I.1 40
Ergänzungsbestellung
– Geschäftsführer E.I.2 1
Ergänzungsvereinbarung, Kurzarbeit
– Arbeitszeit C.III.4 4
– Ausweitung C.III.4 7
– Beendigung C.III.4 7
– Einschränkungen C.III.4 7
– Formulierungsmuster C.III.4
– Kurzarbeit Null C.III.4 1
– Kurzarbeit, Dauer C.III.4 3
– Kurzarbeitergeld C.III.4 5
– Öffnungsklausel C.III.4 9
– Quorum C.III.4 11
Erklärungsbote
– Kündigungszustellung, Bestätigung

B.XV.10 6
Erlass
– Pensions-Sicherungs-Verein H.III.3 4
Erlassvertrag
– Altersversorgung, betriebliche H.III.3 1 f.
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 42
– Formulierungsmuster H.III.3
Erlassverträge
– Gehaltsverzicht C.III.1 1
Erledigungsklausel
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied

E.II.3 28
Ermahnung
– Abgrenzung zu Abmahnung B.XIV.2 2
– Personalakte, Beseitigungsanspruch

B.XIV.2 3
– Zweck B.XIV.2 2
Ermahnung, Nichtanlegens von Schutzkleidung
s. Ermahnung
– Formulierungsmuster B.XIV.2
Ermittlungsverfahren, anhängiges
– Personalfragebogen A.I.2 21
Erreichbarkeit
– Betriebsvereinbarung, Home-Office

B.X.10 21
– Home-Office B.X.10 21
Ersatzbeschaffung
– Dienstwagen B.V.3 3
Ersatzdienst
– Personalfragebogen A.I.2 20

Erstattungsanspruch
– Vorstellungskosten A.I.1 2
Erstreikbarkeit
– Betriebsratstruktur F.2 1
Erwerbsminderungsrente
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 23
Erwerbsunfähigkeitsrente
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 23
Essenseinladung
– Verhaltenskodex G.2 17
Essenszuschläge
– Arbeitsvertrag, Änderungsvertrag (Herabset-

zung der Arbeitszeit, § 8 TzBfG/§9a TzBfG)
B.X.3 7

Ethikrichtlinien
– Formulierungsmuster G.2
EU-Bürger
– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer

B.XII.1 14 f.
Europäischer Betriebsrat
– Anpassungen I.I.2 22
– Geltungsbereich I.I.2 4
– Gerichtsstand I.I.2 21
– Inkrafttreten I.I.2 22
– Kündigung I.I.2 22
– Strukturveränderungen I.I.2 22
Eurpoäischer Betriebsrat, Errichtung
– Beherrschungsverhältnis I.I.2 1
– Kraft Vereinbarung I.I.2 3
– Vereinbarung Formulierungsmuster I.I.2
– Verhandlungsgremium, besonderes I.I.2 2
– Voraussetzungen I.I.2 1
EWR-Staatsangehörige
– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer

B.XII.1 15
Exklusivkunden
– Vermittlungsprovision B.V.10 13

Fahrerlaubnis
– Dienstwagen B.V.3 6
– Personalfragebogen A.I.2 10
Fahrtenbuch
– Car Allowance B.V.5 5
– Dienstwagen B.V.3 6
Fahrtkosten
– Vorstellungsgespräch A.I.1 4
Fahrtkostenerstattung
– Pauschaliert B.V.5 9
– steuerliche Behandlung B.V.5 9
Fahrzeugauswahl
– Dienstwagen B.V.6 5
Fahrzeugschein
– Dienstwagen B.V.3 6
Fälligkeit
– Abfindung bei Aufhebungsvertrag

B.XVI.1 19
– Darlehensauszahlung B.V.15 4
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– Monatsgehalt, dreizehntes B.V.7 3
– Vermittlungsprovision B.V.10 22
– Vorzeitige B.V.15 12
– Zielvereinbarung B.V.12 24
Familiäre Verhältnisse
– Personalfragebogen A.I.2 6
Familienstand
– Personalfragebogen A.I.2 6, 36
Fehlbeurteilung, rechtliche
– Statusverfahren I.II.2 3
Fehlgeburt
– Sonderkündigungsschutz B.XV.17 9 f.
Fehlzeiten
– Anwesenheitsprämie B.V.9 11
– Zielvereinbarung B.V.12 20
Feiertag
– Arbeitsverhinderung B.II.6 10
Festgehalt
– Provisionsbasis B.V.10 3
Filialprokura
– Prokura, Beschränkungen B.XI.4 7
Firmeneigentum
– Rückgabe durch Vorstandsmitglied E.II.1 43
Firmen-Mobiltelefon
– Herausgabe-/Rückgabepflicht Geschäftsfüh-

rer E.I.3 11
Firmentarfvereinbarung
– dreiseitiger Vertrag C.I.12 2
– Sukzessionsmodell C.I.12 1
– Transformationsmodell C.I.12 1
– Übernahmevereinbarung C.I.12
Firmentarifvertrag
– Betriebsratsstruktur, alternative F.2 3
– Erstreikbarkeit F.2 2
– Konkurrenz zu Verbandstarifvertrag F.1 5
Flugkosten
– Vorstellungsgespräch A.I.1 4
Foreign Corrupt Practices Act (FCPA) G.2 17
Form
– Anfechtung B.XV.1 9
– Arbeitnehmerüberlassungsvertrag, konzern-
intern D.I.6 4

– Auskunftserteilung, AG B.V.2 6
– Betriebsrat, Anhörungsbogen (§ 102 BetrVG,

Kündigung eines AN) B.XV.12 1
– Betriebsübergang, Mitarbeiterinformationen

C.I.1 2
– Betriebsvereinbarungen A.III.1 1
– Integrationsamt, Zustimmung zur ordentli-

chen Kündigung eines schwerbehinderten
Menschen B.XV.14 20

– Kündigungsantrag, Betriebsratszustimmung
zur außerordentlichen Kündigung eines Be-
triebsratsmitglieds B.XV.23 11

– Kündigungsantrag, Zulässigkeit der ordentli-
chen Kündigung einer Schwangeren
B.XV.17 18

– Kündigungsantrag, Zulässigkeit der ordentli-
chen Kündigung eines AN in Elternzeit
B.XV.19 17

– Rahmenvereinbarung, Arbeitnehmerüberlas-
sung D.I.2 4

– Schwerbehindertenvertretung, Anhörung
B.XV.13 9

– Verdachtskündigung B.XV.2 6
Fortbildung
– Beförderung B.VI.1 6
– Fortbildungsvertrag B.VI.1 3
– Kostenübernahme, Arbeitgeber B.VI.1 7
– Vergütung, Arbeitsleistung B.VI.1 5
Fortbildungskosten
– Arbeitsverhältnis, Bindung B.VI.1 11
– Bertriebsrat, Mitbestimmungsrecht B.VI.1 8
Fortbildungsvertrag
– Begriff B.VI.1 1
– Formulierungsmuster B.VI.1
– Freistellung B.VI.1 4
– Gegenstand B.VI.1 3
– Rückzahlungsklausel B.VI.1 8
Frage, nach Einstellung A.I.2 35
Frage, unzulässige
– Beantwortung im Personalfragebogen

A.I.2 32
Fragerecht
– Arbeitgeber A.I.2 3
Fragerecht, AG
– Arbeitsverhältnis, vorheriges B.IX.1 21
Frauenförderung
– Allgemeines Gleichbehandlungsgesetz

B.X.11 1
– Arbeitszeit, Festlegung B.X.11 9
– Begriff B.X.11 4
– Belästigung, sexuelle B.X.11 11
– Entgelttransparenzgesetz B.X.11 1
– Erfassung, statistische B.X.11 3
– Geschlechterdiskriminierung, umgekehrte

B.X.11 7
– Gleichstellungskommission B.X.11 5
– Stellenausschreibungen B.X.11 6
– Teilhabegesetz B.X.11 1
– Teilzeitarbeit B.X.11 10
– Weiterbildung, betriebliche B.X.11 8
Freiheitsstrafe
– Verstoß gegen Beachtung der datenschutz-

rechtlichen Anforderungen B.VIII.2 8
Freiheitsstrafe, anstehende
– Personalfragebogen A.I.2 20
Freikündigung
– Kündigungsantrag, Betriebsratszustimmung

zur außerordentlichen Kündigung eines Be-
triebsratsmitglieds B.XV.23 8

Freistellung
– Anrechnung anderweitiger Verdienst bei Auf-

hebungsvertrag B.XVI.1 27
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– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer
B.XII.1 13

– Arbeitsvertrag, Führungskräfte B.II.2 21
– Arbeitsvertrag, geringfügig Beschäftigte

B.II.1 12
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 21
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung (Kurzfas-

sung) B.I.2 12
– Arbeitsvertrag, Tarifbindung B.I.3 2
– Asset-Deal C.I.3 10
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 25, 26
– Betriebsratsmitglied unternehmenseinheitli-

cher Betriebsrat F.2 9
– Fortbildungsvertrag B.VI.1 4
– Geschäftsführer E.I.1 14; E.I.3 8
– Geschäftsführer im Abberufungsbeschluss

E.I.4 6
– Herausgabeanspruch, Gegenstände

B.XV.4 12
– Kündigung, ordentliche (außführliche Fas-

sung) B.XV.4 4, 6
– Sonderkündigungsrecht Geschäftsführer

E.I.1 14
– Sozialplan, Betriebsstilllegung C.II.5 24
– tarifvertragliche Regelung Betriebsratsmit-

glied F.5 12
– Traineevertrag B.II.4 12
– un-/widerrufliche B.XVI.1 26
– Unternehmenskaufvertrag C.I.3 10
– Urlaubsabgeltung E.I.1 20
– Vorstandsmitglied E.II.1 19; E.II.3 15;

E.II.4 7
– Wettbewerbsverbot B.XV.4 8
– Zielvereinbarung B.V.12 23
– Zwischenverdienst, Anrechnung B.XV.4 7
Freiwilligenprogramm
– Anreize, AN C.III.7 5
– Gründe C.III.7 1
Freiwilligkeit
– Betriebliches Eingliederungsmanagement

(BEM) B.XIII.1 9
– Betriebsvereinbarung, Einführung eines be-

trieblichen Eingliederungsmanagements
B.XIII.2 10

– Home-Office B.X.10 10
Freiwilligkeitsvorbehalt
– Dienstwagen B.V.3 10
– Gratifikation B.V.8 8
– Monatsgehalt, dreizehntes B.V.7 5
– Sonderzahlungen B.I.1 8
– Vermittlungsprovision B.V.10 25
– Zielvereinbarung B.V.12 25
Freizeitguthaben
– Sabbatical B.XI.7 8
Fremd-Geschäftsführer
– Amtsniederlegung, Organmitglied E.III.2 1
– Dienstvertrag E.I.1 1

– Sozialversicherung E.I.1 25
Fremdpersonaleinsatz
– Compliance-Audit G.1 2
Fremdsprachen
– Personalfragebogen A.I.2 10
Frist
– Anfechtung B.XV.1 4
– Auskunftserteilung, AG B.V.2 6
– Teilzeitverlangen, Verzicht B.X.4 3
Führerschein
– Dienstwagen B.V.3 6
Führungszeugnis
– Personalfragebogen A.I.2 30
Fünftelungsregelung
– Abfindung Versorgungszusage H.III.5 6
– Fälligkeit H.III.5 7
Funktionszulagen
– Arbeitsvertrag, Änderungsvertrag (Herabset-

zung der Arbeitszeit, § 8 TzBfG/§9a TzBfG)
B.X.3 7

Führungskräfte
– Anteilskaufvertrag, Übergang durch Anteils-

kauf (Share-Deal) C.I.7 7
Fürsorgepflicht, AG
– Betriebsvereinbarung, Home-Office

B.X.10 22
– Home-Office B.X.10 22

Garantiebonus
– Zielvereinbarung B.V.11 3; B.V.12 18
Gratifikationshöhe
– Betriebsvereinbarungen B.V.14 4
Gegenstände
– Erwerb zurückzugebender durch Geschäfts-

führer E.I.3 11
– Herausgabe-/Rückgabepflicht Geschäftsfüh-

rer E.I.3 11
– Rückgabe bei Aufhebungsvertrag B.XVI.1 35
– Rückgabe durch Geschäftsführer E.I.1 30
– Rückgabe durch Vorstandsmitglied E.II.1 43
Gegenstände, Behandlung
– Home-Office-Vertrag B.X.8 22
Gegenstände, Rückgabe
– Home-Office-Vertrag B.X.8 22
Gehaltsherabsetzung C.III.1 1
– Änderungskündigung B.XI.5 4
– Arbeitslosengeld C.III.1 6
Gehaltspfändung
– Personalfragebogen A.I.2 24
Gehaltsumwandlung
– Besteuerung, nachgelagerte H.I.2 2
– Direktzusage betriebliche Altersversorgung

H.I.2 1 f.
– Formulierungsmuster H.I.2
– Pensionszusage H.I.3 1 f.
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Gehaltsverzicht
– Direktzusage betriebliche Altersversorgung

H.I.2 2
Gehaltsverzicht, Entschädigungsleistung
– Berechnung C.III.2 6
– Besserungsschein C.III.2 5
– Fälligkeit C.III.2 5
– Kündigungserschwerung C.III.2 6
Gehaltsverzicht, mit Besserungsschein
– Begriff C.III.2 1
– Rückabwicklung C.III.2 4
– Vereinbarung Formulierungsbeispiel C.III.2
Gehaltsverzicht, ohne Besserungsschein
– Arbeitsplatzerhalt C.III.1 6
– Auflösend bedingt C.III.1 3
– Befristung C.III.1 3
– Betragsdefinition C.III.1 4
– Kündigung, betriebliche C.III.1 6
– Rationalisierungs-Schutzabkommen C.III.1 6
– Rückwirkung C.III.1 3
– Standortsicherungs-Tarifverträge C.III.1 6
– Ursprungsgehaltsniveau, Wiederherstellung

C.III.1 6
– Vereinbarung Formulierungsbeispiel C.III.1
Gehaltsverzichtsverträge
– Besserungsschein, ohne C.III.1 1
Gehaltsvorschüsse
– Rückgewähr B.I.1 22
Geheimhaltung
– Home-Office-Vertrag B.X.8 22
Geheimhaltung, nachvertragliche
– Geschäftsführer E.I.1 29; E.I.3 20
Geheimhaltungsklausel
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 40, 40 f.
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 15
Geheimhaltungspflicht
– Arbeitnehmervertretung, zusätzliche F.6 13
– Betriebsrat Societas Europaea (SE) I.I.1 22
– Geschäftsführer E.I.1 29
– Vorstandsmitglied E.II.1 42
Geldstrafe
– Verstoß gegen Beachtung der datenschutz-

rechtlichen Anforderungen B.VIII.2 8
Geldwäsche
– Verhaltenskodex G.2 9
Gemeinschaftsbetrieb
– Betriebsrat, unternehmenseinheitlicher F.2 2
Genderneutrale Sprache
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung (Deutsch-

Englisch) J.I.1 2
– Betriebsratvorsitzender C.I.10 2
– Direkte Ansprache A.I.1 1
– Mitteilung über nicht genommenen Urlaubs

B.IV.1 6
– Ohne direkte Ansprache A.I.1 1
– Persönlichkeitsrecht A.I.1 1
– Versetzung, vorübergehende B.XI.2 1

– Vollmachtsurkunde, Kündigungsausspruch
B.XV.8 2

Gerichtsstand
– Arbeitsvertrag, Außendienst B.II.5 21
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 31
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung (Kurzfas-

sung) B.I.2 19
– Geschäftsführervertrag E.I.1 40
Gerichtsstandsvereinbarung
– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer

B.XII.1 26
Geringfügige Beschäftigung
– Arbeitslosenversicherung B.II.1 16
– Arbeitsvertrag, geringfügig Beschäftigte

B.II.1 1
– Auslagen B.II.1 7
– Entgeltgeringfügigkeit B.II.1 1
– Freistellung B.II.1 12
– Grenze B.II.1 1
– Krankenversicherung B.II.1 16
– Kündigung B.II.1 12
– Laufzeit B.II.1 12
– Pflegeversicherung B.II.1 16
– Reisekosten B.II.1 7
– Sozialversicherung B.II.1 16
– Teilzeitarbeitsvertrag B.X.1 1
– Unfallversicherung B.II.1 16
– Vergütung B.II.1 5
– Vorfälligkeit B.II.1 12
– Weitere Beschäftigungen B.II.1 16
– Zeitgeringfügigkeit B.II.1 1, 16
Gesamtbetriebsrat
– Regelungszuständigkeit A.III.1 3
Gesamtprokura
– Allseitige B.XI.4 5
– Hablseitige B.XI.4 5
Gesamtverantwortung
– Vorstand E.II.1 8
Gesamtvertretung
– Vollmachtsurkunde, Kündigungsausspruch

B.XV.8 1
Geschäftsführer
– Abfindung für Verlust Arbeitnehmerstatus

E.I.1 11
– Abfindung/Aufhebungsvertrag E.I.3 10
– Abfindungsoption Versorgungszusage

E.I.1 24
– Abwerbeverbot E.I.1 18
– Altersversorgung, betriebliche E.I.1 24
– Annahme der Bestellung als E.I.2 9
– Aufhebungsvertrag (Formulierungsmuster)

E.I.3
– Auslagenerstattung E.I.1 26
– Auslandstätigkeit E.I.1 22
– Bestellung E.I.1 2; E.I.2 1 f.
– D&O-Versicherung E.I.1 33
– Dienstvertrag (Formulierungsmuster) E.I.1
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– Dienstwagen E.I.1 27
– Dienstzeit E.I.1 16
– Einzelvertretungsbefugnis E.I.1 15; E.I.2 8
– Entlastung E.I.3 16
– Entlastung bei Abberufung E.I.4 8
– Erwerb zurückzugebender Gegenstände

E.I.3 11
– faktischer E.I.2 4
– Festgehalt E.I.1 21
– Freistellung E.I.1 14; E.I.3 8
– Gehaltsfortzahlung bei Krankheit/Tod

E.I.1 32
– Geheimhaltung, nachvertragliche E.I.1 29;

E.I.3 20
– Gesamtvergütung E.I.1 21
– Herausgabe-/Rückgabepflicht von Gegenstän-

den E.I.3 11
– Herausgabeverpflichtung E.I.3 11
– Kontaktverbot E.I.3 8
– Löschungsverpflichtung Software E.I.3 11
– Nebentätigkeiten E.I.1 17
– Rückgabe Dienstwagen E.I.3 11
– Rückgabe von Gegenständen E.I.1 30
– ruhendes Arbeitsverhältnis E.I.1 34
– Sonderkündigungsrecht bei change of control-

Klausel E.I.1 13
– Sonderkündigungsrecht im Krankheitsfall

E.I.1 12
– Sozialversicherung E.I.1 25
– Sperminorität C.II.1 2
– Staatsangehöriger, ausländischer E.I.1 3;
E.I.2 5

– Stellvertreterzusatz E.I.2 10
– stock options E.I.1 23
– Suspendierung E.I.3 15
– Übernahme Leasingvertrag Dienstwagen

E.I.3 11
– Unfallversicherung E.I.1 28
– Urlaubsabgeltung E.I.1 20
– Vergütung E.I.1 21
– Vergütung bei Positionserweiterung E.I.1 22
– Veröffentlichungen/Vorträge E.I.1 19
– Versorgungszusage E.I.1 24
– Vertretungsbefugnis E.I.2 8
– Voraussetzungen, persönliche E.I.1 3; E.I.2 5
– Wettbewerbstätigkeit E.I.1 17
– Wohlverhaltensklausel E.I.3 21
– Zeugnis, qualifiziertes E.I.3 12
– Zwischenzeugnis E.I.3 12
Geschäftsführerabberufung E.I.4 1
– Abberufungsgrund E.I.4 7, 12
– Aufhebungsvertrag E.I.3 15
– Aufsichtsrat, fakultativer E.I.4 2
– Beirat, fakultativer E.I.4 2
– Beschlussfassung Gesellschafterversammlung

E.I.4 9
– Entlastung Geschäftsführer E.I.4 8

– Erweiterung Abberufungsbeschluss E.I.4 6
– Formulierungsmuster Gesellschafter-

beschluss E.I.4
– Gesellschafterversammlung E.I.4 2, 9
– GmbH, mitbestimmte E.I.4 12
– GmbH, paritätisch mitbestimmte E.I.4 12
– Handelsregistereintragung E.I.4 13
– Koppelungsklausel E.I.4 1
– Nachschieben von Gründen E.I.4 7
– Notgeschäftsführer E.I.4 2
– Rechtsfolgen E.I.4 11
– Sicherstellung ordnungsgemäßer Geschäfts-

führung E.I.4 4
– Umlaufverfahren E.I.4 2
– Zeitpunkt des Wirksamwerdens E.I.4 5
– Zugang Abberufungsbeschluss E.I.4 10
– Zuständigkeit E.I.4 2
Geschäftsführeramt
– Beendigung/Aufhebungsvertrag E.I.3 15
Geschäftsführerbestellung
– Annahme E.I.2 9
– Beginn E.I.2 6
– Dauer E.I.2 6
– durch Gesellschafterversammlung E.I.2 4
– Formulierungsmuster Gesellschafter-

beschluss E.I.2
– Gremium, zuständiges E.I.2 3
– Handelsregistereintragung E.I.2 10
– mit Geschäftsführervertrag E.I.2 1
– Selbstkontrahieren E.I.2 8
– unabhängige E.I.2 2
– Vertretungsbefugnis Geschäftsführer E.I.2 8
– Vorüberlegungen E.I.2 3
Geschäftsführervertrag
– Abfindung Arbeitnehmerstatus E.I.1 11
– Abfindungsoption Versorgungszusage

E.I.1 24
– Abwerbeverbot E.I.1 18
– AGB-Kontrolle E.I.1 2
– Altersversorgung, betriebliche E.I.1 24
– Aufhebung bisheriges Arbeitsverhältnis

E.I.1 34
– Aufhebung vorheriger E.I.1 35
– Auslagen E.I.1 26
– Auslandstätigkeit E.I.1 22
– Berichtspflicht E.I.1 8
– Bestellung Geschäftsführer E.I.1 2; E.I.2 1 f.
– change of control-Klausel E.I.1 13
– D&O-Versicherung E.I.1 34
– Dienstsitz E.I.1 9
– Dienstvertrag E.I.1 1
– Dienstwagen E.I.1 27
– Dienstzeit E.I.1 16
– Erfüllungsort E.I.1 40
– Festlaufzeit E.I.1 10
– Formulierungsmuster E.I.1
– Freistellung Geschäftsführer E.I.1 14
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– Gehaltsfortzahlung bei Krankheit E.I.1 32
– Gehaltsfortzahlung bei Tod E.I.1 32
– Geheimhaltungsverpflichtung E.I.1 29
– Gerichtsstand E.I.1 40
– Geschäftsführungsbefugnis E.I.1 15
– Gesellschafter-Geschäftsführer E.I.1 2
– Gruppenversicherung E.I.1 28
– Komplementär-GmbH einer KG E.I.1 2
– Koppelungsklausel E.I.1 10; E.I.4 1
– Kündigung mit Abberufungsbeschluss E.I.4 6
– Mindestlaufzeit E.I.1 10
– Nebentätigkeiten E.I.1 17
– Parteien E.I.1 3
– Person des Geschäftsführers E.I.1 3
– Position E.I.1 5
– Positionserweiterung E.I.1 6
– Präambel E.I.1 2
– Recht, anwendbares E.I.1 2
– Rechtswahl E.I.1 38
– Reisetätigkeit E.I.1 7
– Ressort/-zutändigkeit E.I.1 5
– Rückgabe von Gegenständen E.I.1 30
– ruhendes Arbeitsverhältnis E.I.1 34
– Schiedsvereinbarung E.I.1 39
– Schriftform E.I.1 36, 37
– Sonderkündigungsrecht bei Freistellung
E.I.1 14

– Sonderkündigungsrecht im Krankheitsfall
E.I.1 12

– Sozialversicherung E.I.1 25
– steuerliche Beratungsleistungen E.I.1 9
– stock options E.I.1 23
– Umzugskosten E.I.1 9
– Unterzeichnung E.I.1 41
– Urheberrecht E.I.1 31
– Urkundenprozess E.I.1 40
– Urlaub/-sabgeltung E.I.1 20
– Vergütung E.I.1 21
– Vergütung bei Positionserweiterung E.I.1 22
– Veröffentlichungen/Vorträge E.I.1 19
– Vertragsdauer E.I.1 10
– Vertretungsmacht E.I.1 15
– Wettbewerbsverbot E.I.1 17
Geschäftsführung
– Geschäftsordnung E.I.1 15
– Sicherstellung bei Abberufung Geschäftsfüh-

rer E.I.4 4
Geschäftsführungsbefugnis
– Geschäftsführervertrag E.I.1 15
– Vorstandsmitglied E.II.1 13
Geschäftsgeheimnisse
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 15
Geschäftsgrundlage, Wegfall
– Betriebsvereinbarungen A.III.1
Geschäftsordnung
– Geschäftsführung E.I.1 15

Geschäftsunterlagen
– Herausgabe-/Rückgabepflicht Geschäftsfüh-

rer E.I.3 11
Geschäftsverteilungsplan
– Vorstand E.II.1 8
Geschenke
– Verhaltenskodex G.2 17
Geschlechterdiskriminierung, umgekehrte
– Frauenförderung B.X.11 7
Gesellschaft, mitbestimmte
– Statusverfahren I.II.2 2
Gesellschafterbeschluss
– Abberufung Geschäftsführer E.I.4 1 f.
– Bestellung Geschäftsführer E.I.2 1 f.
– Geschäftsführerabberufung (Formulierungs-

muster) E.I.4
– Geschäftsführerabberufung im Umlaufverfah-

ren E.I.4 2
– Geschäftsführerbestellung (Formulierungs-

muster) E.I.2
Gesellschafterbeschluss, Abberrufung eines Ge-
schäftsführers einer GmbH und Vertretungs-
bestätigung bei ausländischer Gesellschaft
(Deutsch-Englisch)
– Formulierungsmuster J.II.4
Gesellschafterbeschluss, Bestellung eines Ge-
schäftsführers einer GmbH (Deutsch-Englisch)
– Formulierungsmuster J.II.3
Gesellschafterbeschluss, Festlegung Zielgröße
Frauenanteil I.II.1 7
– Comply or explain I.II.1 8
– DrittelbG unterliegende GmbH I.II.1 1
– Festsetzung, fehlerhafte I.II.1 9
– Formulierungsmuster I.II.1
– Gesellschaft, börsennotierte I.II.1 2
– Gesellschafterversammlung I.II.1 4
– Lagebricht I.II.1 8
– Mindest-Zielgröße I.II.1 5
– Status quo I.II.1 5
– Verschlechterungsverbot I.II.1 6
– Zielgröße, Erreichung I.II.1 7
– Zielgröße, Festlegung I.II.1 7
– Zielgröße, Nichterreichens I.II.1 9
– Zuständigkeit I.II.1 3
Gesellschafter-Geschäftsführer
– Geschäftsführervertrag E.I.1 2
– Sozialversicherung E.I.1 25
Gesellschafterversammlung
– Abberufung Geschäftsführer E.I.4 2, 9
– Beschlussfassung Geschäftsführerabberufung

E.I.4 9
– Bestellung Geschäftsführer E.I.2 4
Gesetz über Europäische Betriebsräte (EBRG)
I.I.2 1
– Zuständigkeit I.I.2 6
Gesundheitliche Eignung
– Personalfragebogen A.I.2 18
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Gesundheitsbescheinigung
– Herausgabeanspruch B.XVII.5 2
Gesundheitsmanagement, betriebliches B.XIII.1
s.a. Betriebliches Eingliederungsmanagement (BEM)
– Betriebliches Eingliederungsmanagement

(BEM) B.XIII.1 2
– Einladungs- und Informationsschreiben zum

Informationsgespräch Formulierungsmuster
B.XIII.1

Gesundheitsmanagement, betriebliches (BGM)
– Gefährdungsbeurteilung B.XIII.3 14
– Gesamtbetriebsvereinbarung B.XIII.3 1
– Gesundheitsförderung, betriebliche (BGF)

B.XIII.3 8
– Konzernbetriebsvereinbarung B.XIII.3 1
– Kosten B.XIII.3 14
– Lenkungsausschuss B.XIII.3 9
– Prozess B.XIII.3 10
– Verhaltensprävention B.XIII.3 12
– Verhältnisprävention B.XIII.3 11
– Zweck B.XIII.3 2
Gesundheitszustand
– Personalfragebogen A.I.2 18
Gewerbeuntersagungsbescheid
– Arbeitnehmerüberlassungserlaubnis D.I.1 10
Gewerkschaft
– Tariffähigkeit F.1 3
– Tarifzuständigkeit F.1 3
Gewerkschaftszugehörigkeit
– Personalfragebogen A.I.2 27, 37
Gleichbehandlungsgesetz, allgemeines (AGG)
– Compliance-Audit G.1 6
Gleichbehandlungsgrundsatz
– Zielfestlegung B.V.13 1
Gleichordnungskonzern
– Arbeitnehmervertretung, standort-/unterneh-

mensübergreifende F.5 2
Gleichstellungsgrundsatz
– Arbeitnehmerüberlassungsvertrag, konzern-

intern D.I.6 9
Gleichstellungsklausel
– Arbeitsvertrag, Tarifbindung B.I.3 6 f.
Gleichstellungskommission
– Betriebsvereinbarung, Frauenförderung

B.X.11 5
– Frauenförderung B.X.11 5
Gleitzeit
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 16
– Wertguthabenvereinbarung B.IX.12 6
Gleitzeitkonto
– Abgrenzung zu Wertguthaben B.IX.12 1
– Altersversorgung, betriebliche B.IX.12 17
– Arbeitsverhältnis, vorzeitige Beendigung

B.IX.12 16
– Begriff B.IX.12 1
– Kündigungsfrist B.IX.12 22
– Mehrarbeit B.IX.12 10

– Pausen B.IX.12 7
– Überstunden B.IX.12 10
– Übertragung auf Lebensarbeitszeitkonto

B.IX.12 12
– Zeitausgleich B.IX.12 11
GmbH
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführervertrag

E.I.3
– Bekanntmachung der Zusammensetzung des

Aufsichtsrats I.II.2
– Geschäftsführerabberufung E.I.4 1 f., 12
– Geschäftsführerbestellung E.I.2 1 f.
– Geschäftsführervertrag (Formulierungsmus-

ter) E.I.1
– Statusverfahren I.II.2 2
GmbH, paritätisch mitbestimmte
– Geschäftsführerabberufung E.I.4 12
Gratifikation
– Abgrenzung zu Sonderzahlung B.V.8 1
– Arbeitsverhältnis, ungekündigtes B.V.8 10
– Arbeitsvertrag B.V.8 2
– Arbeitsvertrag, befristeter B.V.8 10
– Aufhebungsvertrag B.V.8 10
– Begriff B.V.8 1
– bei Freistellung B.V.8 3
– Berechnung B.V.8 11
– Betriebsrat, Mitbestimmungsrecht B.V.8 1
– Betriebstreue B.V.8 1
– Betriebszugehörigkeit B.V.8 3, 6
– Bindungsfrist B.V.8 10
– Formulierungsmuster B.V.8
– Freiwilligkeitsvorbehalt B.V.8 8
– Gleichbehandlung B.V.8 1
– Kleingratifikation B.V.8 11
– Kündigung Arbeitsverhältnis B.V.8 10
– Kündigung, ordentliche (außführliche Fas-

sung) B.XV.4 4
– Mitbestimmungsrecht Betriebsrat B.V.8 1
– Rückzahlungsklausel B.V.8 11
– Staffelung B.V.8 6
– Stichtagsregelung B.V.14 7; B.V.8 10
– Teilkündigungsrecht B.V.14 11
– Teilzeitarbeit B.V.8 4
– unterjähriger Eintritt B.V.8 9
– Wartezeitregelung B.V.8 3
– Zahlung, anteilig B.V.8 9
– Zweck B.V.8 1, 5
Gremienvorbehalt
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied

E.II.3 35
Grund
– Anfechtung B.XV.1 3
Grundlagengeschäfte
– Prokura B.XI.4 8
Grundschuld
– Arbeitgeberdarlehen B.V.15 14
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Grundstücksgeschäfte
– Prokura B.XI.4 8
Gruppenversicherung
– Direktversicherung H.II.1 15; H.II.2 3
– Geschäftsführer E.I.1 28
Günstigkeitsprinzip
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 25
– Auflösung Tarifkonkurrenz F.2 3

Haftung
– Arbeitgeber B.XII.1 21
– Contractual Trust Agreement (CTA) H.I.5 17
– Home-Office B.X.10 28
– Lohnsteuerbescheinigung B.XVII.5 4
Handelsgeschäft
– Begriff B.XI.4 2
Handelsregister
– Abberufung Vorstandsmitglied E.II.4 11
– Geschäftsführerabberufung E.I.4 13
– Geschäftsführerbestellung E.I.2 10
– Prokura B.XI.4 1
– Stellvertreterzusatz E.I.2 10
– Vertretungsbefugnis Geschäftsführer E.I.2 10
– Vorstandsbestellung E.II.2 15
Handlungsvollmacht B.XI.3 s. Personalvoll-
macht
– Abgrenzung zu Prokura B.XI.4 4
Haushaltsrechtliche Gründe, § 14 Abs. 1 S. 2
Nr. 7 TzBfG
– Arbeitsvertrag, befristeter (mit Sachgrund)

B.IX.4 3
Haustarifvertrag
– Arbeitnehmervertretung, unternehmensüberg-

reifende F.5 2
– Begriff F.1 1
Haustarifverträge
– Bezugnahmeklausel, statische B.I.3 9
Heimreisen
– Ruhens- und Rückkehrvertrag B.XII.2 11
Herabsetzung
– Vorstandsvergütung E.II.1 23, 27, 32
Herausgabe
– Arbeitspapiere B.XVII.5 2
– Dienstwagen B.V.3 10
Herausgabeverpflichtung
– Geschäftsführer E.I.3 11
Hinterbliebenenversorgung
– Direktzusage, arbeitgeberfinanzierte H.I.1
– Rangfolge H.I.3 6
– Vorstandsmitglied E.II.1 32
Hinweisfunktion
– Abmahnung B.XIV.1 8
HIV-Infektion
– Personalfragebogen A.I.2 18, 23
Höchstarbeitszeit
– Compliance-Audit G.1 13

Höchstbestellungsdauer
– Vorstandsmitglied E.II.2 8
Home-Office
– Arbeitnehmerstatus B.X.10 12
– Arbeitsausfall B.X.10 18
– Arbeitsmittel B.X.10 15
– Arbeitsmittel, private B.X.10 17
– Arbeitsmittel, Privatnutzung B.X.10 16
– Arbeitsmittel, Rückgabepflicht B.X.10 33
– Arbeitszeit, Erfassung B.X.10 25
– Arbeitszeiterfassung B.X.10 24
– Arbeitszeitverteilung B.X.10 20
– Aufwendungsersatzanspruch B.X.10 19
– Beendigung B.X.10 31
– Betriebsrat, Mitbestimmungsrecht B.X.10 11
– Betriebsrat, Zuständigkeit B.X.10 2
– Betriebsvereinbarung B.X.10
– Datenschutz B.X.10 26
– Definition B.X.10 7
– Erreichbarkeitszeit B.X.10 21
– Freiwilligkeit B.X.10 10
– Fürsorgepflicht, AG B.X.10 22
– Haftung B.X.10 28
– Häusliche Arbeitsstätte, Einrichtung

B.X.10 8
– Kostentragungspflicht B.X.10 19
– Mehrarbeit B.X.10 23
– Rückkehr in betriebliche Arbeitsstätte

B.X.10 34
– Störungen, technische B.X.10 18
– Versicherung B.X.10 29
– Wohnungswechsel B.X.10 32
– Zugangsrecht, AG B.X.10 27
Home-Office, Zusatzvereinbarung
– Betriebsvereinbarung, Home-Office B.X.10 9
Home-Office-Vertrag
– Arbeitsaufgaben B.X.8 3
– Arbeitsort B.X.8 5
– Arbeitsunfall B.X.8 25
– Arbeitszeit B.X.8 9
– Betriebsvereinbarung B.X.8 32
– Formulierungsmuster B.X.8
– Gegenstände, Behandlung B.X.8 22
– Gegenstände, Rückgabe B.X.8 22
– Geheimhaltung B.X.8 22
– Genehmigung, Vermieter/Miteigentümer
B.X.8 7

– Nebentätigkeit B.X.8 21
– Regelungsgegenstand B.X.8 1
– Vereinbarung, vertragliche B.X.8 1
Hotelunterkunft
– Ruhens- und Rückkehrvertrag B.XII.2 12
Hybridelektrofahrzeuge
– Dienstwagen B.V.3 11
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ICT-Karte
– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer

B.XII.1 16, 18
In der Person des Arbeitnehmers liegende Grün-
de, § 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 6 TzBfG
– Befristung, Sachgrund B.IX.4 3
Individualabrede
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 28
Individualergänzungsvereinbarung, Kurzarbeit
– Kurzarbeit, Ankündigungsfrist C.III.4 3
Informantenschutz G.2 20
Informationspflicht
– Personalfragebogen A.I.2 5
Informationspflichten
– Arbeitgeber B.V.1 5
Inhalt
– Mitteilung, Zweckerreichung gem. § 15

Abs. 2 TzBfG B.IX.9 2
Initiativrecht
– Betriebsrat A.III.1 2
In-Kraft- Treten
– Direktzusage H.I.1 16
Insider Trading
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 14
– Verhaltenskodex G.2 6
Insolvenzschutz
– Contractual Trust Agreement (CTA) H.I.5 1
Insolvenzsicherung
– Versorgungszusage H.I.2 5
Insolvenzsicherungskonten
– Sabbatical B.XI.7 13
Insolvenzverfahren
– Sozialplan C.II.4 10
Insolvenzversicherung
– Altersteilzeitarbeitsverhältnis B.II.7 10
Insolvenzverwalter
– Interessenauslgeich, Insolvenz C.II.4 2
Integrationsamt, Zustimmung zur außerordent-
lichen Kündigung eines schwerbehinderten
Menschen
– Antrag Formulierungsmuster B.XV.15
– Antragsfrist B.XV.15 5
– Bekanntgabe, mündliche B.XV.15 9
– Entscheidung B.XV.15 8
– Entscheidungsfrist B.XV.15 9
– Ermessen B.XV.15 8
– Kündigungsausspruch B.XV.15 6
– Kündigungsgrund B.XV.15 4
– Kündigungszustellung B.XV.15 6
Integrationsamt, Zustimmung zur ordentlichen
Kündigung eines schwerbehinderten Menschen
– Amtsermittlungsgrundsatz B.XV.14 6
– Anfechtungsklage B.XV.14 14
– Antrag Formulierungsmuster B.XV.14
– Ausnahmeverzugsansprüche B.XV.14 14
– Betriebsrat, Stellungnahme B.XV.14 9
– Ermessen B.XV.14 14

– Form B.XV.14 20
– Fristversäumung B.XV.14 17
– Geschäftsführer, schwerbehinderter

B.XV.14 5
– Kündigung, Zugangsfrist B.XV.14 18
– Kündigungsfrist B.XV.14 11
– Kündigungsgrund B.XV.14 14
– Schwerbehindertenfürsorge B.XV.14 13
– Schwerbehindertenvertretung B.XV.14 1, 18
– Schwerbehindertenvertretung, Stellung-

nahme B.XV.14 9
– Sonderkündigungsschutz B.XV.14 2
– Sonderkündigungsschutz, Ausnahmen

B.XV.14 10
– Sozialauswahl B.XV.14 13
– Vorratszustimmung B.XV.14 12
– Vorstände, schwerbehinderte B.XV.14 5
– Wartezeit B.XV.14 7
– Widerspruch B.XV.14 14
Interessenauslgeich
– Abgrenzung zu Betriebsvereinbarung
C.II.3 14

– Abteilung, Stillegung C.II.3 7
– Änderungskündigung C.II.3 8
– Auszubildene C.II.3 10
– Begriff C.II.3 1
– Betriebsänderung C.II.3 4
– Betriebsrat C.II.3 11 f.
– Betriebsrat, Kenntnis C.II.3 5
– Betriebsstilllegung C.II.3 4
– Formulierungsmuster C.II.3
– Namensliste der zu kündigenden AN C.II.3 8
– Organisationsregelungen C.II.3 9
– Präambel C.II.3 2
– Rahmeninteressenausgleich C.II.3 1
– Sozialplan C.II.3 13
– Teilinteressenausgleich C.II.3 1
Interessenauslgeich, Insolvenz
– Fehlerhaftigkeit C.II.4 6
– Formulierungsmuster C.II.4
– Insolvenzverwalter C.II.4 2
– Kündigungsfrist C.II.4 7
– Kündigungsrecht C.II.4 7
– Positivliste C.II.4 6
– Präambel C.II.4 3
– Sozialauswahl C.II.4 6
– Vergleichgruppenbildung C.II.4 6
Interessenkonflikte
– Verhaltenskodex G.2 18
– Vorstandsmitglied E.II.1 40
Internal Investigation
– Begriff G.3 1
Internet
– Verhaltenskodex G.2 14
Interviews
– Anhörung G.3 15
– Auskunftsverweigerungsrecht G.3 15
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– Belehrungspflicht G.3 15
– Partizipationspflicht G.3 15
– Protokollierung G.3 16
– Sprache G.3 15
– Verdachtskündigung, Anhörung G.3 17
Intimsphäre
– Personalfragebogen A.I.2 6
Intranet
– Verhaltenskodex G.2 14
Invalidenrente
– Direktzusage H.I.1 8
Investitionsprojekte
– Betriebsvereinbarung, Arbeitszeitregelung

C.III.6 13
– Betriebsvereinbarung, Beschäftigungssiche-

rung C.III.6 13
IT-Sicherheit
– Verhaltenskodex G.2 15
IT-Systeme
– Betriebsvereinbarung Formulierungsmuster

B.VIII.4

Jahresdurchschnittsverdienst
– Anwesenheitsprämie B.V.9 12
Jahresurlaub
– Arbeitszeit B.X.5 3
Jeweiligkeitsklausel
– Arbeitsvertrag E.I.1 2
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 3, 12
– Direktzusage H.I.1 16
job description
– Entsendungsvertrag B.XII.3 4
Jubiläumszuwendung
– Sozialplan, Betriebsstilllegung C.II.5 24
Jugend- und Auszubildendenvertretung
– Sonderkündigungsschutz B.XV.23 6

Kapitalanlage
– Contractual Trust Agreement (CTA) H.I.5 9
Kapitalanlagegrundsätze
– Treuhandvereinbarung H.I.5 9
Karenzentschädigung
– Berechnung B.VII.1 11
– Kündigung, außerordentliche B.XV.6 7
– Wettbewerbsverbot B.XV.4 13 f.
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

B.VII.1 1, 11
Karenzzeit
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

B.VII.1 3
Kausalität
– Anfechtung B.XV.1 5
– Geschäftsabschluss und Vermittlungstätig-

keit B.V.10 11
Kettenarbeitsverträge
– Arbeitsvertrag, befristeter (mit Sachgrund)

B.IX.4 1

Kettenverweisung
– Tarifvertrag F.1 7
KGaA
– Statusverfahren I.II.2 2
Klagerücknahmeversprechen
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 9
Klageverzichtsvertrag
– Abgrenzung zu Aufhebungsvertrag

B.XVI.1 3
Kommunikationskosten
– Vorstandsmitglied E.II.1 35
Komplementär-GmbH
– Geschäftsführervertrag E.I.1 2
Konkretisierungspflicht
– Leiharbeitnehmer D.I.2 2 f.
Konkurrenztätigkeit
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

B.VII.1 4
Konkurrenzunternehmen
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

B.VII.1 4
Konsultationsverfahren
– Massenentlassungsanzeige C.II.1 6
Kontaktverbot
– Geschäftsführer E.I.3 8
– Vorstandsmitglied E.II.3 15
Konzern
– Arbeitnehmervertretung, standort-/unterneh-

mensübergreifende F.5 2
Konzernanstellung
– Vorstandsmitglied E.II.1 2
Konzernbetriebsrat
– Regelungszuständigkeit A.III.1 3
Konzernversetzungsklausel
– Arbeitsvertrag, Führungskräfte B.II.2 4
Konzernversetzungsvorbehalt
– Kündigungsschutz, konzerndimensionaler
B.II.2 4

Koppelungsklausel
– Geschäftsführerabberufung E.I.4 1
– Geschäftsführervertrag E.I.1 10
– Vorstandsdienstvertrag E.II.1 17; E.II.3 2
Korruption
– Compliance-Audit G.1 4
– Verhaltenskodex G.2 17
Korruptionsfolgen G.2 17
Kosten
– Dienstwagen B.V.3 8
Kostenerstattung
– Arbeitnehmervertretung, zusätzliche F.6 11
– Ausschluss bei Vorstellungsgespräch A.I.1 5
– Vorstellungsgespräch A.I.1 2, 4
Kostentragungspflicht
– Betriebsvereinbarung, Home-Office

B.X.10 19
– Home-Office B.X.10 19
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Kranken- und Pflegeversicherung, private
– Ruhens- und Rückkehrvertrag B.XII.2 9
Krankenversicherung
– Arbeitsvertrag, geringfügig Beschäftigte

B.II.1 16
Krankheit
– Altersteilzeitvertrag B.II.7 12
– Arbeitsvertrag, Führungskräfte B.II.2 11
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 11
– Gehaltsfortzahlung Geschäftsführer E.I.1 32
– Gehaltsfortzahlung Vorstandsvergütung

E.II.1 29
– Kündigungszustellung B.XV.10 8
– Personalfragebogen A.I.2 18, 23, 37
– Sonderkündigungsrecht Geschäftsführer

E.I.1 12
– Teilzeitarbeitsvertrag B.X.1 8
– Vermittlungsprovision B.V.10 2
– Vertretung, § 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 3 TzBfG

B.IX.6 16
– Zielvereinbarung B.V.12 19
Krankheit, ansteckende
– Personalfragebogen A.I.2 23
Kreditgewährung
– Vorstandsmitglied E.II.1 35
Kundenschutzklausel
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

E.III.1 4
Kündigung
– Abwicklungsvertrag B.XVI.2 3
– Altersteilzeitvertrag B.II.7 7
– Anerkennungstarifvertrag F.1 15
– Arbeitsvertrag, (zeit-/zweck-)befristeter (Ver-

tretung eines AN in Eltern- oder Pflegezeit)
B.IX.8 15

– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer
B.XII.1 13

– Arbeitsvertrag, befristeter (ohne Sachgrund)
B.IX.1 12

– Arbeitsvertrag, geringfügig Beschäftigte
B.II.1 12

– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung (Kurzfas-
sung) B.I.2 12

– Aushilfsarbeitsvertrag B.II.3 13
– bei wahrheitswidriger Beantwortung Per-

sonalfragebogen A.I.2 31
– Berechnung B.II.3 13
– Betriebsvereinbarung betriebliche Altersver-

sorgung H.III.1 1 f.
– Betriebsvereinbarung, IT-Systeme B.VIII.4 20
– Betriebsvereinbarung A.III.1 1
– Betriebsvereinbarung, interner Stellenmarkt

A.III.2 16
– Entsendungsvertrag B.XII.3 18
– in Bezug genommener Tarifvertrag F.1 13
– Leiharbeitnehmer B.II.3 13
– Leiharbeitsvertrag D.I.5 11

– Personalvollmacht B.XI.3 4
– Ruhens- und Rückkehrvertrag B.XII.2 15
– Schriftform B.I.1 20
– Traineevertrag B.II.4 12
– Verstoß gegen Beachtung der datenschutz-

rechtlichen Anforderungen B.VIII.2 8
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

B.VII.1 12
Kündigung, außerordentliche
– Arbeitsvertrag, befristeter (ohne Sachgrund)

B.IX.1 24
– Auslauffrist B.XV.6 5
– Begriff B.XV.6 1
– Dauertatbestand B.XV.6 2
– Formulierungsmuster B.XV.6
– Karenzentschädigung B.XV.6 7
– Kündigung, Betriebsratsmitglied B.XV.23 5
– Kündigung, ordentliche B.XV.6 4
– Kündigungserklärungsfrist B.XV.6 2
– Kündigungsgrund B.XV.6 6
– Tatkündigung B.XV.6 6
– Vorstandsdienstvertrag E.II.1 17; E.II.3 2;

E.II.4 7
– Wettbewerbsverbot B.XV.6 7
– Zeiterfassungssystem, Missbrauch

B.IX.12 21
Kündigung, außerordentliche (Auszubildener)
– Betriebsrat, Anhörung B.XV.7 6
– Formulierungsmuster B.XV.7
– Kündigungserklärung B.XV.7 1
– Kündigungserklärungsempfänger B.XV.7 2
– Kündigungserklärungsfrist B.XV.7 3
– Kündigungsgrund B.XV.7 5
– Schriftform B.XV.7 7
– Zugang B.XV.7 8
Kündigung, betriebsbedingte C.III.1 6
– Änderungskündigung C.II.2 9
– Betriebsvereinbarung, Arbeitszeitregelung

C.III.6 16 f.
– Betriebsvereinbarung, Auswahlrichtlinie

C.II.2
– Betriebsvereinbarung, Beschäftigungssiche-

rung C.III.6 16 f.
– Dreiseitiger Vertrag, Kündigungsvermeidung

C.II.11 4
– Kurzarbeit C.III.5 15
– Sozialauswahl C.II.2 7
– Vergleichbarkeit, arbeitsvertragliche C.II.2 8
– Vergleichbarkeit, horizontale C.II.2 8
– Vergleichbarkeit, qualifikationsmäßige

C.II.2 8
– Verzicht C.III.4 8
Kündigung, ordentliche
– Aufklärungspflicht AG, sozialversicherungs-

rechtliche B.XV.3 7
– Eintritt Sonderkündigungsschutz B.XV.3 1
– Formulierungsmuster B.XV.3
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– Frist B.XV.3 4
– Grund B.XV.3 5
– Kündigung, vorsorgliche B.XV.3 2
– Kündigungsschutzantrag B.XV.3 2
– Maßregelungsverbot, Elternzeit B.XV.19 9
– Schriftform B.XV.3 8
– Verzögerungsrisiko B.XV.3 1
– Vorstandsdienstvertrag E.II.1 17
Kündigung, ordentliche (ausführliche Fassung)
B.XV.4 s.a. Freistellung
– Betriebsrat, Anhörung B.XV.4 3
– Boni B.XV.4 4
– Formulierungsmuster B.XV.4
– Freistellung B.XV.4 4, 6
– Gratifikation B.XV.4 4
– Klageverzicht B.XV.4 16
– Provisionen B.XV.4 4
– Sonderzahlungen B.XV.4 4
– Tantiemen B.XV.4 4
– Urlaubsansprüche, offene B.XV.4 5
Kündigung, ordentliche (mit Abfindungsange-
bot nach § 1a KSchG) B.XV.5 s.a. Abfindung
– Abfindungshöhe B.XV.5 6
– Änderungskündigung, betriebsbedingte

B.XV.5 3
– Formulierungsmuster B.XV.5
– Grund B.XV.5 3
– Kündigungsfrist B.XV.5 3
– Sperrzeit B.XV.5 2
– Verweis auf § 1a KSchG B.XV.5 5
– Zweck B.XV.5 2
Kündigung, personenbedingte
– Sozialplan, Betriebsstilllegung C.II.5 10
Kündigung, verhaltensbedingte
– Personalfragebogen A.I.2 12
Kündigung, verhaltsbedingt
– Sozialplan, Betriebsstilllegung C.II.5 10
Kündigung, Zulässigkeit der ordentlichen Kün-
digung einer Schwangeren
– Formulierungsmuster B.XV.18
Kündigung, Zulässigkeit der ordentlichen Kün-
digung eines AN in (Familien-)Pflegezeit
– Formulierungsmuster B.XV.22
– Kündigungserklärung B.XV.22 1
– Kündigungsgrund B.XV.22 3
Kündigung, Zulässigkeit der ordentlichen Kün-
digung eines AN in Elternzeit
– Formulierungsmuster B.XV.20
– Kündigungserklärung B.XV.20 1
– Kündigungsgrund B.XV.20 3
Kündigung, Zustimmung des Integrationsamtes
zur Kündigung eines schwerbehinderten Men-
schen B.XV.17
– Betriebsrat, Anhörung B.XV.16 4
– Formulierungsmuster B.XV.16
– Frist B.XV.16 3

– Kündigungserklärung B.XV.16 1
– Kündigungssperre B.XV.16 3
– Präventionsverfahren B.XV.16 5
– Schwerbehindertenvertretung B.XV.16 5
Kündigungsantrag, Betriebsratszustimmung zur
außerordentlichen Kündigung eines Betriebs-
ratsmitglieds
– Antragsfrist B.XV.23 3
– Betriebsrat, Entscheidung B.XV.23 9
– Betriebsrat, Zustimmung B.XV.24 4
– Betriebsratsvorsitzender, Kündigung

B.XV.23 2
– Betriebsstilllegung B.XV.23 8
– Form B.XV.23 11
– Formulierungsmuster B.XV.23; B.XV.24
– Freikündigung B.XV.23 8
– Kündigungserklärung B.XV.24 1
– Kündigungsgrund B.XV.23 8
– Kündigungszeitpunkt B.XV.24 2
– Nichtzulassungsbeschwerde B.XV.24 5
– Sonderkündigungsschutz B.XV.23 1, 6
– Unterzeichnung B.XV.23 11
– Zugang B.XV.23 12
Kündigungsantrag, Zulässigkeit der ordentli-
chen Kündigung einer Schwangeren
– Anfechtungsklage B.XV.17 16
– Antragsfrist B.XV.17 3
– Beendigungsformen, alternative B.XV.17 1
– Behörde, Entscheidung B.XV.17 13
– Behörde, Entscheidungsfrist B.XV.17 15
– Behörde, zuständige B.XV.17 2
– Betriebsrat, Anhörung B.XV.17 12
– Betriebsstillegung B.XV.17 6
– Betriebszugehörigkeitsdauer B.XV.17 8
– Beweismittel B.XV.17 7
– Entbindung, Kenntnis AG B.XV.17 9
– Entscheidungsbekanntgabe, mündliche

B.XV.17 16
– Fehlgeburt, Kenntnis AG B.XV.17 9
– Fehlverhalten B.XV.17 6
– Form B.XV.17 18
– Formulierungsmuster B.XV.17
– Inhalt B.XV.17 7
– Klagefrist B.XV.17 9
– Kündigungsgrund B.XV.17 13
– Kündigungsgrund, schwangerschafts-
unabhängig B.XV.17 14

– Probezeit B.XV.17 8
– Schwangerschaft, Kenntnis AG B.XV.17 9
– Sonderkündigungsschutz B.XV.17 1
– Sonderkündigungsschutz, Dauer B.XV.17 10
– Verdachtskündigung B.XV.17 3
– Verpflichtungsklage B.XV.17 1
– Verwaltungsgerichtsbarkeit B.XV.17 1
– Widerspruch B.XV.17 16
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Kündigungsantrag, Zulässigkeit der ordentli-
chen Kündigung eines AN in (Familien-)Pflege-
zeit B.XV.20
– Anfechtungsklage B.XV.21 16
– Aufhebungsvertrag B.XV.21 1
– Befristung B.XV.21 1
– Behörde, zuständige B.XV.21 2
– Betriebszugehörigkeit, Dauer B.XV.21 9
– Entscheidungsfrist B.XV.21 15
– Kündigungsausspruch B.XV.21 16
– Kündigungsgrund B.XV.21 13
– Kündigungsschutz, nachwirkender

B.XV.21 10
– Mindestbeschäftigenanzahl B.XV.21 11
– Sonderkündigungsschutz, Dauer B.XV.21 10
– Unternehmensgröße B.XV.21 11
Kündigungsantrag, Zulässigkeit der ordentli-
chen Kündigung eines AN in Elternzeit
– Behörde, Entscheidungsfrist B.XV.19 14
– Behörde, zuständige B.XV.19 12
– Ersatzkraft B.XV.19 12
– Form B.XV.19 17
– Formulierungsmuster B.XV.19
– Kleinbetriebe B.XV.19 12
– Kündigungsausspruch B.XV.19 15
– Sonderkündigungsschutz B.XV.19 1
– Zulässigkeitserklärung der Kündigung

B.XV.19 12
Kündigungserklärung
– Empfänger B.XV.7 2
– Empfänger, minderjährig B.XV.7 2
– Frist B.XV.7 3
– Zugang B.XV.7 8
Kündigungserklärungsfrist
– Kündigung, außerordentliche B.XV.6 2
– Schlichtungsverfahren B.XV.7 3
Kündigungsfrist
– Arbeitsvertrag, Führungskräfte B.II.2 19
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 18
– Arbeitsvertragdokumentation B.III.1 11
– Betriebsrat, Anhörung (§ 102 BetrVG, Kün-

digung eines AN) B.XV.11 6
– Engagement-Letter B.III.1 10
– Kündigung, ordentliche (mit Abfindungs-

angebot nach § 1a KSchG) B.XV.5 3
Kündigungsfristen
– Leiharbeitsvertrag D.I.5 11
Kündigungsgrund
– Betriebsrat, Anhörung (§ 102 BetrVG, Kün-

digung eines AN) B.XV.11 10
– Personalfragebogen A.I.2 12
– Prozessbeschäftigung B.IX.10 3
Kündigungsrecht
– Kündigungsrecht B.XIII.1 4
Kündigungsschutz
– Arbeitnehmervertretung, zusätzliche F.6 14
– bei Aufhebungsvertrag B.XVI.1 1

– Betriebsrat, Anhörung (§ 102 BetrVG, Kün-
digung eines AN) B.XV.11 10

– Betriebsrat, unternehmenseinheitlicher F.2 7
– Leiharbeitsvertrag D.I.5 11
Kündigungsschutz, konzerndimensionaler
– Arbeitsvertrag, Führungskräfte B.II.2 4
– Konzernversetzungsvorbehalt B.II.2 4
Kündigungsschutzklage
– Abfindungsanspruch, Wegfall B.XV.5 9
– Prozessbeschäftigung B.IX.11 5
– Verzicht B.XVI.1 3
Kündigungsverbot
– Betriebsübergang, Mitarbeiterinformationen

C.I.1 12
Kündigungsverzicht
– Alternative zu Gehaltsverzichtskorrektur

C.III.1 8
Kündigungsvollmacht
– Kündigungsausspruch B.XV.8 1
Kündigungszustellung
– Einwurf-Einschreiben B.XV.10 8
– Übergabe-Einschreiben B.XV.10 8
– Zustellungsauftrag per Post (PZA)

B.XV.10 8
Kündigungszustellung, Bestätigung
– Annahmeverweigerung B.XV.10 2
– Ausführung, doppelte B.XV.10 4
– Briefkasten, Einwurf B.XV.10 7
– Empfangsbote B.XV.10 6
– Empfangsvollmacht B.XV.10 6
– Erklärungsbote B.XV.10 6
– Krankheit B.XV.10 8
– Muster B.XV.10
– Übergabe, Dritte B.XV.10 6
– Übergabe, Minderjährige B.XV.10 5
– Urlaub B.XV.10 8
– Zugangsvereitelung B.XV.10 8
– Zusteller B.XV.10 3
Kurzarbeit
– Ankündigungsfrist C.III.4 3
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 5
– Dauer C.III.4 3
– Null C.II.11 16
– Teilzeitarbeitsvertrag B.X.1 5
Kurzarbeit Null
– Ergänzungsvereinbarung, Kurzarbeit

C.III.4 1
Kurzarbeitergeld
– Ablehnung C.III.4 5
– Ausweitung C.III.4 7
– Beendigung C.III.4 7
– Betriebsrat C.III.5 1
– Dauer C.III.5 4
– Einschränkungen C.III.4 7
– Erheblichkeitsschwelle C.III.5 7
– Erstattung C.III.5 1
– Quorum C.III.4 11
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– Umfang C.III.5 7
– Vereinbarungen, einzelvertragliche C.III.5 1
– Zuschuss C.III.5 11
Kürzung
– Anwesenheitsprämie B.V.9 11, 15 f.
– Fehlzeiten ohne Entgeltfortzahlungsanspruch

B.V.12 20
– Zielvereinbarung B.V.12 20
Kürzungsvereinbarung
– Anwesenheitsprämie B.V.9 1

Lageverschlechterung
– Anpassung Vorstandsvergütung E.II.1 27
Laptop
– Herausgabe-/Rückgabepflicht Geschäftsfüh-

rer E.I.3 11
Laufzeit
– Arbeitsvertrag, geringfügig Beschäftigte

B.II.1 12
– Contractual Trust Agreement (CTA) H.I.5 18
– Traineevertrag B.II.4 12
– Vorstandsdienstvertrag E.II.1 16
Leasing
– Dienstwagen B.V.3 3
– Übernahme Dienstwagen B.XVI.1 37
Leasingvertrag
– Übernahme nach Aufhebungsvertrag

B.XVI.1 37
Leasingvertrag Dienstwagen
– Übernahme durch Geschäftsführer E.I.3 11
Lebensarbeitszeitkonto
– Altersversorgung, betriebliche B.IX.12 17
– Arbeitsverhältnis, vorzeitige Beendigung

B.IX.12 16
– Begriff B.IX.12 12
– Betriebsvereinbarung, Wertguthabenverein-

barungen und Gleitzeit (Zeitwertkonten)
B.IX.12 1

– Gehaltsbestandteile, Einbringung B.IX.12 13
– Guthaben, Verwendungsmöglichkeit

B.IX.12 14
– Höchstguthaben B.IX.12 12
– Investmentfonds B.IX.12 15
– Kündigungsfrist B.IX.12 22
– Lebensarbeitszeit, Verkürzung B.IX.12 14
– Schattengehalt B.IX.12 13
– Vermögensanlage, externe B.IX.12 15
Lebensgemeinschaft, nichteheliche
– Personalfragebogen A.I.2 6
Lebenspartnerschaft
– Personalfragebogen A.I.2 6
Leiharbeitnehmer
– Arbeitnehmerüberlassungserlaubnis D.I.1 7
– Arbeitnehmerüberlassungsvertrag D.I.2 1
– Arbeitsvertrag, befristeter (ohne Sachgrund)

B.IX.1 22
– Arbeitszeit D.I.4 13

– Aushilfsarbeitsvertrag B.II.3 13
– Ausländische D.I.5 4
– Austausch D.I.4 14
– Betriebsrat, Unterrichtung A.II.1 6
– Betriebsvereinbarung, Arbeitszeitregelung

C.III.6 5
– Betriebsvereinbarung, Beschäftigungssiche-

rung C.III.6 5
– Geeigneter D.I.4 14
– Konkretisierungspflicht D.I.2 2 f.
– Massenentlassungsanzeige C.II.1 2
– Rechte, besondere beriebsverfassungsrecht-

liche D.I.4 11
– Treuepflicht D.I.4 12
– Überlassungshöchstdauer, Verlängerung

D.I.7 3
– Urheberrechte D.I.4 19
– Weisungsrecht, fremdes D.I.5 5
Leiharbeitnehmer, Informationsschreiben
– Form D.I.3 2
– Formulierungsmuster D.I.3
– Inhalt D.I.3 5
– Zeitpunkt D.I.3 4
Leiharbeitnehmer, Verleiher
– Geheimhaltungsrecht D.I.4 20
– Pflichten D.I.4 16
Leiharbeitsvertrag
– Abwesenheit D.I.5 14
– Arbeitsbedingungen, Entleihbetrieb D.I.5 6
– Arbeitsnachweis D.I.5 15
– Arbeitszeit D.I.5 12
– Aufwendungsersatz D.I.5 12
– Betriebsvereinbarungen D.I.5 8
– Einsatzgebiet D.I.5 10
– Formulierungsmuster D.I.5
– Gleichstellungsgrundsatz D.I.5 12
– Kettenverleih D.I.5 1
– Krankheit D.I.5 14
– Kündigung D.I.5 11
– Kündigungsfristen D.I.5 11
– Kündigungsschutz D.I.5 11
– Laufzeit D.I.5 11
– Leiharbeitnehmer, ausländische D.I.5 4
– Merkblatt D.I.5 20
– Nebentätigkeit D.I.5 13
– Unfallmaldung D.I.5 17
– Unfallverhütung D.I.5 17
– Untersuchung, ärztliche D.I.5 14
– Urlaub D.I.5 13
– Vergütung D.I.5 12
– Versetzungsklausel D.I.5 10
– Vertragsgegenstand D.I.5 3
– Vertragsstrafe D.I.5 19
– Voraussetzungen D.I.5 1
– Wegezeiten D.I.5 10
– Weisungsrecht, fremdes D.I.5 5
– Zeiten, verleihfreie D.I.5 12
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Leistungskontrolle
– Betriebsvereinbarung, IT-Systeme B.VIII.4 12
Leistungsschutzrecht
– Compliance-Audit G.1 9
Lohnpfändung
– Personalfragebogen A.I.2 24
Lohnsteuer
– Sabbatical B.XI.7 6
Lohnsteuerbescheinigung
– fehlerhafte B.XVII.5 4
Lohnsteuerbescheinigung, elektronische
– Herausgabeanspruch B.XVII.5 2, 4
Lohnsteuerkarte
– Herausgabeanspruch B.XVII.5 2, 4
Löschkonzept
– Betriebsvereinbarung, IT-Systeme B.VIII.4 14
Löschungsverpflichtung
– Software E.I.3 11
Lüge
– Recht zur Lüge A.I.2 32

Massenentlassungsanzeige
– Änderungsverträge C.II.1 3
– Anzeigepflicht C.II.1 2
– Begriff C.II.1 1
– Berufsgruppen C.II.1 10
– Berufsklassen C.II.1 10
– Betriebsänderung C.II.1 6
– Betriebsrat, fehlender C.II.1 17
– Betriebsrat, Stellungnahme C.II.1 11
– Entlassungszeitraum C.II.1 5
– Fehlerhafte C.II.1 15
– Formulierungsmuster C.II.1
– Freifrist C.II.1 14
– Geschäfstführer, Sperrminorität C.II.1 2
– Inhalt C.II.1 10
– Kampagne-Betrieb C.II.1 2
– Kleinbetriebe C.II.1 2
– Konsultationsverfahren C.II.1 6
– Kündigung, fristlose C.II.1 3
– Leiharbeitnehmer C.II.1 2
– Mängelfolgen C.II.1 16
– Mindeskündigungsrecht C.II.1 12
– Saisonbetriebe C.II.1 2
– Sperrfrist C.II.1 12 f.
– Vorsorgliche C.II.1 4
– Zeitpunkt C.II.1 9
Maßnahme
– Begriff C.I.1 14
Maßnahme, vorläufige personelle
– Vor Betriebsratentscheidung A.II.1 16
Maßregelungsverbot
– Betriebliches Eingliederungsmanagement

(BEM) B.XIII.1 9
– Betriebsvereinbarung, Einführung eines be-

trieblichen Eingliederungsmanagements
B.XIII.2 10

– Kündigung, ordentliche B.XV.19 9
Medien
– Verhaltenskodex G.2 11
Mehrarbeit
– Arbeitszeiten, flexible B.X.9 12
– Gleitzeitkonto B.IX.12 10
– Wertguthabenvereinbarung B.IX.12 10
Mehrbedarf
– Arbeitsvertrag, (zeit-/zweck-)befristeter (vor-

übergehender Arbeitsbedarf) B.IX.5 16
Mehrfachbefristung
– Arbeitsvertrag, befristeter (mit Sachgrund)

B.IX.4 1
– Missbrauchskontrolle B.IX.4 1
Mengenrabatte
– Verhaltenskodex G.2 17
MfS-Tätigkeit
– Personalfragebogen A.I.2 28
miles & more-Klausel
– Vorstandsmitglied E.II.1 35
Mindestbesetzung
– Arbeitszeiten, flexible B.X.9 8
– Betriebsvereinbarung, flexible Arbeitszeiten

B.X.9 8
Mindestlohn
– Arbeitsvertrag, geringfügig Beschäftigte

B.II.1 4
Mini-Job
– Arbeitsvertrag B.II.1
Mitabeiterinformation
– Schließung Versorgungswerk betriebliche Al-

tersversorgung für neue Mitarbeiter H.III.2 3
Mitarbeiter, Falscheinordnung
– Rechtsfolgen D.III.1 5
Mitarbeiter, freie
– Abgrenzung zu Arbeitnehmer D.III.1 2
– Compliance-Audit G.1 2
– Überlassung G.1 2
Mitarbeiterinformationen, Art. 13, 14 DS-
GVO B.VIII.1 s. Daten, personenbezogene
Mitbestimmung in einer Societas Europaea (SE)
– Vereinbarung Formulierungsmuster I.I.1
Mitbestimmungsbeibehaltung
– Statusverfahren I.II.2 3
Mitbestimmungsrecht
– Altersversorgung, betriebliche H.I.1 1
– Arbeitnehmervertretung, zusätzliche F.6 1
– Compliance-Audit G.1 12
– Direktzusage, arbeitgeberfinanzierte H.I.1 1
– Monatsgehalt, dreizehntes B.V.7 1
– Verhaltenskodex/-klausel G.2 4
– whistleblowing G.2 20
Mitfahrer
– Dienstwagen B.V.3 4
Mitgliederversammlung
– Trust H.I.6 7
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Mitteilung, Versorgungszusage
– bei Ausscheiden Arbeitnehmer H.III.4 5;

H.III.6 1 f.
– Formulierungsmuster H.III.6
Mitteilung, Zweckerreichung gem. § 15 Abs. 2
TzBfG
– Anforderungen B.IX.9 5
– Beendigungszeitpunkt B.IX.9 3
– Befugter B.IX.9 2
– Fortsetzungsfolgen B.IX.9 4
– Inhalt B.IX.9 2
– Schriftform B.IX.9 2
Mitteilung, Zweckerreichung gem. § 15 Abs. 2
TzBfG (Arbeitsvertrag, zweckbefristeter)
B.IX.9 s. Mitteilung, Zweckerreichung
Mitteilungspflichten
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 28
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung (Kurzfas-

sung) B.I.2 18
Mitteilungszeitpunkt
– Betriebsrat, Anhörung (§ 102 BetrVG, Kün-

digung eines AN) B.XV.11 13
Mitwirkungsrechte
– Compliance-Audit G.1 12
Mobile-ICT-Karte
– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer

B.XII.1 16, 18
Mobilität
– Personalfragebogen A.I.2 15
Mobiltelefon
– Vorstandsmitglied E.II.1 35
Monatsgehalt
– Gratifikation B.V.8 11
Monatsgehalt, dreizehntes
– Annahmeverzugslohn B.V.7 1
– Bestand Arbeitsverhältnis B.V.7 1
– Fälligkeit B.V.7 3
– Fehlzeiten B.V.7 7
– Formulierungsmuster B.V.7
– Freiwilligkeitsvorbehalt B.V.7 5
– Kürzung B.V.7 5, 7
– Mitbestimmungsrecht B.V.7 1
– Mutterschutz B.V.7 7
– ruhendes Arbeitsverhältnis B.V.7 6
– Sonderzahlung B.V.7 1
– Stichtagsregelung B.V.7 1, 6
– unterjähriger Aus-/Eintritt B.V.7 6
– Widerrufsvorbehalt B.V.7 5
Mustervorbehalt, steuerunschädlicher
– Direktzusage H.I.1 15
Mutterschutz
– Arbeitsvertrag, (zeit-/zweck-)befristeter (Ver-

tretung eines AN in Eltern- oder Pflegezeit)
B.IX.8 1

– bei Aufhebungsvertrag B.XVI.1 1

– Vertretung, TzBfG § 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 3
B.IX.6 16

Nachbesserungsklausel
– Sozialplan, Insolvenz C.II.6 9
Nachgeschäft
– Vermittlungsprovision B.V.10 14
Nachhaltigkeitskodex E.II.1 11
Nachlässe
– Vermittlungsprovision B.V.10 20
Nachschieben
– Abberufungsgrund Geschäftsführer E.I.4 7
Nachtarbeit
– Compliance-Audit G.1 13
Nachtarbeitszuschläge
– Arbeitsvertrag, Änderungsvertrag (Herabset-

zung der Arbeitszeit, § 8 TzBfG/§9a TzBfG)
B.X.3 7

Nachvertragliches Wettbewerbsverbot, Arbeit-
nehmer (Deutsch-Englisch)
– Vereinbarung Formulierungsmuster J.I.3
NachwG
– Arbeitsvertrag, Tarifbindung B.I.3 1
– Arbeitsvertragdokumentation B.III.2 1
Nachwirkung
– Betriebsvereinbarungen A.III.1 1
Nebenbeschäftigung
– Anzeigepflicht B.I.1 14
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 14
– Verbot mit Erlaubnisvorbehalt B.I.1 14
Nebenkosten
– Vermittlungsprovision B.V.10 20
Nebenleistungen
– Vorstandsmitglied E.II.1 35
Nebentätigkeit
– Arbeitmittel, Haupttätigkeit B.X.8 21
– Arbeitsvertrag, Führungskräfte B.II.2 16
– Aufstockungsleistungen B.II.7 15
– Geschäftsführer E.I.1 17
– Home-Office-Vertrag B.X.8 21
– Personalfragebogen A.I.2 17
– Teilzeitarbeitsvertrag B.X.1 11
– Verbot B.II.7 15
– Verhaltenskodex G.2 18
– Vorstandsmitglied E.II.1 37
Need-to-know-Prinzip
– Betriebsvereinbarung, IT-Systeme B.VIII.4 13
Neueinstellung
– Traineevertrag B.II.4 12
Nicht-EU-Staatsangehörige
– Beschäftigungserlaubnis B.XII.1 17
Nicht-EWR-Staatsangehörige
– Beschäftigungserlaubnis B.XII.1 17
Nichtigkeit
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

B.VII.1 1
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Nichtraucherschutz G.2 12
Nichtzulassungsbeschwerde
– Kündigungsantrag, Betriebsratszustimmung

zur außerordentlichen Kündigung eines Be-
triebsratsmitglieds B.XV.24 5

Niederlassungsangaben
– Arbeitnehmerüberlassungserlaubnis D.I.1 6
Niederlassungsprokura
– Prokura, Beschränkungen B.XI.4 7
Niederlegung
– Vorstandsamt E.II.3 2, 6, 7
Niederlegungserklärung
– Vorstandsamt E.II.3 7
Normsetzungsbefugnis
– konkurrierende Gewerkschaften F.2 3
Notbestellung
– Geschäftsführer E.I.2 1
Notgeschäftsführer
– Abberufung E.I.4 2
Notlagen-Vorbehalt
– Direktzusage H.I.1 15
Nutzung, Dritte
– Dienstwagen B.V.3 4
Nutzungsarten, unbekannte
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 16
Nutzungsrechte, urheberrechtliche
– Arbeitnehmererfindung B.VII.2 7
– Arbeitsergebnis B.VII.2 3 f.
– Bearbeitungsrecht B.VII.2 8
– Computerprogramme B.VII.2 6
– Klausel, ausdifferenzierte B.VII.2 5
– Nutzungsarten, unbekannte B.VII.2 9
– Rückrufrecht B.VII.2 14
– Übertragung B.VII.1 1
– Umfang der Rechteeinräumung B.VII.2 5
– Umgestaltung B.VII.2 8
– Unterlizenz B.VII.1 3
– Vergütung B.VII.1 4; B.VII.2 10 f.
– Verwertung, anderweitige B.VII.2 15
– Verzicht auf Namensnennung B.VII.2 12
– Verzicht auf Zugang zum Werk B.VII.1 6;

B.VII.2 13
– weitere angemessene Beteiligung B.VII.1 4
– Werksänderung B.VII.2 8
– Werkzugang B.VII.1 6
– Zweckübertragungslehre B.VII.2 5
Nutzungsumfang
– Dienstwagen B.V.3 4

OECD-Musterabkommen
– Entsendungsvertrag B.XII.3 16
Offenlegung
– Vorstandsvergütung E.II.1 28
Öffnungsklausel
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 25
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung (Kurzfas-

sung) B.I.2 16

– Betriebsvereinbarung, Arbeitszeitregelung
C.III.6 6

– Betriebsvereinbarung, Beschäftigungssiche-
rung C.III.6 6

Online-Bewerbungsverfahren
– Daten, personenbezogene B.VIII.1 8
opt-out
– Offenlegung Vorstandsvergütung E.II.1 28
Ordnungswidrigkeiten
– Dienstwagen B.V.3 13
Organisationsregelungen
– Betriebsänderungen C.II.3 9
– Interessenauslgeich C.II.3 9
Organleihe
– Vorstandsdienstvertrag E.II.1 37
– Vorstandsmitglied E.II.1 10
Organstellung
– Beendigung bei Vorstandsmitglied E.II.3 2, 6,
8

– Beendigungstermin E.II.3 8
outsourcing
– Kapitalanlage H.I.5 9

Pauschalisierungsvereinbarungen
– Auslagen B.I.1 12
– Reisekosten B.I.1 12
Pausen
– Gleitzeitkonto B.IX.12 7
– Wertguthabenvereinbarung B.IX.12 7
Pensionsrückstellung
– Bilanzausweis H.I.5 1
– Treuhandvereinbarung zur Ausgliederung
(Formulierungsmuster) H.I.5

Pensions-Sicherungs-Verein H.I.2 5
Pensionszusage
– Altersvorsorge, vorgezogene H.I.3 4
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 13
– Ausscheiden, vorzeitiges H.I.3 7
– Bedingung, aufschiebende H.I.3 11
– Formulierungsmuster H.I.3
– Gehaltsumwandlung H.I.3 1 f.
– Rückdeckungsversicherung H.I.3 9
– steuerliche Behandlung H.I.3 8
– Umfang der Versorgungsleistungen H.I.3 2
– Verfügungsbeschränkung H.I.3 10
– Verpfändungsvereinbarung H.I.4 1 f.
– Versorgungsausgleich H.I.3 12
Personal
– Compliance-Audit G.1 1
Personalakte
– Betriebliches Eingliederungsmanagement

(BEM) B.XIII.1 17
– Personalfragebogen A.I.2 1
Personalbeauftragungsunternehmen
– Betriebsrat, Unterrichtung A.II.1 12
Personaleinsatz
– Compliance-Audit G.1 2
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Personalfragebogen
– Aids-Erkrankung A.I.2 18, 23
– Alkoholabhängigkeit A.I.2 18
– Alter A.I.2 6
– Angaben, unvollständiges A.I.2 31
– Antwort, unzulässige Frage A.I.2 32
– Antwort, unrichtige/falsche A.I.2 31
– Arbeitgeber, frühere A.I.2 9
– Arbeitserlaubnis A.I.2 7
– Arbeitsfreistellung A.I.2 13
– Arbeitsgenehmigung-EU A.I.2 7
– Arbeitsunfähigkeit A.I.2 20
– Arbeitsverhältnis, früheres A.I.2 12
– Arbeitsverhinderung, bevorstehende A.I.2 20
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 27
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung (Kurzfas-

sung) B.I.2 18
– Aufenthaltstitel A.I.2 7
– Ausbildung A.I.2 9
– Ausländer A.I.2 7
– Behinderung A.I.2 18
– Beschäftigung, vorherige A.I.2 11
– Beschäftigung, weitere A.I.2 17
– Betriebsrat A.I.2 1
– Datenschutz A.I.2 1
– Diskriminierungsverbot A.I.2 4
– Drogenabhängigkeit A.I.2 18
– Eignung, gesundheitliche A.I.2 18
– Einstellungsuntersuchung A.I.2 19
– ELStAM A.I.2 36
– Elternzeit, künftige A.I.2 20
– Ermittlungsverfahren, anhängiges A.I.2 21
– Ersatz-/Wehrdienst, künftiger A.I.2 20
– Fahrerlaubnis A.I.2 10
– familiäre Verhältnisse A.I.2 6
– Familienstand A.I.2 6, 36
– Formulierungsmuster A.I.2
– Fragen nach der Einstellung A.I.2 35
– Fragen, allgemeine A.I.2 6, 36
– Fragen, unzulässige A.I.2 32
– Fragerecht des Arbeitgebers A.I.2 3
– Freiheitsstrafe, anstehende A.I.2 20
– Führungszeugnis A.I.2 30
– Geburtsdatum A.I.2 6, 36
– Geburtsname A.I.2 6
– Gehalts-/Lohnpfändung A.I.2 24
– Genderneutrale Sprache A.I.1 1
– Gesundheitszustand A.I.2 18
– Gewerkschaftszugehörigkeit A.I.2 27, 37
– HIV-Infektion A.I.2 18, 23
– Informationspflicht A.I.2 5
– Intimsphäre A.I.2 6
– Krankheit A.I.2 18, 23, 37
– Kündigungsgrund früheres Arbeitsverhältnis

A.I.2 12
– Lebensgemeinschaft, nichteheliche A.I.2 6
– Lebenspartnerschaft A.I.2 6

– Lohnsteuerabzugsmerkmale, elektronische
A.I.2 36

– Lohnsteuerkarte A.I.2 36
– Mobilität A.I.2 15
– Nebentätigkeit A.I.2 17
– Personenbezogene Daten A.I.2 6
– Qualifikationen A.I.2 10
– (Nicht-)Raucher A.I.2 18
– Recht zur Lüge A.I.2 32
– Religionsausübung A.I.2 20
– Religionszugehörigkeit A.I.2 26
– Schadensersatz A.I.2 32
– Schichtdienstbereitschaft A.I.2 16
– Schwangerschaft A.I.2 20
– Schwerbehinderung A.I.2 18, 37
– Scientology-Mitgliedschaft A.I.2 25
– Sozialversicherungsnummer A.I.2 36
– Sprachkenntnisse A.I.2 10
– Staatsangehörigkeit A.I.2 7
– Stasi-Mitarbeit A.I.2 28
– Strafverfahren, anhängiges A.I.2 21
– Vergütung, bisherige A.I.2 29
– Verhinderung, absehbare A.I.2 20
– Versetzungsbereitschaft A.I.2 15
– Vorstrafe A.I.2 30
– Weltanschauungsausübung A.I.2 20
– Werdegang, beruflicher A.I.2 9
– Wettbewerbsverbot A.I.2 14
Personalleiter
– Angestellter, leitender B.XI.3 5
Personalvollmacht
– Begriff B.XI.3
– Erlöschen B.XI.3 6
– Erteilung Formulierungsmuster B.XI.3
– Kündigung B.XI.3 4
– Personalleiter B.XI.3 5
– Umfang B.XI.3 3
– Widerruf B.XI.3 6
Personenschäden
– Car Allowance B.V.5 7
Persönlichkeitsrecht
– Dritte Geschlecht A.I.1 1
– Genderneutrale Sprache A.I.1 1
Pfandreife H.I.4 4
Pflegesituation
– Kündigungsanstrag bei zuständiger Behörde

B.XV.21 1
Pflegeversicherung
– Arbeitsvertrag, geringfügig Beschäftigte

B.II.1 16
(Familien-)Pflegezeit
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 1
– Betriebszugehörigkeit, Dauer B.XV.21 9
– Sonderkündigungsschutz B.XV.21 1
– Sonderkündigungsschutz, Dauer B.XV.21 10
Phantom Stocks
– Vorstandsvergütung E.II.1 24
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Pharmabereich
– Freiwillige Selbstkontrolle für die Arzneimit-

telindustrie G.2 17
Position
– Arbeitsvertrag, Außendienst B.II.5 3
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 3
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung (Kurzfas-

sung) B.I.2 3
– Aushilfsarbeitsvertrag B.II.3 3
– Engagement-Letter B.III.1 4
– Prozessbeschäftigung B.IX.10 6
Positionserweiterung
– Geschäftsführervergütung E.I.1 22
Präambel
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 6
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 3
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied

E.II.3 3
– Betriebsratsstruktur, alternative F.2 4
– Betriebsvereinbarung, Frauenförderung

B.X.11 2
– Betriebsvereinbarung, Home-Office B.X.10 3
– Betriebsvereinbarung, interne Untersuchun-

gen mithilfe anlassbezogener E-Mail-Kontrol-
len und Interviews G.3 1

– Betriebsvereinbarung, Kurzarbeit C.III.5 2
– Betriebsvereinbarung, ständige Einigungs-

stelle C.II.9 2
– Betriebsvereinbarung, Auswahlrichtlinie bei

betriebsbedingten Kündigungen C.II.2 2
– Betriebsvereinbarung, Auswahlrichtlinien bei

Einstellungen A.III.1 4
– Betriebsvereinbarung, freiwilliges Abfin-

dungsprogramm C.III.7 2
– Betriebsvereinbarungen, interner Stellen-

markt A.III.2 2
– Geschäftsführervertrag E.I.1 2
– Interessenauslgeich C.II.3 2
– Interessenauslgeich, Insolvenz C.II.4 3
– Prozessbeschäftigung B.IX.10 5
– Sozialplan C.II.5 2
– Tarifvertrag, Beschäftigungssicherung

C.III.8 3
– Wertguthabenvereinbarung B.IX.12 2
Prävention
– Gesundheitsmanagement, betriebliches

(BGM) B.XIII.3 2
Presseerklärung
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 22
– Verhaltenskodex G.2 11
Prioritätsprinzip
– Auflösung Tarifkonkurrenz F.2 3
Privatnutzung
– Dienstwagen B.V.3 4; B.V.5 9
– Home-Office, Arbeitsmittel B.X.10 16
– steuerliche Behandlung B.V.5 9

Probearbeitsverhältnis, befristetes
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 17
– Engagement-Letter B.III.1 10
Probezeit
– Arbeitsvertrag, Führungskräfte B.II.2 19
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung (Kurzfas-

sung) B.I.2 12
– Betriebsvereinbarung, Home-Office B.X.10 5
– Vorgeschaltete B.I.1 19
Profiling
– Dreiseitiger Vertrag, Transfergesellschaft

C.II.11 7
Prokura
– Abgrenzung zu Handlungsvollmacht

B.XI.4 4
– Begriff B.XI.4 1
– Bevollmächtigter B.XI.4 2
– Einschränkungen B.XI.4 9
– Erteilung B.XI.4 1
– Erteilung Formulierungsmuster B.XI.4
– Erteilung, ausdrückliche B.XI.4 4
– Filialprokura B.XI.4 7
– Gesamtprokura B.XI.4 5
– Grundlagengeschäfte B.XI.4 8
– Grundstücksgeschäfte B.XI.4 8
– Handelsregister B.XI.4 1
– Niederlassungsprokura B.XI.4 7
– Prinzipal, Bindung B.XI.4 6
– Selbstkontrahieren B.XI.4 10
– Widerruf B.XI.4 11
Prokurist B.XI.4 s. Prokura
– Vollmachtsurkunde, Kündigungsausspruch

B.XV.8 1
Pro-rata-temporis-Grundsatz
– Teilzeitarbeitsvertrag B.X.1 7
Provision B.V.10 2
– ausschließliche Vergütung B.V.10 3
– Kündigung, ordentliche (außführliche

Fassung) B.XV.4 4
– Teilung B.V.10 15
– Vorschuss B.V.10 17
Provisionskollision
– Vermittlungsprovision B.V.10 13
Provisionsteilung
– Vermittlungsprovision B.V.10 15
Provisionsteilungsabrede
– Vermittlungsprovision B.V.10 13
Provisionsvorschuss
– Vermittlungsprovision B.V.10 17
Prozessbeschäftigung
– Arbeitszeit B.IX.10 7
– Befristungsgrund B.IX.10 3
– Datumsbefristung B.IX.10 10
– Kündbarkeit B.IX.10 11
– Kündigungsfrist B.IX.10 11
– Kündigungsgrund B.IX.10 3
– Laufzeit B.IX.10 9
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– Position B.IX.10 6
– Präambel B.IX.10 5
– Vergütung B.IX.10 8
– Versetzung B.IX.10 6
– Weisungen B.IX.10 6
– Zumutbarkeit B.IX.10 2
– Zweck B.IX.10 1
Prozessbeschäftigung, Anschreiben
– Annahmefrist B.IX.11 11
– Arbeitsaufnahme B.IX.11 12
– Arbeitsbedingungen B.IX.11 9 f.
– Auskunftsverlangen, AN B.IX.11 13
– Befristung, streitige B.IX.11 6
– Entfristungsklage B.IX.11 7
– Kündigung, streitige B.IX.11 4
– Unterzeichnung B.IX.11 14
Prozessbeschäftigungsvertrag B.IX.10 s.a. Pro-
zessbeschäftigung
– Annahmeverzugslohn B.IX.10 1
– Anschreiben B.IX.11 2
– Arbeitsbedingungen B.IX.10 12
– Formulierungsmuster B.IX.10
– Kündigungsschutzklage B.IX.11 5
– Unterschrift B.IX.10 14
– Zweck B.IX.10 1
Prozessvergleich
– Abwicklungsvertrag B.XVI.2 1
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 2
Publikationen
– Geschäftsführer E.I.1 19

Qualifikationen
– Personalfragebogen A.I.2 10
Quantitätsprinzip
– Auflösung Tarifkonkurrenz F.2 3

Rahmenbetriebsvereinbarung
– IT-Systeme B.VIII.4 17
Rahmensarbeitszeit, betriebliche
– Betriebsvereinbarung, flexible Arbeitszeiten

B.X.9 7
Rahmensozialplan
– Betriebsvereinbarungen, Einigungsstelle Inte-

ressenauslgeich C.II.8 1
Rahmenvereinbarung, Arbeitnehmerüberlas-
sung
– Dokumentation Formulierungsmuster D.I.2
– Equal-Pay-Gebot D.I.2 3
– Form D.I.2 4
– Konkretisierungspflicht D.I.2 2
Rahmenvertrag, Zielvereinbarung B.V.12
s. Zielvereinbarung
– AGB B.V.12 2
– Formulierungsmuster B.V.12
– Unternehmensziele B.V.12 5, 8
– Vergütungsbestandteil, Ablösung B.V.12 3

– Vertragsbedingungen, vorformulierte
B.V.12 2

– Zielbonus B.V.12 4
– Ziele, harte B.V.12 5
– Ziele, persönliche B.V.12 5
– Ziele, weiche B.V.12 5
– Zielfestlegung B.V.12 7
Rationalisierungsschutztarifvertrag
– Tarifvertrag, Beschäftigungssicherung

C.III.8 2
Raucher
– Personalfragebogen A.I.2 18
Rauchverbot
– Verhaltenskodex G.2 12
Rechtsnachfolger
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

B.VII.1 9
Rechtsnatur
– Auswahlrichtlinien A.III.1 2
Rechtsschutzversicherung
– Vorstandsmitglied E.II.1 33
Rechts-Vorbehalt
– Direktzusage H.I.1 15
Rechtswahl
– Geschäftsführervertrag E.I.1 38
Recruitment-Center
– Betriebsrat, Unterrichtung A.II.1 12
Reduktion, geltungserhaltende
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 30
Re-Entry-Klausel
– Ruhens- und Rückkehrvertrag B.XII.2 14
Regelaltersrente
– Arbeitsvertrag B.I.1 23
Regelarbeitsentgelt
– Altersteilzeitvertrag B.II.7 6
Regelungsabreden
– Abgrenzung zu Betriebsvereinbarungen

A.III.1 1
Reisekosten
– Arbeitsvertrag, Außendienst B.II.5 10
– Arbeitsvertrag, geringfügig Beschäftigte

B.II.1 7
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 12
– Pauschalisierungsvereinbarungen B.I.1 12
Reisekostenvorschüsse B.V.15 3
Reisezeiten
– Arbeitsvertrag B.I.1 6
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung (Kurzfas-

sung) B.I.2 6
Reiskosten
– Aushilfsarbeitsvertrag B.II.3 7
Religionsausübung
– Personalfragebogen A.I.2 20
Religionszugehörigkeit
– Personalfragebogen A.I.2 26
Relocation
– Vorstandsmitglied E.II.1 35
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Rentenanspruch
– versicherungsmathematische Kürzungsraten

H.III.6 11
Rentenleistungen
– Anpassungsbedarf H.III.8 5
– Anpassungsmitteilung (Formulierungsmus-

ter) H.III.8
– Anpassungspflicht H.III.8 6, 7, 9
– Direktversicherung H.II.1 8; H.II.2 12
Rentenversicherungsbeiträge
– Altersteilzeitarbeitsverhältnis B.II.7 9
Rentenversicherungsoption
– Arbeitsvertragdokumentation B.III.1 16
Repräsentationsaufwand
– Vorstandsmitglied E.II.1 35
Repräsentationsprinzip
– Auflösung Tarifkonkurrenz F.2 3
Ressortverteilung
– Vorstand E.II.1 8
Ressortzuständigkeit
– Geschäftsführervertrag E.I.1 5
Ressortzuweisung
– Vorstandsbestellung E.II.2 11
Richtigkeitsgewähr
– Arbeitsvertrag, Tarifbindung B.I.3 5
Riester-Rente
– Direktversicherung H.II.2 12
Risikopauschale
– Car Allowance B.V.5 4, 7
Rückdeckungsversicherung
– Pensionszusage H.I.3 9
– Verpfändungsvereinbarung H.I.4 2
– Versorgungszusage H.I.2 6
Rückforderungsanspruch
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 15
Rückgabe
– bei Aufhebungsvertrag B.XVI.1 35, 37
– Dienstwagen B.XV.4 10
– Gegenstände durch Geschäftsführer E.I.1 30
– Unterlagen/Gegenständen durch Vorstands-

mitglied E.II.1 43
Rückgabeprotokoll, Arbeitsmittel
– Formulierungsmuster B.XVII.4
– Herausgabepflicht, AN B.XVII.4 2
– Herausgabepflichtverletzung, AN B.XVII.4 3
– Mitbestimmungsrecht B.XVII.4 5
– Zurückbehaltungsrecht B.XVII.4 4
Rückkehrgarantie
– Ruhens- und Rückkehrvertrag B.XII.2 14
– Vergütung B.XII.2 14
Rückkehrrecht
– Entsendungsvertrag B.XII.3 19
Rückrufrecht
– Entsendungsvertrag B.XII.3 19
Rücktritt
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 3

Rückzahlungsklausel, Fortbildungskosten
– Anwesenheitsprämie B.V.9 1
– Fortbildungsvertrag B.VI.1 8
– Kündigung, betriebsbedingte B.VI.1 9
– Kündigung, verhaltensbedingte B.VI.1 9
– Sonderkündigungsrecht B.VI.1 10
Rufbereitschaft
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 6
– Arbeitszeiten, flexible B.X.9 11
– Compliance-Audit G.1 13
Ruhegeld
– Vorstandsmitglied E.II.1 32
Ruhens- und Rückkehrvertrag
– Abberufung, vorzeitige B.XII.2 6
– Altersversorgung, betriebliche B.XII.2 10
– Arbeitslosenversicherung B.XII.2 9
– Auslandsarbeitsvertrag B.XII.2 4
– Auslandstätigkeit, Dauer B.XII.2 6
– Auslandszulage B.XII.2 7
– Auslandszulage, Steuerberatung B.XII.2 7
– Ausreisepapiere B.XII.2 12
– Berichtspflicht, Stammhaus B.XII.2 5
– Bindung, andauernde B.XII.2 5
– Ein- und Ausreise B.XII.2 12
– Einkommenssteuerpflicht B.XII.2 13
– Entschädigungszahlung, ausländischer AG

B.XII.2 16
– Formulierungsmuster B.XII.2
– Heimreisen B.XII.2 11
– Hotelunterkunft B.XII.2 12
– Kranken- und Pflegeversicherung, private

B.XII.2 9
– Kündigung B.XII.2 15
– Re-Entry-Klausel B.XII.2 14
– Rückkehrgarantie B.XII.2 14
– Rückrufrecht B.XII.2 6
– Rumpfarbeitsvertrag B.XII.2 1
– Schlussbestimmungen B.XII.2 17
– Sozialversicherung B.XII.2 9
– Stammhausvertrag B.XII.2 1
– Umzugkosten B.XII.2 12
– Vertragsparteien B.XII.2 2
– Zulagenabrechnung B.XII.2 8
– Zulagenauszahlung B.XII.2 8
– Zweivertragsmodell B.XII.2 1
Ruhezeiten
– Compliance-Audit G.1 13
Rumpfarbeitsvertrag
– Ruhens- und Rückkehrvertrag B.XII.2 1

Sabbatical
– Arbeitsentgeltguthaben B.XI.7 7, 12
– Arbeitsunfähigkeitszeiten B.XI.7 8
– Arbeitsverhältnis, Beendigung B.XI.7 11
– Arbeitsverhältnis, befristetes B.XI.7 4
– Arbeitszeit B.XI.7 5
– Arbeitszeitkonto B.XI.7 7
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– Begriff B.XI.7 1
– Freizeitguthaben B.XI.7 8
– Insolvenzsicherungskonten B.XI.7 13
– Lohnsteuer B.XI.7 6
– Salvatorische Klausel B.XI.7 15
– Schriftform B.XI.7 14
– Subventionen B.XI.7 6
– Teilzeitarbeit B.XI.7 3
– Teilzeitbeschäftigung B.XI.7 5
– Urlaub B.XI.7 10
– Vergütung B.XI.7 6
Sachbezüge
– Compliance-Audit G.1 10
– Sozialversicherungspflicht G.1 10
– steuerliche Behandlung G.1 10
Sachschäden
– Car Allowance B.V.5 7
Salvatorische Klausel
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 30
– Betreibsvereinbarung A.III.1 17
– Sabbatical B.XI.7 15
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

B.VII.1 14
Sarbanes-Oxley Act G.2 1
– whistleblowing G.2 20
Satzung
– Trust e.V. (Formulierungsmuster) H.I.6
Say-on-pay
– Vorstandsvergütung E.II.1 23
Schaden
– Car Allowance B.V.5 7
– Dienstwagen B.V.3 9
Schadensersatz
– Arbeitsbescheinigung B.XVII.5 2
– Dienstwagen B.V.3 3
– Unterbliebene Einstellung infolge Beantwor-
tung unzulässiger Frage A.I.2 32

– Urlaubsbescheinigung B.XVII.5 5
Schattengehalt
– Lebensarbeitszeitkonto B.IX.12 13
Scheinselbständigkeit
– Compliance-Audit G.1 2
Schichtdienstbereitschaft
– Personalfragebogen A.I.2 16
– Rechtsfolgen D.III.1 5
Schiedsvereinbarung
– Geschäftsführervertrag E.I.1 39
Schlichtungsstelle, selbstständige betriebliche
– Anrufung, Einigungsstelle C.II.7 2
Schlichtungsverfahren
– Kündigung, außerordentliche (Auszubilde-

ner) B.XV.7 3
Schlussbestimmungen
– Arbeitsvertrag, Außendienst B.II.5 21
– Arbeitsvertrag, Führungskräfte B.II.2 25
Schmiergeldzahlung
– Verhaltenskodex G.2 17

Schriftform
– Abwicklungsvertrag B.XVI.2 19
– Änderungsangebot B.XI.5 10
– Änderungskündigung B.XI.5 10
– Arbeitsvertrag, Führungskräfte B.II.2 20
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 49
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 25
– Betriebsvereinbarungen A.III.1 19
– Geschäftsführervertrag E.I.1 36, 37
– Kündigung, außerordentliche (Auszubilde-

ner) B.XV.7 7
– Kündigung, ordentliche B.XV.3 8
– Mitteilung, Zweckerreichung gem. § 15

Abs. 2 TzBfG B.IX.9 2
– Sabbatical B.XI.7 14
– Sozialplan, Betriebsstilllegung C.II.5 1
– Übertragungsvertrag, dreiseitiger C.I.2 11
– Vertragsänderung, verlängerte Entgeltfortzah-

lung B.XI.6 1
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

B.VII.1 15; E.III.1 16
Schriftformerfordernis
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 29
Schuldanerkenntnis
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 42
Schulgeld
– Entsendungsvertrag B.XII.3 15
Schutz geistigen Eigentums
– Verhaltenskodex G.2 15
Schutzrecht
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 16
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung (Kurzfas-

sung) B.I.2 11
– Aushilfsarbeitsvertrag B.II.3 11
– Vorstandsmitglied E.II.1 41; E.II.3 21
Schwangere
– Anfechtung der Zulässigerklärung

B.XV.17 16
– Antrag auf Zulässigerklärung ordentlicher

Kündigung (Formulierungsmuster) B.XV.17
– Aufhebungsvertrag B.XV.17 1
– Betriebszugehörigkeit, Dauer B.XV.17 8
– Klagefrist Kündigungsschutzklage B.XV.17 9
– Kündigung nach Zulässigerklärung (Formu-

lierungsmuster) B.XV.17
– Kündigung, außerordentliche B.XV.17 3, 13;

B.XV.18 1 f.
– Kündigung, ordentliche/betriebsbedingte
B.XV.17 3, 13; B.XV.18 1 f.

– Kündigung, personenbedingte B.XV.17 13
– Kündigung, verhaltensbedingte B.XV.17 13
– Kündigungserklärung nach Zulässigerklärung

der Behörde B.XV.17 16; B.XV.18 4
– Kündigungsgrund B.XV.18 3
– Sonderkündigungsschutz B.XV.17 1, 1 f., 9 f.
– Widerspruch gegen Zulässigerklärung

B.XV.17 16
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– Zuständige Behörde für Zulässigerklärung
Kündigung B.XV.18 2

Schwangerschaft
– Anhörung Betriebsrat bei Kündigung

B.XV.17 12; B.XV.18 5
– Betriebsrat, Anhörung (§ 102 BetrVG, Kün-

digung eines AN) B.XV.11 9
– Kenntnis B.XV.17 9
– Personalfragebogen A.I.2 20
– Zusammenhang mit Kündigungsgrund

B.XV.17 14
Schweigepflicht
– Betriebliches Eingliederungsmanagement

(BEM) B.XIII.1 15
Schwellenwert
– Leiharbeitnehmer A.III.1 2
Schwerbehinderte
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 1
Schwerbehindertenvertretung
– Betriebliches Eingliederungsmanagement

(BEM) B.XIII.1 10 f.
– Kündigung, Zustimmung des Integrations-

amtes zur Kündigung eines schwerbehinder-
ten Menschen B.XV.16 5

– Zuständigkeit B.XV.14 2
Schwerbehindertenvertretung, Anhörung
– Äußerungsfrist B.XV.13 6
– Form B.XV.13 9
– Formulierungsmuster B.XV.13
– Mitwirkungsrecht bei Kündigung eines Ange-

stellten B.XV.13 1
– Notwendigkeit B.XV.13 2
– Stellungnahme B.XV.13 7
– Unkenntnis über Behinderung, AG

B.XV.13 4
– Verstoß, Folgen B.XV.13 8
– Zeitpunkt B.XV.13 5
Schwerbehinderung
– Betriebsrat, Anhörung (§ 102 BetrVG, Kün-
digung eines AN) B.XV.11 9

– Personalfragebogen A.I.2 18, 37
Scientology-Mitgliedschaft
– Personalfragebogen A.I.2 25
Seebtriebsrat
– Sonderkündigungsschutz B.XV.23 6
Selbstbehalt
– Vermögensschaden-Haftpflichtversicherung

E.II.1 33
Selbstkontrahieren
– Geschäftsführerbestellung E.I.2 8
– Prokura B.XI.4 10
Share Deal
– Begriff C.I.7 1
share-ownership-guidelines
– Vorstandsvergütung E.II.1 24
short term incentives
– Vorstandsvergütung E.II.1 24

Sicherungstreuhand H.I.5 8
Sicherungsübereignung
– Arbeitgeberdarlehen B.V.15 15
SMART-Regel
– Zielfestlegung B.V.13 1
Societas Europaea (SE)
– Aufsichtsrat I.I.1 23, 25
– Begriff I.I.1 2
– Bestellung Arbeitnehmervertreter I.I.1 28
– Beteiligungsvereinbarung der Arbeitnehmer

an SE I.I.1 1 f.
– Betriebsrat I.I.1 8 f.
– dualistisches System I.I.1 24
– monoistisches System I.I.1 24
– Sitzverteilung Aufsichtsrat I.I.1 26
– Statusverfahren I.II.2 2; I.II.3 1
– Vereinbarung zur Mitbestimmung Formulie-

rungsmuster I.I.1
Software
– Löschungsverpflichtung E.I.3 11
Sonderkündigungsrecht
– Geschäftsführer bei Freistellung E.I.1 14
– Vorstandsmitglied bei Freistellung E.II.1 20
– Vorstandsmitglied bei Wechsel der Kontroll-

verhältnisse E.II.1 19
Sonderkündigungsrecht Geschäftsführer
– change of control-Klausel E.I.1 13
– Krankheitsfall E.I.1 12
Sonderkündigungsschutz
– bei Aufhebungsvertrag B.XVI.1 1
– Betriebsratsmitglied B.XV.23 1
– Bordvertretung B.XV.23 6
– Datenschutzbeauftragter, interner B.VIII.3 7
– Jugend- und Auszubildendenvertretung

B.XV.23 6
– Schwangere B.XV.17 1
– Seebtriebsrat B.XV.23 6
Sondervergütung
– Anwesenheitsprämie B.V.9 1, 4
Sonderzahlung
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 8
– Freiwilligkeitsvorbehalt B.I.1 8
– Kündigung, ordentliche (außführliche Fas-

sung) B.XV.4 4
– Monatsgehalt, dreizehntes B.V.7 1
– Widerrufsvorbehalt B.I.1 8
Sozialauswahl
– bei Aufhebungsvertrag B.XVI.1 1
– Betriebsvereinbarungen, freiwilliges Abfin-

dungsprogramm C.III.7 3
– Interessenauslgeich, Insolvenz C.II.4 6
Sozialdaten
– Betriebsrat, Anhörung (§ 102 BetrVG, Kün-

digung eines AN) B.XV.11 8
Sozialplan
– Abfindung in Aufhebungsvertrag
B.XVI.1 20 f.
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– Änderungskündigung B.XI.5 6
– Betriebsvereinbarungen, Einigungsstelle Inte-

ressenauslgeich C.II.8 4
– Interessenauslgeich C.II.3 13
Sozialplan, Betriebsstilllegung
– Abfindung C.II.5 19
– Abfindung, Höchstgrenzen C.II.5 21
– Abfindung, Rentenanrechnung C.II.5 22
– Altersdiskriminierungsverbot C.II.5 13
– Altersversorgung, betriebliche C.II.5 24
– Arbeitsplatzwechsel C.II.5 1
– Arbeitsplatzwechsel, unzumutbarer C.II.5 17
– Arbeitsverhältnis, Befristung C.II.5 9
– Aufhebungsvertrag C.II.5 11
– Betriebsstilllegung C.II.5 1
– Betriebsvereinbarung C.II.5 1
– Diskriminierungsvebot, Behinderung

C.II.5 13
– Eigenkündigung C.II.5 11
– Erwerbsminderung C.II.5 14
– Fälligkeit C.II.5 26
– Formulierungsmuster C.II.5
– Freistellung C.II.5 24
– Geltungsbereich C.II.5 4 f.
– Härtefälle C.II.5 25
– Jubiläumszuwendung C.II.5 24
– Kündigung, personenbedingte C.II.5 10
– Kündigung, verhaltsbedingt C.II.5 10
– Nachteilsausgleichsansprüche C.II.5 27
– Outplacement C.II.5 23
– Präambel C.II.5 2
– Probezeit C.II.5 8
– Restmandat C.II.5 1
– Schlussbestimmungen C.II.5 28
– Schriftform C.II.5 1
– Verdienstsicherung C.II.5 18
– Wartezeit, § 1 Abs. 1 KSchG C.II.5 7
– Weiterbeschäftigung C.II.5 15
– Weiterbeschäftigung, Ablehnung C.II.5 12
– Zuständigkeit C.II.5 1
Sozialplan, Insolvenz
– Abfindung C.II.6 10
– Arbeitnehmerbegriff C.II.6 8
– Entlassung C.II.6 8
– Formulierungsmuster C.II.6
– Gesamtvolumen C.II.6 1, 8
– Nachbesserungsklausel C.II.6 9
– Punktesystem C.II.6 10
– Sozialplanvolumen C.II.6 8
Sozialversicherung
– Arbeitgeberdarlehen B.V.15 8
– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer

B.XII.1 6
– Arbeitsvertrag, geringfügig Beschäftigte

B.II.1 16
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 24
– Fremd-Geschäftsführer E.I.1 25

– Gesellschafter-Geschäftsführer E.I.1 25
– Ruhens- und Rückkehrvertrag B.XII.2 9
– Vorstandsmitglied E.II.1 31
– Wertguthabenvereinbarung B.IX.12 1
Sozialversicherungsausweis
– Herausgabeanspruch B.XVII.5 2
Sozialversicherungspflicht
– bei Freistellung infolge Aufhebungsvertrag

B.XVI.1 25
– Entsendungsvertrag B.XII.3 9
– Sachbezüge G.1 10
Sozialversicherungsrecht
– Beschäftigenbegriff D.III.1 3
Sozialversicherungsvorbehalt
– Direktzusage H.I.1 15
Spaltung
– unternehmenseinheitlicher Betriebsrat bei

F.2 11
Sparte, betriebsübergreifende F.4 6
Spartenbetriebsrat
– Anpassungsregelung Änderung Betriebsstruk-

tur F.4 13
– Ersetzungsfunktion F.4 9
– Gesamtbetriebsrat F.4 10
– Tarifvertrag F.4 1 f.
– Wahl F.4 12
– Zuordnung Arbeitnehmer F.4 8
Spartenleitung F.4 7
Spartenorganisation F.4 1
Speicherdauer
– Daten, personenbezogene B.VIII.1 9
Sperrzeit
– Abwicklungsvertrag B.XVI.2 4
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 9
Sphärentheorie
– Betriebsrat, Anhörung (§ 102 BetrVG, Kün-

digung eines AN) B.XV.11 12
Sprache
– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer
B.XII.1 32

Sprachkenntnisse
– Personalfragebogen A.I.2 10
Sprachkurse
– Entsendungsvertrag B.XII.3 15
Sprachregelung
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 22
Springer
– Vertretung, § 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 3 TzBfG

B.IX.6 16
Staatsangehörige, türkische
– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer

B.XII.1 19
Staatsangehörigkeit
– Personalfragebogen A.I.2 7
Staffelung
– Anwesenheitsprämie B.V.9 6
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Stammhausvertrag
– Ruhens- und Rückkehrvertrag B.XII.2 1
Stasi-Mitarbeit
– Personalfragebogen A.I.2 28
Statusmitteilung betriebliche Altersversorgung
– bei Ausscheiden Arbeitnehmer H.III.4 5;

H.III.6 1 f.
– Formulierungsmuster H.III.6
– Kürzungsraten, versicherungsmathematische

H.III.6 7
– Rechtsnatur H.III.6 10
Statusverfahren I.II.2 1 f.
– Anfechtung Bekanntmachung I.II.2 14
– Anwendung DrittelbG I.II.2 10
– Anwendung MitbestG I.II.2 11
– Bekanntmachungsform I.II.2 8
– Bekanntmachungsfrist I.II.2 6
– Bekanntmachungsinhalt I.II.2 7
– Durchführungsgründe I.II.2 3
– Einleitung I.II.2 1
– Einleitungspflicht I.II.2 5
– Umsetzung Bekanntmachung I.II.2 15
– Verfahren nach § 97 AktG I.II.2 4
– Verfahren nach § 98 AktG I.II.2 4
– Wegfall Mitbestimmung I.II.2 12
Statusverfahren, gerichtliches
– Antrag I.II.3 1, 3
– Antragsabweisung I.II.3 5
– Antragsberechtigung I.II.3 3
– Antragsfrist I.II.3 3
– Antragsrücknahme I.II.3 4
– Beschlussentscheidung I.II.3 5
– Entscheidungswirkung I.II.3 5
– Formulierungsmuster I.II.3 1 f.
– Rechtskraft I.II.3 5
– Rechtsmittel I.II.3 5
– Stattgabe I.II.3 5
– Verfahren I.II.3 4
– Zuständigkeit I.II.3 2
Stellenausschreibung
– Betriebsvereinbarung, Frauenförderung

B.X.11 6
– Compliance-Audit G.1 6
– Frauenförderung B.X.11 6
Stellenbeschreibung
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 3
– Außendienst B.II.5 4
– Bestenauswahl A.III.1 7
– Diskriminierungsverbot A.III.1 7
Stellungnahme
– Betriebsrat, Anhörung (§ 102 BetrVG, Kün-

digung eines AN) B.XV.11 12
Steuer
– Dienstwagen, Privatnutzung B.V.5 9
Steuerpflicht
– Versteuerung Sachbezüge G.1 10

Steuerrecht
– Wertguthabenvereinbarung B.IX.12 1
Stichtagsregelung
– Anwesenheitsprämie B.V.9 1
– Betriebsvereinbarungen B.V.14 7
– Monatsgehalt, dreizehntes B.V.7 1
Stock Appreciations Rights (SAR)
– Vorstandsvergütung E.II.1 24
stock options
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 14
– Ausübungsreife/vesting E.I.1 23
– Geschäftsführer E.I.1 23
– Vorstandsvergütung E.II.1 24
Störungen, technische
– Betriebsvereinbarung, Home-Office

B.X.10 18
– Home-Office B.X.10 18
Straftaten
– Dienstwagen B.V.3 13
Strafverfahren, anhängiges
– Personalfragebogen A.I.2 21
Subventionen
– Sabbatical B.XI.7 6
Suspendierung
– Geschäftsführer E.I.3 15
– Vorstandsmitglied E.II.3 9; E.II.4 1
Systembeschreibung
– Betriebsvereinbarung, IT-Systeme B.VIII.4 10

Tantiemen
– Kündigung, ordentliche (außführliche Fas-

sung) B.XV.4 4
Tarifautomatik
– Arbeitsvertrag, Tarifbindung B.I.3 9
Tarifeinheit
– Grundsatz der F.1 5
Tariffähigkeit
– Arbeitgeber F.1 2
– Gewerkschaft F.1 3
– Tarifvertrag, Beschäftigungssicherung

C.III.8 2
Tarifkonkurrenz F.1 5; F.2 3
– Betriebsratsstrukturen, alternative F.2 3
Tariflohn
– Vermittlungsprovision B.V.10 6
Tarifpluralität F.1 5
– Arbeitsvertrag, Tarifbindung B.I.3 7
Tarifsozialplan
– Abfindung C.II.10 12
– Arbeitskampfmaßnahmen C.II.10 1, 2
– Begriff C.II.10 1
– Betriebsänderungen C.II.10 1
– Betriebsrat, Beteiligung C.II.10 2
– Bezugnahmeklausel C.II.10 8
– Formulierungsmuster C.II.10
– Friedenspflicht C.II.10 3
– Geltungsbereich C.II.10 8
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– Günstigkeitsprinzip C.II.10 1
– Interessensausgleichsverfahren, Versuch

C.II.10 2
Tarifspezialität F.1 5; F.2 3
Tarifvertrag
– Anerkennungstarifvertrag F.1 1
– Anzahl Betriebsratsmitglieder F.5 11
– Arbeitnehmervertretung, zusätzliche betriebs-

verfassungsrechtliche F.6 1 f.
– Arbeitnehmervertretungsstrukturen F.5
– Betriebsrat, unternehmenseinheitlicher F.2
– Betriebsratsstruktur, alternative F.2 1
– Bezugnahme auf F.1 7, 10
– Bezugnahme, dynamische F.1 10
– Bezugnahme, statische F.1 10
– Blankettverweis F.1 10
– Erstreikbarkeit Betriebsratsstruktur F.2 1
– Firmentarifvertrag F.1 1
– Freistellungsregelung Betriebsratsmitglied

F.5 12
– Haustarifvertrag F.1 1
– Kettenverweisung F.1 7
– Kündigung des in Bezug genommenen F.1 13
– künftige Änderung der Betriebsstruktur F.3 9
– Mitteilungspflicht bei Neuabschluss F.1 1
– Spartenbetriebsrat F.4 1 f.
– Zulässigkeit abweichender Bestimmungen

F.1 8 f.
– Zusammenfassung von Betrieben F.3 1 f.
Tarifvertrag, Beschäftigungssicherung
– Arbeitszeit C.III.8 10
– Beschäftigungsgarantien C.III.8 6, 9
– Beschäftigungssicherungsklausel C.III.8 6
– Betriebsstilllegung C.III.8 11
– Firmentarifvertrag C.III.8 1
– Formulierungsmuster C.III.8
– Geltungsbereich C.III.8 5
– Investitionsgarantien C.III.8 6
– Kündigung C.III.8 12 ff.
– Laufzeit C.III.8 15
– Präambel C.III.8 3
– Rationalisierungsschutztarifvertrag C.III.8 2
– Standortgarantien C.III.8 6
– Tariffähigkeit C.III.8 2
– Tarifzuständigkeit C.III.8 2
– Verbandstarifvertrag C.III.8 1
– Zweck C.III.8 1
Tarifvertrag, zusätzliche betriebsverfassungs-
rechtliche Arbeitnehmervertretung
– Formulierungsmuster F.6
Tarifvertragspartei
– Regelung Betriebsratsstruktur F.2 1
Tarifvorrang
– Betriebsvereinbarungen B.V.14 2
Tarifwechselklausel
– Arbeitsvertrag, Tarifbindung B.I.3 4, 7

Tarifzuständigkeit
– Gewerkschaft F.1 3
– Tarifvertrag, Beschäftigungssicherung

C.III.8 2
Tätigkeit
– Arbeitsvertrag, Führungskräfte B.II.2 3
Tätigkeitsbeschreibung
– Arbeitsvertragdokumentation B.III.1 6
Tätigkeitsübertragung
– Billigkeitsprüfung, doppelte B.IX.7 2
– Sachgründe B.IX.7 4
– Transparenzgebot B.IX.7 4
– Vergütung B.IX.7 5
Tatkündigung
– Kündigung, außerordentliche B.XV.6 6
Täuschung, arglistige
– bei wahrheitswidriger Beantwortung Per-

sonalfragebogen A.I.2 31
Teilhabegesetz
– Frauenförderung B.X.11 1
Teilzeitanspruch
– Ablehnung B.X.4 1
– Änderungsvertrag, Teilzeitverlangen in der

Elternzeit B.X.6 2
Teilzeitantrag, Einladung zur Erörterung
– Formulierungsmuster B.X.2
Teilzeitarbeit
– Frauenförderung B.X.11 10
– Gratifikation B.V.8 4
– Sabbatical B.XI.7 3
Teilzeitarbeitsanspruch, AN
– Erörterungsgespräch mit AG B.X.2 1
– Erörterungsgespräch mit AG, Fristen B.X.2 3
– Erörterungsgespräch mit AG, unterblieben-

des B.X.2 2
– Teilzeitverlangen, AN B.X.2 1
Teilzeitarbeitsvertrag
– Abwesenheit B.X.1 8
– Arbeitszeitfestlegung B.X.1 4
– Arbeitszeitflexibilisierung B.X.1 4
– Begriff B.X.1 1
– Betriebsrat, Mitbestimmungsrecht B.X.1 4
– Formulierungsmuster B.X.1
– Geringfügig Beschäftigte B.X.1 1
– Krankheit B.X.1 8
– Kurzarbeit B.X.1 5
– Nebentätigkeit B.X.1 11
– Pro-rata-temporis-Grundsatz B.X.1 7
– Überstunden B.X.1 5
– Urlaub B.X.1 10
– Vergütung B.X.1 7
Teilzeitbeschäftigung
– Befristete B.X.3 3
– Sabbatical B.XI.7 5
– Voraussetzungen B.X.3 3
Teilzeitverlangen, § 15 BEEG
– Ablehnunggründe B.X.7 6
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– Ablehnungsschreiben B.X.7 5
– Arbeitszeit, Verringerung B.X.7 5
– Elternzeit B.X.7 2
– Empfangsbestätigung B.X.7 8
– Erörterung, vorherige B.X.7 4
– Voraussetzungen B.X.7 3
Teilzeitverlangen, § 8 TzBfG/§ 9a TzBfG
– Ablehnung, Sperrfrist B.X.4 9
– Ablehnungsgründe B.X.4 6
– Ablehnungsschreiben B.X.4 5
– Abmahnung, vorweggenommene B.X.4 8
– Alternativangebot B.X.4 7
– Arbeitszeitverringerung, Verteilung B.X.4 3
– Arbeitszeitverringerung, Vorlauffrist B.X.4 3
– Elternzeit B.X.4 1
– Empfangsbestätigung B.X.4 11
– Erörterungsgespräch B.X.4 4
– Mitteilungsform B.X.4 3
– Mitteilungsfrist B.X.4 3
– Sperrfrist B.X.4 9
Teilzeitverlangen, Ablehnung (§ 15 BEEG)
– Formulierungsmuster B.X.7
Teilzeitverlangen, Ablehnung (§ 8 TzBfG/§ 9a
TzBfG)
– Formulierungsmuster B.X.4
– Teilzeitanspruch B.X.4 1
Telefon-Hotline
– whistleblowing G.2 20
Tod
– Gehaltsfortzahlung Geschäftsführer E.I.1 32
– Gehaltsfortzahlung Vorstandsvergütung

E.II.1 30
Todesfall
– Wertguthabenvereinbarung B.IX.12 19
Trainee
– Begriff B.II.4 1
Traineevertrag
– Ausbildungsplan B.II.4 3
– Befristung B.II.4 1
– Freistellung B.II.4 12
– Hochschulabsolventen B.II.4 1
– Kündigung B.II.4 12
– Laufzeit B.II.4 12
– Neueinstellung B.II.4 12
– Rechtsnatur B.II.4 1
– Vergütung B.II.4 5
– Vorfälligkeit B.II.4 12
Transfergesellschaft
– Abgrenzung C.II.11 2
– Altersversorgung, betriebliche C.II.11 19
– Austrittsprämie C.II.11 25
– Begriff C.II.11 2
– Beirat C.II.12 13
– Datenschutz C.II.11 23
– Finanzierung C.II.12 6
– Transferkurzarbeitergeld C.II.12 7
– Urlaub C.II.11 18

– Vermittlungsvorrang, AN in Transferkurz-
arbeit C.II.11 20

– Zweck C.II.11 15
Transferierte, unternehmensinterne
– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer

B.XII.1 18
Transferkurzarbeitergeld
– Aufstockung C.II.12 10
– Bedingung, auflösende C.II.11 27
– Betriebsrat, Stellungnahme C.II.12 14
– Dreiseitiger Vertrag, Transfergesellschaft

C.II.11 7
– Eingliederungsaussichten C.II.12 12
– Höchstdauer C.II.12 9
– Kürzung C.II.12 11
– Laufzeit C.II.12 9
– Qualifizierungsbudget C.II.12 12
– Transfergesellschaft C.II.12 7
– Vergütung C.II.11 17
– Vermittlungsvorrang C.II.11 20
– Voraussetzungen C.II.11 27
Transfersozialplan
– Dienstleistungsvertrag C.II.12 1
– Formulierungsmuster C.II.12
– Sanierungskonzept C.II.12 1
– Transferkurzarbeitergeld C.II.11 13
– Vertrag, dreiseitiger C.II.12 8
Transparenz
– Vorstandsdienstvertrag E.II.1 40
Transparenzgebot
– Tätigkeitsübertragung B.IX.7 4
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

B.VII.1 1
Treuepflicht-Vorbehalt
– Direktzusage H.I.1 15
Treuhanddepot
– Contractual Trust Agreement (CTA) H.I.5 5
Treuhandkonto
– Contractual Trust Agreement (CTA) H.I.5 5
Treuhandverein
– Satzung (Formulierungsmuster) H.I.6
Treuhandvereinbarung
– Aufwendungserstattung H.I.5 14
– Ausgliederung Pensionsrückstellung (Formu-

lierungsmuster) H.I.5
– Erfüllen von Ansprüchen H.I.5 10
– Haftung H.I.5 17
– Informationspflichten H.I.5 15
– Insolvenzschutz H.I.5 1
– Kapitalanlage H.I.5 9
– Laufzeit H.I.5 17
– Präambel H.I.5 2
– Sicherungsfall H.I.5 11, 12, 13
– Sicherungstreuhand H.I.5 8
– Treuhandkonto/-depot H.I.5 5
– Treuhandvermögen H.I.5 6
– Verwaltungstreuhand H.I.5 7

Sachverzeichnis

1826



Treuhandvermögen
– Begriff H.I.5 6
Trinkgeld
– Verhaltenskodex G.2 17
Trust
– Auflösung H.I.6 11
– Kapitalanlage H.I.6 4
– Mitgliederversammlung H.I.6 7
– Mitgliedschaft H.I.6 5
– Organe H.I.6 6
– Rechnungslegung H.I.6 10
– Rechtsform H.I.6 2
– Vereinszweck H.I.6 3
– Vermögensverwaltung H.I.6 9
– Vorstand H.I.6 8
Trust e.V.
– Satzung (Formulierungsmuster) H.I.6

Überfüllung
– Zielvereinbarung B.V.12 16
Übergabe
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 33
Übergangsgeld
– Vorstandsmitglied E.II.1 32
Übergangsgrund
– Betriebsübergang, Mitarbeiterinformationen

C.I.1 8
Übergangsmandat
– Betriebsrat F.2 13
Übergangsprovision
– Vermittlungsprovision B.V.10 14
Überlassung
– Mitarbeiter, freie G.1 2
Überlassung, nicht/verspätete
– Dienstwagen B.V.3 3
Überlassungshöchstdauer
– Verlängerung D.I.7 3
– Verstoß, Rechtsfolge D.I.7 4
Überlassungsvertrag
– Dienstwagen B.V.6 6
Übernachtung
– Vorstellungsgespräch A.I.1 4
Übernahme
– Dienstwagen B.XVI.1 37
Übernahmeerklärung
– Arbeitgeber B.V.1 4
Übernahmevereinbarung, Firmentarifverträge
nach Betriebsübergang
– dreiseitiger Vertrag C.I.12 2
– Formulierungsmuster C.I.12
– Sukzessionsmodell C.I.12 1
– Transformationsmodell C.I.12 1
Übersendung
– Arbeitspapiere B.XVII.5 6
Überstunden
– Änderungsvertrag, Teilzeitverlangen in der

Elternzeit B.X.6 6

– Arbeitsvertrag, Änderungsvertrag (Herabset-
zung der Arbeitszeit, § 8 TzBfG/§9a TzBfG)
B.X.3 6

– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 5
– Arbeitszeiten, flexible B.X.9 12
– Betriebsrat, Mitbestimmung B.I.1 5
– Gleitzeitkonto B.IX.12 10
– Teilzeitarbeitsvertrag B.X.1 5
– Wertguthabenvereinbarung B.IX.12 10
Überstundenvergütung
– Arbeitszeit B.X.5 3
Übertragung
– Direktversicherung H.II.1 13
Übertragungsvereinbarung
– Anwartschaft, unverfallbare H.III.7 1 f.
– Erlöschen Alt-Zusage H.III.7 9
– Kostentragung H.III.7 13
– Mitteilung Arbeitnehmer H.III.7 1, 8
– Neu-Zusage H.III.7 11, 12
– Versorgungszusage H.III.7 1 f.
Übertragungsvertrag, dreiseitiger
– Anspruchsabgeltung C.I.2 7
– Arbeitsverhältnisübertragung C.I.2 4
– Aufhebungsvertrag C.I.2 5
– Beendigungsvereinbarung C.I.2 5
– Formulierungsmuster C.I.2
– Präambel C.I.2 3
– Schriftform C.I.2 11
– Urlaubsanspruch C.I.2 6
– Versorgungszusage C.I.2 8
Übertragungswert
– Anwartschaft, unverfallbare H.III.7 6
Überversorgung
– Direktzusage H.I.1 15
Überwachung
– Betriebsvereinbarung, IT-Systeme

B.VIII.4 1 ff.
Überwachungseinrichtung, technische
– Betriebsvereinbarung B.VIII.4 1
Umgruppierung
– Begriff B.XI.8 9
Umlaufverfahren
– Geschäftsführerabberufung E.I.4 2
Umsatzprovision
– Vergütung B.II.5 8
Umsatzsteuer
– Vermittlungsprovision B.V.10 20
Umsetzung
– Aufsichtsratsbeschluss E.II.4 8
– Verhaltenskodex G.2 2
Umstrukturierung
– unternehmenseinheitlicher Betriebsrat bei

F.2 11
Umwandlung
– Statusverfahren I.II.2 3
– Vorstandsdienstvertrag bei E.II.1 18
– Vorstandsvergütung bei E.II.1 24
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Umzugskosten
– Entsendungsvertrag B.XII.3 13
– Geschäftsführervertrag E.I.1 9
– Ruhens- und Rückkehrvertrag B.XII.2 12
– Vorstandsmitglied E.II.1 35
Unbilligkeit
– Anpassung Vorstandsvergütung E.II.1 27
Unfallmaldung
– Leiharbeitsvertrag D.I.5 17
Unfallrisiko
– Car Allowance B.V.5 4, 7
Unfallverhütung
– Leiharbeitsvertrag D.I.5 17
Unfallversicherung
– Arbeitsvertrag, Führungskräfte B.II.2 12
– Arbeitsvertrag, geringfügig Beschäftigte

B.II.1 16
– Geschäftsführer E.I.1 28
– Vorstandsmitglied E.II.1 33
Unklarheitenregel
– Arbeitsvertrag, Tarifbindung B.I.3 5
Untererfüllung
– Zielvereinbarung B.V.12 17
Unterlagen
– Rückgabe durch Vorstandsmitglied E.II.1 43
Unterlagenaufbewahrung
– Compliance-Audit G.1 8
Unterlassungsanspruch
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

B.VII.1 11
Unternehmen
– Spartenorganisation F.4 1
Unternehmensentwicklung
– Anpassung Vorstandsvergütung E.II.1 23, 24
Unternehmenskaufvertrag
– Arbeitsverhältnisübertragung C.I.3 4
– Formulierungsmuster C.I.3
– Freistellung C.I.3 10
– Käuferhaftung C.I.3 9
– Kooperationsverpflichtung C.I.3 5
– Stichtag C.I.3 3
– Widerspruch C.I.3 7 f.
Unternehmensmitbestimmung
– Beteiligungsvereinbarung I.I.1 23
Unternehmensübernahme C.I.9 s. Angebots-
unterlage, § 11 Abs. 1 WpÜG
Unternehmensverschmelzung
– Arbeitsvertrag, befristeter (ohne Sachgrund)

B.IX.1 23
Unternehmensziele
– Festlegung, einseitig B.V.12 8; B.V.13 6
– Rahmenvertrag, Zielvereinbarung B.V.12 5
– Zielfestlegung B.V.13 3
– Zielvereinbarung B.V.11 1, 3 f.
Unterordnungskonzern
– Arbeitnehmervertretung, standort-/unterneh-

mensübergreifende F.5 2

Unterrichtung
– Betriebsrat Societas Europaea (SE) I.I.1 17,

18
Unterrichtungsbogen
– Formulierungsmuster A.II.2 1 ff.
Unterrichtungszeitpunkt
– Betriebsrat, Unterrichtung A.II.2 8
Unterzeichnung
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 32
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 30
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied

E.II.3 35
– Geschäftsführervertrag E.I.1 41
– Vorstandsdienstvertrag E.II.1 53
Untreue
– Anerkennungszahlung, kompensationslose

E.II.1 19; E.II.3 17
– appreciation awards E.II.3 17
Unverbindlichkeit
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

B.VII.1 1
Unverfallbarkeit
– Anwartschaft H.III.4 3; H.III.6 3, 5
– Direktversicherung H.II.2 13
Unverfallbarkeitsfrist
– Direktversicherung H.II.1 13
Urheberrecht
– Compliance-Audit G.1 9
– Geschäftsführer E.I.1 31
– Nutzungsrechte B.VII.2 1
– Vereinbarung Formulierungsmuster B.VII.2
– Vergütungsanspruch E.II.1 41
Urkundenprozess
– Geschäftsführervertrag E.I.1 40
Urlaub
– Abrufarbeitsvertrag B.II.6 12
– Altersteilzeitvertrag B.II.7 13
– Arbeitsvertrag, Änderungsvertrag (Herabset-

zung der Arbeitszeit, § 8 /§9a TzBfG) B.X.3 8
– Arbeitsvertrag, Außendienst B.II.5 12
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 13
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung (Kurzfas-

sung) B.I.2 8
– Arbeitsvertragdokumentation B.III.1 10
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 28, 30
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied

E.II.3 14
– Entsendungsvertrag B.XII.3 17
– Geschäftsführervertrag E.I.1 20
– Kündigung, ordentliche (außführliche Fas-

sung) B.XV.4 5
– Kündigungszustellung B.XV.10 8
– Sabbatical B.XI.7 10
– Teilzeitarbeitsvertrag B.X.1 10
– Transfergesellschaft C.II.11 18
– Verfall B.IV.1 7
– Vermittlungsprovision B.V.10 2
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– Vertretung, § 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 3 TzBfG
B.IX.6 16

– Vorstandsmitglied E.II.1 36
Urlaub, Mitteilung nicht genommenen
– Antragerfordernis des Arbeitnehmers

B.IV.1 11
– Arbeitsverhältnisse, unterjähriger Beginn

B.IV.1 8
– Form B.IV.1 2
– Genderneutrale Sprache B.IV.1 6
– Mitwirkungsobliegenheit B.IV.1 1
– nterrichtungszeitpunkt B.IV.1 4
– Umfang B.IV.1 3
– Unterrichtungsfehler B.IV.1 10
– Verfall, ersatzlos B.IV.1 9
– Zugang B.IV.1 12
Urlaubsabgeltung
– Geschäftsführer E.I.1 20
Urlaubsbescheinigung B.XVII.5 5
– Herausgabeanspruch B.XVII.5 2, 5
– Schadensersatzanspruch B.XVII.5 5
Urlaubsentgelt
– Abrufarbeitsvertrag B.II.6 13
Urlaubsgeld
– Arbeitsvertrag, Änderungsvertrag (Herabset-

zung der Arbeitszeit, § 8 TzBfG/§9a TzBfG)
B.X.3 7

Urlaubsübertragung
– Vorstandsmitglied E.II.1 36

Verbandstarifvertrag
– firmenbezogener F.2 3
– Konkurrenz zu Firmentarifvertrag F.1 5
Verbandswechsel
– Arbeitsvertrag, Tarifbindung B.I.3 6
Verbraucherdarlehen B.V.15 12
Verdachtskündigung
– Anhörung B.XV.2 5
– Ausschlussfrist B.XV.2 4
– Belastungszeugen B.XV.2 5
– Beweismittel B.XV.2 5
– Form B.XV.2 6
– Gespräch, Vertraulichkeit B.XV.2 8
– Hinweispflicht, AG B.XV.2 10
– Kündigungserklärungsfrist B.XV.2 4
– Mitwirkungspflicht B.XV.2 7
– Rechtsanwalt, mündliche Anhörung

B.XV.2 9
– Regelfrist B.XV.2 4
– Stellungnahme B.XV.2 2
– Verdachtsmoment B.XV.2 2
– Voraussetzungen B.XV.2 2
Verdachtskündigung, Anhörung des AN
s. Verdachtskündigung
– Formulierungsmuster B.XV.2
Verdienstausfall
– Vorstellungsgespräch A.I.1 4

Vererblichkeit
– Abfindung Geschäftsführer E.I.3 10
Verfallbarkeit
– Anwartschaft H.III.4 4
Verfügung, einstweilige
– Dienstwagen B.XV.4 10
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

B.VII.1 11
Verfügungsbeschränkung
– Altersversorgung, betriebliche H.I.3 10
Verfügungsverbot
– Direktversicherung H.II.1 17
Vergleichsentgelt
– Auskunftsanspruch, Entgeltgleichheit B.V.2 4
Vergütung
– Abrufarbeitsvertrag B.II.6 8
– Altersteilzeitvertrag B.II.7 6
– Änderungsvertrag, Arbeitszeitverlängerung
B.X.5 4

– Arbeitnehmerüberlassung D.I.4 7
– Arbeitsvertrag, Änderungsvertrag (Herabset-

zung der Arbeitszeit, § 8 TzBfG/§9a TzBfG)
B.X.3 7

– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer
B.XII.1 4

– Arbeitsvertrag, Außendienst B.II.5 8
– Arbeitsvertrag, Führungskräfte B.II.2 7
– Arbeitsvertrag, geringfügig Beschäftigte

B.II.1 5
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 7
– Arbeitsvertrag, Tarifbindung B.I.3 9
– Arbeitsvertragdokumentation B.III.1 7 f.
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 6
– Berzirksprovision B.II.5 8
– Betriebsrat, Mitbestimmung B.I.1 7
– Dienstwagen B.X.3 7
– Entgeltfortzahlung im Krankheitsfall B.II.5 8
– Entgelttransparenz B.V.1 191
– Entsendungsvertrag B.XII.3 7
– Erfolgsbezogen B.V.10 2
– Essenszuschläge B.X.3 7
– Feiertag B.II.6 10
– Führungskraft B.II.2 6 f.
– Funktionszulagen B.X.3 7
– Geringfügige Beschäftigung B.II.1 5
– Geschäftsführer E.I.1 21
– Leiharbeitsvertrag D.I.5 12
– Nachtarbeitszuschläge B.X.3 7
– Nicht-Arbeitszeiten B.X.9 11
– Nutzungsrechte, urheberrechtliche
B.VII.2 10 f.

– Prozessbeschäftigung B.IX.10 8
– Rückzahlungsverpflichtung B.I.1 10
– Ruhens- und Rückkehrvertrag B.XII.2 14
– Sabbatical B.XI.7 6
– Sockelbetrag B.II.5 8
– Teilzeitarbeitsvertrag B.X.1 7
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– Traineevertrag B.II.4 5
– Übertragung, höhere Tätigkeit B.IX.7 5
– Umsatzprovision B.II.5 8
– Urheberrecht E.II.1 41
– Urlaubsgeld B.X.3 7
– Vergütungsbestandteil, variabler B.II.5 8
– Vermittlungsprovision B.II.5 8
– Vorstandsmitglied E.II.1 23
Vergütung, bisherige
– Personalfragebogen A.I.2 29
Vergütung, variable
– Geschäftsführer E.I.1 21
Vergütungsordnung
– Betriebsrat, Unterrichtung A.II.1 7
Verhaltenskodex G.2 1 f.
– Aktivitäten, politische G.2 19
– Alkohol G.2 12
– All-Klausel G.2 16
– Anzeige von Verstößen G.2 20
– Aufbewahrung von Dokumenten/Unterlagen

G.2 15
– Belästigung G.2 13
– Beschwerderecht G.2 13
– Bestechlichkeit G.2 17
– Bestechung G.2 17
– Betriebsmittelnutzung G.2 15
– Buchführung G.2 10
– Compliance G.1 1; G.2 1 f.
– Datenschutz G.2 8
– Diskriminierung G.2 13
– Dokumentation G.2 10
– Drogen G.2 12
– Einbeziehung in Arbeitsverhältnis G.2 21
– e-mail G.2 14
– Essenseinladung G.2 17
– fairer Wettbewerb G.2 7
– Formulierungsmuster G.2
– Geldwäsche G.2 9
– Geltungsbereich G.2 5
– Geschenke G.2 17
– Gestaltungsgrenzen G.2 3
– Insiderhandel G.2 6
– Interessenkonflikte G.2 18
– Internet G.2 14
– Intranet G.2 14
– IT-Sicherheit G.2 15
– Korruption G.2 17
– Mitbestimmungsrechte Betriebsrat G.2 4
– Nebentätigkeit G.2 18
– Rauchverbot G.2 12
– Schmiergeldzahlung G.2 17
– Schutz geistigen Eigentums G.2 15
– Umgang mit Medien G.2 11
– Umsetzung G.2 2
– Verschwiegenheitspflicht G.2 16
– Vertraulichkeit G.2 16
– Vorteilsgewährung G.2 17

– Werbegeschenke G.2 17
– whistleblowing G.2 20
– Zielsetzung G.2 5
– Zuwendungen G.2 17
Verhaltensprävention
– Gesundheitsmanagement, betriebliches
(BGM) B.XIII.3 12

Verhältnisprävention
– Gesundheitsmanagement, betriebliches

(BGM) B.XIII.3 11
Verhandlungsgremium, besonderes
– Eurpoäischer Betriebsrat, Errichtung I.I.2 2
Verhandlungsgremium, international besetztes
besonderes (BVG)
– Arbeitnehmerbeteiligung I.I.1 4
– Besetzung I.I.1 5
– Konstituierende Besetzung I.I.1 5
Verhinderung, absehbare
– Personalfragebogen A.I.2 20
Verjährung
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 24
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung (Kurzfas-

sung) B.I.2 14
Verlängerungsabreden s. Verlängerungsverein-
barung
Verlängerungsvereinbarung
– Abschlusszeitpunkt B.IX.3 4
– Beendigungstermin, Hinausschieben B.IX.3 1
– Befristungen, Anzahl B.IX.3 3
– Betriebsrat, Mitbestimmungsrecht B.IX.3 3
– Europarechtskonformität B.IX.3 3
– Inhalt B.IX.3 1
– Regelaltersgrenze, Erreichung B.IX.3 1
– Verlängerungsabreden B.IX.3 3
Verlängerungsvertrag, befristeter Arbeitsvertrag
(ohne Sachgrund)
– Abschlusszeitpunkt B.IX.2 3
– Einvernehmliche “rückwirkende Verlänge-

rung” B.IX.2 3
– Formulierungsmuster B.IX.2
– Verlängerungen B.IX.2 3
– Vertragsbestandteile, Fortbestand B.IX.2 4
Vermittlung
– Geschäftsabschluss, Kausalzusammenhang

B.V.10 11
Vermittlungsprovision
– (Teil-)Nichtausführung des Geschäfts

B.V.10 18
– Abgrenzung zu Bezirksprovision B.V.10 2
– Abrechnungsbestätigung B.V.10 23
– Abrechnungszeitraum B.V.10 21
– Abschlussvertreter B.V.10 9
– Änderungsvorbehalt B.V.10 25
– Anspruchsentstehung B.V.10 16
– ausschließliche Vergütung B.V.10 3
– Begriff B.V.10 2
– Bemessungsgrundlage B.V.10 20
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– Betriebsrat, Mitbestimmungsrecht B.V.10 2
– Entfall B.V.10 18
– Exklusivkunden B.V.10 13
– Fälligkeit B.V.10 22
– Formulierungsmuster B.V.10
– Freiwilligkeitsvorbehalt B.V.10 25
– Krankheit B.V.10 2
– Nachgeschäft B.V.10 14
– Nachlässe B.V.10 20
– Nebenkosten B.V.10 20
– Obergrenze B.V.10 5
– Provisionskollision B.V.10 13
– Provisionssatz B.V.10 4
– Provisionsteilungsabrede B.V.10 13
– Teilung B.V.10 15
– Übergangsprovision B.V.10 14
– Umsatzsteuer B.V.10 20
– Urlaub B.V.10 2
– Vergütung B.II.5 8
– Verhältnis zu Tariflohn B.V.10 6
– Vermittlungsvertreter B.V.10 9
– Vertriebsgebiet B.V.10 7
– Vertriebsprodukte B.V.10 8
– Vor Beginn des Arbeitsverhältnisses

B.V.10 12
– Vorschuss B.V.10 17, 24
– Widerrufsvorbehalt B.V.10 25
Vermittlungsvertreter
– Vermittlungsprovision B.V.10 9
Vermögensschaden-Haftpflichtversicherung
– Vorstandsmitglied E.II.1 33
Veröffentlichungen, wissenschaftliche
– Geschäftsführer E.I.1 19
Verpfändungsanzeige H.I.4 5
Verpfändungserklärung H.I.4 3
Verpfändungsverbot
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 9
Verpfändungsvereinbarung H.I.4 1 f.
– Formulierungsmuster H.I.4
– Pfandreife H.I.4 4
– Rückdeckungsversicherung H.I.4 2
– Verwertung H.I.4 4
Verpflegung
– Vorstellungsgespräch A.I.1 4
Verpflichtungserklärung, Beachtung der daten-
schutzrechtlichen Anforderungen
– Abmahnung B.VIII.2 8
– Beendigung der Tätigkeit B.VIII.2 6
– Dokumentations- und Nachweispflicht

B.VIII.2 1
– Empfangsbekenntnis B.VIII.2 9
– Formulierungsmuster B.VIII.2
– Kündigung B.VIII.2 8
– Schulungsmaßnahmen B.VIII.2 1
– Unterschrift B.VIII.2 9
– Verletzung, Benachrichtigungspflicht

B.VIII.2 7

– Verpflichtete Personen B.VIII.2 2
– Verpflichtungsinhalt B.VIII.2 5
– Verpflichtungszeitpunkt B.VIII.2 3
Verschmelzung
– Altersversorgung, betriebliche C.I.11 12
– Arbeitgeberwechsel C.I.11 11
– Betriebsrat C.I.11 14
– Betriebvereinbarungen C.I.11 14
– Kündigungsverbot C.I.11 9
– Unterlagenvorlage an Wirtschaftsausschuss
C.I.11 5

– Widerspruchsrecht C.I.11 11
– Wirksamwerden C.I.11 6
– Wirtschaftsausschuss, Information C.I.11
– Wirtschaftsausschuss, Unterrichtungspflicht

AG C.I.11 3
Verschmelzungsvertrag
– Altersversorgung, betriebliche C.I.8 8
– Betriebsrat C.I.8 10
– Betriebsübergang C.I.8 3, 6
– Betriebsvereinbarungen C.I.8 10
– Formulierungsmuster C.I.8
– Gesamtschuldnerische Haftung C.I.8 9
– Kündigungsverbot C.I.8 5
– Registergericht, Prüfungsrecht C.I.8 1
– Tarifverträge C.I.8 11
– Wirksamwerden C.I.8 2
Verschmelzungsvertrag, Zuleitung an BR
– Änderung, nachträgliche C.I.10 4
– Empfangsbekenntnis C.I.10 4
– Formulierungsmuster C.I.10
– Frist C.I.10 3
Verschmelzungsvertragsentwurf, Zuleitung an
BR
– Änderung, nachträgliche C.I.10 4
– Empfangsbekenntnis C.I.10 4
– Frist C.I.10 3
Verschwiegenheitspflicht
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 40, 40 f.
– Aufsichtsratsmitglied Societas Europaea (SE)

I.I.1 34
– Betriebsratsmitglied Societas Europaea (SE)

I.I.1 22
– Geschäftsführer E.I.1 29
– Verhaltenskodex G.2 16
– Vorstandsmitglied E.II.1 42
Verschwiegenheitsverpflichtung
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 15
– Datenschutzbeauftragter, interner

B.VIII.3 17
Versetzung
– Änderungskündigung B.XI.1 3
– Aushilfsarbeitsvertrag B.II.3 3
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung (Kurzfas-

sung) B.I.2 3
– Begriff B.XI.1 1; B.XI.8 6
– Betrieb, anderer B.XI.8 7
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– Betriebsrat, Mitbestimmungsrecht B.XI.1 4
– Einvernehmlich B.XI.8 8
– Einzelfälle B.XI.1 3
– Engagement-Letter B.III.1 4
– Mitteilung Formulierungsmuster B.XI.1
– Prozessbeschäftigung B.IX.10 6
Versetzung, Antrag auf Zustimmung und Um-
gruppierung (§ 99 BetrVG) B.XI.8 s.a. Versetzung
– Ablehnung, Folgen B.XI.8 14
– Änderungskündiung B.XI.8 14
– Änderungsvertrag B.XI.8 14
– Antrag, vorsorglicher B.XI.8 3
– Beteiligungsverfahren B.XI.8 15
– Formulierungsmuster B.XI.8
– Stellenausschreibung B.XI.8 11
Versetzung, einvernehmliche
– Betriebsrat, Mitbestimmungsrecht B.XI.8 8
Versetzung, kurzfristige
– Begriff B.XI.2 3
Versetzung, vorübergehende
– Aktennotiz Formulierungsmuster B.XI.2
– Begriff B.XI.2 2
– Betriebsrat, Mitbestimmungsrecht B.XI.2 4
– Genderneutrale Sprache B.XI.2 1
Versetzungen
– Begriff A.III.1 13
– Besitzstandswahrung A.III.2 12
– Betriebsbedingte ~ A.III.1 13
– Personenbedingte ~ A.III.1 13
Versetzungsbereitschaft
– Personalfragebogen A.I.2 15
Versetzungsklausel
– Arbeitsvertrag, Führungskräfte B.II.2 4
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 3
Versetzungsschutz
– Arbeitnehmervertretung, zusätzliche F.6 14
Versicherung
– Betriebsvereinbarung, Home-Office

B.X.10 29
– Car Allowance B.V.5 6
– Dienstwagen B.V.3 8
– Home-Office B.X.10 29
Versicherungsverein auf Gegenseitigkeit
– Statusverfahren I.II.2 2
Versorgungsanwartschaften, aktive AN
– Aktuar, unabhängiger C.I.5 5
– Betriebsübergangsfolgen C.I.5 3
– Contractual Trust Arrangements C.I.5 4
– Formulierungsmuster C.I.5
– Versorgungsverpflichtungen C.I.5 2
Versorgungsanwartschaften, Rentnern und aus-
geschiedenen AN
– Durchgriffshaftung C.I.4 6
– Formulierungsmuster C.I.4
– Käuferverpflichtungen C.I.4 6
– Pensionsverpflichtung, Schuldbeitritt C.I.4 3
– Schuldbeitretender C.I.4 2

– Sicherheitsleistung C.I.4 8
– Verlagerung, bilanzielle C.I.4 3
– Versorgungszusagen C.I.4 5
Versorgungsausgleich
– Direktzusage H.I.1 12
– Pensionszusage H.I.3 12
Versorgungsberechtigte
– Direktzusage H.I.1 2
Versorgungsfall
– Direktzusage H.I.1 5
Versorgungsleistungen
– Anpassungsbedarf H.III.8 5
– Anpassungsmitteilung (Formulierungsmus-

ter) H.III.8
– Anpassungspflicht H.III.8 6, 7, 9
– Anpassungsprüfung H.III.8 1, 4
Versorgungsverpflichtungen, Rentnern und aus-
geschiedenen AN
– Durchgriffshaftung C.I.4 6
– Formulierungsmuster C.I.4
– Käuferverpflichtungen C.I.4 6
– Pensionsverpflichtung, Schuldbeitritt C.I.4 3
– Schuldbeitretender C.I.4 2
– Sicherheitsleistung C.I.4 8
– Verlagerung, bilanzielle C.I.4 3
– Versorgungszusagen C.I.4 5
Versorgungswerk
– Mitarbeiterinformation bei Schließung

H.III.2 3
– Schließung H.III.2 2
Versorgungszusage
– Abfindungsoption E.I.1 24
– Altergrenze H.III.6 4
– Anpassungsregelung H.I.1 14
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 13
– Aufhebungsvertragsklausel H.III.4
– Ausscheiden, vorzeitiges H.I.1 11
– Bedingung, aufschiebende H.I.3 11
– Beschäftigte, geringfügig H.II.1 2
– Besteuerung, nachgelagerte H.I.2 2, 3
– Direktversicherungszusage zur Entgelt-

umwandlung H.I.2
– Direktversicherungszusage, arbeitgeberfinan-

zierte H.II.1
– Direktzusage, arbeitgeberfinanzierte H.I.1 1
– Einkommen, ruhegeldfähiges H.I.1 6
– Eintritt Versorgungsfall H.I.1 5
– Erlöschen Alt-Zusage bei Übertragungsver-

einbarung H.III.7 9
– Fälligkeit der Abfindung H.III.5 7
– Fünftelungsregelung bei Abfindung H.III.5 6
– Gehaltsumwandlung (Formulierungsmuster)

H.I.2
– Gehaltsumwandlung H.I.2 1
– Geschäftsführer E.I.1 24
– Höchstaufnahmealter H.I.1 2
– Höhe der Altersrente H.I.1 7
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– Höhe Invalidenrente H.I.1 8
– In-Kraft-Treten H.I.1 16
– Insolvenzsicherung H.I.2 5
– Mitteilung nach § 4a BetrAVG (Formulie-

rungsmuster) H.III.6
– mittelbare H.II.1 1
– Neu-Zusage bei Übertragungsvereinbarung

H.III.7 11, 12
– Pensions-Sicherungs-Verein H.I.2 5
– Pensionszusage durch Gehaltsumwandlung

H.I.3 1 f.
– Pflichten des Anspruchsberechtigten H.I.1 13
– Rückdeckungsversicherung H.I.2 6
– Statusmitteilung bei Ausscheiden H.III.4 5;

H.III.6 1 f.
– steuerliche Behandlung Kapitalabfindung

H.III.5 6
– Übertragungsvereinbarung (Formulierungs-

muster) H.III.7
– Übertragungswert H.III.7 6
– Verpfändungsvereinbarung H.I.4 1 f.
– Versorgungsausgleich H.I.1 12; H.I.3 12
– Versorgungsberechtigte H.I.1 2
– Vorbehalte H.I.1 15
– Vorstandsmitglied E.II.1 32
– Waisenrente H.I.1 10
– Wartezeit H.I.1 4
– Witwenrente H.I.1 9
Verstoß gegen Beachtung der datenschutzrecht-
lichen Anforderungen
– Freiheitsstrafe B.VIII.2 8
– Geldstrafe B.VIII.2 8
Verstoßanzeige
– Verhaltenskodex G.2 20
Vertrag, freie Mitarbeiter
– Auftraggeber, andere D.III.1 20
– Betriebsverfassungsrecht D.III.1 2
– Eigenpersonal, freie Mitarbeiter D.III.1 12
– Formulierungsmuster D.III.1
– Haftung D.III.1 18
– Honorar D.III.1 15
– Lohnsteuerhaftung, Erstattung D.III.1 17
– Lohnsteuerhaftung, Freistellung D.III.1 17
– Lohnsteuerrecht D.III.1 4
– Mitarbeiter, Falscheinordnung D.III.1 5
– Rückgabepflicht, Unterlagen D.III.1 24
– Scheinselbstständigkeit D.III.1 5
– Sozialversicherungsrecht D.III.1 3
– Tätigkeitsort D.III.1 14
– Tätigkeitszeit D.III.1 14
– Umsatzsteuer, Erstattungsanspruch

D.III.1 16
– Unterrichtungs- und Berichtspflichten

D.III.1 11
– Urheberrechte, freuer Mitarbeiter D.III.1 23
– Vertragsdauer D.III.1 13
– Vertragsstrafe D.III.1 22

– Vertretungsbefugnis D.III.1 9
– Weisungsfreiheit D.III.1 8
– Wettbewerbsverbot D.III.1 21
Vertragsänderung, Sabbatical
– Formulierungsmuster B.XI.7
Vertragsänderung, verlängerte Entgeltfortzah-
lung
– Alterdiskriminierung B.XI.6 4
– Anrechnung B.XI.6 5
– Anzeigepflicht B.XI.6 7
– Betriebstreue, Belohnung B.XI.6 4
– Doppelentschädigung B.XI.6 6
– Entgeltfortzahlung, Verlängerung B.XI.6 3
– Form B.XI.6 1
– Gemeinschaft, häusliche B.XI.6 6
– Lebenspartner, nichteheliche B.XI.6 6
– Schadensersatzansprüche, Übergang B.XI.6 6
– Staffelung B.XI.6 4
– Vereinbarung Formulierungsmuster B.XI.6
– Vertragsfreiheit B.XI.6 1
– Widerrufsvorbehalt B.XI.6 8
– Zuschuss B.XI.6 5
Vertragsdauer
– Geschäftsführervertrag E.I.1 10
Vertragsparteien
– Arbeitsvertragdokumentation B.III.2 2
Vertragsstrafe
– Abwerbeverbot E.I.1 18
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 26
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung (Kurzfas-

sung) B.I.2 17
– Berechnung B.VII.1 8
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

B.VII.1 8
Vertrauensarbeitszeit
– Arbeitszeiten, flexible B.X.9 1
Vertraulichkeit
– Verhaltenskodex G.2 16
– whistleblowing G.2 20
Vertretung, § 21 BBEG
– Arbeitsvertrag, (zeit-/zweck-)befristeter (Ver-

tretung eines AN in Eltern- oder Pflegezeit)
B.IX.8 17

– Doppelbefristung B.IX.8 18
– Zeitbefristung B.IX.8 18
– Zweckbefristung B.IX.8 18
Vertretung, § 6 PflegeZG
– Arbeitsvertrag, (zeit-/zweck-)befristeter (Ver-

tretung eines AN in Eltern- oder Pflegezeit)
B.IX.8 17

– Doppelbefristung B.IX.8 18
– Zeitbefristung B.IX.8 18
– Zweckbefristung B.IX.8 18
Vertretung, § 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 3 TzBfG
– Beamten B.IX.6 17
– Datenverarbeitung B.IX.6 16
– Dauervertretungen B.IX.6 16

Sachverzeichnis

1833



– Doppelbefristung B.IX.6 16
– Elternzeit B.IX.6 16
– Krankheit B.IX.6 16
– Mutterschutz B.IX.6 16
– Springer B.IX.6 16
– Urlaub B.IX.6 16
– Varianten B.IX.6 16
– Zweckbefristung B.IX.6 16
Vertretungsbefugnis
– Geschäftsführerbestellung E.I.2 8
– Handelsregistereintragung E.I.2 10
– Unterzeichnung des Arbeitsvertrages B.I.1 32
Vertretungsmacht
– Geschäftsführervertrag E.I.1 15
– Vorstand E.II.2 10
– Vorstandsmitglied E.II.1 12
Vertriebsaußendienst
– Abgrenzung zum selbstständigen Handelsver-

treter B.II.5 1
– Arbeitsvertrag, Außendienst B.II.5 1
– Tätigkeitsbereich B.II.5 5
Vertriebsgebiet
– Vermittlungsprovision B.V.10 7
Vertriebsprodukte
– Vermittlungsprovision B.V.10 8
Verwaltungstreuhand H.I.5 7
Verweisung, dynamische
– Arbeitsvertrag, Tarifbindung B.I.3 4
Verweisung, statische
– Arbeitsvertrag, Tarifbindung B.I.3 4
Verweisungsklausel
– Arbeitsvertrag, Tarifbindung B.I.3 5
Verwertung
– Pfandrecht an Rückdeckungsversicherung

H.I.4 4
Verwertung, anderweitige
– Nutzungsrechte, urheberrechtliche B.VII.2 15
Verzugslohnrisiko
– Änderungskündigung B.XI.5 8
vesting
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 14
– stock options E.I.1 23
Visumsverfahren
– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer

B.XII.1 17
Vollkaskoversicherung
– Car Allowance B.V.5 6
Vollmacht
– Anfechtung B.XV.1 9
– Personalvollmacht B.XI.3 2
Vollmachtsurkunde, Kündigungsausspruch
– Abwicklungsvertrag B.XV.8 3
– Aufhebungsvertrag B.XV.8 3
– Erweiterung B.XV.8 3
– Formulierungsmuster B.XV.8
– Genderneutrale Sprache B.XV.8 2

– Gesamtvertretung B.XV.8 1
– Prokurist B.XV.8 1
– Unterzeichnung B.XV.8 5
– Widerruf B.XV.8 4
Vollständigkeitsklausel
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 29
Vorausabtretung
– Arbeitgeberdarlehen B.V.15 13
Vorbehalte
– Direktzusage H.I.1 15
Vorfälligkeit
– Arbeitsvertrag, ausländischer Arbeitnehmer

B.XII.1 13
– Arbeitsvertrag, geringfügig Beschäftigte

B.II.1 12
– Traineevertrag B.II.4 12
Vorfälligkeitsregelung
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 22
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung (Kurzfas-
sung) B.I.2 13

Vorratszustimmung
– Integrationsamt, Zustimmung zur ordentli-

chen Kündigung eines schwerbehinderten
Menschen B.XV.14 12

Vorschuss
– Abgrenzung zu Arbeitgeberdarlehen

B.V.15 3
– Vermittlungsprovision B.V.10 24
Vorsitzende
– Einigungsstelle, ständige C.II.9 6
Vorsitzende, stellvertretende
– Einigungsstelle, ständige C.II.9 7
Vorstand
– Alleinvorstand E.II.1 5
– Arbeitsdirektor E.II.1 5, 7
– Entsprechenserklärung corporate governance

codex E.II.1 11
– Gesamtverantwortung E.II.1 8
– Geschäftsverteilungsplan E.II.1 8
– mehrköpfiger E.II.1 5
– Ressortverteilung E.II.1 8
– stellvertretendes Vorstandsmitglied E.II.1 7
– Trust H.I.6 8
– Vorstandsdoppelmandat E.II.1 10
– Vorstandssprecher E.II.1 7
– Vorstandsvorsitzender E.II.1 7
Vorstandsabberufung
– Abberufungsgrund E.II.4 1
– Ad-hoc-Publizität E.II.4 11
– Aufsichtsratsbeschluss (Formulierungsmus-

ter) E.II.4
– Beschlussfassung Aufsichtsrat E.II.4 6
– Formulierungsmuster E.II.4
– Handelsregistereintragung E.II.4 11
– Kenntnisnahme Vorstandsmitglied E.II.4 9
– Umsetzung Aufsichtsratsbeschluss E.II.4 8
– Zuständigkeit E.II.4 2
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Vorstandsamt
– Festlegung bei Bestellung E.II.2 12
– Niederlegung E.II.3 2, 6, 7
Vorstandsbestellung E.II.1 1
– Anfangstermin E.II.2 7
– Annahme E.II.2 14
– Aufhebung, einvernehmliche E.II.3 2
– Aufsichtsratsbeschluss (Formulierungsmus-

ter) E.II.2
– Bedingung E.II.2 9
– Beschlussfassung Aufsichtsrat E.II.2 4
– Bestellungsbeschluss E.II.2 6
– Endtermin E.II.2 8
– Formulierungsmuster Aufsichtsratsbeschluss

E.II.2
– Handelsregistereintragung E.II.2 15
– Höchstbestellungsdauer E.II.2 8; E.II.1 16
– Mindestbestellungsdauer E.II.2 8
– Ressortzuweisung E.II.2 11
– Verlängerung, automatische E.II.1 16
– Vertretungsregelung E.II.2 10
– Vorstandsamt E.II.2 12
– Widerrufsvorbehalt E.II.3 9
– wiederholte E.II.1 16; E.II.2 8
– Zeitraum E.II.1 16; E.II.2 8
– Zuständigkeit E.II.2 2
Vorstandsdienstvertrag
– Abfindungs-Cap E.II.1 17
– Abschlusszeitpunkt E.II.1 6
– Abwerbeverbot E.II.1 39
– AG als Partei E.II.1 2
– Altersbefristung E.II.1 21
– Altersversorgung E.II.1 32
– Altersversorgung, betriebliche E.II.1 32
– Anpassung Vorstandsvergütung E.II.1 27
– Appreciation-Awards E.II.1 19
– Arbeitszeit E.II.1 38
– Aufhebungsvertrag E.II.3 2
– aufschiebend bedingter E.II.1 6
– Ausschlussfristen E.II.1 45
– Beendigung, einvernehmliche E.II.3 4
– Beendigungstermin Aufhebungsvertrag

E.II.3 5
– Berichtspflicht E.II.1 14
– Beschlussfassung Aufsichtsrat E.II.2 13
– Beschlussfassung Aufsichtsrat zur Kündi-

gung E.II.4 7
– change of control-Klausel E.II.1 19
– corporate governance codex E.II.1 11
– Dauer E.II.1 16
– Diensterfindung E.II.1 41
– Dienstsitz E.II.1 15
– Dienstunfähigkeit E.II.1 22
– Dienstwagen E.II.1 34
– Erfüllungsort E.I.1 40; E.II.1 52
– Formulierungsmuster E.II.1
– Freistellung Vorstandsmitglied E.II.1 20

– früherer E.I.1 35; E.II.1 47
– Gehaltsfortzahlung bei Krankheit E.II.1 29
– Gehaltsfortzahlung bei Tod E.II.1 30
– Geheimhaltung E.II.1 42
– Gerichtsstand E.I.1 40; E.II.1 52
– Gesamtverantwortung E.II.1 8
– Gesamtvergütung E.II.1 23
– Geschäftsführung E.II.1 13
– Hinterbliebenenversorgung E.II.1 32
– Kenntnisnahme Kündigung E.II.4 10
– Konzernanstellung E.II.1 2
– Kopplungsklausel E.II.1 17; E.II.3 2
– Kündigung, außerordentliche E.II.1 17;

E.II.3 2; E.II.4 7
– Kündigung, ordentliche E.II.1 17
– Laufzeit E.II.1 16
– Nachhaltigkeitskodex E.II.1 11
– Nebenleistungen E.II.1 35
– Nebentätigkeit E.II.1 37
– Offenlegung Vorstandsvergütung E.II.1 28
– Organleihe E.II.1 10, 37
– Parteien E.II.1 2, 3
– Rechte/Pflichten Vorstandsmitglied E.II.1 9
– Rechtswahl E.I.1 38; E.II.1 50
– Ressortverteilung E.II.1 8
– Rückgabe von Unterlagen/Gegenständen

E.II.1 43
– Ruhegeld E.II.1 32
– ruhendes Arbeitsverhältnis E.I.1 34; E.II.1 46
– Schiedsvereinbarung E.I.1 39; E.II.1 51
– Schriftform E.I.1 36, 37; E.II.1 48, 49
– Schutzrechte E.II.1 41
– Sozialversicherung E.II.1 31
– Transparenz E.II.1 40
– Übergangsgeld E.II.1 32
– Übernahme von Ämtern E.II.1 37
– Umwandlung der AG E.II.1 18
– Unterzeichnung E.II.1 53
– Urlaub E.II.1 36
– Urlaubsfestlegung E.II.1 36
– Vergütung E.II.1 23
– Vergütung, variable E.II.1 24
– Vergütungsbestandteile, andere E.II.1 26
– Versicherungen, sonstige E.II.1 33
– Versorgungszusage E.II.1 32
– Vertretungsmacht E.II.1 12
– Vorstandsdoppelmandat E.II.1 10
– Vorstandsgröße E.II.1 5
– Vorstandsmitglied als Partei E.II.1 3
– Vorstandsmitglied, stellvertretendes E.II.1 7
– Weisungen E.II.1 14
– Wettbewerbsverbot E.II.1 37
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

E.II.1 44
– windfall profits E.II.1 24
– Zuwendungen/Leistungen Dritter E.II.1 25
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Vorstandsdoppelmandat E.II.1 10
Vorstandsfähigkeit
– Vorstandsmitglied E.II.1 3
Vorstandskandidat
– Annahme Vorstandsbestellung E.II.2 14
Vorstandsmitglied
– Abberufung E.II.3 2; E.II.4 1 f.
– Abfindung E.I.3 10; E.II.3 17
– Abfindungs-Cap E.II.1 17; E.II.3 17
– Abwerbeverbot E.II.1 39
– Altersbefristung Vorstandsdienstvertrag

E.II.1 21
– Altersversorgung, betriebliche E.II.1 32
– Amtsniederlegung E.II.3 2, 6, 7
– Anerkennungszahlung E.II.1 19; E.II.3 17
– Anfangstermin E.II.2 7
– Appreciation-Awards E.II.1 19; E.II.3 17
– Arbeitszeit E.II.1 38
– Aufhebungsvertrag E.II.3 1 f.
– Aufhebungsvertrag (Formulierungsmuster)

E.II.3
– ausländisches E.II.1 3
– Ausschlussfristen E.II.1 45
– automatische Verlängerung der Bestellung

E.II.1 16
– Beendigung Organstellung E.II.3 2, 6, 8
– Berichtspflicht E.II.1 14
– Bestellung durch Aufsichtsratsbeschluss

E.II.2 1, 6
– Bestellung, wiederholte E.II.1 16; E.II.2 8
– Bestellungsbeschluss Aufsichtsrat E.II.2 6
– Bestellungszeitraum E.II.1 16; E.II.2 8
– change of control-Klausel E.II.1 19; E.II.3 17
– corporate governance codex E.II.1 11
– D&O-Versicherung E.II.1 33
– Dauer Vorstandsdienstvertrag E.II.1 16
– Diensterfindung E.II.1 41; E.II.3 21
– Dienstreisen E.II.1 35
– Dienstsitz E.II.1 15
– Dienstunfähigkeit E.II.1 22
– Dienstvertrag (Formulierungsmuster) E.II.1
– Dienstwagen E.II.1 34
– directors dealings E.II.1 40
– Endtermin E.II.2 8
– Entlastung E.II.3 28
– Formulierungsmuster Bestellungsbeschluss

E.II.2
– Freistellung E.II.1 20; E.II.3 15; E.II.4 7
– Gehaltsfortzahlung bei Krankheit E.II.1 29
– Gehaltsfortzahlung bei Tod E.II.1 30
– Geheimhaltung E.II.1 42
– Geschäftsführungsbefugnis E.II.1 13
– Handelsregistereintragung E.II.2 15
– Hinterbliebenenversorgung E.II.1 32
– Höchstbestellungsdauer E.II.2 8
– Interessenkonflikte E.II.1 40
– Kenntnisnahme Abberufung E.II.4 9

– Kenntnisnahme Kündigung Dienstvertrag
E.II.4 10

– Kommunikationskosten E.II.1 35
– Konzernanstellung E.II.1 2
– Kopplungsklausel E.II.1 17; E.II.3 2
– Kreditgewährung an E.II.1 35
– Kündigung Dienstvertrag E.II.1 17
– Nebenleistungen E.II.1 35
– Nebentätigkeit E.II.1 37
– Niederlegung Vorstandsamt E.II.3 2, 6, 7
– Niederlegungserklärung E.II.3 7
– Organleihe E.II.1 10
– Partei Vorstandsdienstvertrag E.II.1 3
– Rechte/Pflichten E.II.1 9
– Rechtsschutzversicherung E.II.1 33
– Repräsentationskosten E.II.1 35
– Ressortzuweisung E.II.2 11
– Rückgabe von Unterlagen/Gegenständen

E.II.1 43
– Ruhegeld E.II.1 32
– Schutzrechte E.II.1 41; E.II.3 21
– Selbstbehalt bei Haftpflichtversicherung

E.II.1 33
– Sozialversicherung E.II.1 31
– stellvertretendes E.II.1 7
– steuerliche Behandlung E.II.1 23
– Suspendierung E.II.3 9; E.II.4 1
– Transparenz E.II.1 40
– Übergangsgeld E.II.1 32
– Übernahme von Ämtern E.II.1 37
– Umzugskosten E.II.1 35
– Urlaub E.II.1 36
– Urlaubsentschädigung E.II.1 36
– Urlaubsübertragung E.II.1 36
– Vergütung E.II.1 23
– Vergütung, variable E.II.1 23
– Vergütungsanspruch, urheberrechtlicher

E.II.1 41
– Vermögensschaden-Haftpflichtversicherung

E.II.1 33
– Versorgungszusage E.II.1 32
– Vertretungsmacht E.II.1 12; E.II.2 10
– Vertretungsregelung E.II.2 10
– Voraussetzungen, persönliche E.II.1 3
– Vorstandsfähigkeit E.II.1 3
– Weisungsfreiheit E.II.1 14
– Wettbewerbsverbot E.II.1 37
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

E.II.1 44; E.II.3 25; E.II.4 7
– Zuwendungen/Leistungen Dritter an

E.II.1 25
Vorstandssprecher E.II.1 7
Vorstandsvergütung
– aktienbasierte E.II.1 24
– Angemessenheit E.II.1 23
– Anpassung E.II.1 27
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– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied
E.II.3 11

– bei Umwandlung der AG E.II.1 24
– Bemessungsgrundlage bei variabler E.II.1 24
– Bonus-Malus-System E.II.1 24
– claw-back-Klausel E.II.1 24
– corporate governance codex E.II.1 23
– Festgehalt E.II.1 23, 24
– Fortzahlung bei Krankheit E.II.1 29
– Fortzahlung bei Tod E.II.1 30
– Gesamtvergütung E.II.1 23
– Herabsetzung E.II.1 23, 27, 32
– Lageverschlechterung E.II.1 27
– Offenlegungspflicht E.II.1 28
– Say-on-pay E.II.1 23
– share-ownership-guidelines E.II.1 24
– short term incentives E.II.1 24
– steuerliche Behandlung E.II.1 23
– stock-options E.II.1 24
– Struktur E.II.1 23, 24
– Unbilligkeit E.II.1 27
– Unternehmensentwicklung, nachhaltige

E.II.1 23, 24
– variable E.II.1 24
– Vergütungsbestandteile, andere E.II.1 27
– windfall profits E.II.1 24
– Zuwendungen/Leistungen Dritter E.II.1 25
Vorstandsvorsitzender E.II.1 7
Vorstellungsgespräch
– AGG A.I.1 7
– Ausschluss Kostenerstattung A.I.1 5
– Einladung zum A.I.1 8
– Kostenerstattung A.I.1 4
Vorstellungskosten
– Ausschluss der Erstattung A.I.1 2, 5
– Erstattungsanspruch A.I.1 2
– Regelung über Erstattung A.I.1 3
– Verjährung des Erstattungsanspruchs A.I.1 3
– Wegbeschreibung A.I.1 6
Vorstrafe
– Personalfragebogen A.I.2 30
Vorteil, geldwerter
– Dienstwagen B.V.3 11
Vorteilsgewährung
– Verhaltenskodex G.2 17
Vorträge
– Geschäftsführer E.I.1 19
Vorübergehender Arbeitsbedarf, §14 Abs. 1 S. 2
Nr. 1 TzBfG
– Arbeitsvertrag, (zeit-/zweck-)befristeter (vor-

übergehender Arbeitsbedarf) B.IX.5 16

Wahlanfechtung
– Arbeitnehmervertreter SE-Aufsichtsrat

I.I.1 32
Waisenrente
– Direktzusage H.I.1 10

Warnfunktion
– Abmahnung B.XIV.1 9
Wartezeit
– Direktzusage H.I.1 4
– Zielvereinbarung B.V.11 3
Wartezeitregelung
– Gratifikation B.V.8 3
Wegbeschreibung
– Anreisemöglichkeiten A.I.1 6
Wehrdienst
– Personalfragebogen A.I.2 20
Weisung
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung
(Kurzfassung) B.I.2 3

– Aushilfsarbeitsvertrag B.II.3 3
– Engagement-Letter B.III.1 4
– Prozessbeschäftigung B.IX.10 6
Weisungsfreiheit
– Vorstandsmitglied E.II.1 14
Weiterbildung, betriebliche B.VI.2
– Angestellte, leitende B.VI.2 3
– Begriff B.VI.2 1
– Begriffsbestimmungen B.VI.2 5
– Berufsbildungsmaßnahmen, außerbetriebli-

che B.VI.2 10
– Berufsbildungsmaßnahmen, betriebliche

B.VI.2 10 f.
– Betriebsrat B.VI.2 2
– Frauenförderung B.X.11 8
– Kosten B.VI.2 15
– Teilnahmebewertung B.VI.2 14
– Teilnahmepflicht B.VI.2 13
– Teilnehmerauswahl B.VI.2 12
Weltanschauungsausübung
– Personalfragebogen A.I.2 20
Werbegaben
– Verhaltenskodex G.2 17
Werbegeschenke
– Verhaltenskodex G.2 17
Werdegang, beruflicher
– Personalfragebogen A.I.2 9
Werk- und Dienstvertrag
– Abgrenzung zu Arbeitnehmerüberlassung

D.II 1
– Arbeitnehmerüberlassung, Sozialversiche-

rungsbeiräge D.II 3
– Formulierungsmuster D.II
– Indizien, Arbeitnehmerüberlassung (ANÜ)
D.II 2

– Indizien, dienst- oder werkvertraglicher Ein-
satz (DV/WV) D.II 2

– Weisungsbefugnis D.II 3
Werkvertrag
– Compliance-Audit G.1 2
Wertguthaben
– Als Lebensarbeitszeitkonto B.IX.12 1
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Wertguthabenvereinbarung
– Alterszeitkonto B.IX.12 18
– Arbeitsbeginn B.IX.12 6
– Arbeitsende B.IX.12 6
– Begriff B.IX.12 1
– Gleitzeit B.IX.12 6
– Gleitzeitkonto B.IX.12 11
– Langzeitkonto B.IX.12 1
– Mehrarbeit B.IX.12 10
– Pausen B.IX.12 7
– Präambel B.IX.12 2
– Sozialversicherung B.IX.12 1
– Steuerrecht B.IX.12 1
– Todesfall B.IX.12 19
– Überstunden B.IX.12 10
– Zeitwertkonto B.IX.12 1
Wertverlust
– Dienstwagen B.V.3 12
Wettbewerb, fairer
– Verhaltenskodex G.2 7
Wettbewerbsverbot
– Abfindung B.XVI.1 31 f.
– Arbeitsvertrag, Außendienst B.II.5 16
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 21
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 18
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied

E.II.3 24
– Freistellung B.XV.4 8
– Geschäftsführervertrag E.I.1 17
– Karenzentschädigung B.XV.4 13 f.
– Kündigung, außerordentliche B.XV.6 7
– Lösungsrecht AN, Ausschluss B.XV.4 15
– Personalfragebogen A.I.2 14
– Verzicht, AG B.XV.4 13 f.
– Vorstandsmitglied E.II.1 37
Wettbewerbsverbot, nachvertragliches B.VII.2
– Anrechnung anderen Erwerbs auf Karenzent-

schädigung B.VII.1 11
– Anrechnung, anderweitiger Erwerb E.III.1 9
– Arbeitslosengeld B.VII.1 11
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 19
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied

E.II.3 25
– Auskunftsanspruch B.VII.1 11
– Begriff E.III.1 5
– Dauer E.III.1 6
– Formulierungsmuster Organmitglied B.VII.1
– Gebiet B.VII.1 5
– Geschäftsführer E.III.1 1
– Karenzentschädigung B.VII.1 1, 6, 11;
E.III.1 8

– Karenzzeit B.VII.1 3
– Konkurrenztätigkeit B.VII.1 4
– Konkurrenzunternehmen B.VII.1 4
– Kundenschutz E.III.1 2
– Kundenschutzklausel E.III.1 4, 8
– Kündigung B.VII.1 12

– Kündigung, außerordentliche B.VII.1 12
– Nichtigkeit B.VII.1 1
– Rechtsnachfolger B.VII.1 9
– Regelungen, gesetzliche B.VII.1 11
– Reichweite E.III.1 7
– Salvatorische Klausel B.VII.1 14; E.III.1 16
– Schriftform B.VII.1 15; E.III.1 15
– Transparenzgebot B.VII.1 1
– Umfang B.VII.1 4, 10
– Unterlassungsanspruch B.VII.1 11
– Unverbindlichkeit B.VII.1 1
– Verbotsdauer B.VII.1 3
– Vereinbarung Formulierungsmuster E.III.1
– Vereinbarung, zweigeteilte E.III.1 2
– Verfügung, einstweilige B.VII.1 11
– Vertragsstrafe B.VII.1 8; E.III.1 14
– Verzicht B.VII.1 7; E.III.1 10 f.
– Vorstandsmitglied E.II.1 44; E.II.3 25;

E.II.4 7
– Zusatzklausel E.III.1 12; B.VII.1 10
– Zweck B.VII.1 1
whistleblowing
– Begriff G.2 20
– Datenlöschung G.2 20
– Informantenschutz G.2 20
– Mitbestimmungsrecht G.2 20
– Telefon-Hotline G.2 20
– Verhaltenskodex G.2 20
– Vertraulichkeit G.2 20
Widerruf
– Abwicklungsvertrag B.XVI.1 3; B.XVI.2 1
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 3
– Dienstwagen, Privatnutzung B.XV.4 9
– Prokura B.XI.4 11
– Vollmachtsurkunde, Kündigungsausspruch

B.XV.8 4
– Zielvereinbarung B.V.12 25
Widerrufsvorbehalt
– Dienstwagen B.V.3 10
– Direktzusage H.I.1 15
– Entgeltfortzahlung B.XI.6 8
– Monatsgehalt, dreizehntes B.V.7 5
– Sonderzahlungen B.I.1 8
– Vermittlungsprovision B.V.10 25
– Vorstandsbestellung E.II.3 9
– Zielvereinbarung B.V.12 25
Widerspruch
– Integrationsamt, Zustimmung zur ordentli-

chen Kündigung eines schwerbehinderten
Menschen B.XV.14 14

Widerspruchsrecht
– Verwirkung C.I.1 17 f.
Wiedereinstellung
– Minderung Abfindung B.XVI.1 24
windfall profits
– Vorstandsvergütung E.II.1 24
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Windhundprinzip
– Betriebsvereinbarungen, freiwilliges Abfin-

dungsprogramm C.III.7 6
Wirtschaftsausschuss, Information
– Altersversorgung, betriebliche C.I.11 12
– Amt der Mitglieder des Wirtschaftsausschus-

ses, Erlöschen C.I.11 17
– Formulierungsmuster C.I.11
– Rechtzeitigkeit C.I.11 4
– Unterrichtungspflicht C.I.11 3
– Unterrichtungsumfang C.I.11 5
Witwenrente
– Direktzusage H.I.1 9
Wohlverhaltensklausel, beidseitige
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 21
Wohlverhaltensklausel, einseitige
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer E.I.3 21
Wohnungsmiete, Zuschuss
– Entsendungsvertrag B.XII.3 14

Zeitbefristung
– Arbeitsvertrag, (zeit-/zweck-)befristeter (Ver-

tretung eines AN in Eltern- oder Pflegezeit)
B.IX.8 3

Zeiterfassung, elektronische
– Arbeitszeiten, flexible B.X.9 10
Zeiterfassungssystem
– Missbrauch B.IX.12 21
Zeitgeringfügigkeit
– Arbeitsvertrag, geringfügig Beschäftigte

B.II.1 1, 16
– Arbeitszeit B.II.1 4
Zeitsalden
– Abbau B.X.9 13
– Afbau B.X.9 13
Zeugnis
– einfaches B.XVII.2 1
– Herausgabeanspruch B.XVII.5 2
– vorläufiges B.XVII.3 1
– Zwischenzeugnis, qualifiziertes B.XVII.3 1
Zeugnis, qualifiziertes
– Geschäftsführer E.I.3 12
Zeugnisverweigerungsrecht
– Datenschutzbeauftragter, interner
B.VIII.3 18

Zielbonus
– Rahmenvertrag, Zielvereinbarung B.V.12 4
– Sachwerte B.V.11 2
– Zielvereinbarung B.V.11 2, 3
Zielerreichung
– Voraussetzungen B.V.13 4
Zielfestlegung
– Berechnungsbeispiel B.V.13 13
– Definitionen B.V.13 5
– einseitige B.V.13 6
– einvernehmliche B.V.13 12
– Formulierungsmuster B.V.13

– Gewichtung B.V.13 10
– Gleichbehandlungsgrundsatz B.V.13 1
– Obergrenze B.V.13 11
– Rahmenvertrag, Zielvereinbarung B.V.12 7
– Skalen B.V.13 9
– SMART-Regel B.V.13 1
– Unschreibungen, pauschale B.V.13 9
– Unternehmensziele B.V.13 3
– weiche Ziele B.V.13 9
– Zielgewichtung B.V.13 12
– Zielvereinbarung B.V.11 4; B.V.13 1 f.
Zielfeststellung
– Zielvereinbarung B.V.12 15
Zielvereinbarung
– Ablösung anderer Vergütungsbestandteile

B.V.11 2
– Änderung, nachträgliche B.V.12 14
– Änderungsvorbehalt B.V.12 14, 25
– Arbeitsverhältnis, ruhendes B.V.12 21
– Begriff B.V.11 1
– Berechnungszeitraum B.V.11 5
– Bereichsziele B.V.11 1
– betriebliche Übung B.V.12 13
– Betriebsrat, Mitbestimmungsrecht B.V.11 1
– Beweiserleichterung B.V.12 12
– Darlegungserleichterung B.V.12 12
– Einstellungsjahr B.V.11 3
– Fälligkeit B.V.12 24
– Fehlzeiten B.V.12 20
– Formulierungsmuster B.V.11
– Freistellung B.V.12 23
– Freiwilligkeitsvorbehalt B.V.12 25
– Garantiebonus B.V.11 3; B.V.12 18
– harte Ziele B.V.11 4
– Krankheit B.V.12 19
– Nichteinigung B.V.12 12
– persönliche Ziele B.V.11 4
– Rahmenvertrag B.V.11 1
– Überfüllung B.V.12 16
– Unterfüllung B.V.12 17
– unterjähriger Ein-/Austritt B.V.12 9, 22
– Unternehmensziele B.V.11 1, 3 f.; B.V.12 8
– Verweisung auf Rahmenvertrag B.V.11 4
– Wartezeit B.V.11 3
– weiche Ziele B.V.11 4
– Widerruf B.V.12 25
– Widerrufsvorbehalt B.V.12 25
– Zeitraum, befristeter B.V.12 25
– Zielbonus B.V.11 2, 3
– Zielfestlegung B.V.11 1, 4
– Zielfestlegung, einseitige B.V.12 8
– Zielfestlegung, einvernehmliche B.V.12 10
– Zielfestlegung, gesonderte B.V.12 7
– Zielfeststellung B.V.12 15
Zinsen
– Arbeitgeberdarlehen B.V.15 9
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Zitiergebot
– Arbeitsvertrag, befristeter (ohne Sachgrund)

B.IX.1 13
Zugang
– Begriff B.XV.10 1
Zugangsvereitelung
– Kündigungszustellung, Bestätigung

B.XV.10 8
Zugriffsrechte
– Betriebsvereinbarung, IT-Systeme B.VIII.4 13
Zurückbehaltungsrecht
– Arbeitspapiere B.XVII.5 2
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 15
– Aufhebungsvertrag B.XVI.1 39
– Dienstwagen B.V.3 10; B.XV.4 10
Zurückweisung
– Bevollmächtigung, fehlende B.XV.9 6
– Formulierungsmuster B.XV.9
– Schreiben mit Vollmacht B.XV.9 4
– Unverzügliche B.XV.9 2
Zurückweisungserklärung
– Begriff B.XV.9 1
Zurückweisungsschreiben
– Zurückweisung, Zurückweisung (§ 174

BGB) B.XV.9 1
Zusammenlegung
– unternehmenseinheitlicher Betriebsrat bei

F.2 11
Zusatzausstattung
– Dienstwagen B.V.6 5
Zusatzleistung
– Arbeitsvertrag, Führungskräfte B.II.2 11
Zusatzvereinbarung, vorübergehende Übertra-
gung einer höherwertigen Tätigkeit
– Direktionsrecht B.IX.7 2 ff.
– Formulierungsmuster B.IX.7
– Positionsänderung B.IX.7 1
– Tätigkeitsübertragung B.IX.7 2
Zuschuss
– Vertragsänderung, verlängerte Entgeltfortzah-

lung B.XI.6 5
Zuständigkeit
– Einigungsstelle, ständige C.II.9 3, 13

Zustimmungsverweigerungsrecht
– Ausschreibungen, nicht ordnungsgemäße

A.III.2 6
Zuwendungen
– an Vorstandsmitglied E.II.1 25
– Verhaltenskodex G.2 17
Zwangstarifgemeinschaft F.2 3
Zweckbefristung
– Arbeitsvertrag, (zeit-/zweck-)befristeter (Ver-

tretung eines AN in Eltern- oder Pflegezeit)
B.IX.8 3

– Arbeitsvertrag, (zeit-/zweck-)befristeter (vor-
übergehender Arbeitsbedarf) B.IX.5 1

– Arbeitsvertrag, befristeter (mit Sachgrund)
B.IX.4 1

– Vertretung, § 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 3 TzBfG
B.IX.6 16

Zweckerreichung
– Arbeitsverhältnis, Beendigung B.IX.5 17
Zweckübertragungslehre
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 16
– Nutzungsrechte, urheberrechtliche B.VII.2 5
Zweigniederlassung
– Arbeitnehmerüberlassungserlaubnis D.I.1 5
Zweivertragsmodell
– Entsendungsvertrag B.XII.3 1
– Ruhens- und Rückkehrvertrag B.XII.2 1
Zwischenverdienst
– Arbeitsvertrag, ohne Tarifbindung B.I.1 21
Zwischenzeugnis
– Geschäftsführer E.I.3 12
Zwischenzeugnis, qualifiziertes B.XVII.3 1 f.
– Arbeitsleistung B.XVII.3 8
– Ausstellungsdatum B.XVII.3 3
– Ausstellungsgrund B.XVII.3 9
– Begriff B.XVII.3 1
– Form B.XVII.3 2
– Formulierungsmuster B.XVII.3
– Gesamtbewertung B.XVII.3 7
– Schlussformel B.XVII.3 10
– Verhaltensangaben B.XVII.3 8
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