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Schlagwortverzeichnis

Dieses Verzeichnis enthält sowohl Stichworte als auch Schlagworte, 
die thematische Zusammenhänge kennzeichnen. Synonyme Begriffe 
führen über Querverweise zu den im Text verwendeten Ausdrücken. 
In Fettdruck werden Seiten angegeben, die ein konkretes Beispiel 
oder einen Anwendungsfall im Text oder in der Fußnote aufweisen.
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Projektarbeit  30
Projektplanung  27, 35
Promotion:

s. Dissertation  28
Promotionsberater  223, 250, 254
Protokoll  27, 39, 128
Protokollant  27
Prüfprogramme  255
Prüfung
– Bewertung  243–247
– mündliche  237
– schriftliche  233
– Technik  236–237
– unzulässiger Erwerb  254
– Ziele  233
Prüfungsamt  222, 227, 228, 246
Prüfungsangst  239
Prüfungsleistung  31

Prüfungsordnung  25, 36, 221, 
257

Prüfungszeit  237
Publikumszeitschrift  144

Q
Quellen  218, 275
– amtliche Veröffentlichungen  

60, 92
– Arten  90
– Erhebungen  91
Quellenbeleg  143
Quellenverzeichnis  168, 202, 

216, 275
– elektronische Informationen  

216
Querverweis  106, 172, 220

R
Radiosendung  94, 218Radiosendung  94, 218Radiosendung  94, 218Radiosendung  94, 218
Recherche  49
– Literatur  63Literatur  63Literatur  63Literatur  63
–– über Internet  67, 69über Internet  67, 69über Internet  67, 69über Internet  67, 69über Internet  67, 69
–– über Register  220über Register  220über Register  220über Register  220über Register  220über Register  220
Rechtschreibfehler  230Rechtschreibfehler  230
Rechtschreibreform  156Rechtschreibreform  156Rechtschreibreform  156Rechtschreibreform  156Rechtschreibreform  156Rechtschreibreform  156Rechtschreibreform  156Rechtschreibreform  156Rechtschreibreform  156
Rechtschreibung  231, Rechtschreibung  231, Rechtschreibung  231, Rechtschreibung  231, Rechtschreibung  231, Rechtschreibung  231, Rechtschreibung  231, Rechtschreibung  231, 237237
Rechtsprechung  60, 216, 273
– Urteile  92
Rechtsprechungsdatei  120
Rechtsprechungsverzeichnis  217, 

273
Referat  29, 159, 235, 239
– Ausstiegsphase  242
– Einstiegsphase  242
– Vermittlungsphase  242
Referiertes Journal  84
Register:

s. Sachverzeichnis
Reihe:

s. Schriftenreihe
Rezension:

s. Buchbesprechung
Roter Faden  103, 140, 236
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S
Sachdatei  120
Sachkatalog  54
Sachverzeichnis  220
– Namen  220
– Orte  220
– Schlagwort  220, 277
Sammelwerk  58, 115, 207
Satzbau  142, 156
Scanner  41, 95, 97, 122
Schlagwort  54, 69, 189
Schlagwortdatei  118–119
Schlagwortkatalog  54
Schlagwortverzeichnis  220, 277
Schluss  137
Schlußredaktion:

s. Endredaktion
Schneeballeffekt  63, 88
Schreibhemmung  46, 131
Schriftbild  184
Schriftenreihe  80, 204Schriftenreihe  80, 204Schriftenreihe  80, 204
Schriftform  132Schriftform  132Schriftform  132
Schriftgröße  184, 189Schriftgröße  184, 189Schriftgröße  184, 189Schriftgröße  184, 189Schriftgröße  184, 189
Schrifttumsverzeichnis  201Schrifttumsverzeichnis  201Schrifttumsverzeichnis  201Schrifttumsverzeichnis  201Schrifttumsverzeichnis  201
Schrifttyp  184, 187, 241Schrifttyp  184, 187, 241Schrifttyp  184, 187, 241Schrifttyp  184, 187, 241Schrifttyp  184, 187, 241Schrifttyp  184, 187, 241Schrifttyp  184, 187, 241Schrifttyp  184, 187, 241
Schusterjunge  190Schusterjunge  190Schusterjunge  190Schusterjunge  190Schusterjunge  190Schusterjunge  190
Screenshot  67Screenshot  67Screenshot  67Screenshot  67Screenshot  67
Seite, freie:

s. Leerseite, Vakat
Seitenangabe  115, 145, 186, 

193, 221
Seitenverweis  119
Seitenzahl  106
Seitenzählung  179, 191, 227
Sekundärmaterial  90
– Ausleihe  95
– Beschaffung  95
– Erwerb  99
– Kopie  96
Sekundärzitat  153, 161, 162, 

163, 218
Selbstständigkeitserklärung  221:

s. Eidesstattliche Erklärung
Selbststudium  233
Selektive Methode  69

Semantische Methode  69
Seminararbeit  29, 128, 147, 150, 

191, 228
Seminarzulassung  25
Serie:

s. Schriftenreihe
Serifenschrift  184
sic  131, 156
Sicherungskopie  54

s. Back-up
Signatur  54, 97
– digitale  54
Silbentrennung  43
Skype  218
Smartphone  39, 41, 121
SMS  38
Social Coafing  234
Social Media  218
Software  41, 110Software  41, 110Software  41, 110
Soll-Zeitplanung  46Soll-Zeitplanung  46Soll-Zeitplanung  46Soll-Zeitplanung  46
Sortierung
– automatische  113automatische  113automatische  113automatische  113automatische  113
SpeicherungSpeicherungSpeicherungSpeicherung
–– digitale  98digitale  98digitale  98digitale  98
Sperrung  154, 190Sperrung  154, 190Sperrung  154, 190Sperrung  154, 190Sperrung  154, 190Sperrung  154, 190Sperrung  154, 190Sperrung  154, 190Sperrung  154, 190
Sperrvermerk  200Sperrvermerk  200Sperrvermerk  200Sperrvermerk  200Sperrvermerk  200Sperrvermerk  200Sperrvermerk  200
Sprachen  157, 186Sprachen  157, 186Sprachen  157, 186Sprachen  157, 186Sprachen  157, 186Sprachen  157, 186Sprachen  157, 186
– fremde  186
– geschlechtergerechte  141–142
Sprichwort  198, 227
Standardsetter  93
Standortangabe  56
Standortkatalog  55
Standortsignatur  55
Statistiken  175, 177
Stichwort  54, 69, 79
Stichwortkatalog  54
Stil  138–141, 142
Strukturierungsprinzip  134
Studienplanung  25
Suchmaschine  50
– denkende  72
Suchstrategie  69–70
– Pattern-Methode  69
– selektive Methode  70
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– semantische Methode  70
Superlative  139
Surfen  67
Symboldatei  197
Symbole  105, 174, 197
Symbolverzeichnis  97, 174, 197
Systematischer Katalog  55
Szenesprache  129

T
Tabelle  172, 175, 177, 195, 228
Tabellenverzeichnis  195
Team-Arbeit  29, 234
Telefongespräch  218:

s. Interview
Termindatei  120
Terminplanung:

s. Zeitplanung
Testimonial  82
Testvortrag  241
Text  133, 230Text  133, 230
Textdiebstahl  253Textdiebstahl  253Textdiebstahl  253Textdiebstahl  253
Textergänzungen:Textergänzungen:Textergänzungen:Textergänzungen:

s. Interpolationens. Interpolationens. Interpolationens. Interpolationen
Textpaginierung  191Textpaginierung  191Textpaginierung  191Textpaginierung  191Textpaginierung  191Textpaginierung  191Textpaginierung  191
Textverarbeitungsprogramme  43, Textverarbeitungsprogramme  43, Textverarbeitungsprogramme  43, Textverarbeitungsprogramme  43, Textverarbeitungsprogramme  43, Textverarbeitungsprogramme  43, Textverarbeitungsprogramme  43, Textverarbeitungsprogramme  43, Textverarbeitungsprogramme  43, Textverarbeitungsprogramme  43, Textverarbeitungsprogramme  43, 

196, 220196, 220196, 220196, 220
Themenabgrenzung  49
Themenauswahl  36, 49
Themeneingrenzung  135, 235
Themenfindung  250
Themenstellung  50, 63, 135, 236
Themenwahl  49, 250
Thesenpapier  28–29, 239
Tintenstrahldrucker  229
Titel  54, 77
– akademische  113, 200, 256
Titelblatt  191, 228
Titelei  191
Trunkierung  73
TV-Sendung  218
Typoskript  132
– Einzug  107, 179, 186, 189, 

202, 219
– Formeln  188

– Korrektur  230
– Schriftbild  184
– Schriftgröße  184
– Schrifttyp  184, 187
– Seitenangabe  186, 195
– Überschriften  160, 189, 194
– Zahl  188
– Zeichenanzahl  187

U
Überschriften  160, 189, 194
Übersetzung  157, 171, 206, 207
Übungsarbeit  29
Umfang  82, 179, 187
Uniform Resource Locator  74, 

114, 212, 216
Untergliederung  104
Unterlagen, kommerzielle  95
Unterschlagwort  220Unterschlagwort  220Unterschlagwort  220
Unterstreichung  154, 190Unterstreichung  154, 190Unterstreichung  154, 190Unterstreichung  154, 190
Untersuchung
– empirische  91, 126empirische  91, 126empirische  91, 126empirische  91, 126empirische  91, 126
Untertitel  79Untertitel  79Untertitel  79Untertitel  79
Urheberrecht  97, 99, 256Urheberrecht  97, 99, 256Urheberrecht  97, 99, 256Urheberrecht  97, 99, 256Urheberrecht  97, 99, 256Urheberrecht  97, 99, 256Urheberrecht  97, 99, 256
Urheberrechtsverletzung  256Urheberrechtsverletzung  256Urheberrechtsverletzung  256Urheberrechtsverletzung  256Urheberrechtsverletzung  256Urheberrechtsverletzung  256Urheberrechtsverletzung  256Urheberrechtsverletzung  256Urheberrechtsverletzung  256Urheberrechtsverletzung  256Urheberrechtsverletzung  256
Urteile  92, Urteile  92, Urteile  92, Urteile  92, Urteile  92, 9393, 216, 217, 216, 217, 216, 217, 216, 217, 216, 217
Urteilsverzeichnis:Urteilsverzeichnis:Urteilsverzeichnis:Urteilsverzeichnis:Urteilsverzeichnis:Urteilsverzeichnis:Urteilsverzeichnis:

s. Rechtsprechungsverzeichnis
USB-Stick  39, 41, 45, 68, 215, 

229

V
Vakat  191, 227

s. Leerseite
Verfasser  79, 204
Verfasserangabe  116, 205
– mehrere  203, 204, 205, 209
– ohne  116
Verfasserdatei  108, 116, 204
Verkleinerung  174, 184, 187, 227
Verlag  80, 114, 203, 229
Vermerk  221
Vermittlungsphase  242
Veröffentlichung  227
– amtliche  60, 92
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– anonyme  53, 116
Versalien  190
Versicherung:

s. Eidesstattliche Versicherung
Vertraulichkeitserklärung  200
Vervielfältigung  227
Verzeichnisse  191, 193, 201
– Abkürzungen  196
– Arten  193
– Darstellung  173, 195
– Formel  197
– Inhalt  133, 193
– Namen  220
– Ort  220
– Pflichtbestandteile  193
– Symbol  97, 197
– Werk  201, 219
Videografie  218
Vollbeleg  145, 218
Vollbeleg-Methode  210
Vorarbeiten  38Vorarbeiten  38
Vorbemerkung:Vorbemerkung:Vorbemerkung:

s. Vorworts. Vorworts. Vorwort
Vortexte  Vortexte  198198
– Arten  198
– Geleitwort  81, 200Geleitwort  81, 200Geleitwort  81, 200Geleitwort  81, 200Geleitwort  81, 200Geleitwort  81, 200Geleitwort  81, 200
– Motto  81Motto  81Motto  81Motto  81
– Vorwort  19–21, 200
Vortrag  236:

s. Referat
Vorwort  19–21, 200

W
Waschzettel  86
Websites  94
Werbeintensität im Internet  73
Werkverzeichnis  201, 219
Whiteboard  40
Widmung  199
Wikipedia  51–52
Wir-Form:

s. Perspektive

Z
Zeichenanzahl  187
Zeichensetzung  139, 156, 237
Zeichnung:

s. Darstellung
Zeilenabstand  158, 184, 186, 

190, 202, 219–220
Zeitfresser  33
Zeitinventur  26, 46
Zeitplandatei  120
Zeitplanung  32, 35, 37
Zeitschriften  62
– Buchbesprechung  85–88, 

209–210
Zeitungen  63
Zirkelschluss  88
Zitat  82, 119, 143
– Anführungszeichen  153
– direktes  direktes  direktes  153, 198
–– elektronisches Material  68elektronisches Material  68elektronisches Material  68
– Ergänzungen: 

s. Interpolationens. Interpolationens. Interpolationens. Interpolationens. Interpolationen
–– Flexionen  156Flexionen  156Flexionen  156Flexionen  156
–– Formen  152Formen  152Formen  152Formen  152
– fremdsprachliches  fremdsprachliches  fremdsprachliches  fremdsprachliches  fremdsprachliches  fremdsprachliches  fremdsprachliches  fremdsprachliches  157
–– Gesetzestexte  166Gesetzestexte  166Gesetzestexte  166Gesetzestexte  166Gesetzestexte  166Gesetzestexte  166Gesetzestexte  166
– Grammatik  139, 156Grammatik  139, 156Grammatik  139, 156Grammatik  139, 156Grammatik  139, 156Grammatik  139, 156Grammatik  139, 156Grammatik  139, 156
– indirektes  158, 159
– Kommentar  166, 169
– Rechtschreibung  237, 244
– Sekundärzitat  162–163
– Technik  145, 183
– Urteile  216, 217
– wörtliches: 

s. Zitat, direktes
– Zitat im Zitat  163
– Zitierfähigkeit  144
Zitatesammlung  198
Zitatform  152, 153
Zitatnachweis  151
Zitatverkürzung  147, 149
Zitatvermerk  153
Zitierkartell  88
Zitierstrich  179, 186
Zitiertechnik  111, 151
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Zitiervorschlag  152
Zitiervorschrift  223
Zitierweise  152
– juristische  167
Zugriffsdatum  214
Zuneigung:

s. Widmung

Zusammenfassung:
s. Exzerpt, Schluss

Zweigeschlechtlichkeit  142
Zwiebelfisch  190



288


