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Sachverzeichnis

Die fett gesetzen GrofSbuchstaben, romischen und arabischen Zahlen
beziehen sich auf die die Systematik des Formularbuchs;
die nachfolgenden mageren Zahlen kennzeichnen die betreffende Anmerkung.

A1-Bescheinigung C.IV.

Ablauforganisation P.IIL3 1

Ablehnungsrecht Notartatigkeit

- Falschbeurkundung R.13 4

— Verletzung des Mitwirkungsverbots R.13 3

— Vertrauen in Unparteilichkeit R.13 1

Abmahnung

— Abmahnerfordernis J.IIL1 3

— Androhung der Krankmeldung J.IIL.1 10

Arbeitszeitbetrug J.IIL1 8

— Berechtigung J.IIL.1 18

— Bestimmtheitsgebot J.IIL1 4

— Buchungsfehler J.IIL1 11

— Datenschutzverletzung J.III.1 14

— einschlagige J.IL1 17

- Entfernungsanspruch J.IIL.1 2

— Funktionen J.IIL3 1

— Gleichartigkeit J.IL1 17

— Hinweis auf arbeitsvertragliche Pflichten J.IIL5

- Kundigungsverzicht JII.1 1

— Minderleistung JIL1 11

— Nennung der verletzten Pflicht J.IIL.1 5

— private Internetnutzung J.IIL1 6

— Pivattelefonate J.IIL.1 7

— rassistische/ausldnderfeindliche/volksverhet-
zende Aussagen J.IIL1 13

— Schlechtleistung J.IIL1 11

— sexuelle Beldstigung J.IIL1 12

— unerlaubtes Ausdrucken J.IIL1 9

Verdachtsabmahnung J.II.1 15

— Vertrauenskapital/-vorrat J.IIL.1 16

— vorherige Weisung J.II1.4

— Zugangsnachweis J.IIL.1 19

Abrechnung

— des gerichtlichen Verfahrens mit Mandanten
LIL1 1

— des gerichtlichen Verfahrens mit Rechts-
schutzversicherung LIL.2

— Kostenerstattungsantrag PKH LIL5

— Kostenfestsetzungsantrag ggii. Auftraggeber
LIL.4

— des titulierten Erstattungsanspruchs ggii. Pro-
zessgegner LIL3 1

Abrechnung (gericht. Verfahren/eigener Man-

dant)

— Angabe des Leistungszeitraums LIL1 3

— Beweisgebithr LIL1 §

Einigungsgebiihr LIL.1 6

— electronic invoicing LIL1 7

— Erhohung fiir mehrere Auftraggeber LIL1 4

— RechnungsRL LIL.1 1

— Steuernummer LIL1 2

— USt-Identnummer LIL1 2

Abrechnung (gericht. Verfahren/Rechtsschutz-

versicherung)

— Auskunfts-/Abrechnungsanspriiche LIL2 1

= Mandantenabrechnung LIL2 2

— Quotenvorrecht LIL.2 4

- Selbstbeteiligung LIL2 4

- Vorschuss LIL2 3

Abrechnung (titulierter Erstattungsanspruch/

Prozessgegner)

- Aufrechnung LIL3 4

— Erlasszeitpunkt LIL3 1

— Kostengrundentscheidung LIL3 1

— Verzinsung LIL3 3

— Zwangsvollstreckung LIL3 2, 5

Abschreibungen

— Einnahmen-/Uberschussrechnung N.IL2 2

Abwesenheit des Notars

Akten-/Biicherverwahrung

— Akten ausgeschiedenen Notars R.18 2

— Auskunftserteilung R.18 3

— Geeignetheit des vorgeschlagenen Notars
R.18 1

— Mitteilung der Entscheidung R.18 5

- Zustindigkeit R.18 4

Akteneinsicht

— Personalakte G.IL.4

Allgemeine Vertragsbedingungen zum Anwalts-

vertrag

— Abrechnung G.IIL3 12

— Abtretung G.IIL3 13

- Abwehrklausel G.IIL3 5

— Aufrechnung G.IIL3 14

— ausldndisches Recht G.IIL.3 10

1583



Sachverzeichnis

Einbeziehungserklirung G.IIL.3 2

E-Mail-Verkehr G.IL3 19

Gegenstandswert G.IIL.3 25

Haftungsverlagerung G.IIL.3 4

Handakte G.IIL3 24

Hinweispflicht G.IIL.3 25

Kostentragung G.IIL3 26

- Kindigung G.IIL3 20

— Mandatsauftrag G.IIL.3 8

- Mandatsumfang G.IIL.3 7

- Nichtzahlung von Vorschiissen G.IIL.3 23

— Rechtsverhiltnisse G.IIL.3 4

— steuerrechtliche Prifung G.IIL3 9

— Tod des Mandanten G.IIL3 17

— Vereinbarungszeitpunkt G.IIL.3 3

— Verschwiegenheitspflicht G.IIL3 16

— Vertrauensstorung G.IIL.3 18

- Vorschuss G.IIL3 11

— Zeugnisverweigerungsrecht G.IIL3 15

— Zielgruppe G.IL3 1

Alterruhegeld C.IL15

Altersvorsorge C.IL.1

Amtsentlassung

- Antragsanfechtung R.15 3

- Bedingungslosigkeit/Vorbehaltsfeindlichkeit
R.152

— Ermesssen R.15 1

Anbieterkennzeichnung/Informationspflichten

— Angaben zur unmittelbaren Kontaktauf-
nahme L.IL3 2

— Dienstleistungs-Informationspflichten-Verord-
nung (DL-InfoV) L.IL3 1

- Gesetz uiber die Tatigkeit europaischer
Rechtsanwalte in Deutschland (EuRAG)
LIL3 4

— Hinweis auf informatorischen Charakter der
Website L.IL3 7

— Information iiber Berufshaftpflichtversiche-
rung L.IL3 §

— USt-Identnummer L.IL3 3

— Verbraucherstreitbeilegung L.IL.3 6

Anfechtung

— Bestimmheit J.V.2 4

— Eventual- bei freiem Mitarbeiter J.V.3

— Frist J.V.14

- Kausalitit J.V.1 5

- Kenntniserlangung J.V.2 1

- Kiindigungsfrist J.V.2 4

— Voraussetzungen J.V.1 2

- Wirkung J.V.1 1

— zuldssige Fragen J.V.1 3

Anfrageverfahren C.IIL2

— Erwerbsstatus C.IIL2 1

- Riickwirkung C.IIL2 2

Anmeldung zum Partnerschaftsregister der

iibertragenden Gesellschaft B.IL.5

Anteilsiibergang durch Erbe/Schenkung O.IIL7
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Anteilsverkauf bei Kapitalgesellschaft O.III.6

Anteilsverkauf bei Personengesellschaft

— Berufsunfihigkeit des Verkaufers O.IIL5 2

— Einkiinfte aus selbstdndiger Arbeit O.IL5 1

— negatives Kapitalkonto O.IILS5 1

Antrag auf Verleihung einer Fachanwalts-

bezeichnung A.L16

Anwaltliche Vorbefassung

- gemeinsame Geschéftsraumnutzung R.12 1

— gleiche Tatigkeit R.12 4

- notarielle Vorbefassung R.12 3

— Umfang der Tatigkeitsverbot R.12 2

Anwaltlicher Vertretungsvertrag

— ausldndisches Recht G.IIL1 8

- Biirogemeinschaft G.IIL1 4

— elektronischer Rechtsverkehr G.IIL.1 2

— Form G.II.1 2

— Gegenstand G.IIL.1 6

— Geschiftsbesorgungsvertrag G.IIL1 3

— Grundsatz GIL1 1

— Haftungsrisiken G.IIL1 4

— Hinweis auf Gegenstandswert G.III.1 10

— Interessenkollision G.II.1 5

— Rechtsanwaltsvergiitungsgesetz G.IIL.1 9

— Sozietit G.II1 4

= Vergiitungsvereinbarung G.IIL.1 2

— Wahrnehmung steuerlicher Interessen
G.IIL1 7

Anwaltsnotar

— Ablehnungrecht R.13

— Abwesenheit R.14 1

- Akten-/Biicherverwahrung R.18

aullerhalb des Amtsbezirks R.6

— Amtsentlassung R.15

anwaltliche Vorbefassung R.12 1

Beschlagnahme R.21

Bestellungsantrag R.2

Durchsuchung R.21

Erhebungsbogen Wirtschaftlich Berechtigte

R.24

externe Dienstleister R.22

— Fachpriifungsantrag R.1

— gemeinschaftliche Berufsausiibung R.8

- Interessenkonflikt R.13

— Landesarchiv R.19

— Nebentitigkeit R.5

— Notariatsverwalter R.16; R.17

notarielle Vorbefassung R.11

Notarvertreter R.4

Risikoanalyse R.23

Schweigepflichtbefreiung R.7

— Siegelverlust R.20 1

— Verhinderung R.14

— Versagung der notariallen Dienstleistung R.10

— Verschwiegenheitspflichtbefreiung R.9

— Verschwiegenheitsverpflichtung Mitarbeiter
R.3
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Anwaltspraxis, Bewertung N.IV.1

Anwaltsvertrag

— AGB s. Allgemeine Vertragsbedingungen zum
Anwaltsvertrag

— Dauerberatungsvertrag G.IIL5

— Gutachtenerstellung G.IIL6

— Pauschalhonorar s. Pauschalbonorarverein-
barung

— Zeithonorar s. Vergiitungsvereinbarung

Anzeige einer gemeinschaftlichen Berufsaus-

iibung

— neben Einzelkanzlei A.L18 5

— mit nichtanwaltlichen Berufen A.L.18 4

— Reichweite A.L18 1

— Unverziglichkeit A.L18 1

Anzeige von Beschiftigungsverhiltnissen mit

Rechtanwilten

— Anzeigepflicht A.L19 1

— Arbeitgeber AL19 3

— Freie Mitarbeiter A.I.19 2

— Kanzlei A.L19 4

Arbeitnehmerentsendung C.IV.

— Krankenversicherung D.L6; D.I.7

Arbeitsverhiltnis, Anfechtung J.V.2

Arbeitsvertrag (Gesellschafter-Geschiftsfiihrer)
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Arbeitsvertrag (Kanzleimitarbeiter/befristet mit

Sachgrund) J.I.9

— Befristungszweck J.I.9 4

— Beginn J.I.9 2

— Direktionsrecht J.I.9 9

— Diskriminierungsverbot J.I.9 13

Form ].1.9 23

Kindigung J.1.9 20

Kurzarbeit J.VL.6

— Probezeit J.IL9 7

— Sachgrundangabe ].I.9 6

— sachlicher Grund ]J.I.9 3

— Zweck-/Zeitbefristung J.1.9 1

Arbeitsvertrag (Kanzleimitarbeiter/befristet)

— Beginn J.I.8 1

- Berufsausbildungsverhiltnis J.I.8 19

— Direktionsrecht J.I.8 5

— Diskriminierungsverbot J.I.8 9

Form ].I.8 21

Fortbildung J.I.8 6

Kindigung J.I.8 16

Kurzarbeit J.VL.6

Praktikum J.I.8 19

— Probezeit J.I.8 3

Rechtsnachfolge J.I.8 18

— Umfirmierung J.I.8 18

— Urlaub J.I.8 11

— Verlingerungsvereinbarung Befristung J.VL.4

— Vorbeschiftigung J.I.8 2

Arbeitsvertrag (Kanzleimitarbeiter/Teilzeit) J.I1.6

— Arbeitsentgelt J.I.6 14

Arbeitszeit J.1.6 7

Bildschirmarbeit J.I.6 20

— Direktionsrecht J.I.6 4

Filligkeit J.1L6 15

Fortbildung J.I1.6 5

Kurzarbeit J.VL6

— Uberstunden J.I.6 11

Arbeitsvertrag (Kanzleimitarbeiter/Teilzeit/Ab-
rufarbeit) J.I.7

— Arbeitsunfihigkeitsbescheinigung J.I.7 17
— Arbeitszeit J.I.7 7

— Form ]J.L.7 15

— Kurzarbeit J.VL.6 7

— Nachweisgesetz J.1.7 11
Arbeitsvertrag (Kanzleimitarbeiter/Vollzeit)
- Abgeltung von Uberstunden J.I.5 25
— Arbeitsunfihigkeitsbescheinigung J.I.5 26
— Arbeitszeit J.I5 32

— Ausbildungsberufe J.I.5 8

— Ausschlussfrist J.I.5 41

— Ausschlussklausel J.I.5 42

— Beginn J.L.5 2

— Bildschirmarbeit J.I.5 37

- Fortbildung J.I5 17
Freistellungsrecht J.I.5 39
Krankheit J.I5 26

- Kindigung vor Beginn J.I.5 6
Kurzarbeit J.VL6

Nebentitigkeit J.I.5 31

Probezeit J.I.5 3

Probezeitbefristung J.I.5 7
Rentenaltersgrenze J.I.5 40
Riickzahlungsvereinbarung J.L.5 19
Sprachkenntnisse J.L.5 20
Uberstunden J.L5 21
Uberstundenvergiitung J.L5 22
Vergiitungshohe J.LI.5 24
Verschwiegenheit J.I.5 34
Vollstindigkeitsvermutung J.I.5 44
— Wartezeit J.I5 5

— Weisungsrecht J.I.5 16, 38
Arbeitsvertrag (Rechtsanwalt/rechtsgrundlos
befristet)

— Arbeitszeit J.I3 6

— Beendigung J.I1.3 16

— Beginn J.I3 1

— Berufsausbildungsverhiltnis J.I.3 20
Form ]J.I.3 21

Fortbildung J.I.3 12

Hochstdauer J.I3 2

Kurzarbeit J.VL6

Praktikum J.I.3 20

Probezeit J.I.3 3

Rechtsnachfolge J.I.3 19

— Uberstunden J.I.3 5

- Umfirmierung J.I.3 19

— Urlaub J.I.3 8
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- Verlingerungsvereinbarung — Befristung
J.VL4

- Vorbeschiftigung J.I.3 2

Arbeitsvertrag (Rechtsanwalt/Teilzeit)

— Arbeitszeit J.1.2 4

- Fortbildung J.I.2 13

— kalendertigliche Arbeitszeit J.I1.2 5

— Uberstunden J.I.2 3

— Uberstundenprozess J.I1.2 6

— Vergiitung J.I.2

Arbeitsvertrag (Rechtsanwalt/Vollzeit) J.I.1

— Anwaltslohn J.I.1 8

— Arbeitsentgelt J.I.1 11

— Arbeitsschutz J.I.1 16

— Arbeitszeit J.I.1 3

— Ausschlussfrist J.I.1 36

— Beginn J.L11

— Entgeltfortzahlung J.I.1 15

— Fachanwaltsfortbildung J.I.1 22

- Filligkeit J.I.1 12

- Fortbildung J.I.1 22

— Fortbildungspflicht J.I.1 20

— Freistellungsklausel J.I.1 32

- Gutachten J.I.1 31

— Kontaktdaten J.I.1 35

— Kurzarbeit J.VL6

— Nachweisgesetz J.I.1 34

— Nebenbeschiftigung J.I.1 17

- Nebentitigkeit/Zweitbeschiftigung J.I.1 18

— privater Pkw J.I.1 13

— Probezeit J.I.1 2

- Riickzahlungsvereinbarung J.I.1 24

— Uberlastung J.I.1 6

— Uberstunden J.I.1 10

— Uberstundenprozess J.I.1 7

- Unterrichtungspflicht J.I.1 21

— Urheberrecht J.I.1 30

— Urlaub J.I.1 14

— Verschwiegenheit J.I.1 25

Arbeitsvertragliche Pflichten J.IIL5

Aufspaltungsplan

— Ausstellung der einzelvertretungsberechtigte
Gesellschafter B.IL7 3

- Inhalt B.IL7 4

— Kosten B.IL7 33

notarielle Beurkundung B.IL7 2

notwendige Angaben B.IL7 18

Riickwirkung B.IL7 9

— Schlussbilanz B.IL7 7

Spaltungsstichtag B.IL.7 10

- Vermogensbestimmung B.IL7 11

Auftraggeber, Kostenfestsetzungsantrag LIL4

Auftragsverarbeitungsvereinbarung

- Berufsverschwiegenheit L.IV.6 2

- Datenschutzaufsicht L.IV.6 5

— Dokumentation L.IV.6 4

— Hauptauftrag L.IV.6 7

1586

— internationale L.IV.6 6

— IT-Dienstleister L.IV.6 1

— Stichproben L.IV.6 8

— verschiedene Dienstleister L.IV.6 3

Ausbildung

— Praktikanten K.IV

- Referendare K.III

— Rechtsanwaltsfachangestellte K.II.1

Ausbildungspflichten/Checkliste

— Freistellung K.IL5 1

— Mehrarbeiten K.IL5 2

— Rechtsnatur der Ausbildung K.IL5 1

— Zeugnis K.IL5 3

Ausbildungsverhaltnis

— Anfechtung J.V.1

— Arglistige Tauschung J.V.1

- Kindigung J.IV.6

- Kundigung in Probezeit J.IV.5

— Varianten K.I

Ausbildungsvertrag

- Begriindung K.IL3 2

minderjahriger Auszubildender K.IL3 6

nichtige Vereinbarungen K.IL3 §

— Rechtsanwaltsfachangestellte K.IL3 1

— Urlaub K.IL3 4

— Vergiitung K.IL3 3

Ausbildungsvertragsbeendigung

— durch Aufhebungsvereinbarung K.IL4 3

- auflerordentliche Kiindigung K.IL.4 4

— Besonderheiten bei § 111 ArbGG K.IL4 9

— bestandene Priifung K.IL4 2

— Form K.L4 §

Frist K.IL4 6

- aufgrund Kiindigung K.IL4 1

— Minderjidhrige K.IL4 8

— Zustellung K.I1.4 7

Ausbildungszeugnis

— einfaches J.VIL6

- qualifiziertes J.VIL7

Ausgangslohnsumme O.IIL.8 12

Auslandskanzlei, Kanzleipflicht A.I.11 3

Ausscheiden eines Gesellschafters aus Kapital-

gesellschaft

— Ausschluss/Einziehung O.IL4 5

— Beteiligungsverhiltnisse O.IM1.4 3, 6

— freiwilliges Ausscheiden O.IM.4 1

— Kapitalherabsetzung O.I1.4 2

- Kiindigung O.II1.4 7

— steuerliche Behandlung des Ausscheidenden
bei Einziehung/Ausschluss O.IIL4 4

- Tod O.IL4 8

Ausscheiden eines Gesellschafters aus Personen-

gesellschaft

— Abschichtungsbilanz O.IIL3 7

- Anschaffungskosten O.IIL3 5

— Buchwert O.IIL3 2

— Buchwertfortfithrung O.IIL.3 4
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— Einzelwirtschaftgiiter O.IIL.3 10

- Folgen O.IIL3 1

— Gesamthandsbilanz O.IIL3 6

- Kapitalkontenanpassungsmethode O.IIL3 12
— negatives Kapitalkonto O.IIL.3 2
personliche Haftung O.IIL.3 2

Realteilung O.IML.3 8

Sachwertabfindung O.IIL.3 4

— Spitzenausgleich O.IL3 14
steuerbilanzielles Kapitalkonto O.IIL.3 2
stille Reserven O.I.3 9

— Tod des Gesellschafters O.IIL3 15
zusitzlicher Verduflerungsgewinn O.IIL3 2

Bedarfswertfeststellung

— Abzugsbetrag O.IIL8 1

— Anteil aus Freiberufler-Gesellschaft O.IIL8 1

— Ausganglohnsumme O.IIL.8 12

— Begiingstigungen O.IIL.8 3

- Discounted-Cash-Flow-Verfahren O.IIL8 5

— Einzelkanzlei O.IL8 1

— Erbschaftssteuer-/Bewertungsgesetz O.IIL8 1

- Haltefrist O.IIL.8 12

— Kapitalgesesellschaftsanteile O.IIL8 9

— Lohnsummenregelung O.IIL.8 12

— nicht borsennotierte Gesellschaften O.IIL8 4

— Personengesellschaften O.IIL8 8

— Quote des schidlichen Verwaltungsver-
mogens O.JIL8 11

— schadliches Verwaltungsvermogen O.IIL8 10

— Stichtagssteuer O.II.8 2

— Substanzwert O.IIL.8 7

— Unternehmensmindestwert O.IIL.8 7

— vereinfachtes Ertragswertverfahren
O.IL8 5, 6

— Wabhlrecht O.IIL8 5

Befreiungsantrag von Kanzleipflicht

Befreiungstatbestinde A.L11 2

— Einrichtung einer Auslandskanzlei A.L.11 3

- Rechtsbehelfe A.L11 5

— Vermeidung von Hirten AL11 1

— Zustellungsbevollmichtigter nach Befreiung
AlL114

Beitreibungsmanagement A.IL2 7

Beratungshilfe

— Ausfiillungshinweise G.IV.1 3

— Einigungsgebiihr G.IV.1 10

- Kontrahierungszwang G.IV.1 6

— Kostenrechtsmodernisierung G.IV.1 9

— Mutwilligkeit G.IV.1 4

— Neuregelung G.IV.12

— Rechnungsnummer G.IV.1 11

- Rechtsbehelfe G.IV.1 12

— Rechtswahrnehmungsgleichheit G.IV.1 1

— Subsidaritit GIV.1 5§

Verfassungsrecht G.IV.1 1

— Vergutungserstattung G.IV.1

— fiir Vertretung G.IV.1 7

— Verzugsschaden G.IV.1 8

Beratungsvertrag s. Dauerberatungsvertrag

Berufsanfianger, Ermafligung Versorgungswerk

C.IL6

Berufsausiibungsgemeinschaft A.L6 3

— Anzeigepflicht A.L.18

— Checkliste A.I.20

- Kanzleipflicht A.L11 6

- Zweigstelle A.L10 2

Berufsausiibungsgesellschaft B.I.1 8

— Berufshaftpflichtversicherung E.2

Berufshaftpflichtversicherung A.L.1 4; E.2

— Ausschlisse E.2

— Begrenzung E.2

— Berufsausiibungsgesellschaft E.2

- Haftungsbegrenzung E.2

— Kanzlei im Ausland A.L1 4

— Mindestversicherungssumme E.2

— Mitarbeiter E.2

— personliche AL1 4

— Pflichtversicherung E.2

— Syndikus A.L1 4

— Versicherungsfall E.2

— Zulassungsvoraussetzung E.2

— Zweck E.2

Berufsstandische Vorsorge C.IL1 s. auch Ver-

sorgungswerk

Berufsunfihigkeitsrente C.I1.14

Berufsunfahigkeitsversicherung D.II.1

— Abstrakte Verweisung D.II.2 8

- Berufsunfihigkeit D.IIL.2 3

Checkliste, D.IIL.2

— Konkrete Verweisung D.IIL2 8

Mitteilung der Berufsunfihigkeit an den Ver-

sicherer D.IIL3

Risikoausschluss D.IIL2 3

— Uberpriifung der Berufsunfihigkeit D.IIL2 5

— Umfang des Berufsunfihigkeitsrisikos
D.IL2 1

— Umorganisation D.IL2 9

Beschiftgungsverhaltnisse mit Rechtanwilten

AlL19

Besondere Finanzierungsinstrumente A.IL2 16

Besonderes elektronisches Anwaltspostfach

(beA) A.L6 14; A1 3; s. auch Faxversendung

— Kanzleiverlegung A.L7 2

— Postausgangskontrolle H.I.3

— Schriftsatz H.IIL.2

— Zulassungsverzicht A.L15 6

— Zweigstelle im Zulassungsbezirk A.L.8 8

Besprechung aufSerhalb der Kanzlei

- Protokoll H.IL.4

- Videokonferenz H.IL.4 2

— Wartezeiten H.IL.4 3

Bestellungsantrag Anwaltsnotar

— Ausschreibungsfrist R.2 3
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Bericht an die Notarkammer R.2 2

Bestehen der Fachprifung R.2 1

- Formblatt R.2 4

- Mitbewerber R.2 6

Besteuerung, nachgelagerte C.V. 1

Best-Friends-System B.L.9 7

Betriebliche Versicherungen E.1

— Betriebshaftpflichtversicherung E.1

— Cyberversicherung E.1

- Risikoanalyse E.1

— Sachinhaltsversicherung E.1

— Vermogenschaden-Haftpflichtversicherung
E.1

Betriebshaftpflichtversicherung E.1

— Ausschliisse E.3

— Erweiterung E.3

— Mietsachschidden E.3

— Schliisselrisiko E.3

— Umfang E.3 5

— versicherte Personen E.3

— versichertes Risiko E.3

— Versicherungssumme E.3

Betriebskosten A.IL2 13

Betriebsunterbrechungsversicherung E.4

Betriebswirtschaftliche Auswertungen

— Branchenvergleichs-BWA N.IIL.3

— Funktionen N.IIL1 2

— Grundlagen N.IIL1 1

— kurzfristige Erfolgsrechnung NL.IIL1 3

— Rechtsanwalts-BWA N.IIL2

— Unternehmensanalyse N.IIL5

Bewertung einer Anwaltspraxis

— Ertragswerte nach IDW S1_N.IV.2

— Kammermethode N.IV.5

— modifiziertes Ertragswertverfahren N.IV.4

— vereinfachtes Ertragswertverfahren N.IV.3

Bilanzierung

— Anlagevermogen O.ILS 1

— Beispiel N.IL1 3

— Buchfithrungspflicht O.IL5 1

- Drei-Konten-Modell O.L6 2

— durchlaufende Posten O.1.6 4

Eigenkapital O.IL5 3

Einnahmen-/Uberschussrechnung O.1.6 1

Ergidnzungsbilanz O.1.6 2

gesamthinderisch gebunde Riicklage O.1.6 3

Handelsbilanz 0.1.6 1

Handelsrecht N.IL1 1

Kapitalgesellschaften O.IL5

Kapitalriicklage O.IL5 3

notwendiges Sonderbetriebsvermogen O.L.6 2

Riickstellungen O.1.6 4; O.IL5 4

- Sonderbetriebsvermogen O.1.6 2

Sonderbilanz O.L6 2

Steuerbilanz O.L.6 1

Steuerrecht N.IL1 2

Umlaufvermogen O.IL5 2
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— verdeckte Gewinnausschittung N.IL1 4

Branchenvergleichs-BWA N.IIL3

BRAO-Reform B.I.1

Briefkasten A.L6 6

Briefkopf

— im Ausland niedergelassene Anwilte
H.IIL.1 8

— Bankverbindungen H.IIL1 20

— beA H.IIL1 10

- Begriindung von Aufenhaftung H.IIL1 6

— Bezeichnung eines Teilbereichs H.IIL1 12

— Briefbogen des Anwaltsnotars H.IIL.1 3

— Firmierung H.IIL1 3

— Gestaltung-/Verwendung des anwaltlichen
Briefbogens H.IIL1 1

— graphische Ausgestaltung des Briefkopfs
H.II.1 2

- Kanzleipflicht H.IIL.1 16

— Mediator H.IIL.1 13

— mehrere Fachanwaltstitel H.IIL.1 11

— namentliche Nennung a. Briefbogen H.IIL1 4

— Nennung der Niederlassung/Zweigstelle
H.IIL1 15

- OLG-Zulassung H.IIL.1 9

- Prof.-/Dr.-Titel H.IIL.1 5

— Steuernummer H.IIL1 19

— Telefaxe H.IIL1 18

— Telefonanschluss H.IIL1 16

— Verantwortungsiibernahme der Unterschrift
H.IL.1 23

— Verbindung mit Notar(en) H.IIL1 17

— zuldssige sprachliche/inhaltliche Schirfe
H.IIIL1 21

Buchfiihrung

— Begriffsdefinition N.L3

— betriebswirtschaftliche Auswertungen N.IIL.1

- Bilanzierung N.IL1

- Einnahmen-/Uberschussrechnung N.IL.2

— Grundlagen N.I.1

- Kanzleimanagement-/Finanzbuchhaltungssys-
teme N.L2

- Kennzahlenanalyse N.IL3

— Reportingsysteme N.II.1

Buchhaltung A.IL2 1

Bundesverfassungsgericht, Vollmacht G.IL5

Biiroanweisung

— Durchsuchung/Beschlagnahme in der Kanz-
lei H.I5

- Faxversendung H.L4

— Fristenmanagement H.L.2

— Postausgang H.I.3

— Terminmanagement H.I.1

Biirogemeinschaft A.L.6 3; B.I.1 8

- und Sozietdt B.L2 2

Biirogemeinschaftsvertrag

— Auschlieffung B.L.7 33

- Auf8enauftritt B.L7 5
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Beitrage B.I.7 13

Berufshaftpflichtversicherung B.I.7 18

Berufsrecht B.I.7 24

Eintritt neuer Gesellschafter B.I.7 30

Erfullungsgehilfe B.I.7 26

— Gesellschaftereintritt B.I.7 29

Gesellschaftsdauer B.L7 6

Gesellschaftsfortsetzung B.L.7 32

- Gesellschaftszweck B.L7 3

Griindungskapital B.I.7 15

Haftungsfreistellung B.L.7 28

— Hauptmieter/Untermieter B.I.7 8

— interprofessionelle Berufsausiibung B.1.7 23

- Kanzleiausstattung B.L7 10

— Konten B.L.7 16

- Kundigung B.I.7 31

— laufende Kosten B.L7 17

— Mandatsaufteilung B.L.7 27

— Mietvertrag B.L.7 7

— Name B.L.7 2

— Nutzung der Mietrdume B.L7 9

— Personalinanspruchnahme B.L.7 14

— Personalitbernahme B.L7 12

— Rechtsnatur B.I.7 1

— Teilnahme am Rechtsverkehr B.L.7 4

— Unterstiitzung B.L.7 25

— Verschwiegenheit B.1.7 22

- Verschwiegenheitsverpflichtung von Mit-
arbeitern B.I.7 11

— Versicherungen B.I.7 20

— Vertretung B.L7 21

Businessplan A.IL.1 2

BWA s. Betriebswirtschaftliche Auswertungen

Chancen-/Risikobetrachtung A.IL.1 9

Checkliste Kanzleianforderungen A.L6 1 ff.

— angestellte Rechtsanwilte A.L.6 11

- Berufsausiibungsgemeinschaft A.L6 3

— Beschiftigung von Personal A.L.6 10

— Besonderes elektronisches Anwaltspostfach
(beA) A.L6 14

— Briefkasten A.L6 6

- Biirogemeinschaft A.L6 3

— dienstlicher Telefonanschluss A.L6 7

— eindeutige Adresse A.L6 4

- Einrichtungs-/Unterhaltungspflicht A.L.6 1

— E-Mail Adresse A.L6 9

— Freie Mitarbeiter A.L6 12

- Kanzleischild A.L6 5

- Syndikus A.L6 13

— Telefaxanschluss A.L6 8

Checkliste Kooperationen mit nichtanwaltlichen

Berufsgruppen A.L20

Cloud

— Application Service Providing L.IV.5 1

— Checkliste L.IV.5

— Dienstleisterauswahl L.IV.5 2

— ftp-Server LIV.5 1

— Hosting LIV.5 1

- Online-Backup-Losung L.IV.5 1
Club-Modell B.I9 9

Controlling A.IL2 2, 19
Controlling bei kleiner Kanzlei P.V.8
Controllingreport N.IIL4

- Erfolg N.IIL.4 2

— Forderungen N.IIL.4 5

— Grundlagen N.IIL4 1

Kapital N.IIL4 4

- Liquiditit N.IL4 3

— Verbindlichkeiten N.IIL4 5
Cyberversicherung E.IL.2; E.V

Datengeheimnis

— Berufsverschwiegenheit/Mandatsgeheimnis
LIV.12

- DSGVO LIV.11

- Einwilligung L.IV.1 3

- Verpflichtung L.IV.1

Datenschutz

— Auftragsdatenverarbeitung L.IV.6

- Cloud L.IV.5

- Datenschutzbeauftragter L.IV.4

- DSGVO-Schutzmafinahmen L.IV.8

— IT-Outsourcing L.IV.5

= Legal Tech L.IV.8

Datenschutzbeauftragter

— Berufsverschiegenheit L.IV.4 2

- Bestellung L.IV.4

- Bestimmungsfrist L.IV.4 1

— Fort-/Weiterbildungsmafnahmen L.IV.4 4

— technische/organisatorische Mafinahmen
LIV.43

— Verschwiegenheitspflicht L.IV.4 §

Datenschutzhinweise

— Buttons L.IV.3 7

Cookie-RL L.IV.3 5

— Einwilligung L.IV.3 1

— externe Datenverarbeitung L.IV.3 4

— Google Analytics L.IV.3 6

- Kontaktformular L.IV.3 2

Datenschutzrichtlinie fiir Mitarbeiter L.IV.2

Dauerberatungsvertrag

- B2B G5 1

— Haftungsbeschrinkung G.IIL5 10

— internationales/supranationales Recht
G.ILS 7

— Konkretisierung des Rechtsbereichs G.IIL5 4

- Kiindigung G.IIL5 9

— Mandatierung G.IIL5 2

pauschale Vereinbarung der rechtlichen Bera-

tung/Vertretung G.IILS §

- Pauschalhonorar G.ILS 8

— Uberwachungsgarant G.IILS §

— Unterschreitung Mindesthonorar G.IILS5 3

1589



Sachverzeichnis

— Verbrauchervertrag G.IIL5 1

— Wahrnehmung steuerlicher Interessen
G.JIILS5 6

Dauerfristverlingerung

- Kapitalgesellschaften O.IL3

— quartalweise Abgabe O.L.3 3

— Ubermittlungszeitpunkt O.1.3 1

— Umsatzsteuervoranmeldung O.1.3 1

— Wirksamkeit O.1.3 2

Deckungsanfrage fiir auflergerichtliche Tatigkeit

— Abrechnungsvereinbarungen G.V.1 9

— Auskunftsanspruch G.V.17

— bedingter Anwaltsvertrag G.V.1 1

— eigene Angelegenheit G.V.1 3

— Erfolgsaussicht G.V.1 5

— Erforderlichkeit G.V.1 4

— freie Anwaltswahl G.V.1 2

— Nichtibernahme G.V.1 8

- Rationalisierungsabkommen G.V.1 9

Dienstleister, Verschwiegenheitsvereinbarung

R.22

Dienstleistungsorganisation P.IIL3 3

DSGVO-Schutzmafinahmen

— Dokumentation L.IV.7 1

— IT-Dienstleister L.IV.7 2

Durchsuchung/Beschlagnahme in der Kanzlei

— Anwaltsnotar R.21

— Beschlagnahmefreiheit H.L.5 12

- Durchsuchung durch Polizeibeamte H.L5 11

— Durchsuchungsbeschluss H.L5 6

— Gefahr in Verzug H.L5 7

- Handakte H.L.5 10

- Insolvenzverwalter H.L.5 4

— Sicherstellungsverzeichnis H.I.5 13

verfassungsrechtlicher Schutz H.L5 3

— Verhaltensregelungen fiir Mitarbeiter H.L5 1

Versiegelung von Unterlagen H.L5 11

Zufallsfunde H.I5 10

Ehegattenarbeitsvertrag

— angemessene Vergiitung J.I1.4 4

— Fremdvergleich J.I.4 6

- Kiindigungsschutz J.I1.4 3

Kurzarbeit J.VL.6

Lohnnebenkosten J.I.4 5

— Nachweisgesetz J.1.4 6

Scheidung J.I1.4 3

steuerliche Anerkennung J.1.4 1

— Vertragsanlass J.I.4 2

- Vollstindigkeitsvermutung J.1.4 7

— Wegfall der Geschiftsgrundlage J.1.4 3
Ehe-und Erbvertrag fiir Rechtsanwilte
— Abinderbarkeit C.VI.1 43

— Anspruchsumkehr C.VL.1 18

— ausgeschlossenes Vermogen C.VI.1 5
— ausldndische Beteiligte C.VL.1 3

- Ehegatteninnengesellschaft C.VL.1 20
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— Erbschaftssteuer C.VL.1 7

— Ertrige C.VL1 14

— Form C.VL1 2

— gesetzlicher Unterhalt C.VL.1 22

— Hohenbegrenzung C.VL.1 23

- Kinderbetreuung C.VL1 26

— Kompensationsvereinbarung C.VI.1 44

— Manipulationsklausel C.VL.1 13

— Mindestehedauer C.VL.1 45

— Praambel C.VL1 4

— Praxisimmobilie C.VI.1 12

— Schiedsgutachter C.VI.1 21

— Surrogate C.VL.1 10

— Unterhalt C.VL.1 22

— Verlobtenerbvertrag C.VL.1 51

- Versorgungsausgleich C.VI.1 40

— Verwendungen des anderen Ehegatten
C.VL.1 16

— Wertsicherung C.VIL.1 27

Eigenantrag auf Insolvenzer6ffnung (PartG)

— Anmeldung zum Handelsregister M.L7 8

— Antragsberechtigung M.L6 6; M.I.7 6

— Eintrag im Partnerschaftsregister M.L6 8

— Eroffnungsgrund M.L6 10; M.L7 9

— Gesellschaftsvermogen M.L6 11; M.I.7 4

- GmbH M.L.7 2

— LLP M.L.7 2

- Ld. MI.7 2

— Nachweis d. Antragsberechtigung M.L.7 12

— PartG M.L6 2

— Partnerschaftssitz M.I.6 9

— Verfahrenskosten M.L6 11

— Widerruf der Rechtsanwaltszulassung
M.L6 7; M.1.7 7

— Zustandigkeit M.L6 3

Eigenantrag auf Insolvenzeroffnung (RA als na-

tiirliche Person)

— Antragsnotwendigkeit M.L5 4

— Drittschulden M.L5 13

— Eigenantrag M.L5 1

— keine Einzelzwangsvollstreckung M.L5 18

— Eréffnung tiber Schuldnervermégen M.LS 7

— Form M.LS 4

— Glidubiger-/Vermogensverzeichnis M.L5 15

— Insolvenzverwalter M.L5 17

- natiirliche Person M.L5 2

— Restschuldbefreiung M.L5 9

- Verfahrenskosten M.L5 8

— Widerruf der Rechtsanwaltszulassung
M5 6

— Wobhlverhaltensphase M.L5 10

— Zahlungsunfihigkeit M.L5 12

— Zustiandigkeit M.LS 3

Eigenantrag auf Insolvenzeroffnung (RA)

— Anordnung von Sicherungsmafinahmen
M.I4 11

— Antrag auf Insolvenzeroffnung M.1.4 4
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— Eigenantrag M.I.4 1

- Eigenverwalter M.L4 14

- Eigenverwaltung M.I.4 12

- Eroffnungsgrund M.I4 16

- Insolvenzplan M.I.4 17

— juristische Person M.L4 3

natiirliche Person M.L.4 2

Regelinsolvenzverfahren M.I4 13

— Sachwalter M.1.4 14

Sanierungsbescheinigung M.L4 9

Schutzschirmverfahren M.L.4 6

— vereinfachte Verfahren M.1.4 5

— Verfahrenskostendeckung M.L4 18

— Vermogensverfall M.I.4 15

— Voraussetzungen M.I1.4 8

— weitere Antrige M.L4 10

— Widerruf der Rechtsanwaltszulassung
M.IL4 15

— Zustdndigkeit M.1.4 7

Einarbeitung P.VL3 4

Eindeutige Adresse A.L6 4

Eingliederungsvoraussetzungen nach EuRAG

Al1l3

Einkommensteuererklirung

— Anwendung eines individuellen Einkommens-
steuersatzes O.IL8 2

- Bilanzierung O.1.9 4

— Dividendenausschiittung O.IL.8 1

- Folgebescheid O.L9 2

— Gewinnthesaurierung O.1.9 4

— Grundlagenbescheid O.1.9 2

- Teileinkiinfteverfahren O.IL.8 2

— Transparenzprinzip O.L9 4

— verdeckte Gewinnausschiittung O.IL.8 3

Einnahmen-/Uberschussrechnung

— 1 %-Regelung O.L5 6

— Abschreibungen N.IL2 2; O.I5 10

— Arbeitszimmer O.L5 17

— auflergewohnliche Abschreibungen O.L5 10

— aufSerordentliche Einkiinfte O.1.5 2

— Betriebsstitte O.L5 17

— bewegliche Wirtschaftsgiiter O.L.5 10

Bewirtungsrechnungen O.LS5 6

— Bruttolistenpreise O.L.5 6

— Deklarationssatz N.IL2 3

— durchlaufende Posten O.LS5 2

— Erstattungsbetrige O.L.5 5

— Fremdleistungen O.L5 8

- geringwertige Wirtschaftsgiiter O.L.5 12

- Geschenke an Geschiftsfreunde O.L5 17

— Investitionsabzugsbetrag O.L.5 11

- Kfz-Kosten O.L5 6

- Kleinunternehmerstellung O.L5 1

- Lohn-/Gehealtkosten O.L5 9

— Netto-Fortbildungskosten O.L5 14

— Netto-Mieten O.L5 13

— private Kfz-Nutzung O.L5 6

— Rechtsgrundlagen N.IL.2 1

— sonstige beschriankt abzugsfihige Betriebsaus-
gaben O.L5 17

— sonstige Sach-/Nutzungsentnahmen O.L.5 7

— Teileinkiinfteverfahren O.L.5 18

— Uberentnahmen O.L5 19

— Umsatzsteuer O.L5 4

— umsatzsteuerfreie Betriebseinnahmen O.L5 3

— unbeschrinkt abziehbare Betriebsausgaben
O.I5 16

— Verpflegungsmehraufwendungen O.L5 17

— Vorsteuerbetrige O.L5 15

Einstellungsprozess P.VL3

Einzelunternehmen, Aufnahme neuer Gesell-

schafter s. Neugesellschafter im Einzelunter-

nehmen

E-Mail Adresse A.L6 9

E-Mail Kommunikation

— Aktenverwaltung H.IIL4 §

— Anschreiben H.IIL.4 1 ff.

- Ausgestaltung/Bezeichnungen in Mailadres-

sen HIIL3 1

Betreffzeile H.IIL.3 6

— E-Mail-Signaturen H.IIL3 3

— Fristenhinweise H.IIL4 6

Priifung der Sendezeit H.IIL3 2

- Signature H.IIL3 13

= Vergutung H.IIL3 4

- Verteiler H.IIL3 §

- Vertraulichkeitsverpflichtungen H.IIL3 3

Zeitangabe H.IIL3 7

Zugang H.IL3 9

— Zugangsnachweis H.IIL.4 7

Zugriff auf Mails durch Strafverfolgungsbe-

horden HIIL3 12

— Zusendung von unerwiinschten Werbemails
H.IIL3 11

— Zustimmung H.IIL3 §

Entbindung von der anwaltlichen Verschwie-

genheit

— EU-Recht G.I1.10 2

- formularmifige G.IL10 5

— Geheimhaltungsinteresse G.IL10 6

— Grenzen G.IL10 3

Grundpflicht G.IL.10 1

— Vermerke G.IL10 4

Entbindung von der arztlichen Schweigepflicht

— Behandlungsfehler G.IL9 8

- Gesundheitsdaten G.IL9 1

— Kopien G.IL9 6

— Kostenerstattung G.IL9 6

— Mandant andere Person als Behandelter

G.IL9 3

nichtirztliche Heilberufe G.IL9 4

- Orginalvorlage G.IL9 9

Patientenakte G.IL.9 2

Patientenwille G.IL9 5
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— Recht auf informationelle Selbstbestimmung
GIL9 7

- Schweigepflichtsentbindungserklirung G.I1.9 9

- nach Tod des Patienten G.IL9 5

— Versicherungen G.IL9 7

Erbe O.IL7

Erbvertrag fiir Rechtsawilte C.VL.2 s. auch Ebe-

und Erbvertrag fiir Rechtsamwilte

— Abinderungsbefugnis C.VL.2 16

- Abwickler C.VL.2 22

— Erbeinsetzung C.VIL.2 4

— Ersatzerben C.VI.2 7

— Form C.VI.2 3

Frist C.VL.2 10

— lebzeitige Ubertragungen C.VL2 18

— Rechtsanwaltskanzlei C.VI.2 9

— Schlusserben C.VL2 5

— Testamentsregister C.VL.2 30

— Testamentsvollstreckung C.VI.2 20

— Vermaichnisse C.VL.2 14

— weitere Abkommlinge C.VL2 6

Erfolgsfaktoren AIL1 3

Ermahnung

— Berechtigung J.IIL2 3

— Entfernungsanspruch J.IIL2 1

— Wegerisiko J.IIL.2 2

— Zugangsrisiko J.IIL2 4

Erstgesprach P.IV.7

Erstzulassung

— Antrag auf Verleihung einer Fachanwalts-
bezeichnung A.L.16

— Aussetzung des Verfahrens A.LL1 7

— Befreiungsantrag von Kanzleipflicht A.L.11

- Berufsaustiibungsgemeinschaft A.L11 6

— Besonderes elektronisches Anwaltspostfach
(beA) A.L6 14

— Checkliste Kanzleianforderungen A.L6 1

— erwerbswirtschaftlicher Zweitberuf (Einzelfil-
le) AL19

— fahrlassige Delikte A1 8

- Kammerbezirkswechsel A.L.12

- Kanzleieinrichtung A.L1 5

— Ruhen der Zulassung A.I.13 1

— Untitigkeitsklage A.L5 1

— unvereinbare Tatigkeit A.L1 9

— unwahre Angaben in Zulassungsverfahren
AlL1l8

— unwiirdiges Verhalten A1 8

Verlust der Fihigkeit zur Bekleidung offentli-

cher Amter A.L17

- Verpflichtungsklage A.L4 1

— Versagungsgriinde A.LL1 6

— Vertretungsbestellung A.L.14

- Wohlverhaltenszeitraum A.L1 8

— Zulassungsverzicht A.L15 1

— Zweitberuf im 6ffentlichen Dienst (Einzelfil-
le) AL19
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Erstzulassungsantrag

- Antragserfordernis A.I1 1
Berufshaftpflichtversicherung A.L.1 4
personliche Voraussetzungen A1 3
— Rechtsanwaltsverzeichnis A.L1 16

- Syndikus A.L1 10

— Zustindigkeit A.L1 2

Ertragswerte nach IDW S1 N.IV.2
Ertragswertverfahren

- modifizertes N.IV.4

— vereinfachtes N.IV.3

Erwerbsstatus C.IIL2 1

EuRAG AlIL1l3

Europaische Wirtschaftliche Interessenvereini-
gung

- Abwicklung S.IL2 11

— Ausscheiden S.IL.2 9

— Beitrdge S.IL2 5

— Beschlussfassung S.IL2 8

Firma S.IL.2 3

— Form S.I1.2 1

Gegenstand S.I1.2 4

- Geschiftsfithrer S.IL.2 7

— Grindung S.IL2 1

- HGB S.IL.2 10

= Jahresabschluss S.IL1.2 10

- Kindigung S.I1.2 9

— Marke S.IL.2 3

— Mitglieder S.IL2 2

— Organe S.I1.2 6

— Steuerrecht S.JI.2 10

Europiischer Menschenrechtsgerichthof
Eventualanfechtung bei freier Mitarbeit
- Betriebsorganisation J.V.3 4

— Statusfeststellungsklage J.V.3 2

— Zulassigkeit J.V.3 3

EWIV S.A1.2 s. auch Europdische Wirtschaftli-
che Interessenvereinigung
Existenz-/Eigenkapitalhilfeprogramme
AlL2 15

Externe Dienstleister, Verschwiegenheitsverein-
barung R.22

Fachanwalt

— Anonymisierte Arbeitsproben A.I.16 13

— besondere praktische Kenntnisse A..16 10
- besondere theoretische Kenntnisse A.L.16 4
Fachanwaltschaften A.L.16 2

- Fachanwaltslehrgang A.L16 5
Fachgesprich A.L.16 15
Fortbildungsbescheinigungen A.I.16 8

- Forbildungsnachweis A.L.17

— Nachweis A.L16 4

— Voraussetzungen A.L16 3

— Zulassungswideruf A.L17 11

— Zustindigkeit A.L16 1
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Fachpriifungsantrag

— amtierende (Anwalts-)Notare R.12

— Eignung R.1 3

Familienversicherung D.L.8

Faxversendung

— Abgleichserfordernis H.I.4 12

— Adressierung H.L4 6

— Anpassungs-/Ergianzungskriterien H.1.4 5

— ausreichende anwaltliche Unterschrift
H.I.4 11

— Delegation H.I.4 4

- Eingabefehler H.1.4 12

- Einzelanweisungen H.I.4 1

- Einzelnachweis iiber Sendevorgang H.L.4 20

— Ermittlung der Faxnummer H.L4 14

— falsche Parteibezeichnung in fristwahrenden
Schriftsitzen H.I.4 8

— falsches Aktenzeichens H.L.4 9

— fristwahrende Schriftsitze H.I.4 3

— Kurzwahl H.I.4 17

— Leserlichkeit H.I.4 7

— Nutzungspflicht beA H.I.4 1

— Postausgangsfach H.I.4 21

— Rechtzeitigkeitkeit des Eingangs H.1.4 2

- Senderprotokoll H.1.4 17

— Sicherheitszuschlag H.I.4 3

- Vollstandigkeit H.1.4 7

— Wiedereinsetzung in den vorigen Stand
H.I4 10

— Zustiandigkeit fiir Friststreichung H.L.4 22

Finanzen

- pro Berufstriger P.V.4

Controlling P.V.8

— pro Equity Partner P.V.5

— Gesamtkanzlei P.V.3

— Grunddaten P.V.2

— Kostenmultiplikator P.V.6

- Liquidititsanalyse P.V.7

— Reporting P.V.9

— Wirtschaftlichkeitsanalyse P.V.1

Forderungsausfille A.IL2 7

Fortbildungsnachweis

— Anerkennung von Veranstaltungen A.L17 12

— Anforderungen A.L17 6

— Dauer A.LL17 8, 10

— Dozenten A.L17 7

— fachiibergreifende Fortbildungsveranstaltun-
gen AL17 3

— Fehlen AL17 11

— Horer AL17 7

kalenderjdhrlicher A.L17 2

- Online-Seminare A.L17 9

Pflicht A.L17 1

Selbststudium A.L.17 10

— Widerruf der Fachanwaltszulassung
AL17 11

- wissenschaftliche Publikation A.L.17 4

Fortbildungsvereinbarung

— Interessenabwigung J.VL5 1

- Kanzleibeschiftigte J.VL5 1

— Kostentragung J.VL5 4

— Lohnnebenkosten J.VL5 11

— Nichtbestehen J.VL5 12

— Rickzahlungspflicht auflosender Tatbestand
J.VL5 9

— mit Riickzahlungsvereinbarung J.VL5 2

— steuerliche Bewertung J.VL5 6

— unangemessene Benachteiligung J.VL5 8

— Verstof$ gg. Transparenzgebot J.VLS5 5

— Vorschuss J.VL5 10

— Zeitpunkt der Riickzahlungsvereinbarung
J.VL5 3

— zuldssige Bindungsdauer J.VL5 7

Freie Mitarbeiter

- Anzeigepflicht A.L19

— Eventualanfechtung ].V.3

— Kanzleianforderungen A.L6 12

— Verschwiegenheitsverpflichtung J.VL.1 2

— Vertrag J.IL1; J.IL2

Freistellungserkliarung bei Zweitberuf A.L2 1

Fremdgeld Q.6 s. auch Geldwische

Fristenmanagement

— Abendkontrolle H.I.2 27

- Anlagen H.I2 14

= Anpassungs-/Ergianzungskriterien H.L.2 1

— als anwaltliche Rechtsdienstleistungspflicht
H.I23

— Beikalender H.I.2 3

— Berufungsfrist/Begriindungsfrist H.I.2 19

— Delegation H.I.2 8, 16

— duale Kalenderfithrung H.L.2 2

— eigenmichtige Fristinderung-/Loschung
durch Personal H.I.2 24

- E-Kalender H.I.2 3

Elektronische Kalenderfiihrung H.I.2 23

elektronischer Rechtsverkehr H.1.2 12, 13

— Fristverlingerung H.L.2 26

— Kennzeichnung erledigter Fristen H.L2 25

- Kontrollausdruck H.I.2 23

- P-Kalender H.L.2 22

— Posteingang H.I.2 12

- Rotfristen H.I.2 20

- Schriftstiicke H.I.2 10

— Uberpriifung der Erledigung H.L2 27

— Uberpriifungssicherheit H.I.2 18

- Vollstindigkeitskontrolle H.I.2 13

- Vorfrist H.L2 21

— Zustellung gegen Empfangsbekenntnis
H.I2 15

Fristenorganisation P.IIL5

Fiihrungsorganisation P.IIL3 2
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GbR bei Sozidtdtszusammenschluss B.IL1

Gebiihrenvereinbarung, kirchliches Schlich-

tungsverfahren G.IL7

Geldwische

— Anwaltsnotar R.24

— Aufbewahrung Q.1 20

— Dokumentation Q.1 1; Q.4

- Finanzierungsberatung Q.1 7

- Geldwischebeauftragter Q.1 18

— Gerwerbebetriebe Q.1 4

— Gesellschaftsgriindung Q.1 8

— Identifizierung juristischer Personen/Per-
sonengesellschaften Q.3

— Identifizierung natiirlicher Personen Q.2

— Immoblien Q.13

- Kapitalberatung Q.1 10

- Kataloggeschifte Q.12

- Kontoeroffung Q.1 6

— Mergers & Acquisition Q.1 11

— Mitarbeiterunterrichtung Q.5

— Neubewertung/-ermittlung Q.1 19

— Risikoanalyse Q.1 13

— Sorgfaltspflichten Q.1 14; Q.4

— Steuersachen Q.1 12

— Verdachtsmeldung Q.4 5

— Vermogensverwaltung Q.1 5

— Vertretung Q.1 9

— wirtschaftlich Berechtigte Q.3 11

Gemeinschaftliche Berufsausiibung B.1.9

- § 27 BNotO R.8 3

- Berufsrechte R.8 2

- BRAO-Reform B.I.1

- Biirogemeinschaft/Berufsausiibungsgesell-
schaft B.I.1 8

- Biirogemeinschaftsvertrag B.1.7

- GbR B.L11

— Gesellschafterhaftung B.I.1 10

- GmbH B.L.1 3

— Haftung als Scheingesellschafter B.I.1 11

— Handelsregisteranmeldung B.L5

— Kooperation B.I.1 9

- Kosten-/Rechnungslegung B.L.1 12

— Parnerschaftsvertrag B.L.3

— PartG B.I.12

— Partnergesellschaft mit beschrankter Berufs-
haftung (PartG mbB.) B.L.1 4

— Rechtsanwalts/-Steuerberatungsgesellschaft
mbH B.L8

— Rechtsanwalts-AG B.I.1 4

— Rechtsanwaltsgesellschaft mbH B.L.4; B.1.6

— Rechtsanwalts-KG B.IL.1 6

— Rechtsanwalts-KGaA B.L1 4

— Rechtsanwalts-OHG B.IL.1 5

- Rechtsanwalts-UG B.IL.1 3

— Sozietdtsvertrag B.I.2 1

— steuerrechtliche Behandlung B.I.1 13

— Umfang der Anzeigepflicht R.8 1
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— unionsrechtliche/EU/auslindische Rechts-
form B.L.17

Gerichtstermin, Protokoll H.IL.1

Geringfiigig Beschaftigte D.I.1

- Krankenversicherung D.1.4

— Pauschalbeitrag D.I1.4 3 f.

— Versicherungsfreiheit D.I1.4 2

Geschiftsgrundsitze P.1.2

Geschaftsmodell AILL2 1, 18

Gesellschafter, neuer im Einzelunternechmen

s. Neugesellschafter im Einzelunternehmen

Gesellschafterbeschluss der iibertragenden Ge-

sellschaft

- Anfechtungsverzicht B.IL8 6

- notarielle Beurkundung B.IL8 1

— Spaltungspriifung B.IL8 5

— Zustimmung der Gesellschafter B.IL8 2

Gesellschafterbestand

- Anteilsiibergang O.IIL7

— Anteilsverkauf O.IIL5; O.IL6

— Aufnahme O.I1

— Ausscheiden O.IL2; O.II1.3; O.1IL.4

Gesellschafter-Geschaftsfiihrer Anstellungsver-

trag

- Berufspflichten J.I.10 3

— Dienstwagen J.I.10 8

— Fremdvergleich J.L.10 7

- Geschiftsfithrungsorgan J.I.10 2

— Unabhingigkeit J.I1.10 4

— Urlaub J.L10 7

— verdeckte Gewinnausschiittung J.I.10 6

Gesetzliche Krankenversicherung D.I.1

— abhingige/selbstindige Tatigkeiten (Checklis-
te) D.1.2

— Antrag auf freiwillige Mitgliedschaft fiir
Selbstindige D.I.3

— Antrag auf Krankengeld bei Erkrankung des
Kindes D.I.9

— aufgrund Arbeitnehmerentsendung D.L.6;
D.L.7

— Beschiftigter D.I.3 4

— Familienversicherung D.1.8

— Meldung von geringfiigig Beschiftigten D.I.1

— Mutterschaftsgeld D.I.11; D.I.12

— Mutterschutzlohn D.I.10

— Scheinselbstindige D.I.3 6

— Versicherungsfreiheit D.L.3 2

— Voraussetzungen D.L3 3

— zeitgeringfiigig Beschiftigter D.I.5 1

Gesetzliche Krankenversicherung (Geringfiigig

Beschiftigte) D.1.4

Gesetzliche Rentenversicherung

— A1-Bescheinigung C.IV.

— Antragspflichtversicherte C.IIL6 3

— arbeitnehmerihnliche Selbstindige C.IIL.6 2

— Arbeitnehmerentsendung C.IV.

— Befreiung C.IIL.3; C.IIL.4
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Besteuerung C.V.

elektronisches Verfahren C.IIL8

— Freie Mitarbeiter C.IIL5

und freiwillige Mitgliedschaft im Versor-

gungswerk C.IIL4 3

— Scheinselbstindige C.IIL.5

— versicherungspflichtige Selbstindige C.IIL6 1

Gesonderte u. einheitliche Feststellungserkla-

rung

— Betriebsstittenfinanzamt O.L7 1

- Biirogemeinschaft O.1.7 1

— Erganzungsbilanzen O.1.7 4

— laufende Einkiinfte O.1.7 4

- negatives Kapitalkonto O.L7 2

— Privatvermogen O.1.7 3

— Scheinsozietit O.L7 1

— Sonderbetriebsausgaben O.1.7 4

— Sonderbetriebseinnahmen O.L.7 4

— Teileinktinfteverfahren O.1.7 5

— Wohnsitz-Finanzamt O.L.7 1

Gewerbesteuererklarung

— Freibetrag O.L.8 3

— Gesellschafterbestand O.1.8 1; O.IL7 1

- Gewerbeertrag O.1.8 3; O.IL7 3

— Gewerbesteuerhebesatz O.L.8 2

— Gewerbesteuermessbetrag O.1.8 2

— gewerblich geprigte Personengesellschaft
0.8 3

- gewerbliche Infizierung O.1.8 3

- Hinzurechnungen O.L8 4; O.IL.7 4

— Kiirzungen O.1.8 55 O.IL.7 5

Gewinnausschiittung, verdeckte N.IL.1 4

Gewinnverteilung

- nach Anteilen P.IL1 2

— bei Biirogemeinschaft P.IL1 2

- nach individuellem Erfolg P.IL.1 2

— Lockstep-System B.L.2 40

— Merit Based Profit Sharing Agreement
P.IL1 2

— Mischsystem P.IIL1 2

— produktivititsorientierte B.L2 40

— Quotensystem B.L.2 40

- nach Senioritit P.IL1 2

Gewinnverteilungssystem

— Anderung P.IL3

— Ausgestaltung P.IL2

Begriffe P.IL1 1

Einzelanwalt P.IL.1 1

— Entscheidungsmacht P.IL8

- GrofSkanzlei P11

individuelle Beitragsmessung P.IL6

- Kurzcheck P.IL4

— Lockstep P.ILS

— Mischsystem P.IL7

— Musterklausel P.ILS5; P.IL6; P.IL.7

— Prozess P.IL8

— Typisierung P.IL.1 2

Grundbucheinsichtsvollmacht

— der Bank G.IL8 2

— des Bieterinteressenten G.IL.8 4

— des Eigentiimers G.IL.8 3

— des Immobilienmaklers G.IL8 12

— Information des Eigentiimers G.IL.8 11

- des Kaufinteressenten G.IL.8 8

- der Medien G.IL.8 10

— des Mietergldubigers G.IL8 5

- des Mieters G.IL.8 9

- des Nachbarn G.IL.8 7

— des Notars G.IL8 1

— des Pflichtteilsberechtigten G.IL.8 6

— Ubersendung von Grundakten in Kanzlei
G.IL8 13

— uneingeschrinktes automatisiertes Abrufver-
fahren G.IL8 2

— Unterbevollmachtigter G.IL.8 14

Griindungsberater A.IL3 2

Griindungsfragebogen

— abweichendes Wirtschaftsjahr O.IL.1 6

- Bargriindung O.IL1 7

— Betriebsaufspaltung O.IL1 8

— Einnahmentiberschuss O.1.1 9

— Einnahmentiberschussrechnung O.L.1 10

— Empfangsbevollmichtigter O.I.1 6

- Empfangsvollmacht O.L1 5

= ermifigter Steuersatz O.L1 15

- gewerbliche Einkiinfte O.I.1 3

- Gewinnermittlung O.I.1 9

— Inhalt O.JL1 4

— Ist-/Sollversteuerung O.I.1 11

— Kapitalgesellschaften O.IL1

- Kaufmannseigenschaft O.IL1 5

— Kleinunternehmer-Regelung O.I.1 13

— Lohnsteuer O.I.1 11; O.IL1 10

— Ort der Geschiftsleitung O.IL1 1

— Schdtzungen O.L1 12

— Steuernummer O.L1 1

— Steuervorausszahlungen O.L1 8

— Uberschuss-/Gewinnschitzung O.IL1 9

— Umsatzschitzung O.IL1 11

— Umsatzsteuer O.L1 12

— unbeschrinkt korpersteuerpflichtige Kapital-
gesellschaft O.IL.1 2

- USt-Identnummer O.L1 16

— Zweigstellen O.I.1 2

Gutachtenerstellung

— Abgrenzung Dienst-/Werkvertrag G.IIL6 1

— Auslagen G.IIL6 6

— eigene Stellungnahme des Rechtsanwalts

G.IIL.6 3

Erstellung eines Mustervertrags G.IIL6 8

Erstellung von AGB G.IIL6 9

- Filligkeit G.IIL6 5

— Inhalt G.IIL6 2

— Kostenfestsetzungsverfahren G.IIL6 11
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— Nutzungsrecht G.IIL6 10

— Strukturierung G.IIL6 2

— Urheberrechtsschutz G.IIL6 7

- Vergiitungsvereinbarung G.IIL6 4

Handelsregister

— Anmeldung nach Abspaltung einer GmbH
B.IL.21

Handelsregisteranmeldung (Rechtsanwalts-

gesellschaft mbH)

— abstrakte Vertretungsbefugnis B.L5 6

— Anlagen B.L5 10

— Anmeldepflichtige B.L5 1

— Bewirkung der Geschiftsanteile B.L5 4

- BZRG B.L5 9

— Geschiftsanschrift B.LS5 2

— Geschiftsfithrerversicherung B.LS 3, 8

— konkrete Vertretungsbefugnis B.L5 7

Hinterbliebenenrente C.IL15

Hinweis auf bereits verschriftlichte arbeitsver-

tragliche Pflichten J.IIL5

Homeoffice L.IV.9

Honorare A.IL2 8

Honorargestaltung

— Bepreisung P.IV.3 1,2

— Honorarpolitik P.IV.3 1

— Preisfindung P.IV.3 1

— Preisverhandlung P.IV.3 1

Honorarvereinbarung, Mandanteninsolvenz

M.ILS5

Hybride Arbeit L.IV.9

Information iiber Vergleich

— Auskunftspflichten G.V.3 1

— aufSergerichtliche Vergleiche G.V.3 4

— Erledigung der Hauptsache G.V.3 5

— schriftliche Hinweise G.V.3 6

Insolvenz

- Belehrung M.IL.4

- drohende M.L4

— Eigenantrag RA M.L.4

- Liquiditdtsplanung M.I.1

— Mandant M.IL1

— Rangriicktrittsvereinbarung M.L3 §

- Stundungsvereinbarung M.L3 1

— Uberschuldungsermittlung M.L2

Insolvenzbelehrung

— Ausgangssituation M.IL.4 2

— Auszahlungen M.IL4 8

— Bilanz im Lauf des Geschiftsjahres M.IL4 12

— fehlende/fehlerhafte Insolvenzantragsstellung
M.IL.4 9

— finanzielle/wirtschaftliche Gesellschaftssitua-
tion M.IL.4 3

- Geschiftsfithrer M.IL4 8

- Gesellschafterversammlung M.IL4 10

— Jahresbilanz M.IL.4 11
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— Niederschrift M.IL4 1

— Stammbkapital M.IL.4 13

— Uberschuldung M.IL4 §

— unverziigliche Antragsstellung M.IL.4 4

— Zahlungsunfihgkeit M.IL4 6

Insolvenzplan M.I.4 17

Interessenkollision LL5

— Anwalt als Mediator LL5 2

— Anwaltsnotar R.13

— Mandatskiindigung LL5

— Risiken LL5 4

- Ubermaf3verbot LL5 3

— Vergiitung LLS5 6

— Zeitpunkt LL5 §

Internetpriasenz s. Anbieterkennzeichnung/In-

formationspflichten s. Websiteerstellungsvertrag

s. Websitepflegevertrag

IT-/TK-Richtlinien

— Ansprechpartner fur IT-/TK-Fragen LI1 3

— Datenschutz/Berufsverschwiegenheit L.I.1 4

— interne L.I.1

— Netzwerkadministrator L.L1 5

— Passwortdnderung L.I.1 7

— private IT-/TK- Nutzung L.I.1 2

— Softwarenutzungsrechte L.I.1 6

— Umfang LI11

IT-Ausstattung

— Aufnahme von Mandanten in den E-Mail-
Verteiler F.IL1 13

— beA FIL1 9

— Bestellung von internem Datenschutzbeauf-
tragten F.IL1 2

— Domains E.IL1 14

— E-Mail Verschlisselung F.IL.1 8

— Firewall F.IL15

- Hardwarekauf F.IL1 19

— Netiquette F.IL1 12

— Netzwerkbetreuung F.IL.1 20

— Signatur F.IL1 11

Signaturgesetz F.IL.1 11

Softwarekaufvertrag F.IL.1 16

Softwirelosung F.IL.1 18

Softwaremietvertrag F.IL1 17

unmittelbare Erreichbarkeit F.IL1 22

Vereinbarung zur Auftragsdatenverein-

barung F.IL1 3

— Verzeichnis technischer/organisatorischer
Mafsnahmen F.IL1 1

— VPN-/SSL-VPN F.IL.1 6

- Wiki FJIL1 21

— Zusammenarbeitsplattform F.IL.1 10

IT-Outsourcing

— Application Service Providing (APS) L.IV.5 1

— Checkliste LIV.5

- Dienstleisterauswahl L.IV.5 2

— ftp-Server L.IV.5 1

— Hosting L.IV.5 1
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— Online-Backup-Losung L.IV.5 1

IT-Risikomanagement L.I.2 1

— Anschaffungs-/Auswahlumfang von IT-Aus-
stattung L.1.2 1

- Datenschutzbeauftragter L.1.2 7

— Datenschutzerklidrung fiir Website L.I.2 6

— Lizenzmangement L.I.2 9

— Netiquette fiir E-Mail-Korrespondenz L.I1.2 8

— nicht hinreichend verschliisselte Daten
L.I2 10

— Passwortmangement L.I.2 §

— Schutz von Kanzleidaten L.I.2 2

— Updates L.I.2 3

- WLAN L.I.2 4

IT-Servicevertrag

— Auftragsdatenverarbeitungsvereinbarung
FIL.2 6

— Bestandsaufnahme-/Dokumentation F.IL2 1

— Betriebshaftpflichtversicherung fiir EDV-
Dienstleister F.IL2 17

— Datensicherung F.IL2 11

— Datensicherungsergebnisse F.IL.2 13

— Einschaltung von Subunternehmern F.IL2 19

— gesonderte Sicherung bei Wartungs-/Pflegein-
griff F.IL2 12

— Lizenzierung von Software F.IL2 16

— neue Softwareversionen F.IL2 3

Prif-/Riigepflichten F.IL2 18

— Serviceleistungen E.IL2 5

— Stérungsbeseitigung F.IL2 4

— Ubertragung von Nutzungsrechten F.IL2 15

— Umfang/Art d.technischen/organisatorischen
Mafsnahmen F.IL2 10

— Verarbeitung personenbezogener Daten
F.IL2 14

— Verbrauchsmaterialien F.IL.2 2

— Verschwiegenheitsvereinbarung F.IL.2 7

— Wahrung des Datengeheimnisses F.IL2 9

— Wartungen F.IL2 8

IT-Sicherheit s. IT-/TK-Richtlinien s. IT-Risi-

komanagement

Kammerbezirkswechsel A.L.12

— Annahmevoraussetzungen A.L.12 3

— Rechtsbehelfe A.LI12 4

— Zustindigkeit A.L12 2

Kanzlei, Bewertung N.IV.1

Kanzlei im Ausland A.L1 4

Kanzleianforderungen A.L6 1

— angestellte Rechtsanwilte A6 11

— Berufsausiibungsgemeinschaft A.L6 3

— Beschiftigung v. Personal A.L6 10

— besonderes elektronisches Anwaltspostfach
(beA) A.L6 14

— Briefkasten A.L6 6

- Biirogemeinschaft A.L6 3

— dienstlicher Telefonanschluss A.L6 7

eindeutige Adresse A.L6 4

Einrichtungs-/Unterhaltungspflicht A.L6 1

— E-Mail Adresse A.L6 9

— Freie Mitarbeiter A.L.6 12

— Kanzleischild A.L6 5

- Syndikus A.L6 13

— Telefaxanschluss A.L6 8

Kanzleiangebot A.IL.1 7

Kanzleibeschiftigte

— Ausbildungszeugnis J.VIL6; J.VIL7

— Zeugnis J.VIL2; ]J.VIL3; J.VIL4

— Zwischenzeugnis J.VILS

Kanzleieinrichtung A.L1 5

Kanzleifinanzen s. Finanzen

Kanzleifinanzierungsplan A.IL2 1

— abrechenbare Stunden AJIL2 10

— Beitreibungsmanagement A.IL2 7

— besondere Finanzierungsinstrumente
AIL2 16

— Betriebskosten A.IL.2 13

— Buchhaltung AIL2 1

— Controlling A2 2,19

- Existenz-/Eigenkapitalhilfeprogramme
A2 15

- Forderungsausfille A.IL2 7

— Geschiftsmodell AIL2 1, 18

— Honorare A.IL2 8

— Kennzahlen A.IL2 1

- Liquidititsgrenzen AJL2 11

— Mindestumsatz A.IL2 9

- monatliche Belastung A.IL2 17

— Sicherung des Existenzminimums A.IL.2 3

— Sicherung des Lebensunterhalts- A.IL2 6

— Steigerung der Umsatzerlose AJL2 12

— Umsatzberechnung A.IL.2 14

— zu erwartende Belastungen A.IL2 4

Kanzleigeschiftsgrundsitze

- Definition P.I2 1

- Geschiftsmodell P.I1.2 2

Kanzleigriindungs-/Finanzierungsplan (Anhin-

ge) AIL3

Kanzleigriindungsplanung A.IL1 1

— Businessplan A.IL1 2

Chancen-/Risikobetrachtung A.IL.1 9

Erfolgsfaktoren A.IL.1 3

Kanzleiangebot A.IL.1 7

- Kanzleiname A.IL1 6

— Marketing AIL1 S

- Projektplanungstechniken A.IL1 8

Kanzleikaufvertrag

beA AIIL1 3

Biirogemeinschaft A.Ill.Vorb. 3

— Domains A.IIL1 2

Einzelkanzlei A.IL.Vorb. 1

— Forderungen A.IIL.1 8

Garantien/Gewihrleistung A.ILVorb. 5

Gegner AIL1 3
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- Gerichte A1 3

— Honorarverteilung A.ILVorb. 4

— Kanzleieinrichtung A.IIL.1 4

- Kanzleirdaume A.IL1 11

- Kaufpreis AJIL1 6

- Kaufpreisanpassung A.IIL.1 9

— Mandantenstamm A.IIL1 5; A.Il.Vorb. 2

— Marken A.IL1 2

— Mediation AJIIL1 16

— Personal AIIL1 12

— Schiedsvertrag AIIL1 16

— sonstige Vertrage AIIL1 13

— Steuern AJIL1 10

- Vermogensiibertragung AJIL1 1

— Wettbewerbsverbot A1 15

Kanzleimarketing s. Marketing

Kanzleimietvertrag

— Abrechnung nach Mieteigentumsanteilen
FIL117

— Anmietung vom ReifSbrett F.I.1 8

— Benutzung der Hausdurchfahrt F.I.1 4

— Drittiiberlassung F.I1.2 3

— Duldung von Erhaltungsmafinahmen F.L1 32

— Einheitlichkeit des Mietverhiltnis F.I.1 44

— Einrichtungen/Bauliche Verdnderungen
F.I1 42

— Ende des Mietverhiltnis F.I.1 38

— Gebrauchsiiberlassung an Dritte F.I.1 36

- genaue Vertragsparteienbezichung F.I.1 47

— Gesellschaft als Mieter F.I.1 2

— Gesellschafterhaftung F.I.1 12

— Instandhaltung/Instandsetzung F.L.1 28

- Kellerbenutzung F.I.1 3

- Konkurrenz-/Wettbewerbsbeschrankung
F.I.1 37

— Mieter F.I.1

— Mietermehrheit F.I.12, 7, 44

— offentlich-rechtliche Rahmenbedingungen
F.L7

— Schliisseliibergabe F.I.1 6

— Schriftform fiir Kiindigungserklirungen
F.IL1 11

— Sicherheitsleistung F.I.1 22

- Tod eines Mitmieters F.I.1 39

— Umsatzsteuer F.I.1 13

— Untervermietungserlaubnis F.L.2; F.I.3

— Untervermietungsvertrag F.1.4

— Verinderungen/Verschlechterungen der Bau-
substanz F.I.1 40

— verldngerter Eigengebrauch F.I.1 36; F.1.2 2

- Verlingerungsklausel F.I.1 9

— Vertragsbeitritt F.I.5

— Vertragsiibernahme F.L.6

— Wertssicherungsklauseln F.I.1 14

Kanzleimitarbeiter

— auflerordentliche fristlose Kiindigung J.IV.2;
JIV.4
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— auflerordentliche Kiindigung mit sozialer
Auslauffrist J.IV.3

— Fortbildungsvereinbarung J.VL5

- Kundigung Ausbildungsverhiltnis J.IV.6

- Kundigung Ausbildungsverhaltnis in Pro-
bezeit J.IV.5

— ordentliche fristgemifle Kiindigung J.IV.1

— Verschwiegenheitsverpflichtung J.VI.1 4

Kanzleiname A.Il.1 6

Kanzlei-Newsletter

— Absendeinformation L.IIL2 1

— Betreff L.IIL2 1

— Datenschutz L.IIL1 1

— Double-Opt-In-Verfahren L.IIL1 2

- DSGVO L.III.1 1

— Footer L.IIL2 2

Kanzleinutzung

— Baugenehmigung F.I.7 2

— baurechtliche Zuldssigkeit F.I7 1

— Denkmalschutz F.I.7 10

- Genehmigungen F.17 9

— Nachbarbeteiligung F.1.7 7

— Nutzungsinderung F.L7 3

— Verfahren F.I7 7

- Zustandigkeit F.L7 5

Kanzleiorganisation P.IIL3 1

- Ablauforganisation P.IIL3 1

— Checkliste P.IIL1

— Dienstleistungsprozesse P.IIL.3 3

— Fristenorganisation P.IIL5

— Fiihrungsprozesse P.IIL3 2

— Leistungsprozessorganisation P.IIL.4

— Managementkomitee P.IIL.6

- MafSnahmen P.IIL8

— Office Manager P.IIL2

— Personalprozesse P.IIL3 5

- Regelkommunikation P.IIL.7

— Unterstiitzungsprozesse P.IIL3 4

Kanzleipersonal

— Planung P.VL.1 s. auch Personalplanung

— Trennung P.VL6

Kanzleipflicht

— Befreiungsantrag A.L11

— Beschiftigungsverhiltnis A.L19 4

Kanzleischild A.L6 5

Kanzleistrategie

— Strategieananlyse P.L5; P.L.6

— strategische Analyse/Zielbestimmung P.L.7

Kanzleiverlegung A.L7 1

Kanzleiverwaltung/-Entwicklung P.I.1

Kanzleiziele

— allgemeine Zieldemension P.I.3 2

— Definition P.I.3 1

- bzgl. Finanzziele P.I3 §

— bzgl. Gesellschaft P.I.3 3

- bzgl. Mandanten P.I3 4

— Qualititsziele P.I3 6
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— Uberpriifung P.L4

Kapitalgesellschaft

— Ausscheiden eines Gesellschafters O.IIL4

— Neugesellschafter O.IIL.1

— Rechtsformwechsel O.IL9

Kennzahlen A.IL2 1

Kennzahlenanalyse

— Datenquellen N.IL3 3

- Kennzahlenanalyse N.IL3 2

— Sachlage N.IL3 1

Kindererzichungszeiten C.IIL9

Kirchliches Schlichtungsverfahren G.IIL7

— Anspruch auf Freistellung von vorgericht-
lichen Anwaltskosten G.IL.7 5

— Arbeitsrecht G.IIL7 1

— Bedeutung G.II.7 2

— Kostentragung G.IIL.7 3

— Schlichtungsordnung G.IIL.7 3

— Vergiutung G.II.7 4

— vorgerichtliche Kosten G.IIL7 §

Kooperation und Sozietat B.I.2 2

Kooperationsvertrag

— Ausschlieffung B.L.9 16

— AufSendarstellung B.1.9 10

— Best-Friends-System B.L9 7

— Club-Modell B.I.9 9

— gemeinsame Mandatsbearbeitung B.L9 8

— Gesamthandsvermogen B.L9 6

— Gesellschafter B.L9 4

- Kollisionspriifung B.L9 14

— Kooperationshinweis B.L.9 2

- Kiindigung B.L.9 16

— Mandatserteilung. B.1.9 12

— Vermogen B.L9 15

— Verschwiegenheitspflicht B.I.9 13

Korperschaftssteuererklarung

— Abzugsverbot O.IL.6 12

— Aufsichtsratvergiitungen O.IL6 13

Dividenden O.IL6 5

— Freibetrag O.IL6 8

— gesonderte Verlustfeststellung O.IL6 7

— Gewerbesteuer O.IL6 10

— Investitionsabzugsbetrag O.IL.6 2

— Korperschaftssteuerliche Bemessungsgrund-

lage O.IL6 14

nicht abziehbare Aufwendungen O.IL6 9

sonstige Personensteuern O.IL6 11

Spenden O.IL6 6

Steuerbilanzgewinn-/verlust O.IL6 1

— verdeckte Gewinnausschiittung O.IL6 3

- Zinsaufwendungen O.IL6 15

Korrespondenz H.I1 s. auch Briefkopf

Kostenerstattungsantrag PKH

— Anrechnung LIL5 4

— beA LIL5 1

— Beschriankung der Vertretungsmacht LIL5 9

- Bewilligungsreife LILS 2

- Einziehung durch Staatskasse LIL5 8

— Fahrtkosten LIL5 6

- Formulare LIL5 1

- Klageriicknahme LIL5 3

— keine nachtrigliche Erstattung LILS5 3

— Terminsvertreter LILS 4

— Umsatzsteuer LIL5 7

- fur Vergleichsmehrwert LIL5 §

Kostenfestsetzungsantrag ggii. Auftraggeber

— beA LI.4 2

— keine Einreden/-wendungen LIL4 3

— Gerrichtszweig LIL4 5

— nicht gebithrenrechtlicher Einwand LIL4 4

— Vorsteuerabzug LIL.4 5

— Zustindigkeit LIL4 1

Kostenvorschuss

- Kundigung wegen Nichtzahlung LL3

Krankengeld bei Erkrankung des Kindes

— Anspruchsberechtigung D.L9 2

— Arbeitsunfihigkeit D.I.9 3

— Arbeitsunfihigkeitmeldung D.L9 4

— betriebliche Eingliederungsmanagement
D.I9 3

- Entgeltbescheinigung D.L.9 7

— Selbstindige D.I.9 6

— Uberpriifung der Arbeitsunfihigkeit d. MDK
D.I9 S

Krankenkostenversicherung

- Deckungsumfang D.IL.2 4

— Pflichtgrenze D.IL2 2

— Pramie D.IL2 §

Risikopriifung D.IL.2 6

— Selbstindige D.IL2 3

— Selbstbeteiligung D.IL2 7

— Tarif D.IL2 14

— Versicherungsfall D.IL2 8

Krankentagegeld-/Krankenhaustagegeldver-

sicherung D.IL3

— Arbeitsunfihigkeit infolge Krankheit/Unfall
D.L3 3

— gesetzliche Vorschriften D.IL3 1

— Krankenhaustagegeld D.IL3 10

— Versicherungsfall D.IL3 2

— Verweis auf anderes Titigkeitsfeld D.IL3 7

Krankenversicherung s. Gesetzliche Kranken-

versicherung s. Private Krankenversicherung

Kiindigung

— Arbeitsvertrag Kanzleimitarbeiter J.IV.1;
JIV.2

— Ausbildungsverhiltnis J.IV.6

— Ausbildungsverhiltnis in Probezeit J.IV.5

— aufSerordentliche fristlose J.IV.2; J.IV.4

Kiindigung durch den Rechtsanwalt

— wegen fehlender Erfolgsaussichten s. Man-
datsniederlegung

— wegen Interessenkollision LL5
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— wegen Nichtzahlung von Vorschiissen
s. Mandatsniederlegung

Kiindigung, Ausbildungsverhiltnis in Probezeit

— Form J.IV.5 3

— Frist JUV.5 4

— minderjdhriger Auszubildender J.IV.5 2

— Probezeit J.IV.5 5

— Voraussetzungen J.IV.5 1

Kiindigung, Ausbildungsverhaltnis nach Pro-

bezeit

— Form J.IV.6 3

— minderjdhriger Auszubildender J.IV.6 2

— Nichtvorlage von Berichtsheften J.IV.6 5

— Voraussetzungen J.IV.6 1

Kiindigung, auferordentliche fristlose

— Begriindung J.IV.2 4

— Frist JUV.2 2

— ordentliche Kiindbarkeit J.IV.4

- Schriftform J.IV.2 6

— Unkiindbarkeit JIV.2 1

Kiindigung, auferordentliche mit sozialer Aus-

lauffrist

— Form J.IV.3 3

— Rechtsnatur J.IV.3 1

— Voraussetzungen J.IV.3 2

Kiindigung, ordentliche fristgemifle

- Bestimmheitsgrundsatz J.IV.1 4

— Fristen J.IV.13

— Kleinbetriebsklausel J.IV.1 1

- Kiindigungsgriinden J.IV.1 5

- Kiindigungsschutzgesetz J.IV.1 1

— Meldepflichten J.IV.1 6

— Regelausschlussfrist J.IV.1 7

— Schriftform J.IV.1 9

— Unterschrift J.IV.1 8

— Vertragsendes J.IV.1 4

— Zugang J.IV.1 10

Kurzarbeit-Zusatzvereinbarung

— Ankiindigungsfrist J.VL6 4

— Erforderlichkeit J.VI.6 2

— Urlaub J.VL6 3

Lebensbescheinigung C.I1.16

Lebensversicherung

— Auseinanderfallen von Versicherungsnehmer/
Versicherter D.IV.1 3

— Bezugsrecht D.IV.1 4

- Fondsgebundene D.IV.1

- Gesundheitszustand des Versicherten
D.IV.16

- Hauptformen D.IV.1 1

- Kapitalbildende D.IV.1

- Rentenversicherung D.IV.1

- Risiko D.IV.1

— Uberschussbeteiligung D.IV.1 6

— Umwandlung in priamienfreie Versicherung
D.IV.17
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- Versicherungsumfang D.IV.1 2

— Zweckmifsigkeit D.IV.1

Legal Outsourcing J.VL.2

Legal Tech L.IV.8
Leistungsangebot P.IV.1
Leistungsprozessorganisation P.II1.4
Limited Liability Parnership

— Auflosung der deutschen Niederlassung S.I 3
— Brexit S.I'1

— EU-Recht S.I'1

- Gewerbe S.I4

- Haftung S.I1

- Liquidierung S.I

— Loschung in UK S.I5

- rechtliche Grundlagen S.I'1

— keine Rechtsfihigkeit S.I'1

— Steuerrecht S.I2
Liquiditatsgrenzen AJL2 11
Liquiditatsplanung ML.IL2

— drohende Zahlungsunfahigkeit M.L1 §
— fallige Verbindlichkeiten M.L1 4
- liquide Mittel M.I.1 3

— Planungshorizont M.I.1 2
Lockstep-System B.L.2 40; P.IL5
Lohnsteueranmeldung

= Abgabezeitpunkt O.1.4 1

— Form O.14 1

— Kapitalgesellschaften O.I1.4

— pauschale Lohnsteuer O.L.4 3

— Sonderbetriebseinnahmen O.1.4 2

Managementkomitee P.IIL.6

Mandant, Kostenfestsetzungsantrag LIL4
Mandantenbesprechung in Kanzleiraumen

— Aufwandsangemessenes Honorar H.IL3 1
- Vergiitungsanforderungen H.IL3 4

- Videokonferenzen H.IL3 3

— zeitbezogene Dokumentation H.IL3 2
Mandantenfragebogen

- Ausldndersicherheit G.I 3
Berufsgeheimnis G.I 9

— Doppelnamen G.I 2

- DSGVO GI11

- E-Mail-Korrespondenz G.I 10

fehlerhafte Parteibezeichnung G.I 4

- Funktion G.I'1

— Handelsregister G.I 4

Mandantendaten G.I'1

— Mandatsdaten G.I'1

Maingel der Klageschrift G.I 4
Schweigepflicht G.I 11

— tatsdchlicher Verwaltungssitz G.I 5
Ubertragung von Mandantendaten b. Ver-
duferung G.I 11

— Verarbeitung personenbezogener Daten G.I 9
— Verschwiegenheit G.I 10

— Vertretungsverhiltnisse G.I 6
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— Verzogerungen G.I4

— Vorsteuerabzugsberichtigung G.I 7

- WEG-Sachen G.I 8

Mandanteninsolvenz M.IL.1

— Checkliste M.IL.2

- Indizien M.IL2 1

- Liquidititsplanung M.IL.2

- Mandatsfortsetzung M.IL5

— Uberschuldung M.IL2 2

Mandantenzufriedenheit P.IV.8

Mandatsfortsetzung

— bei endgiiltiger Verwaltung M.IL6

— bei vorldufiger Verwaltung M.ILS

Mandatskiindigung s. Mandatsniederlegung

— wegen Interessenkollision LL5

Mandatsniederlegung

— Abgrenzung Partei-/Anwaltsprozess LI1 1

— Abmahnerfordernis L1.3 3

— Abstraktionsprinzip LL1 2

— Anzeige an Gegnervertreter L2

— Aussichtslosigkeit einer Rechtssache 114 2

— beA L1 6

— Empfangsbekenntnis LL1.1 5

— wegen fehlender Erfolgsaussichten L.L4

- Haftungsrisiken LL14;LL3 5

- Handakten LL3 6

— wegen Nichtzahlung von Vorschiissen LL3

— Parteiprozess LIL.1 1

- Prozesskostenhilfe L1.1 3

— Prozesskostenhilfebewilligungsverfahren
LL13

— Rechtsschutzversicherung 1.1.4 3

— Terminologie LIL.3 4

— Verglitungsanspruch LL14 1

- Vollmachtswirksamkeit LL1 2

— Zuriickbehaltungsrecht LL3 2

Marketing A.IL1 5

— Cockpit P.IV.2

— Evaluation P.IV.9

— Honorargestaltung P.IV.3

- Leistungsangebot P.IV.1

— mandantenfreundliche Gestaltung P.IV.6

- Mandantenzufriedenheit P.IV.8

— Personalmarketing P.IV.10

— Sprechzettel P.IV.7

- Telefonleitfaden P.IV.5

— Zeiterfassung P.IV.4

- zielgruppenspezifisches Angebot P.IV.12

Merit Based Profit Sharing Agreement P.IL.1 2

Mindestumsatz A.IL2 9

Minijob s. Geringfiigig Beschiiftigte

Mitarbeiterentwicklungspliane P.VL.4

Mitarbeiterfithrung P.IV.10

Mobile Arbeit L.IV.9

Monatliche Belastung A.IL2 17

Mutterschaftsgeld D.I.11

— Aufwendungsausgleichsgesetz D.1.12

Mutterschutzlohn D.1.10

Nachgelagerte Besteuerung C.V. 1

Nachteilausgleichsantrag R.1

Nachversicherung, Referendare C.IL3

Nebentitigkeit des Anwaltsnotars

— Amtsenthebung R.5 4

— entgeltliche R.5 2

— Titigkeitsuntersagung R.5 4

— Versagung R.5 3

Neugesellschafter in Kapitalgesellschaft

— Altgesellschafter O.IIL1 3

Anteilstausch O.IIL2 6

— Bemessungsgrundlage O.IL1 8

— Buchwerte O.IIL1 3

— Buchwertfortfithrung O.IIL1 7

— Einbringen von Wirtschaftsgiitern O.IIL2 4

- Einbringung von Einzelkanzlei/Anteilen an
Freiberufler-Personengesellschaft O.IL2 5

— Einbringungsgewinn O.IIL2 5

— Einnahmeniiberschussrechnung O.IL1 3

- Ergdnzungsbilanz O.IL1 1

— Geldzahlungen zur Stammeinlagenverpflich-
tung O.IIL2 3

— gemeiner Wert O.IIL2 3

— Mindestbeteiligung O.IML2 8

- Nachweisverpflichtung O.IIL2 5

= Schenkung O.IIL2 7

— Schenkungssteuer O.IIL.2 8

— VerdufSerungsgewinn-/Verlust O.IIL1 2

— Wirtschaftsgiiter des Betriebsverméogens des
Neugesellschafters O.IML1 §

— Wirtschaftsgiiter des Privatvermégens des
Neugesellschafters O.IL1 4

— Zuzahlung in das Privatvermogen des Altge-
sellschafters O.IL1 3

Newsletter-Abonnement s. Kanzlei-Newsletter

Notar

- Grundbucheinsichtsvollmacht G.IL8 1

— in Rechtsanwaltsgesellschaft mbH B.1.4 8

Notaranderkonten R.22 3

Notarfachangestellte

— Arbeitsvertrag Teilzeit J.I.6

— Arbeitsvertrag Vollzeit J.I.5

— Befristung mit Sachgrund J.I1.9

— sachgrundlose Befristung J.I.8

— Teilzeit/Abrufarbeit J.I.7

Notarfachwirtin

— Arbeitsvertrag Teilzeit J.1.6

— Arbeitsvertrag Vollzeit J.I.5

— Befristung mit Sachgrund J.I.9

— sachgrundlose Befristung J.I.8

— Teilzeit/Abrufarbeit J.I.7

Notariatsverwalter

— Akten-/Urkunden-/Biicherpriifung R.17 3

— Bediirfnis R.16 1

— Bestallungsurkunde R.16 6
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Bestellung befihigter Person R.16 4
Bestellungsdauer R.17 2

— nach Erreichen der Altersgrenze R.16
- neue Notariatsgeschifte R.16 2

- Verlingerungsantrag R.17 1

- vorldufige Amtsenthebung R.16 3
Notarielle Vorbefassung R.11

- Vertretung gg. Mitgesellschafter R.11 2
— Zeitpunkt R.11 1

Notarvertreter

— Auswahlermessen R.4 1

— und Bewerbugn um Notarstelle R.4 4
— Eignung R.4 2

— Entschlieffungsermessen R.4 1

— Unvollstindigkeit R.4 3

Office Manager

— Ablaufuberblick PJIL2 3

— Aufgabenkataloge P.IIL2 2

— Funktionsbeschreibung P.IIL2 1

— Stellvertretung P.IIL2 4

Organisation der Kanzlei s. Kanzleiorganisation

PartG-Verschmelzung

— Abgrenzung der Haftungsrisiken B.IL2 22

— angemessene Barabfindung B.IL2 13

— Betriebsrat B.IL.2 21

— zu Buchwerten B.IL2 32

- Folgen B.IL.2 19

— Gebiihrenbemessung B.IL2 31

— Gesamtrechtsnachfolge B.IL2 5

- Gesellschaftsname B.IL2 15

— Gewinnberechtigung B.IL.2 11

— notarielle Beurkundung B.IL2 2

— Presseerklarung B.IL.2 28

— salvatorische Klausel B.IL.2 29

— Schiedsklausel B.IL2 30

— Schlussbilanz B.IL2 6

- Sonderrechte/-vorteile B.IL.2 14

— Versicherungsschutz B.IL2 21

— Vertragsform B.IL2 20

— Vertragsinhalt B.IL2 17

Vertragsnatur B.IL.2 3

— Vertragsneufassung B.IL2 18

Partner, Aufnahme P.VL5

Partnerschaftregister, Anmeldung neue Gesell-

schaft B.IL.10

Partnerschaftsgesellschaft

— Anzeigepflicht A.L.18

— mit beschriankter Berufshaftung B.I.1 2

- Verschmelzung B.IL.2

Partnerschaftsregister

— Anmeldung der Abspaltung einer GmbH
B.IL20

— Anmeldung der aufnehmenden Gesellschaft
B.IL.14
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— Anmeldung der ubertragenden Gesellschaft
B.IL15

— Anmeldung tibertragende Gesellschaft B.IL9

- Aufspaltungsplan B.IL7 30

— GbR zu PartGmbB B.IL.23

— PartG in PartGmbB B.IL25

— Sozietitszusammenschluss B.ILS5; B.IL6

Partnerschaftsvertrag

— Abfindung B.L3 43

— Auflosung B.L3 41

— Ausscheiden B.L3 34

— Ausschluss B.1.3 37

— Ausstieg aus PartGmbB B.L3 20

— Austrittskiindigung B.L.3 35

— Beginn B.I.3 12

— Begriff B.L3 1

— Beschlussfassung B.I.3 19

— Eintragung B.L.3 11

— Einzelmandat Wirtschaftspriifer B.I.3 25

— Einzelmandat Straf-/BufSgeldsachen B.I.3 24

— Entziechung der Geschiftsfithrungs-/Vertre-
tungsbefugnis B.I.3 18

— Form B.L3 2

— Fortsetzung B.L.3 39

— Gegenstand B.L3 8

- Gesamtmandat B.L.3 23

— Geschiftsfithrung/Vertretung B.I.3 15

— Gewinn-/Verlustverteilung B.1.3 27

— gleichberechtigte Partnerschaft B.I.3 16

— Haftpflichtversicherung B.L3 28

— Haftpflichtversicherung (PartGmbB) B.L.3 29

- Haftung der Partner/Haftungskonzentration
B.I.3 30

- Haftungsbeschrankung B.I.3 33

— Haftungsverteilung Innenverhiltnis B.I.3 31

— hierarchische Partnerschaft B.1.3 17

- Informations-/Kontrollrechte B.L3 26

— Innenverhiltnis B.L.3 21

— interprofessionelle Zusammenarbeit B.I.3 3

— Mandatsschutz B.L.3 43

- Mindestinhalt B.L.3 2

- Mitarbeitspflicht B.L.3 22

— Nachschusspflicht B.I.3 32

— Name B.L.3 4

— Namensfortfiihrung B.L.3 7

— PartGmbB B.L3 5

— Partner B.I.3 14

— Partnernamen B.L3 6

— Schriftlichkeit B.I.3 44

- Sitz B.I.3 10

- Tod B.L3 40

— Verfahren nach § 32 BORA B.L3 42

— Verlust der Berufszulassung B.L.3 38

- Vorbehaltsaufgaben B.L.3 9

— Wirtschaftspriifergesellschaft B.I.3 3

— Zulassung B.L.3 13

— Zweigniederlassung B.L.3 10
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Patentanwaltsfachangestellte

— Arbeitsvertrag Teilzeit J.I1.6

— Arbeitsvertrag Vollzeit J.I.5

— Befristung mit Sachgrund J.1.9

— sachgrundlose Befristung J.I.8

— Teilzeit/Abrufarbeit J.I.7

Pauschale Lohnsteuer O.1.4 3

Pauschalhonorarvereinbarung

— Aussichtslosigkeit einer Rechtssache G.II1.4 6

— Beschluss ohne mdl. Verhandlung G.IIL4 10

— Beschwerde zum EGMR G.IIL.4 7

— Honorarhohe G.I1.4 8

Rechtsschutzversicherung G.IIL4 13

— unterbliebener Hinweis auf Gegenstandswert
G.II.4 12

— Verfassungsbeschwerde G.IIL.4 7

— Verzicht auf gesetzliches Mindesthonorar
G.I1.4 9

— vorzeitige Kiinddigung G.IIL.4 11

Personalmarketing P.IV.10

Personalmarketingplanung P.VL.2

— Betriebsklima P.VL.2 2

— Karriere P.VI.2

— Work Life Balance P.VI.2 3

Personalorganisaton P.IIL3 5

Personalplanung

- Mitarbeiterentwicklungsplane P.VIL.4

- Personalbedarfsplan P.VL1 2

— Personalstatus P.VL1 1

- Rekrutierungsprozess P.VL3

Personengesellschaft

— Anteilsverkauf O.ILS5

— Ausscheiden eines Gesellschafters O.IIL.3

Pflichtverletzung, Verdacht J.IIL5

Postausgang

— Anpassung an Kanzleigrofse/-struktur H.L.3 3

— Arbeitsplatz zur Bearbeitung H.I.3 4

— beA H.I3 8

— Botengang zum Briefkasten H.L.3 15

— Briefkasten mit taggleicher Leerung H.L.3 14

— Briefkasteneinwurf wihrend Dienstzeit
H.L3 16

- Dateiformat H.I.3 6

— Delegation H.L.3 2

Praktikantenausbildung

— Ausbildungsplan/Praktikumszweck K.IV 4

- ausldndische Praktikanten K.IV 2

— Praktikantenvertrag K.IV 2

— Praktikumsarten K.IV 1

— Sozialversicherungsrecht K.IV 3

Private Krankenversicherung D.IL.1

— Krankenkostenversicherung D.IL.2

- Krankentagegeld-/Krankenhaustagegeldver-
sicherung D.IL3

- Kiindigung D.IL2 17

Private Pflegeversicherung D.I1.4

Projektorganisation

- Besprechungsablauf P.IIL9 4

- Einseitenprotokoll P.IIL9 3

- Projektauftrag P.IIL9 2

- Projektorganisation P.IIL9 1

Projektplanungstechniken A.IL.1 8

Protokoll

— Besprechung auflerhalb der Kanzlei H.IL4

— Gerichtstermin H.IL1

- Mandantenbesprechung in Kanzleiriumen
H.IL3

— Telefonat H.IL2

Prozessgegner, Abrechnung LIL3

Prozesskostenhilfe

— Antrag mit Klageerhebung G.IV.2 2

— Antragsinhalt G.IV.2 5

Ausfillhinweise G.IV.2 7

— EG-ProzesskostenRL G.IV.3 1

— Entscheidungsreife G.IV.2 10

— Erfolgsaussichten G.IV.2 6

— Formularzwang G.IV.3 3

— grenziiberschreitende G.IV.3

— Grundsatz der loyalen Zusammenarbeit
GIV.3 4

— Insolvenzverwalter G.IV.2 4

— Kostenerstattungsantrag LILS

-~ Mandatsniederlegung LI1 3

= keine Mutwilligkeit G.IV.2 6

- Neuregelung G.IV.2 1

— offensichtliche Unbegriindetheit G.IV.3 2

— Ubermittlung von Erkldrungen/Belegen
GIV.29

— Verfassungsrecht G.IV.2 1

- Verjihrungshemmung G.IV.2 2

— Verwirkung G.IV.2 8

— Wiedereinsetzung G.IV.2 3

Prozessvollmacht s. auch Strafprozessvollmacht

s. auch Vollmacht s. auch Vollmacht (Arbeits-

rechtliche Angelegenheiten)

— und Vollmacht nach § 141 ZPO G.IL.7

Quotensystem B.1.2 40

Rangriicktrittsvereinbarung M.L3 §
Rechtsanwalt

— Arbeitsvertrag rechtsgundlose Befristung J.I.3
— Arbeitsvertrag Teilzeit J.I.2

— Arbeitsvertrag(Vollzeit) J.I.1

Rechtsanwilte, angestellte

— Befreiung von der Rentenversicherung C.II1.4
Rechtsanwalts- und Notariatsfachangestellte

— Arbeitsvertrag Teilzeit J.I.6

— Arbeitsvertrag Vollzeit J.I.5

— Befristung mit Sachgrund J.I1.9

— sachgrundlose Befristung J.I.8

— Teilzeit/Abrufarbeit J.I.7
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Rechtsanwalts/-Steuerberatungsgesellschaft mbH

— Anteilsverduflerung B.L.8 16

- Einzelvertretung B.L.8 14

— Erwerb von Geschiftsanteilen von Todes we-

gen B.IL.8 17

Firma B.L.8 4

Gegenstand B.L.8 5

Geschiftsfithrer B.I.8 12

— Gesellschafterkreis B.I.8 8

Gesellschafterunabhingigkeit B.L.8 10

Gesellschaftsbeginn B.L.8 7

— Griindung B.L.8 3

interprofessionelle Zusammenarbeit B.L.8 2

Mehrheitserfordernis B.L.8 12

— Mitarbeit B.I.8 10

— Ort der Berufsausitbung B.I.8 13

— Stimmrechtsausiibung B.L.8 15

— Streitbeilegung B.I.8 19

— Versicherung B.L.8 11

— Wiederherstellung der berufsrechtskonformen
Zustands B.L.8 18

Rechtsanwalts-BWA N.IIL.2

Rechtsanwaltsfachangestellte

— Arbeitsvertrag Teilzeit J.I.6

— Arbeitsvertrag Vollzeit J.L5

— Befristung mit Sachgrund J.I1.9

— Rechtsfachwirtin J.VIL4

— sachgrundlose Befristung J.I.8

— Teilzeit/Abrufarbeit J.I.7

Rechtsanwaltsgesellschaft mbH

- Abfindung B.L4 68

— Anteilverdufserung B.1.4 53

- Auflosung B.L4 73

— Ausscheiden B.I4 62

— Bar-/Sacheinlage B.1.4 23

- Bekanntmachungen B.I.4 15

- Berufsrechts B.1.4 12

— berufsrechtswidriger Zustands B.L.4 58

— Beteiligungen B.L4 10

Ehevertrag B.1.4 19

- Einmann-GmbH B.L4 21

— Einziehung B.L.4 63

Ergebnisverwendung B.1.4 51

— Erwerb von Geschiftsanteilen von Todes we-

gen B.1.4 57

Firma B.L4 4

Fortsetzungsklausel B.I.4 61

Gegenstand B.L4 7

Geschiftsanteil B.1.4 22

Geschiftsfithrer B.1.4 27

Geschiftsjahr B.L4 14

Geschiftsordnung B.I.4 35

Gesellschafterbeschliisse B.1.4 44

Gesellschafterkreis B.I.4 16

— Gesellschafterversammlung B.L.4 40

Gesellschaftsbeginn B.I.4 13

Gewinnteilungsverbot B.1.4 52
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— Gewinnverteilung B.L.4 48

— Gewinnverwendung B.L4 50

— Griindung B.I.4 3

- Grundungskosten B.I.4 80

- Handelsregisteranmeldung B.L5

— Jahresabschluss B.1.4 49

— Leistung der Einlage B.1.4 24

- Liquidatoren B.I.4 75

— Mitarbeit B.1.4 17

— mittelbare Beteiligung B.1.4 56

- monoprofessionelle Zusammenarbeit B.1.4 2

— Namensverwendung B.L.4 5

— Notare B.I.4 9

— Rechtsgrundlagen B.I.4 1

— Schiedsgericht B.L4 77

- Sitz B4 6

— Stammbkapital B.L4 20

— statuarisches Kiindigungsrecht B.L4 60

— Unabhingigkeit B.L4 18

— Verpfindung vom Geschiftsanteil B.I.4 55

— Versicherung B.L4 26

— Vertragsform B.L4 81

— Weisungsfreiheit B.I.4 8

— Wettbewerbsverbot B.1.4 25

— Wiederherstellung des berufsrechtskonformen
Zustands B.L4 59

- Zulassungantrag B.L.6

— Zweigniederlassung B.I.4 11

Rechtsanwaltsverzeichnis A1 16

Rechtsanwaltszulassung

— Insolvenz M.1.4 15

Rechtsfachwirtin

— Arbeitsvertrag Teilzeit J.I.6

= Arbeitsvertrag Vollzeit J.L5

— Befristung mit Sachgrund J.I.9

- sachgrundlose Befristung J.I.8

— Teilzeit/Abrufarbeit J.I.7

— Zeugnis J.VIL3

Rechtsformwechsel Kapital- zu Personengesell-

schaft

- Grunderwerbssteuer O.IL9 6

— offene Riicklagen O.IL9 7

— Ubernahme der Wertansitze aus der Schluss-
bilanz O.IL9 4

— Ubernahmeergebnisse O.I1.9 8

— Ubertragungs-/Er6ffnungsbilanz O.IL9 3

- Verlustvortrage O.IL9 5

— Wechsel des Besteuerungssystems O.IL9 1

— Zwischenwert-/Buchwertansatz O.IL9 2

Rechtsformwechsel Personen- zu Kapitalgesell-

schaft O.1.10

- Bewertungswahlrecht O.1.10 4

— Buchwertansatz O.1.10 6

- Einbringungsgewinn O.1.10 7

— Rechtskleidwechsel O.1.10 5

— Sondervermogen O.1.10 4

- Stichtag O.1.10 2
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Rechtssanwalt

— Zeugnis ].VIL.2

Rechtsschutzversicherung

— Abrechnung LIL2

— auflergerichtliche Tatigkeit G.V.1

— Deckungsanfrage G.V.1

— Information tiber Vergleich G.V.3 1

— Mandatsniederlegung 1.1.4 3

- Vorschussanforderung G.V.2

Referendare, Nachversicherung C.IL3

Referendarsausbildung K.III

— Berufspflicht des Rechtsanwalts K.III 1

— Status des Rechtsreferendars K.III 2

— Titigkeit von Referendaren zur finanziellen
Aufbesserung K.II 3

— Tauchstation K.II 5

— Vorbereitungsdienst K.III 4

— Zeugnis K.III 6

Regelkommunikation P.IIL7

— Definition P.IIL7 1

— Finanzen P.IL7 4

— Jahrespersonalgespriach P.IIL7 5

- Marketing P.IL7 3

— Strategiebesprechung P.IIL.7 2

Rekrutierungsprozess P.VL.3

Rentenversicherung, Befreiung C.II1.3; C.IIL4

Reporting

— Auslastung P.V.9 2

— Auswertung P.V.9 4

— Kennzahlen P.V.9 2

— Konsequenzen P.V.9 4

— Personalentwicklung P.V.9 1

Planungsbudgets P.V.9 3

Reporting Formular P.V.9 1

— Soll-Ist-Vergleich P.V.9 3

Restrukturierungsanzeige M.L8

Restrukturierungsverfahren M.L8

— Erorterungs-/Abstimmungstermin M.L.8 13

— Planbestatigung M.1.8 14

- Rechtmifligkeit M.L.8 12

— Stabilisierungsmafinahmen M.L8 11

Risikoanalyse

- Anwaltsnotar R.23

— Geldwische Q.1 13

Riicksendung Bewerbungsunterlagen K.IL.2

Ruhen der Zulassung A.L.13

— Rechte/Pflichten wihrend Ruhezeit A.I.13 3

— Titigkeit im 6ffentlichen Dienst A.L.13 1

- voriibergehende Tatigkeit A.LL13 2

Sachgriindungsbericht B.IL.18
Sachinhaltsversicherung E.L.2; E.IV

— Allgefahrversicherung E.IV 12

— Betriebsunterbrechungsversicherung E.IV 15
- Biirobetriebsausstattung E.IV 5

— Elektronikversicherung E.IV 13

- Elementarschiden E.IV 11

— Glasversicherung E.IV 6

Sturmschdden E.IV 10

— technische Einrichtung E.IV 7

— Umfang der Beratungshilfe E.IV 4

— versicherte Gefahren E.IV 8

— versicherter Ort E.IV 3

— Versicherungssumme E.IV 14

— Vertragspartner E.IV 2

Sanierung M.1.4

— Restrukturierungsanzeige M.L8

Sanierungsberatung

— Haftungsbegrenzung M.IL3 2

— Honorarrisko M.IL3 1

Sanierungsbescheinigung M.L.4 9

Schenkungssteuererklarung

— Anteile an Kapitalgesellschaften O.IIL7 6

— Anteile aus inlindischen Personengesellschaf-
ten O.IIL7 5

— Betriebsvermogen O.IIL7 4

— Buchwert O.IIL7 5

— personliche Freibetrage OIIL7 1

— Schuldner O.IIL.7 2

— iberhohte Gewinnbeteiligung O.IL.7 5

— Vorschenkungen O.IL7 3

Schlichtungsverfahren

— Ablehnungsgriinde J.III 7

- Akzeptanz J.III 7

= Antrag J.III 2

- Effektivitit J.III 7

— kirchliches s. Kirchliches Schlichtungsverfah-
ren

- Rechtskontrolle J.III 7

Sachverhalt J.IIT 3

— Schlissigkeit J.III 4

— Urkundsbeweis J.IIT 4

— Verfahrensordnung J.III 1

— Verfassungs,mafSigkeit J.II 7

— Vollmacht J.II 7

— Zulissigkeit J.II 5

— Zustindigkeit J.II 5

— Zustimmung Antragsgegner J.III 6

Schriftsatz

— Abschriften H.IIL2 9

— beA H.IIL2 2,4

Berufungsbegriindung H.IIL2 2

— bestimmender H.IIL.2 1

- elektronische Dokumente H.IIL2 3

— richtige Adressierung HL.IIL2 4

— Signatur H.IIL2 10

- Textbausteine H.IIL2 6

- Unterschrift H.IIL2 10

— Veroffentlichung eines Zitats H.IIL2 8

— vorbereitender H.IIL2 1

— Weiterleitung H.IIL.2 4

— wirksame Einreichung H.IIL2 3

— zuldssige sprachliche/inhaltliche Schirfe
H.IIL2 7
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— Zustellung demnichst H.IIL2 §

Schutzschirmverfahren M.1.4 6

— Voraussetzungen M.L.4 8

Schweigepflicht

— anwaltliche s. Entbindung von der anwalt-
lichen Verschwiegenheit

— darzliche s. Entbindung von der drztlichen
Schweigepflicht

Schweigepflichtbefreiung

— berufsrechtliche Verschwiegenheitspflicht
R.7 5

— Beschlagnahmeverbot R.7 6

— Biicher-/Aktenvorlage R.7 7

— Eigeninteressen R.7 8

— Erbenstellung R.7 3

— Gegenstand R.7 4

— Geldwischegesetz R.7 7

— gesetzliche Offenbarungspflichten R.7 7

— Notarassesor R.7 5

— Notariatsverwalter R.7 §

— Zeugnisverweigerungsrecht R.7 6, 7

— Zustindigkeit R.7 2

Sicherung des Existenzminimums A.IL2 3

Sicherung des Lebensunterhalts AIL2 6

Siegelverlust Anwaltsnotar

— erstmaliger Verlust R.20 1

— wiederholter Verlust R.20 2

— zusitzliche Siegelkennzeichnung R.20 3

Social Media s. auch Kanzlei-Newsletter

— Begriff L.IL3 1

- Datenschutz L.IIL.4 5

— eigene Blogs L.IIL3 7

- Guidelines L.IL3

— Hervorhebung personenbezogener Daten bei
Registrierung L.II1.4 2

— inhaltliche Gestaltungshinweise L.IIL.3 5

— Kennzeichnung der Beitrige L.II.4 1

— Nutzungsbedingungen Blog L.IIL4 1

— rechtsverletzende Inhalte L.IL3 6; L.IIL4 3

— Sicherung von Nutzerkonten L.IIL3 2

- Verstofs L.IIL3 4

Sonderausgabenabzug C.V.

Sorgfaltspflichten bei Geldwascherisiko Q.1 14;

Q4

— Verdachtsmeldung Q.4 5

Sozialversicherung C.II.1

Sozietdt

— Anzeigepflicht A.L.18

- und Biirogemeinschaft B.I.2 2

- Biirogemeinschaft/Berufsausiibungsgesell-
schaft B.I.1 8

— Fusion als GbR B.IL1

- GbR B.L11

Gesellschafterhaftung B.L.1 10

- GmbH B.I.13

— Haftung als Schiedsgesellschafter B.I.1 11

— Kooperation B.I.1 9
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— und Kooperation B.I.2 2

- Kosten-/Rechnungslegung B.I.1 12

— PartG B.I.12

— Partnergesellschaft mit beschrankter Berufs-
haftung (PartG mbB.) B.L.1 4

— Rechtsanwalts-AG B.L1 4

— Rechtsanwalts-KG B.L1 6

— Rechtsanwalts-KGaA B.L.1 4

— Rechtsanwalts-OHG B.L1 §

— Rechtsanwalts-UG B.L1 3

— steuerrechtliche Behandlung B.L.1 13

— unionsrechtliche/EU/auslindische Rechts-
form B.L.17

— Verschmelzung s. PartG-Verschmelzung

Sozietatsabspaltung

- Anderung der Vertrige B.IL11 10

— Anmeldung zum Partnerschaftsregister der
aufnehmenden Gesellschaft B.I.14

— Anmeldung zum Partnerschaftsregister der
Ubertragenden Gesellschaft B.IL15

— aus PartG in PartG B.IL11

— Einer GmbH aus einer PartG B.IL.16

— Form B.IL.11 18

— Gesellschafterbeschluss der aufnehmenden
Gesellschaft B.IL.13

= Gesellschafterbeschluss der tibertragenden
Gesellschaft B.IL.12 1; B.IL.19

— GmbH-Gesellschaftsvertrag B.IL.17

— Handelsregister B.IL20

— Partnerschaftsregister B.IL20

Sachgriindungsbericht B.IL.18

Schiedsklausel B.IL.11 20

Schlussbilanz B.IL.11 4

— zu Null B.IL11 14

Sozietitsaufspaltung

— Aufspaltungsplan B.IL7

— Gesellschafterbeschluss der tibertragenden
Gesellschaft B.IL.8

— Partnerschaftsregisteranmeldung neue Gesell-
schaft 1 B.IL10

— Partnerschaftsregisteranmeldung iibertra-
gende Gesellschaft B.IL9

Sozietitsumwandlung

— GmbH/Umwandlungsbeschluss B.IL.22

— Mehrheit B.IL22 2

- PartG in PartGmbB B.IL.24

— Partnerschaftsregister B.IL.23; B.IL.25

— Verhiltnis zu Dritten B.IL22 3

Sozietdtsvertrag

— Abfindung B.L.2 60

— Angabe der Gesellschafternamen B.L.2 5

- Auflosung B.L.2 58

— Ausgaben B.L.2 37

- Ausschluss B.I.2 51

— Ausschluss weiterer Anspriiche B.I.2 65

— auflerordentliche Kiindigung B.L.2 49

— Auszahlungsmodalititen B.L.2 64
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— Belastungsverbot B.L.2 16

— Beschlussanfechtung B.1.2 23

— Beschlussfassung B.I.2 15

— Buchfithrung B.I.2 38

— Buchwertklausel B.I.2 62

— doppelte Schriftformklausel B.I.2 73

- Einlagen B.L.2 24

— Einnahmen B.L.2 36

- Einstimmigkeit B.I.2 18, 20

- Einzelgeschiftsfihrungs-/-vertretungsbefug-
nis B.L.2 11

- Einzelmandat B.L.2 29

— Entnahme B.L.2 42

— Form B.I.2 1

— Fortsetzung B.L.2 51, 56

— gemeinschaftliche Geschafsfithrungs-/Vertre-
tungsbefugnis B.1.2 10

- Gesamtmandat B.I.2 27

— Geschiftsfithrung/Vertretung B.12 8

— Gesellschafterversammlung B.I1.2 21

— Gesellschaftsvermogen B.I.2 35

— Gewinnabfuhrungsklausel B.L.2 69

— Gewinnverteilung B.L.2 40

— Goodwill B.I.2 63

— Giiterstand B.L2 32

— Haftpflichtversicherung B.1.2 43

- Haftungsbeschrinkung B.L2 44

- Informations-/Kontrollrechte B.L.2 31

- Krankheit B.I.2 34

- Kiindigungsausschluss B.I.2 50

- Mandatserstreckung B.L2 45

- Mandatsschutz B.I.2 66

— Mandatsschutzklausel B.L.2 67

— Mehrheitsberechnung B.1.2 17

— Mehrheitsbeschluss B.I.2 16

— multidisziplindre Sozietit B.L2 46

— Nachschusspflicht B.I.2 16

— Namensfortfiihrung B.1.2 6

— Nebentitigkeit B.I.2 26

— ordentliche Kiindigung B.L.2 48

— Pflicht zur aktiven Mitarbeit B.L.2 25

— Probezeit B.I.2 53

— Rechnungsabschluss B.I.2 39

- Rechtsformhinweis B.L.2 4

- Riicklagen B.I.2 41

— Schiedsvereinbarung B.L.2 71

— selbst akquirierte Mandate B.L.2 70

Selbstorganschaft B.I.2 9

Sitz B.1.2 7

Sozietitsbegriff B.I.2 2

Sozietitsname B.L.2 3

- Strimmrecht B.I1.2 22

- Tod B2 57

— Ubernehmerecht B.1.2 56

— Umsatzmethode B.L.2 61

- Unterrichtungspflicht B.I.2 30

— Urlaub B.I.2 33

— Verfahren nach § 32 BORA B.L.2 59

— Versorgungswerk B.I.2 55

— Vertragsschriftform B.L.2 72

— Widerspruchsrecht B.I.2 12

Sozietitszusammenschluss

— Anmeldung zum Partnerschaftsregister
B.ILS 1

— Anmeldung zum Partnerschaftsregister der
aufnehmenden Gesellschaft B.IL.6

— Anmeldungsgebiihren B.ILS5 5

- Beizufugende Anlagen B.ILS5 2

— Erklarung der Vertretungsorgane B.IL5 3

— Reihenfolge der Verschmelzungseintragung
B.ILS 4

— Zustimmungsbeschluss der aufnehmenden
Gesellschaft B.IL4

— Zustimmungsbeschluss der tibertragenden
Gesellschaft B.IL3 1

Sozietatszusammenschluss (GbR) B.IL1

— Alternative B.IL.12

- Einlagekonten B.IL1 8

— Form B.IL1 12

— Mandatsiiberleitung B.IL1 7

— Pensionsregelungen B.IL1 11

— Rechtsnatur B.IL1 §

— Vertragsinhalt B.IL1 4

Spaltungsplan

= Neugriindung B.IL16 2

- Sachgriindung B.IL.16 3

- Steuerrecht B.IL16 8

Spaltungspriifung B.IL8 §

Steigerung der Umsatzerlose A.IL2 12

Stellenausschreibung Ausbildung Rechts-

anwaltsfachangstellte

— Blindbewerbungen K.IL1 3

— Geschlechterneutralitat K.IL.1 1

Steuerrecht

- Anteilsverkauf KapG O.IL.6

— Anteilsverkauf PersG O.IIL5

— Ausscheiden eines Gesellschafters O.II1.3;
O.11L.4

— Bedarfswertfeststellung O.II1.8

- Bilanzierung O.L.6

Dauerfristverlingerung O.IL.3

— Einkommensteuererklirung O.1.9 1; O.IL.8

Einnahmen-/Uberschussrechnung O.1.5

gesonderte u. einheitliche Feststellungserkli-

rung O.L7

— Gewerbesteuererklirung O.L.8; O.IL.7

Griindungsfragebogen O.L.1

Korperschaftssteuererklirung O.IL6

— Lohnsteueranmeldung O.L.4; O.11.4

Neugesellschafter in Kapitalgesellschaft

0.1

— Rechtsformwechsel O.1.10; O.IL.9

— Schenkungssteuererkldrung O.IIL7

— Umsatzsteuervoranmeldung O.1.2; O.I1.2
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Strafprozessvollmacht

— Abtretung von Kostenerstattungsanspriichen
G2 6

— Akteneinsicht G.IL2 7

— Anspruch auf Akteneinsicht in der Kanzlei
G.IL.2 8

— blofSer Auftritt in der Hauptverhandlung
G.IL2 4

— Rubrum GIL2 1

— Vertretung Minderjihriger G.IL2 9

— Vertretung vor dem BVerfG G.IL.2 3

- Vorlage G.IL.2 2

— Zustellung an den Verteidiger G.IL2 §

- Zustellungsbevollmichtigung G.IL2 4

Strategieananlyse

— Analyseszenario P.L6 §

— Angebotskriterium P.L6 3

— best case P.I.6 6

— externe P.I.6

— Finanzhistorie P.L5 2

— Fordermafinahmen/GegenmafSnahmen
PL6 8

- Gewichtung P.I.6 7

— interne P.I.5

— Kennzahlenanalyse P.L5 4

- Mobilitdtsfaktoren P.I.6 4

— Stirken/Schwichen P.I5 1

— Wettbewerbsanalyse P.I.6 1

— worst case P.I.6 9

— Zielgruppen P.IL5 3

Strohmanngeschifte Q.27

Syndikus A.L1 10

— Arbeitgeberwechsel A1 15

— Befreiung von der Rentenversicherung
CJL3 1; CIL.7 1

- Berufshaftpflichtversicherung A.L1 4

Erstreckung A.L1 15

— Fachliche Unabhinigigkeit A.I.1 12

— GmbH-Geschiftsfithrer A.L1 14

- Kanzleianforderungen A.L6 13

- Kanzleiverlegung A.L7 3

- im 6ffentlichen Dienst A.L1 14

— Prigung des Arbeitsverhiltnisses A.L1 13

— Voraussetzungen A.L1 11

— Zweigstelle im Zulassungsbezirk A.L.8 9

Telefaxanschluss A.L6 8

Telefonleitfaden P.IV.5

Telefonprotokoll

— Abrechnungsfihigkeit von Telefonaten
HIL2 3

— Honorarprozesse H.IL.2 4

— Mithoérer HIL2 2

— Rechtsstreit tiber Vergiitungsanforderungen
HIL2 1

— Zeittaktklausel H.IL.2 5

1608

Terminmanagement

— Anpassungs-/Erganzungskriterien H.I.1 1

- duale Kalenderfithrung H.I.1 13

- Eingang v. Unterlagen tiber Anwalt H.I.1 17

— elektronische Aktenfithrung H.I.1 7

— Erledigungsvermerk H.L.1 14

— Fristen H.I.1 2

- Handakte H.I.1 4

— Information am Gericht bei Ausfall des An-
walts H.I.1 12

- Kontrollausdruck H.I.1 7

— Kontrolle des Termin-/Fristenkalenders
H.I19

— Krankheitsfall H.I.1 11

— mehrfache Absicherung H.I.1 9

— Personaliiberlastung H.I.1 10

— qualifizierte Fachkraft H.I.1 8

— Speicherung in die E-Akte H.I.1 16

— Termine H.I.1 2

— Termine in Kanzlei H.I.1 18

— Terminkontrolle H.I.1 3

— Terminverlegungsantrag H.I.1 15

Terminzettel Gerichtstermin

— Aufnahme eines Beweisantrags H.IL.1 5

— Fahrt-/Wartezeiten H.IL1 3

— Funktion H.IL1 1

- Hinzuziehung eines fachkundigen Beraters
H.IL1 4

— Uberpriifung H.IL1 6

Uberschuldungsermittlung

— Begriff M.L2 2

— positive Prognose M.L.2 3

— Uberschuldungsstatus' M.1.2 4
Umsatzberechnung A.IL2 14
Umsatzsteuervoranmeldung

— Dauerfristverlingerung O.1.3

— durchlaufende Posten O.1.2 3

— entgeltliche sonstige Leistungen O.1.2 3
— ermifSigter Steuersatz O.1.2 4

— Erstattungsanspruch O.L.2 1

- Kapitalgesellschaften O.IL.2

- Kleinbetragsrechnung O.1.2 7

- Leistungsempfinger O.1.2 §

letzter Voranmeldungszeitraum im Jahr
0.1.2 10

reguldrer Umsatzsteuersatz O.1.2 3
sonstige Leistungen O.1.2 6
Steueranmeldung O.1.2 1

— umsatzsteuerfreie Leistungen O.L.2 2
unrichtig ausgewiesene Umsatzsteuerbetrige
0129

— Voranmeldungszeitraum O.1.2 1

— Vorsteuer O.1.2 7

- Vorsteuerabzugsberichtigung O.L.2 8
- zusammenfassung Meldungen O.I.2 5
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Unfallversicherung D.V.1; D.V.2

— Fristen D.V.2 6

- Gliedertaxe D.V.2 7

- Risikoausschliisse D.V.2 3

— Tagegeld D.V.2 10

- Todesfallsumme D.V.2 11

— Unfall D.V.1;D.V.2 2

— Unfallkrankenhaustagesgeld D.V.2 9

— Unfallrente D.V.2 8

— Versicherungsbestandteile D.V.2 2

- Versicherungsumfang D.V.1

Unkiindbarkeit J.IV.2

— ordentliche J.IV.3

Untitigkeitsklage (Erstzulassung) A.L5 1

— 3-Monats-Frist A.LS 2

elektronisches Verfahren A.LS 5

Erledigung nach Klageerhebung A.LS5 4

— Fehlen des zureichenden Verzogerungsgrun-
des AL5 3

- Klageantrag AL5 1

Unternehmensanalyse

— Aussagekraft N.IIL5 2

— Fehlerquellen NIIL5 2

— Grundlagen NIIL5 1

Unterstiitzung P.IIL.3 4

Untervermietungserlaubnis

— allgemeine F.L.2

— konkrete F.I.3

Untervermietungsvertrag F.[.4

Unwiirdiges Verhalten A.L1 8

Urkundstitigkeit auflerhalb des Amtsbezirks

— aufSergewohnliche Umstinde R.6 1

— Beurkundung im EU-Ausland R.6 4

— einheitlicher Wirtschafts- und Rechtsraum
Europa R.6 3

- Gefahr in Verzug R.6 2

Verdachtsmeldung bei Geldwasche Q.4 5
Verein nach Schweizer Recht

— Auflésung S.IIL3 10

- Ausschluss S.IIL3 §

— Beschluss tiber Statuten S.IIL.2 3
elektronische Versammlung S.IIL.3 7
Funktion S.I.1

— Griindungsmitglieder S.IML.2 1

— Griindungsprotokoll S.IIL.2

- Haftung S.IL3 9

— Handelsregister S.IIL2 6

- Kiindigung S.IIL.3 4

- Ladung S.IIL3 7

Liquidationserlés S.IIL3 10
Mitgliedsbeitriage S.IML.3 3

Organe S.IIL3 6

Ressortverteilung S.IIL3 8

- Revisionsstelle S.IL2 5

Sitz S.IIL.3 1

— Stimmrecht S.JIL3 7

— Unterschriften S.IIL2 6; S.IIL3 11

— Versammlungsvorsitz S.II1.2 2

— Vorstandswahl S.IIL.2 4

— Zweck S.IIL3 2

Verfassungsbeschwerde, Vollmacht G.IL5

Vergiitungserstattung, bewilligte Beratungs-

hilfe G.IV.1

Vergiitungsvereinbarung G.III.2

— Bestimmtheitsgebot G.IIL.2 6

— Bezeichnung G.IIL.2 1

— deutliches Absetzen der Vereinbarung

G2 3

Fahrtzeiten G.IIL2 8

kirchliches Schlichtungsverfahren G.IIL.7

— Pauschalhonorar G.IIL4

Rechtsschutzversicherung G.IIL2 13

- Stundensidtze G.IIL2 7

— Textform G.IL2 2

— Vertragsnachtrige G.IIL2 14

— Vertragsparner G.IIL2 4

— Wartezeiten G.IIIL.2 8

— Zahlungs-/Abrechnungsmodalitdten
G.IIL2 10

— Zeittaktklausel G.IIL2 9

Verlangerungsvereinbarung Befristung

— Art der Befristung J.VL.4 3

— Form J.VI.4 §

Hochstdauer J.VL4 2

— Zeitpunkt J.VL.4 1

Vermogenschaden-Haftpflichtversicherung

E.l2

Verpflichtungsklage a. Zulassung z. Rechts-

anwaltschaft A.L4 1

— elektronisches Verfahren A.L4 7

Verpflichtungsklage auf Zulassung zur Rechts-

anwaltschaft

— Berufung A.L4 6

— gerichtliche Vertretung der Rechtsanwalts-
kammer A.L4 4

- Klageart AL4 1

- ortliche Zustindigkeit A.L4 2

— Postulationsfihigkeit A.L4 3

- Vorverfahren AL4 5

Versagung der notariallen Dienstleistung

— Anzeige an die Behorden R.10 4

— Schwebend unwirksame Rechtsgeschiifte
R.103

— typische Nichtigkeitsgriinde R.10 2

- unlautere/nerlaubte Zwecke R.10 1

Versagungsgriinde A.LL1 6

Verschmelzungspiifung B.IL3 5

Verschwiegenheit s. Entbindung von der an-

waltlichen Verschwiegenheit

Verschwiegenheitspflichtbefreiung

— Auskunftbegehren Dritter R.9 2

— Umfang der Verschwiegenheitspflicht R.9 1
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Verschwiegenheitsvereinbarung mit externen

Dienstleistern R.22

- Kreditinstitute R.22 3

Verschwiegenheitsverpflichtung

- nach § 23 BNotO ].VL3

— auslidndische Dienstleistung J.VL.2 3

- Befreiung im Erbfall J.VL3 6

- nach Bundesrechtsanwaltskammer J.VI.1

- Einwilligung des Mandanten J.VL.2 2

— Form J.VIL.2 4

— Freie Mitarbeiter J.VI.1 2

— bei Legal Outsourcing J.VI.2

— Mandant als ,,Herr des Geheimnisses*
J.VL1 4

~ Nichtigkeit J.VL3 5

— Tatigkeitsverbot J.VL3 4

— Umfang J.VL.1 3

— Zugangsnachweis J.VL.2 4

Versorgungswerk

— Alterruhegeld CIL15

— Antrag auf Kapitalisierung C.IL17

Antrag auf Sterbegeld C.IL.18

— Berufsunfihigkeitsrente C.I1.14

— Entrichtung zusitzlicher Beitrage C.I1.13

- Ermifigung bei versorgungswerkinterner
Ehe C.IL7

- Ermifigung Berufsanfinger C.IL6

— Feststellung ausldndischer Versicherungszei-
ten VO EG Nr. 883/2004 C.I1.20

— Fortgesetzte freiwillige Mitgliedschaft C.IL.4

— Freie Mitarbeiter C.IIL5

— Hirtefall C.IL10

- Hinterbliebenenrente C.IL.15

— Kinderbetreuung C.IL.9

— Lebensbescheinigung C.II.16

— Meldebogen C.IL2

— personlicher Pflichtbeitrag C.ILS

— Pflichtmitgliedschaft gfesetzliche Rentenver-
sicherung C.IL8

— Scheinselbstindige C.IIL5

Simulationsberechnung C.I1.12

— Stundungsantrag C.IL11

Zuschuss zu einer Rehabilitationsmafinahme

C.IL19

Vertrag (Freier Mitarbeiter/RA)

— aufwandsbezogene Abrechung J.II.1 6

— keine Eingliederung in Betriebsorganisation
JIL1 7

- Einteilung des Mitarbeiters in Dienstpline
JIL1S

— Fachanwaltstitel J.I.1 3

— in finanzgerichtlicher Rechtsprechung J.IL.1 8

— Kleinbetriebsklausel J.IL1 15

Mandatenschutzklausel J.IL.1 13

— Statusfeststellung J.IL.1 12

tatsachlich gelebte Beziehung J.IL1 2

Urheberrechtsschutz J.IL.1 13
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— Urlaubsplanung J.IL.1 5

— Versicherung J.IL.1 14

— zeitliche Vorgaben J.IL.1 4

Vertrag (Freier Mitarbeiter/Schreibkraft)

— Arbeitsmittel J.IL2 6

— Auftragsverarbeitung J.IL.2 15

- aufwandsbezogene Abrechung J.IL2 10

Datenschutz J.IL2 15

— keine Eingliederung in Betriebsorganisation
JI2S

— Einteilung in Dienstpldne ohne vorherige Ab-
sprache J.IL2 3

— hauslicher Arbeitsplatz J.IL2 10

— Heimarbeitsgesetz (HAG) J.IL2 8

— Rechnungsstellung J.IL2 11

— Statusfeststellung J.IL2 10

— Telearbeit J.IL2 9

— Verschwiegenheit J.IL2 14

— Versicherung gegen Viren J.IL2 7

— Vertragsmuster J.IL2 1

— zeitliche Vorgaben J.IL2 4

Vertretungsbestellung

— Antrag AL14 1

— Bestellung A.L14 4f.

— einzureichende Unterlagen A.L.14 2

offentliches Amt A.L14 5

- Priiffungsmafistab A.1.14 3

— Rechtsbehelfe A.L14 7

Vertretungsvertrag, anwaltlicher s. Anwaltlicher

Vertretungsvertrag

Videokonferenz, Protokoll H.IL.4

Virtuelles Office L.IV.9

Vollmacht

—= nach 141 ZPO G.IL7

— Antrag auf Er6ffnung des Insolvenzverfah-
rens G.IL1 6

— Anwaltszwang (EGMR) G.IL6 2

— arbeitsrechtliche Angelegenheiten G.IL.3

— aufSergerichtliche G.IL.1 1

— Bevollmichtigung bei AG G.IL.1 2

— Bevollmachtigung bei GbR G.IL.1 2

— Bevollmichtigung bei gemeinschaftlicher Be-
rufsausiibung G.IL.1 3

— Bevollmichtigung bei GmbH G.II.1 2

- fur BVerfG G.IL5

— EGMR-Fragebogen G.IL6 2

- EGMR-Individualbeschwerden G.IL6 3

- Grundbucheinsicht G.IL8

— Mandatsgegenstands G.IL.1 4

— mehrere Bevollmichtigte G.II.1 5

— mogliche BVerfG-Bevollmichtigte G.ILS 4

- Prozessvollmacht G.II.1 1

— Schriftformerfordernis G.ILS 1; G.IL6 4

— strafrechtliche Angelegenheit s. Strafprozess-
vollmacht

— umfassende Vollmacht G.IL5 3

— Verfassungsbeschwerde G.IL5 2
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— Vertretung EGMR G.IL6

— Vollmacht zur Entgegennahme von Kiindi-
gungen G.IL1 8

— Vollmacht zur Entgegennahme von Zustel-
lungen G.IL1 8

- Vollmachts-Formular G.IL6 1

Vollmacht (Arbeitsrechtliche Angelegenheiten)

G.IL4

— Aufnahme von Spezifizierungen G.IL4 4

— Ausiibung des Personalakteneinsichtsrechts
G.IL4 3

— Einsicht in die Personalakten G.IL.4

— elektronischer Rechtsverkehr G.IL3 1

— keine geheimen Personalakten G.IL4 §

— Hinweis auf fehlende Kostenerstattung
GIL3 6

— Personakte nach Ende des Arbeitsverhaltnis-
ses G.IL4 2

— Personalakte bei Rechtsanwaltskammer
G4 6

— Personenbezogene Daten/Unterlagen G.IL4 1

— Prozessvollmacht G.IL3 1

— Unterschrift G.IL3 5

— Vertretung bei Kiindigung G.IL3 4

— Vertretungsverhiltnisse G.IL3 3

— Vollmachtsriige G.IL3 1

— Vollstandigkeit/Liickenlosigkeit der Personal-
akte G.IL4 5

— Zuriickweisungsrecht G.IL3 2

Vollmacht nach § 141 ZPO

elektronischer Rechtsverkehr G.IL7 4

Form G.IL7 4

mogliche Bevollmichtigte G.IL.7 3

— Ordnungsgeld G.IL7 2

— Voraussetzungen G.IL7 1

Vorschussanforderung

— Abrechnung G.V.2 3

— Anspruch G.V.2 1

— Gebiihrenabrechnung G.V.2 2

— Verjiahrung bei Uberzahlung G.V.2 4

— Vorschussklage G.V.2 5

Websiteerstellungsvertrag

— Basisinformationen im Header L.IL1 7

— Content-Management-Systeme L.IL1 8

— Domainwahl L.IL1 3

— Hostingvertrag L.IIL.1 2

— Imageprofil L.IL1 6

— Inhalte/Angebote/Aufteilung L.II.1 4

— Platzhalter L.IL1 9

- Standardlosungen LJIL1 5

— Suchmaschinen L.IL1 1

Websitepflegevertrag

— Abrufbarkeit der Website tiber das Internet
LIL21

— Hostingvertrag L.IL2 1

— Servicefenster L.IL.2 2

— Vereinbarung zur Auftragsdatenverein-
barung L.IL2 3

Weisung

— Abmahnungsentfernungsprozess J.IIL.4 1

— prazise J.IIL4 2

Widerspruch gegen Zulassungsversagung

AlL31

— Form A.L3 4

— Widerspruchsbehorde A.L3 2

— Widerspruchsfrist A.L3 3

Wiederkehrende Prozesse P.IIL.3

Wirtschaftlich Berechtigte R.24

Wirtschaftspriifergesellschaft B.I.3 3

Wobhlverhaltenszeitraum A.L1 8

Zeiterfassung P.IV.4

Zeitgeringfiigig Beschaftigter

— Checkliste D.L5 1

— Versicherungsfreiheit D.L5 1

Zeithonorar s. Vergiitungsvereinbarung

Zeugnis J.VIL2

— Art und Dauer J.VIL2 4

— Ausbildungs- J.VIL6; J.VIL7

— BAG-Grundsitze J.VIL2 9

— Dank J.VIL2 7

— einfaches J.VIL4 1

- Holschuld J.VIL.2 2

= Note J.VIL.2 6

qualifiziertes J.VIL.4 1

- Rechtsanwaltsfachangestellte J.VIL4

Rechtsfachwirtin J.VIL3

— iibertragene Arbeiten J.VIL2 5

— Zwischen- J.VILS

Zielvereinbarung P.VL.4

Zulassung A.LL1 1

Zulassungantrag (Rechtsanwaltsgesellschaft

mbH)

— aktive Berufsausiibung B.L6 5

Berufshaftpflichtversicherung B.L.6 8

- Kanzlei B.I6 3

Mitteilungspflichten B.L6 6

- Rechtsform B.L.6 2

— Zulassungshindernisse B.1.6 7

— Zulassungsverfahren B.L.6 1

- Zweigstelle B.L.6 4

Zulassungsverzicht

— Adressat A.L15 2

— Beseitigung der Verzichtserklirung A.L.15 5

— besonderes elektronisches Anwaltspostfach
(beA) AL15 6

— Form A.L15 3

- Rechtsmittelverzicht A.L.15 4

- Verzichtserklirung A.L15 1

Zustimmungsbeschluss der aufnehmenden Ge-

sellschaft B.IL.4
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Zustimmungsbeschluss der iibertragenden Ge-
sellschaft

- Einberufung/Abhaltung der Gesellschafterver-
sammlung B.IL3 2
Gesellschafterzustimmung B.IL3 3
notarielle Beurkundung B.IL3 1

Priifung durch externe Wirtschaftspriifer
B.IL3 $

— Verschmelzungsbericht B.IL.3 4
Zweigniederlassung B.L.3 10

— Rechtsanwaltsgesellschaft mbH B.I.4 11
Zweigstellen (Anzeige im Zulassungsbezirk)

— Abgrenzung ALS8 2

- Anzeige in anderem Kammerbezirk A.L9;
AL10

Abgrenzung A.L8 2

Anforderungen A.L8 5

— Anzeigepflicht AL8 6

Auflosung AL8 7
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— auswartige Sprechtage A.L8 2

— Berechtigte A.L.8 4

— besonderes elektronisches Anwaltspostfach
(beA) A.L8 8

— Syndikus A.L8 9

— weitere Kanzlei A.L8 3

Zweitberuf

— Erwerbswirtschaftlicher A1 9

— im offentlichen Dienst A.L1 9

Zweitberuf (Freistellungserklarung) A.L2 1

— unvereinbare Tatigkeit AL2 4

— Versagung A.L2 2

Zweitberuf (Widerspruch gegen Zulassungsver-

sagung) A.L3 1

— Form A.L3 4

— Widerspruchsbehorde A.L3 2

— Widerspruchsfrist A.L3 3

Zwischenzeugnis J.VILS5



