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umfassendes Spezialsortiment im Bereich Recht, Steuern und Wirtschaft mit rund
700.000 lieferbaren Fachbuchtiteln.



Sachverzeichnis

Die fett gesetzen Großbuchstaben, römischen und arabischen Zahlen
beziehen sich auf die die Systematik des Formularbuchs;

die nachfolgenden mageren Zahlen kennzeichnen die betreffende Anmerkung.

A1-Bescheinigung C.IV.
Ablauforganisation P.III.3 1
Ablehnungsrecht Notartätigkeit
– Falschbeurkundung R.13 4
– Verletzung des Mitwirkungsverbots R.13 3
– Vertrauen in Unparteilichkeit R.13 1
Abmahnung
– Abmahnerfordernis J.III.1 3
– Androhung der Krankmeldung J.III.1 10
– Arbeitszeitbetrug J.III.1 8
– Berechtigung J.III.1 18
– Bestimmtheitsgebot J.III.1 4
– Buchungsfehler J.III.1 11
– Datenschutzverletzung J.III.1 14
– einschlägige J.III.1 17
– Entfernungsanspruch J.III.1 2
– Funktionen J.III.3 1
– Gleichartigkeit J.III.1 17
– Hinweis auf arbeitsvertragliche Pflichten J.III.5
– Kündigungsverzicht J.III.1 1
– Minderleistung J.III.1 11
– Nennung der verletzten Pflicht J.III.1 5
– private Internetnutzung J.III.1 6
– Pivattelefonate J.III.1 7
– rassistische/ausländerfeindliche/volksverhet-

zende Aussagen J.III.1 13
– Schlechtleistung J.III.1 11
– sexuelle Belästigung J.III.1 12
– unerlaubtes Ausdrucken J.III.1 9
– Verdachtsabmahnung J.III.1 15
– Vertrauenskapital/-vorrat J.III.1 16
– vorherige Weisung J.III.4
– Zugangsnachweis J.III.1 19
Abrechnung
– des gerichtlichen Verfahrens mit Mandanten

I.II.1 1
– des gerichtlichen Verfahrens mit Rechts-

schutzversicherung I.II.2
– Kostenerstattungsantrag PKH I.II.5
– Kostenfestsetzungsantrag ggü. Auftraggeber

I.II.4
– des titulierten Erstattungsanspruchs ggü. Pro-

zessgegner I.II.3 1

Abrechnung (gericht. Verfahren/eigener Man-
dant)
– Angabe des Leistungszeitraums I.II.1 3
– Beweisgebühr I.II.1 5
– Einigungsgebühr I.II.1 6
– electronic invoicing I.II.1 7
– Erhöhung für mehrere Auftraggeber I.II.1 4
– RechnungsRL I.II.1 1
– Steuernummer I.II.1 2
– USt-Identnummer I.II.1 2
Abrechnung (gericht. Verfahren/Rechtsschutz-
versicherung)
– Auskunfts-/Abrechnungsansprüche I.II.2 1
– Mandantenabrechnung I.II.2 2
– Quotenvorrecht I.II.2 4
– Selbstbeteiligung I.II.2 4
– Vorschuss I.II.2 3
Abrechnung (titulierter Erstattungsanspruch/
Prozessgegner)
– Aufrechnung I.II.3 4
– Erlasszeitpunkt I.II.3 1
– Kostengrundentscheidung I.II.3 1
– Verzinsung I.II.3 3
– Zwangsvollstreckung I.II.3 2, 5
Abschreibungen
– Einnahmen-/Überschussrechnung N.II.2 2
Abwesenheit des Notars
Akten-/Bücherverwahrung
– Akten ausgeschiedenen Notars R.18 2
– Auskunftserteilung R.18 3
– Geeignetheit des vorgeschlagenen Notars

R.18 1
– Mitteilung der Entscheidung R.18 5
– Zuständigkeit R.18 4
Akteneinsicht
– Personalakte G.II.4
Allgemeine Vertragsbedingungen zum Anwalts-
vertrag
– Abrechnung G.III.3 12
– Abtretung G.III.3 13
– Abwehrklausel G.III.3 5
– Aufrechnung G.III.3 14
– ausländisches Recht G.III.3 10
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– Einbeziehungserklärung G.III.3 2
– E-Mail-Verkehr G.III.3 19
– Gegenstandswert G.III.3 25
– Haftungsverlagerung G.III.3 4
– Handakte G.III.3 24
– Hinweispflicht G.III.3 25
– Kostentragung G.III.3 26
– Kündigung G.III.3 20
– Mandatsauftrag G.III.3 8
– Mandatsumfang G.III.3 7
– Nichtzahlung von Vorschüssen G.III.3 23
– Rechtsverhältnisse G.III.3 4
– steuerrechtliche Prüfung G.III.3 9
– Tod des Mandanten G.III.3 17
– Vereinbarungszeitpunkt G.III.3 3
– Verschwiegenheitspflicht G.III.3 16
– Vertrauensstörung G.III.3 18
– Vorschuss G.III.3 11
– Zeugnisverweigerungsrecht G.III.3 15
– Zielgruppe G.III.3 1
Alterruhegeld C.II.15
Altersvorsorge C.II.1
Amtsentlassung
– Antragsanfechtung R.15 3
– Bedingungslosigkeit/Vorbehaltsfeindlichkeit

R.15 2
– Ermesssen R.15 1
Anbieterkennzeichnung/Informationspflichten
– Angaben zur unmittelbaren Kontaktauf-

nahme L.II.3 2
– Dienstleistungs-Informationspflichten-Verord-
nung (DL-InfoV) L.II.3 1

– Gesetz über die Tätigkeit europäischer
Rechtsanwälte in Deutschland (EuRAG)
L.II.3 4

– Hinweis auf informatorischen Charakter der
Website L.II.3 7

– Information über Berufshaftpflichtversiche-
rung L.II.3 5

– USt-Identnummer L.II.3 3
– Verbraucherstreitbeilegung L.II.3 6
Anfechtung
– Bestimmheit J.V.2 4
– Eventual- bei freiem Mitarbeiter J.V.3
– Frist J.V.1 4
– Kausalität J.V.1 5
– Kenntniserlangung J.V.2 1
– Kündigungsfrist J.V.2 4
– Voraussetzungen J.V.1 2
– Wirkung J.V.1 1
– zulässige Fragen J.V.1 3
Anfrageverfahren C.III.2
– Erwerbsstatus C.III.2 1
– Rückwirkung C.III.2 2
Anmeldung zum Partnerschaftsregister der
übertragenden Gesellschaft B.II.5
Anteilsübergang durch Erbe/Schenkung O.III.7

Anteilsverkauf bei Kapitalgesellschaft O.III.6
Anteilsverkauf bei Personengesellschaft
– Berufsunfähigkeit des Verkäufers O.III.5 2
– Einkünfte aus selbständiger Arbeit O.III.5 1
– negatives Kapitalkonto O.III.5 1
Antrag auf Verleihung einer Fachanwalts-
bezeichnung A.I.16
Anwaltliche Vorbefassung
– gemeinsame Geschäftsraumnutzung R.12 1
– gleiche Tätigkeit R.12 4
– notarielle Vorbefassung R.12 3
– Umfang der Tätigkeitsverbot R.12 2
Anwaltlicher Vertretungsvertrag
– ausländisches Recht G.III.1 8
– Bürogemeinschaft G.III.1 4
– elektronischer Rechtsverkehr G.III.1 2
– Form G.III.1 2
– Gegenstand G.III.1 6
– Geschäftsbesorgungsvertrag G.III.1 3
– Grundsatz G.III.1 1
– Haftungsrisiken G.III.1 4
– Hinweis auf Gegenstandswert G.III.1 10
– Interessenkollision G.III.1 5
– Rechtsanwaltsvergütungsgesetz G.III.1 9
– Sozietät G.III.1 4
– Vergütungsvereinbarung G.III.1 2
– Wahrnehmung steuerlicher Interessen

G.III.1 7
Anwaltsnotar
– Ablehnungrecht R.13
– Abwesenheit R.14 1
– Akten-/Bücherverwahrung R.18
– außerhalb des Amtsbezirks R.6
– Amtsentlassung R.15
– anwaltliche Vorbefassung R.12 1
– Beschlagnahme R.21
– Bestellungsantrag R.2
– Durchsuchung R.21
– Erhebungsbogen Wirtschaftlich Berechtigte

R.24
– externe Dienstleister R.22
– Fachprüfungsantrag R.1
– gemeinschaftliche Berufsausübung R.8
– Interessenkonflikt R.13
– Landesarchiv R.19
– Nebentätigkeit R.5
– Notariatsverwalter R.16; R.17
– notarielle Vorbefassung R.11
– Notarvertreter R.4
– Risikoanalyse R.23
– Schweigepflichtbefreiung R.7
– Siegelverlust R.20 1
– Verhinderung R.14
– Versagung der notariallen Dienstleistung R.10
– Verschwiegenheitspflichtbefreiung R.9
– Verschwiegenheitsverpflichtung Mitarbeiter

R.3
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Anwaltspraxis, Bewertung N.IV.1
Anwaltsvertrag
– AGB s. Allgemeine Vertragsbedingungen zum

Anwaltsvertrag
– Dauerberatungsvertrag G.III.5
– Gutachtenerstellung G.III.6
– Pauschalhonorar s. Pauschalhonorarverein-

barung
– Zeithonorar s. Vergütungsvereinbarung
Anzeige einer gemeinschaftlichen Berufsaus-
übung
– neben Einzelkanzlei A.I.18 5
– mit nichtanwaltlichen Berufen A.I.18 4
– Reichweite A.I.18 1
– Unverzüglichkeit A.I.18 1
Anzeige von Beschäftigungsverhältnissen mit
Rechtanwälten
– Anzeigepflicht A.I.19 1
– Arbeitgeber A.I.19 3
– Freie Mitarbeiter A.I.19 2
– Kanzlei A.I.19 4
Arbeitnehmerentsendung C.IV.
– Krankenversicherung D.I.6; D.I.7
Arbeitsverhältnis, Anfechtung J.V.2
Arbeitsvertrag (Gesellschafter-Geschäftsführer)
J.I.10
Arbeitsvertrag (Kanzleimitarbeiter/befristet mit
Sachgrund) J.I.9
– Befristungszweck J.I.9 4
– Beginn J.I.9 2
– Direktionsrecht J.I.9 9
– Diskriminierungsverbot J.I.9 13
– Form J.I.9 23
– Kündigung J.I.9 20
– Kurzarbeit J.VI.6
– Probezeit J.I.9 7
– Sachgrundangabe J.I.9 6
– sachlicher Grund J.I.9 3
– Zweck-/Zeitbefristung J.I.9 1
Arbeitsvertrag (Kanzleimitarbeiter/befristet)
– Beginn J.I.8 1
– Berufsausbildungsverhältnis J.I.8 19
– Direktionsrecht J.I.8 5
– Diskriminierungsverbot J.I.8 9
– Form J.I.8 21
– Fortbildung J.I.8 6
– Kündigung J.I.8 16
– Kurzarbeit J.VI.6
– Praktikum J.I.8 19
– Probezeit J.I.8 3
– Rechtsnachfolge J.I.8 18
– Umfirmierung J.I.8 18
– Urlaub J.I.8 11
– Verlängerungsvereinbarung Befristung J.VI.4
– Vorbeschäftigung J.I.8 2
Arbeitsvertrag (Kanzleimitarbeiter/Teilzeit) J.I.6
– Arbeitsentgelt J.I.6 14

– Arbeitszeit J.I.6 7
– Bildschirmarbeit J.I.6 20
– Direktionsrecht J.I.6 4
– Fälligkeit J.I.6 15
– Fortbildung J.I.6 5
– Kurzarbeit J.VI.6
– Überstunden J.I.6 11
Arbeitsvertrag (Kanzleimitarbeiter/Teilzeit/Ab-
rufarbeit) J.I.7
– Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung J.I.7 17
– Arbeitszeit J.I.7 7
– Form J.I.7 15
– Kurzarbeit J.VI.6 7
– Nachweisgesetz J.I.7 11
Arbeitsvertrag (Kanzleimitarbeiter/Vollzeit)
– Abgeltung von Überstunden J.I.5 25
– Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung J.I.5 26
– Arbeitszeit J.I.5 32
– Ausbildungsberufe J.I.5 8
– Ausschlussfrist J.I.5 41
– Ausschlussklausel J.I.5 42
– Beginn J.I.5 2
– Bildschirmarbeit J.I.5 37
– Fortbildung J.I.5 17
– Freistellungsrecht J.I.5 39
– Krankheit J.I.5 26
– Kündigung vor Beginn J.I.5 6
– Kurzarbeit J.VI.6
– Nebentätigkeit J.I.5 31
– Probezeit J.I.5 3
– Probezeitbefristung J.I.5 7
– Rentenaltersgrenze J.I.5 40
– Rückzahlungsvereinbarung J.I.5 19
– Sprachkenntnisse J.I.5 20
– Überstunden J.I.5 21
– Überstundenvergütung J.I.5 22
– Vergütungshöhe J.I.5 24
– Verschwiegenheit J.I.5 34
– Vollständigkeitsvermutung J.I.5 44
– Wartezeit J.I.5 5
– Weisungsrecht J.I.5 16, 38
Arbeitsvertrag (Rechtsanwalt/rechtsgrundlos
befristet)
– Arbeitszeit J.I.3 6
– Beendigung J.I.3 16
– Beginn J.I.3 1
– Berufsausbildungsverhältnis J.I.3 20
– Form J.I.3 21
– Fortbildung J.I.3 12
– Höchstdauer J.I.3 2
– Kurzarbeit J.VI.6
– Praktikum J.I.3 20
– Probezeit J.I.3 3
– Rechtsnachfolge J.I.3 19
– Überstunden J.I.3 5
– Umfirmierung J.I.3 19
– Urlaub J.I.3 8
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– Verlängerungsvereinbarung – Befristung
J.VI.4

– Vorbeschäftigung J.I.3 2
Arbeitsvertrag (Rechtsanwalt/Teilzeit)
– Arbeitszeit J.I.2 4
– Fortbildung J.I.2 13
– kalendertägliche Arbeitszeit J.I.2 5
– Überstunden J.I.2 3
– Überstundenprozess J.I.2 6
– Vergütung J.I.2
Arbeitsvertrag (Rechtsanwalt/Vollzeit) J.I.1
– Anwaltslohn J.I.1 8
– Arbeitsentgelt J.I.1 11
– Arbeitsschutz J.I.1 16
– Arbeitszeit J.I.1 3
– Ausschlussfrist J.I.1 36
– Beginn J.I.1 1
– Entgeltfortzahlung J.I.1 15
– Fachanwaltsfortbildung J.I.1 22
– Fälligkeit J.I.1 12
– Fortbildung J.I.1 22
– Fortbildungspflicht J.I.1 20
– Freistellungsklausel J.I.1 32
– Gutachten J.I.1 31
– Kontaktdaten J.I.1 35
– Kurzarbeit J.VI.6
– Nachweisgesetz J.I.1 34
– Nebenbeschäftigung J.I.1 17
– Nebentätigkeit/Zweitbeschäftigung J.I.1 18
– privater Pkw J.I.1 13
– Probezeit J.I.1 2
– Rückzahlungsvereinbarung J.I.1 24
– Überlastung J.I.1 6
– Überstunden J.I.1 10
– Überstundenprozess J.I.1 7
– Unterrichtungspflicht J.I.1 21
– Urheberrecht J.I.1 30
– Urlaub J.I.1 14
– Verschwiegenheit J.I.1 25
Arbeitsvertragliche Pflichten J.III.5
Aufspaltungsplan
– Ausstellung der einzelvertretungsberechtigte

Gesellschafter B.II.7 3
– Inhalt B.II.7 4
– Kosten B.II.7 33
– notarielle Beurkundung B.II.7 2
– notwendige Angaben B.II.7 18
– Rückwirkung B.II.7 9
– Schlussbilanz B.II.7 7
– Spaltungsstichtag B.II.7 10
– Vermögensbestimmung B.II.7 11
Auftraggeber, Kostenfestsetzungsantrag I.II.4
Auftragsverarbeitungsvereinbarung
– Berufsverschwiegenheit L.IV.6 2
– Datenschutzaufsicht L.IV.6 5
– Dokumentation L.IV.6 4
– Hauptauftrag L.IV.6 7

– internationale L.IV.6 6
– IT-Dienstleister L.IV.6 1
– Stichproben L.IV.6 8
– verschiedene Dienstleister L.IV.6 3
Ausbildung
– Praktikanten K.IV
– Referendare K.III
– Rechtsanwaltsfachangestellte K.II.1
Ausbildungspflichten/Checkliste
– Freistellung K.II.5 1
– Mehrarbeiten K.II.5 2
– Rechtsnatur der Ausbildung K.II.5 1
– Zeugnis K.II.5 3
Ausbildungsverhältnis
– Anfechtung J.V.1
– Arglistige Täuschung J.V.1
– Kündigung J.IV.6
– Kündigung in Probezeit J.IV.5
– Varianten K.I
Ausbildungsvertrag
– Begründung K.II.3 2
– minderjähriger Auszubildender K.II.3 6
– nichtige Vereinbarungen K.II.3 5
– Rechtsanwaltsfachangestellte K.II.3 1
– Urlaub K.II.3 4
– Vergütung K.II.3 3
Ausbildungsvertragsbeendigung
– durch Aufhebungsvereinbarung K.II.4 3
– außerordentliche Kündigung K.II.4 4
– Besonderheiten bei § 111 ArbGG K.II.4 9
– bestandene Prüfung K.II.4 2
– Form K.II.4 5
– Frist K.II.4 6
– aufgrund Kündigung K.II.4 1
– Minderjährige K.II.4 8
– Zustellung K.II.4 7
Ausbildungszeugnis
– einfaches J.VII.6
– qualifiziertes J.VII.7
Ausgangslohnsumme O.III.8 12
Auslandskanzlei, Kanzleipflicht A.I.11 3
Ausscheiden eines Gesellschafters aus Kapital-
gesellschaft
– Ausschluss/Einziehung O.III.4 5
– Beteiligungsverhältnisse O.III.4 3, 6
– freiwilliges Ausscheiden O.III.4 1
– Kapitalherabsetzung O.III.4 2
– Kündigung O.III.4 7
– steuerliche Behandlung des Ausscheidenden

bei Einziehung/Ausschluss O.III.4 4
– Tod O.III.4 8
Ausscheiden eines Gesellschafters aus Personen-
gesellschaft
– Abschichtungsbilanz O.III.3 7
– Anschaffungskosten O.III.3 5
– Buchwert O.III.3 2
– Buchwertfortführung O.III.3 4
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– Einzelwirtschaftgüter O.III.3 10
– Folgen O.III.3 1
– Gesamthandsbilanz O.III.3 6
– Kapitalkontenanpassungsmethode O.III.3 12
– negatives Kapitalkonto O.III.3 2
– persönliche Haftung O.III.3 2
– Realteilung O.III.3 8
– Sachwertabfindung O.III.3 4
– Spitzenausgleich O.III.3 14
– steuerbilanzielles Kapitalkonto O.III.3 2
– stille Reserven O.III.3 9
– Tod des Gesellschafters O.III.3 15
– zusätzlicher Veräußerungsgewinn O.III.3 2

Bedarfswertfeststellung
– Abzugsbetrag O.III.8 1
– Anteil aus Freiberufler-Gesellschaft O.III.8 1
– Ausganglohnsumme O.III.8 12
– Begüngstigungen O.III.8 3
– Discounted-Cash-Flow-Verfahren O.III.8 5
– Einzelkanzlei O.III.8 1
– Erbschaftssteuer-/Bewertungsgesetz O.III.8 1
– Haltefrist O.III.8 12
– Kapitalgesesellschaftsanteile O.III.8 9
– Lohnsummenregelung O.III.8 12
– nicht börsennotierte Gesellschaften O.III.8 4
– Personengesellschaften O.III.8 8
– Quote des schädlichen Verwaltungsver-
mögens O.III.8 11

– schädliches Verwaltungsvermögen O.III.8 10
– Stichtagssteuer O.III.8 2
– Substanzwert O.III.8 7
– Unternehmensmindestwert O.III.8 7
– vereinfachtes Ertragswertverfahren

O.III.8 5, 6
– Wahlrecht O.III.8 5
Befreiungsantrag von Kanzleipflicht
– Befreiungstatbestände A.I.11 2
– Einrichtung einer Auslandskanzlei A.I.11 3
– Rechtsbehelfe A.I.11 5
– Vermeidung von Härten A.I.11 1
– Zustellungsbevollmächtigter nach Befreiung

A.I.11 4
Beitreibungsmanagement A.II.2 7
Beratungshilfe
– Ausfüllungshinweise G.IV.1 3
– Einigungsgebühr G.IV.1 10
– Kontrahierungszwang G.IV.1 6
– Kostenrechtsmodernisierung G.IV.1 9
– Mutwilligkeit G.IV.1 4
– Neuregelung G.IV.1 2
– Rechnungsnummer G.IV.1 11
– Rechtsbehelfe G.IV.1 12
– Rechtswahrnehmungsgleichheit G.IV.1 1
– Subsidarität G.IV.1 5
– Verfassungsrecht G.IV.1 1
– Vergütungserstattung G.IV.1

– für Vertretung G.IV.1 7
– Verzugsschaden G.IV.1 8
Beratungsvertrag s. Dauerberatungsvertrag
Berufsanfänger, Ermäßigung Versorgungswerk
C.II.6
Berufsausübungsgemeinschaft A.I.6 3
– Anzeigepflicht A.I.18
– Checkliste A.I.20
– Kanzleipflicht A.I.11 6
– Zweigstelle A.I.10 2
Berufsausübungsgesellschaft B.I.1 8
– Berufshaftpflichtversicherung E.2
Berufshaftpflichtversicherung A.I.1 4; E.2
– Ausschlüsse E.2
– Begrenzung E.2
– Berufsausübungsgesellschaft E.2
– Haftungsbegrenzung E.2
– Kanzlei im Ausland A.I.1 4
– Mindestversicherungssumme E.2
– Mitarbeiter E.2
– persönliche A.I.1 4
– Pflichtversicherung E.2
– Syndikus A.I.1 4
– Versicherungsfall E.2
– Zulassungsvoraussetzung E.2
– Zweck E.2
Berufsständische Vorsorge C.II.1 s. auch Ver-
sorgungswerk
Berufsunfähigkeitsrente C.II.14
Berufsunfähigkeitsversicherung D.III.1
– Abstrakte Verweisung D.III.2 8
– Berufsunfähigkeit D.III.2 3
– Checkliste D.III.2
– Konkrete Verweisung D.III.2 8
– Mitteilung der Berufsunfähigkeit an den Ver-

sicherer D.III.3
– Risikoausschluss D.III.2 3
– Überprüfung der Berufsunfähigkeit D.III.2 5
– Umfang des Berufsunfähigkeitsrisikos

D.III.2 1
– Umorganisation D.III.2 9
Beschäftgungsverhältnisse mit Rechtanwälten
A.I.19
Besondere Finanzierungsinstrumente A.II.2 16
Besonderes elektronisches Anwaltspostfach
(beA) A.I.6 14; A.III.1 3; s. auch Faxversendung
– Kanzleiverlegung A.I.7 2
– Postausgangskontrolle H.I.3
– Schriftsatz H.III.2
– Zulassungsverzicht A.I.15 6
– Zweigstelle im Zulassungsbezirk A.I.8 8
Besprechung außerhalb der Kanzlei
– Protokoll H.II.4
– Videokonferenz H.II.4 2
– Wartezeiten H.II.4 3
Bestellungsantrag Anwaltsnotar
– Ausschreibungsfrist R.2 3
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– Bericht an die Notarkammer R.2 2
– Bestehen der Fachprüfung R.2 1
– Formblatt R.2 4
– Mitbewerber R.2 6
Besteuerung, nachgelagerte C.V. 1
Best-Friends-System B.I.9 7
Betriebliche Versicherungen E.1
– Betriebshaftpflichtversicherung E.1
– Cyberversicherung E.1
– Risikoanalyse E.1
– Sachinhaltsversicherung E.1
– Vermögenschaden-Haftpflichtversicherung

E.1
Betriebshaftpflichtversicherung E.1
– Ausschlüsse E.3
– Erweiterung E.3
– Mietsachschäden E.3
– Schlüsselrisiko E.3
– Umfang E.3 5
– versicherte Personen E.3
– versichertes Risiko E.3
– Versicherungssumme E.3
Betriebskosten A.II.2 13
Betriebsunterbrechungsversicherung E.4
Betriebswirtschaftliche Auswertungen
– Branchenvergleichs-BWA N.III.3
– Funktionen N.III.1 2
– Grundlagen N.III.1 1
– kurzfristige Erfolgsrechnung N.III.1 3
– Rechtsanwalts-BWA N.III.2
– Unternehmensanalyse N.III.5
Bewertung einer Anwaltspraxis
– Ertragswerte nach IDW S1 N.IV.2
– Kammermethode N.IV.5
– modifiziertes Ertragswertverfahren N.IV.4
– vereinfachtes Ertragswertverfahren N.IV.3
Bilanzierung
– Anlagevermögen O.II.5 1
– Beispiel N.II.1 3
– Buchführungspflicht O.II.5 1
– Drei-Konten-Modell O.I.6 2
– durchlaufende Posten O.I.6 4
– Eigenkapital O.II.5 3
– Einnahmen-/Überschussrechnung O.I.6 1
– Ergänzungsbilanz O.I.6 2
– gesamthänderisch gebunde Rücklage O.I.6 3
– Handelsbilanz O.I.6 1
– Handelsrecht N.II.1 1
– Kapitalgesellschaften O.II.5
– Kapitalrücklage O.II.5 3
– notwendiges Sonderbetriebsvermögen O.I.6 2
– Rückstellungen O.I.6 4; O.II.5 4
– Sonderbetriebsvermögen O.I.6 2
– Sonderbilanz O.I.6 2
– Steuerbilanz O.I.6 1
– Steuerrecht N.II.1 2
– Umlaufvermögen O.II.5 2

– verdeckte Gewinnausschüttung N.II.1 4
Branchenvergleichs-BWA N.III.3
BRAO-Reform B.I.1
Briefkasten A.I.6 6
Briefkopf
– im Ausland niedergelassene Anwälte

H.III.1 8
– Bankverbindungen H.III.1 20
– beA H.III.1 10
– Begründung von Außenhaftung H.III.1 6
– Bezeichnung eines Teilbereichs H.III.1 12
– Briefbogen des Anwaltsnotars H.III.1 3
– Firmierung H.III.1 3
– Gestaltung-/Verwendung des anwaltlichen

Briefbogens H.III.1 1
– graphische Ausgestaltung des Briefkopfs

H.III.1 2
– Kanzleipflicht H.III.1 16
– Mediator H.III.1 13
– mehrere Fachanwaltstitel H.III.1 11
– namentliche Nennung a. Briefbogen H.III.1 4
– Nennung der Niederlassung/Zweigstelle

H.III.1 15
– OLG-Zulassung H.III.1 9
– Prof.-/Dr.-Titel H.III.1 5
– Steuernummer H.III.1 19
– Telefaxe H.III.1 18
– Telefonanschluss H.III.1 16
– Verantwortungsübernahme der Unterschrift

H.III.1 23
– Verbindung mit Notar(en) H.III.1 17
– zulässige sprachliche/inhaltliche Schärfe

H.III.1 21
Buchführung
– Begriffsdefinition N.I.3
– betriebswirtschaftliche Auswertungen N.III.1
– Bilanzierung N.II.1
– Einnahmen-/Überschussrechnung N.II.2
– Grundlagen N.I.1
– Kanzleimanagement-/Finanzbuchhaltungssys-

teme N.I.2
– Kennzahlenanalyse N.II.3
– Reportingsysteme N.III.1
Buchhaltung A.II.2 1
Bundesverfassungsgericht, Vollmacht G.II.5
Büroanweisung
– Durchsuchung/Beschlagnahme in der Kanz-

lei H.I.5
– Faxversendung H.I.4
– Fristenmanagement H.I.2
– Postausgang H.I.3
– Terminmanagement H.I.1
Bürogemeinschaft A.I.6 3; B.I.1 8
– und Sozietät B.I.2 2
Bürogemeinschaftsvertrag
– Auschließung B.I.7 33
– Außenauftritt B.I.7 5
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– Beiträge B.I.7 13
– Berufshaftpflichtversicherung B.I.7 18
– Berufsrecht B.I.7 24
– Eintritt neuer Gesellschafter B.I.7 30
– Erfüllungsgehilfe B.I.7 26
– Gesellschaftereintritt B.I.7 29
– Gesellschaftsdauer B.I.7 6
– Gesellschaftsfortsetzung B.I.7 32
– Gesellschaftszweck B.I.7 3
– Gründungskapital B.I.7 15
– Haftungsfreistellung B.I.7 28
– Hauptmieter/Untermieter B.I.7 8
– interprofessionelle Berufsausübung B.I.7 23
– Kanzleiausstattung B.I.7 10
– Konten B.I.7 16
– Kündigung B.I.7 31
– laufende Kosten B.I.7 17
– Mandatsaufteilung B.I.7 27
– Mietvertrag B.I.7 7
– Name B.I.7 2
– Nutzung der Mieträume B.I.7 9
– Personalinanspruchnahme B.I.7 14
– Personalübernahme B.I.7 12
– Rechtsnatur B.I.7 1
– Teilnahme am Rechtsverkehr B.I.7 4
– Unterstützung B.I.7 25
– Verschwiegenheit B.I.7 22
– Verschwiegenheitsverpflichtung von Mit-
arbeitern B.I.7 11

– Versicherungen B.I.7 20
– Vertretung B.I.7 21
Businessplan A.II.1 2
BWA s. Betriebswirtschaftliche Auswertungen

Chancen-/Risikobetrachtung A.II.1 9
Checkliste Kanzleianforderungen A.I.6 1 ff.
– angestellte Rechtsanwälte A.I.6 11
– Berufsausübungsgemeinschaft A.I.6 3
– Beschäftigung von Personal A.I.6 10
– Besonderes elektronisches Anwaltspostfach

(beA) A.I.6 14
– Briefkasten A.I.6 6
– Bürogemeinschaft A.I.6 3
– dienstlicher Telefonanschluss A.I.6 7
– eindeutige Adresse A.I.6 4
– Einrichtungs-/Unterhaltungspflicht A.I.6 1
– E-Mail Adresse A.I.6 9
– Freie Mitarbeiter A.I.6 12
– Kanzleischild A.I.6 5
– Syndikus A.I.6 13
– Telefaxanschluss A.I.6 8
Checkliste Kooperationen mit nichtanwaltlichen
Berufsgruppen A.I.20
Cloud
– Application Service Providing L.IV.5 1
– Checkliste L.IV.5
– Dienstleisterauswahl L.IV.5 2

– ftp-Server L.IV.5 1
– Hosting L.IV.5 1
– Online-Backup-Lösung L.IV.5 1
Club-Modell B.I.9 9
Controlling A.II.2 2, 19
Controlling bei kleiner Kanzlei P.V.8
Controllingreport N.III.4
– Erfolg N.III.4 2
– Forderungen N.III.4 5
– Grundlagen N.III.4 1
– Kapital N.III.4 4
– Liquidität N.III.4 3
– Verbindlichkeiten N.III.4 5
Cyberversicherung E.I.2; E.V

Datengeheimnis
– Berufsverschwiegenheit/Mandatsgeheimnis

L.IV.1 2
– DSGVO L.IV.1 1
– Einwilligung L.IV.1 3
– Verpflichtung L.IV.1
Datenschutz
– Auftragsdatenverarbeitung L.IV.6
– Cloud L.IV.5
– Datenschutzbeauftragter L.IV.4
– DSGVO-Schutzmaßnahmen L.IV.8
– IT-Outsourcing L.IV.5
– Legal Tech L.IV.8
Datenschutzbeauftragter
– Berufsverschiegenheit L.IV.4 2
– Bestellung L.IV.4
– Bestimmungsfrist L.IV.4 1
– Fort-/Weiterbildungsmaßnahmen L.IV.4 4
– technische/organisatorische Maßnahmen

L.IV.4 3
– Verschwiegenheitspflicht L.IV.4 5
Datenschutzhinweise
– Buttons L.IV.3 7
– Cookie-RL L.IV.3 5
– Einwilligung L.IV.3 1
– externe Datenverarbeitung L.IV.3 4
– Google Analytics L.IV.3 6
– Kontaktformular L.IV.3 2
Datenschutzrichtlinie für Mitarbeiter L.IV.2
Dauerberatungsvertrag
– B2B G.III.5 1
– Haftungsbeschränkung G.III.5 10
– internationales/supranationales Recht

G.III.5 7
– Konkretisierung des Rechtsbereichs G.III.5 4
– Kündigung G.III.5 9
– Mandatierung G.III.5 2
– pauschale Vereinbarung der rechtlichen Bera-

tung/Vertretung G.III.5 5
– Pauschalhonorar G.III.5 8
– Überwachungsgarant G.III.5 5
– Unterschreitung Mindesthonorar G.III.5 3
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– Verbrauchervertrag G.III.5 1
– Wahrnehmung steuerlicher Interessen

G.III.5 6
Dauerfristverlängerung
– Kapitalgesellschaften O.II.3
– quartalweise Abgabe O.I.3 3
– Übermittlungszeitpunkt O.I.3 1
– Umsatzsteuervoranmeldung O.I.3 1
– Wirksamkeit O.I.3 2
Deckungsanfrage für außergerichtliche Tätigkeit
– Abrechnungsvereinbarungen G.V.1 9
– Auskunftsanspruch G.V.1 7
– bedingter Anwaltsvertrag G.V.1 1
– eigene Angelegenheit G.V.1 3
– Erfolgsaussicht G.V.1 5
– Erforderlichkeit G.V.1 4
– freie Anwaltswahl G.V.1 2
– Nichtübernahme G.V.1 8
– Rationalisierungsabkommen G.V.1 9
Dienstleister, Verschwiegenheitsvereinbarung
R.22
Dienstleistungsorganisation P.III.3 3
DSGVO-Schutzmaßnahmen
– Dokumentation L.IV.7 1
– IT-Dienstleister L.IV.7 2
Durchsuchung/Beschlagnahme in der Kanzlei
– Anwaltsnotar R.21
– Beschlagnahmefreiheit H.I.5 12
– Durchsuchung durch Polizeibeamte H.I.5 11
– Durchsuchungsbeschluss H.I.5 6
– Gefahr in Verzug H.I.5 7
– Handakte H.I.5 10
– Insolvenzverwalter H.I.5 4
– Sicherstellungsverzeichnis H.I.5 13
– verfassungsrechtlicher Schutz H.I.5 3
– Verhaltensregelungen für Mitarbeiter H.I.5 1
– Versiegelung von Unterlagen H.I.5 11
– Zufallsfunde H.I.5 10

Ehegattenarbeitsvertrag
– angemessene Vergütung J.I.4 4
– Fremdvergleich J.I.4 6
– Kündigungsschutz J.I.4 3
– Kurzarbeit J.VI.6
– Lohnnebenkosten J.I.4 5
– Nachweisgesetz J.I.4 6
– Scheidung J.I.4 3
– steuerliche Anerkennung J.I.4 1
– Vertragsanlass J.I.4 2
– Vollständigkeitsvermutung J.I.4 7
– Wegfall der Geschäftsgrundlage J.I.4 3
Ehe-und Erbvertrag für Rechtsanwälte
– Abänderbarkeit C.VI.1 43
– Anspruchsumkehr C.VI.1 18
– ausgeschlossenes Vermögen C.VI.1 5
– ausländische Beteiligte C.VI.1 3
– Ehegatteninnengesellschaft C.VI.1 20

– Erbschaftssteuer C.VI.1 7
– Erträge C.VI.1 14
– Form C.VI.1 2
– gesetzlicher Unterhalt C.VI.1 22
– Höhenbegrenzung C.VI.1 23
– Kinderbetreuung C.VI.1 26
– Kompensationsvereinbarung C.VI.1 44
– Manipulationsklausel C.VI.1 13
– Mindestehedauer C.VI.1 45
– Präambel C.VI.1 4
– Praxisimmobilie C.VI.1 12
– Schiedsgutachter C.VI.1 21
– Surrogate C.VI.1 10
– Unterhalt C.VI.1 22
– Verlobtenerbvertrag C.VI.1 51
– Versorgungsausgleich C.VI.1 40
– Verwendungen des anderen Ehegatten
C.VI.1 16

– Wertsicherung C.VI.1 27
Eigenantrag auf Insolvenzeröffnung (PartG)
– Anmeldung zum Handelsregister M.I.7 8
– Antragsberechtigung M.I.6 6; M.I.7 6
– Eintrag im Partnerschaftsregister M.I.6 8
– Eröffnungsgrund M.I.6 10; M.I.7 9
– Gesellschaftsvermögen M.I.6 11; M.I.7 4
– GmbH M.I.7 2
– LLP M.I.7 2
– Ltd. M.I.7 2
– Nachweis d. Antragsberechtigung M.I.7 12
– PartG M.I.6 2
– Partnerschaftssitz M.I.6 9
– Verfahrenskosten M.I.6 11
– Widerruf der Rechtsanwaltszulassung
M.I.6 7; M.I.7 7

– Zuständigkeit M.I.6 3
Eigenantrag auf Insolvenzeröffnung (RA als na-
türliche Person)
– Antragsnotwendigkeit M.I.5 4
– Drittschulden M.I.5 13
– Eigenantrag M.I.5 1
– keine Einzelzwangsvollstreckung M.I.5 18
– Eröffnung über Schuldnervermögen M.I.5 7
– Form M.I.5 4
– Gläubiger-/Vermögensverzeichnis M.I.5 15
– Insolvenzverwalter M.I.5 17
– natürliche Person M.I.5 2
– Restschuldbefreiung M.I.5 9
– Verfahrenskosten M.I.5 8
– Widerruf der Rechtsanwaltszulassung

M.I.5 6
– Wohlverhaltensphase M.I.5 10
– Zahlungsunfähigkeit M.I.5 12
– Zuständigkeit M.I.5 3
Eigenantrag auf Insolvenzeröffnung (RA)
– Anordnung von Sicherungsmaßnahmen

M.I.4 11
– Antrag auf Insolvenzeröffnung M.I.4 4
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– Eigenantrag M.I.4 1
– Eigenverwalter M.I.4 14
– Eigenverwaltung M.I.4 12
– Eröffnungsgrund M.I.4 16
– Insolvenzplan M.I.4 17
– juristische Person M.I.4 3
– natürliche Person M.I.4 2
– Regelinsolvenzverfahren M.I.4 13
– Sachwalter M.I.4 14
– Sanierungsbescheinigung M.I.4 9
– Schutzschirmverfahren M.I.4 6
– vereinfachte Verfahren M.I.4 5
– Verfahrenskostendeckung M.I.4 18
– Vermögensverfall M.I.4 15
– Voraussetzungen M.I.4 8
– weitere Anträge M.I.4 10
– Widerruf der Rechtsanwaltszulassung

M.I.4 15
– Zuständigkeit M.I.4 7
Einarbeitung P.VI.3 4
Eindeutige Adresse A.I.6 4
Eingliederungsvoraussetzungen nach EuRAG
A.I.1 3
Einkommensteuererklärung
– Anwendung eines individuellen Einkommens-

steuersatzes O.II.8 2
– Bilanzierung O.I.9 4
– Dividendenausschüttung O.II.8 1
– Folgebescheid O.I.9 2
– Gewinnthesaurierung O.I.9 4
– Grundlagenbescheid O.I.9 2
– Teileinkünfteverfahren O.II.8 2
– Transparenzprinzip O.I.9 4
– verdeckte Gewinnausschüttung O.II.8 3
Einnahmen-/Überschussrechnung
– 1%-Regelung O.I.5 6
– Abschreibungen N.II.2 2; O.I.5 10
– Arbeitszimmer O.I.5 17
– außergewöhnliche Abschreibungen O.I.5 10
– außerordentliche Einkünfte O.I.5 2
– Betriebsstätte O.I.5 17
– bewegliche Wirtschaftsgüter O.I.5 10
– Bewirtungsrechnungen O.I.5 6
– Bruttolistenpreise O.I.5 6
– Deklarationssatz N.II.2 3
– durchlaufende Posten O.I.5 2
– Erstattungsbeträge O.I.5 5
– Fremdleistungen O.I.5 8
– geringwertige Wirtschaftsgüter O.I.5 12
– Geschenke an Geschäftsfreunde O.I.5 17
– Investitionsabzugsbetrag O.I.5 11
– Kfz-Kosten O.I.5 6
– Kleinunternehmerstellung O.I.5 1
– Lohn-/Gehealtkosten O.I.5 9
– Netto-Fortbildungskosten O.I.5 14
– Netto-Mieten O.I.5 13
– private Kfz-Nutzung O.I.5 6

– Rechtsgrundlagen N.II.2 1
– sonstige beschränkt abzugsfähige Betriebsaus-

gaben O.I.5 17
– sonstige Sach-/Nutzungsentnahmen O.I.5 7
– Teileinkünfteverfahren O.I.5 18
– Überentnahmen O.I.5 19
– Umsatzsteuer O.I.5 4
– umsatzsteuerfreie Betriebseinnahmen O.I.5 3
– unbeschränkt abziehbare Betriebsausgaben

O.I.5 16
– Verpflegungsmehraufwendungen O.I.5 17
– Vorsteuerbeträge O.I.5 15
Einstellungsprozess P.VI.3
Einzelunternehmen, Aufnahme neuer Gesell-
schafter s. Neugesellschafter im Einzelunter-
nehmen
E-Mail Adresse A.I.6 9
E-Mail Kommunikation
– Aktenverwaltung H.III.4 5
– Anschreiben H.III.4 1 ff.
– Ausgestaltung/Bezeichnungen in Mailadres-

sen H.III.3 1
– Betreffzeile H.III.3 6
– E-Mail-Signaturen H.III.3 3
– Fristenhinweise H.III.4 6
– Prüfung der Sendezeit H.III.3 2
– Signature H.III.3 13
– Vergütung H.III.3 4
– Verteiler H.III.3 5
– Vertraulichkeitsverpflichtungen H.III.3 3
– Zeitangabe H.III.3 7
– Zugang H.III.3 9
– Zugangsnachweis H.III.4 7
– Zugriff auf Mails durch Strafverfolgungsbe-
hörden H.III.3 12

– Zusendung von unerwünschten Werbemails
H.III.3 11

– Zustimmung H.III.3 8
Entbindung von der anwaltlichen Verschwie-
genheit
– EU-Recht G.II.10 2
– formularmäßige G.II.10 5
– Geheimhaltungsinteresse G.II.10 6
– Grenzen G.II.10 3
– Grundpflicht G.II.10 1
– Vermerke G.II.10 4
Entbindung von der ärztlichen Schweigepflicht
– Behandlungsfehler G.II.9 8
– Gesundheitsdaten G.II.9 1
– Kopien G.II.9 6
– Kostenerstattung G.II.9 6
– Mandant andere Person als Behandelter

G.II.9 3
– nichtärztliche Heilberufe G.II.9 4
– Orginalvorlage G.II.9 9
– Patientenakte G.II.9 2
– Patientenwille G.II.9 5
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– Recht auf informationelle Selbstbestimmung
G.II.9 7

– Schweigepflichtsentbindungserklärung G.II.9 9
– nach Tod des Patienten G.II.9 5
– Versicherungen G.II.9 7
Erbe O.III.7
Erbvertrag für Rechtsawälte C.VI.2 s. auch Ehe-
und Erbvertrag für Rechtsanwälte
– Abänderungsbefugnis C.VI.2 16
– Abwickler C.VI.2 22
– Erbeinsetzung C.VI.2 4
– Ersatzerben C.VI.2 7
– Form C.VI.2 3
– Frist C.VI.2 10
– lebzeitige Übertragungen C.VI.2 18
– Rechtsanwaltskanzlei C.VI.2 9
– Schlusserben C.VI.2 5
– Testamentsregister C.VI.2 30
– Testamentsvollstreckung C.VI.2 20
– Vermächnisse C.VI.2 14
– weitere Abkömmlinge C.VI.2 6
Erfolgsfaktoren A.II.1 3
Ermahnung
– Berechtigung J.III.2 3
– Entfernungsanspruch J.III.2 1
– Wegerisiko J.III.2 2
– Zugangsrisiko J.III.2 4
Erstgespräch P.IV.7
Erstzulassung
– Antrag auf Verleihung einer Fachanwalts-

bezeichnung A.I.16
– Aussetzung des Verfahrens A.I.1 7
– Befreiungsantrag von Kanzleipflicht A.I.11
– Berufsausübungsgemeinschaft A.I.11 6
– Besonderes elektronisches Anwaltspostfach

(beA) A.I.6 14
– Checkliste Kanzleianforderungen A.I.6 1
– erwerbswirtschaftlicher Zweitberuf (Einzelfäl-

le) A.I.1 9
– fahrlässige Delikte A.I.1 8
– Kammerbezirkswechsel A.I.12
– Kanzleieinrichtung A.I.1 5
– Ruhen der Zulassung A.I.13 1
– Untätigkeitsklage A.I.5 1
– unvereinbare Tätigkeit A.I.1 9
– unwahre Angaben in Zulassungsverfahren

A.I.1 8
– unwürdiges Verhalten A.I.1 8
– Verlust der Fähigkeit zur Bekleidung öffentli-

cher Ämter A.I.1 7
– Verpflichtungsklage A.I.4 1
– Versagungsgründe A.I.1 6
– Vertretungsbestellung A.I.14
– Wohlverhaltenszeitraum A.I.1 8
– Zulassungsverzicht A.I.15 1
– Zweitberuf im öffentlichen Dienst (Einzelfäl-

le) A.I.1 9

Erstzulassungsantrag
– Antragserfordernis A.I.1 1
– Berufshaftpflichtversicherung A.I.1 4
– persönliche Voraussetzungen A.I.1 3
– Rechtsanwaltsverzeichnis A.I.1 16
– Syndikus A.I.1 10
– Zuständigkeit A.I.1 2
Ertragswerte nach IDW S1 N.IV.2
Ertragswertverfahren
– modifizertes N.IV.4
– vereinfachtes N.IV.3
Erwerbsstatus C.III.2 1
EuRAG A.I.1 3
Europäische Wirtschaftliche Interessenvereini-
gung
– Abwicklung S.II.2 11
– Ausscheiden S.II.2 9
– Beiträge S.II.2 5
– Beschlussfassung S.II.2 8
– Firma S.II.2 3
– Form S.II.2 1
– Gegenstand S.II.2 4
– Geschäftsführer S.II.2 7
– Gründung S.II.2 1
– HGB S.II.2 10
– Jahresabschluss S.II.2 10
– Kündigung S.II.2 9
– Marke S.II.2 3
– Mitglieder S.II.2 2
– Organe S.II.2 6
– Steuerrecht S.II.2 10
Europäischer Menschenrechtsgerichthof
Eventualanfechtung bei freier Mitarbeit
– Betriebsorganisation J.V.3 4
– Statusfeststellungsklage J.V.3 2
– Zulässigkeit J.V.3 3
EWIV S.II.2 s. auch Europäische Wirtschaftli-
che Interessenvereinigung
Existenz-/Eigenkapitalhilfeprogramme
A.II.2 15
Externe Dienstleister, Verschwiegenheitsverein-
barung R.22

Fachanwalt
– Anonymisierte Arbeitsproben A.I.16 13
– besondere praktische Kenntnisse A.I.16 10
– besondere theoretische Kenntnisse A.I.16 4
– Fachanwaltschaften A.I.16 2
– Fachanwaltslehrgang A.I.16 5
– Fachgespräch A.I.16 15
– Fortbildungsbescheinigungen A.I.16 8
– Forbildungsnachweis A.I.17
– Nachweis A.I.16 4
– Voraussetzungen A.I.16 3
– Zulassungswideruf A.I.17 11
– Zuständigkeit A.I.16 1
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Fachprüfungsantrag
– amtierende (Anwalts-)Notare R.1 2
– Eignung R.1 3
Familienversicherung D.I.8
Faxversendung
– Abgleichserfordernis H.I.4 12
– Adressierung H.I.4 6
– Anpassungs-/Ergänzungskriterien H.I.4 5
– ausreichende anwaltliche Unterschrift

H.I.4 11
– Delegation H.I.4 4
– Eingabefehler H.I.4 12
– Einzelanweisungen H.I.4 1
– Einzelnachweis über Sendevorgang H.I.4 20
– Ermittlung der Faxnummer H.I.4 14
– falsche Parteibezeichnung in fristwahrenden

Schriftsätzen H.I.4 8
– falsches Aktenzeichens H.I.4 9
– fristwahrende Schriftsätze H.I.4 3
– Kurzwahl H.I.4 17
– Leserlichkeit H.I.4 7
– Nutzungspflicht beA H.I.4 1
– Postausgangsfach H.I.4 21
– Rechtzeitigkeitkeit des Eingangs H.I.4 2
– Senderprotokoll H.I.4 17
– Sicherheitszuschlag H.I.4 3
– Vollständigkeit H.I.4 7
– Wiedereinsetzung in den vorigen Stand

H.I.4 10
– Zuständigkeit für Friststreichung H.I.4 22
Finanzen
– pro Berufsträger P.V.4
– Controlling P.V.8
– pro Equity Partner P.V.5
– Gesamtkanzlei P.V.3
– Grunddaten P.V.2
– Kostenmultiplikator P.V.6
– Liquiditätsanalyse P.V.7
– Reporting P.V.9
– Wirtschaftlichkeitsanalyse P.V.1
Forderungsausfälle A.II.2 7
Fortbildungsnachweis
– Anerkennung von Veranstaltungen A.I.17 12
– Anforderungen A.I.17 6
– Dauer A.I.17 8, 10
– Dozenten A.I.17 7
– fachübergreifende Fortbildungsveranstaltun-

gen A.I.17 3
– Fehlen A.I.17 11
– Hörer A.I.17 7
– kalenderjährlicher A.I.17 2
– Online-Seminare A.I.17 9
– Pflicht A.I.17 1
– Selbststudium A.I.17 10
– Widerruf der Fachanwaltszulassung

A.I.17 11
– wissenschaftliche Publikation A.I.17 4

Fortbildungsvereinbarung
– Interessenabwägung J.VI.5 1
– Kanzleibeschäftigte J.VI.5 1
– Kostentragung J.VI.5 4
– Lohnnebenkosten J.VI.5 11
– Nichtbestehen J.VI.5 12
– Rückzahlungspflicht auflösender Tatbestand
J.VI.5 9

– mit Rückzahlungsvereinbarung J.VI.5 2
– steuerliche Bewertung J.VI.5 6
– unangemessene Benachteiligung J.VI.5 8
– Verstoß gg. Transparenzgebot J.VI.5 5
– Vorschuss J.VI.5 10
– Zeitpunkt der Rückzahlungsvereinbarung

J.VI.5 3
– zulässige Bindungsdauer J.VI.5 7
Freie Mitarbeiter
– Anzeigepflicht A.I.19
– Eventualanfechtung J.V.3
– Kanzleianforderungen A.I.6 12
– Verschwiegenheitsverpflichtung J.VI.1 2
– Vertrag J.II.1; J.II.2
Freistellungserklärung bei Zweitberuf A.I.2 1
Fremdgeld Q.6 s. auch Geldwäsche
Fristenmanagement
– Abendkontrolle H.I.2 27
– Anlagen H.I.2 14
– Anpassungs-/Ergänzungskriterien H.I.2 1
– als anwaltliche Rechtsdienstleistungspflicht

H.I.2 3
– Beikalender H.I.2 3
– Berufungsfrist/Begründungsfrist H.I.2 19
– Delegation H.I.2 8, 16
– duale Kalenderführung H.I.2 2
– eigenmächtige Friständerung-/Löschung

durch Personal H.I.2 24
– E-Kalender H.I.2 3
– Elektronische Kalenderführung H.I.2 23
– elektronischer Rechtsverkehr H.I.2 12, 13
– Fristverlängerung H.I.2 26
– Kennzeichnung erledigter Fristen H.I.2 25
– Kontrollausdruck H.I.2 23
– P-Kalender H.I.2 22
– Posteingang H.I.2 12
– Rotfristen H.I.2 20
– Schriftstücke H.I.2 10
– Überprüfung der Erledigung H.I.2 27
– Überprüfungssicherheit H.I.2 18
– Vollständigkeitskontrolle H.I.2 13
– Vorfrist H.I.2 21
– Zustellung gegen Empfangsbekenntnis

H.I.2 15
Fristenorganisation P.III.5
Führungsorganisation P.III.3 2
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GbR bei Soziätätszusammenschluss B.II.1
Gebührenvereinbarung, kirchliches Schlich-
tungsverfahren G.III.7
Geldwäsche
– Anwaltsnotar R.24
– Aufbewahrung Q.1 20
– Dokumentation Q.1 1; Q.4
– Finanzierungsberatung Q.1 7
– Geldwäschebeauftragter Q.1 18
– Gerwerbebetriebe Q.1 4
– Gesellschaftsgründung Q.1 8
– Identifizierung juristischer Personen/Per-

sonengesellschaften Q.3
– Identifizierung natürlicher Personen Q.2
– Immoblien Q.1 3
– Kapitalberatung Q.1 10
– Kataloggeschäfte Q.1 2
– Kontoeröffung Q.1 6
– Mergers & Acquisition Q.1 11
– Mitarbeiterunterrichtung Q.5
– Neubewertung/-ermittlung Q.1 19
– Risikoanalyse Q.1 13
– Sorgfaltspflichten Q.1 14; Q.4
– Steuersachen Q.1 12
– Verdachtsmeldung Q.4 5
– Vermögensverwaltung Q.1 5
– Vertretung Q.1 9
– wirtschaftlich Berechtigte Q.3 11
Gemeinschaftliche Berufsausübung B.I.9
– § 27 BNotO R.8 3
– Berufsrechte R.8 2
– BRAO-Reform B.I.1
– Bürogemeinschaft/Berufsausübungsgesell-

schaft B.I.1 8
– Bürogemeinschaftsvertrag B.I.7
– GbR B.I.1 1
– Gesellschafterhaftung B.I.1 10
– GmbH B.I.1 3
– Haftung als Scheingesellschafter B.I.1 11
– Handelsregisteranmeldung B.I.5
– Kooperation B.I.1 9
– Kosten-/Rechnungslegung B.I.1 12
– Parnerschaftsvertrag B.I.3
– PartG B.I.1 2
– Partnergesellschaft mit beschränkter Berufs-

haftung (PartG mbB.) B.I.1 4
– Rechtsanwalts/-Steuerberatungsgesellschaft

mbH B.I.8
– Rechtsanwalts-AG B.I.1 4
– Rechtsanwaltsgesellschaft mbH B.I.4; B.I.6
– Rechtsanwalts-KG B.I.1 6
– Rechtsanwalts-KGaA B.I.1 4
– Rechtsanwalts-OHG B.I.1 5
– Rechtsanwalts-UG B.I.1 3
– Sozietätsvertrag B.I.2 1
– steuerrechtliche Behandlung B.I.1 13
– Umfang der Anzeigepflicht R.8 1

– unionsrechtliche/EU/ausländische Rechts-
form B.I.1 7

Gerichtstermin, Protokoll H.II.1
Geringfügig Beschäftigte D.I.1
– Krankenversicherung D.I.4
– Pauschalbeitrag D.I.4 3 f.
– Versicherungsfreiheit D.I.4 2
Geschäftsgrundsätze P.I.2
Geschäftsmodell A.II.2 1, 18
Gesellschafter, neuer im Einzelunternehmen
s. Neugesellschafter im Einzelunternehmen
Gesellschafterbeschluss der übertragenden Ge-
sellschaft
– Anfechtungsverzicht B.II.8 6
– notarielle Beurkundung B.II.8 1
– Spaltungsprüfung B.II.8 5
– Zustimmung der Gesellschafter B.II.8 2
Gesellschafterbestand
– Anteilsübergang O.III.7
– Anteilsverkauf O.III.5; O.III.6
– Aufnahme O.III.1
– Ausscheiden O.III.2; O.III.3; O.III.4
Gesellschafter-Geschäftsführer Anstellungsver-
trag
– Berufspflichten J.I.10 3
– Dienstwagen J.I.10 8
– Fremdvergleich J.I.10 7
– Geschäftsführungsorgan J.I.10 2
– Unabhängigkeit J.I.10 4
– Urlaub J.I.10 7
– verdeckte Gewinnausschüttung J.I.10 6
Gesetzliche Krankenversicherung D.I.1
– abhängige/selbständige Tätigkeiten (Checklis-

te) D.I.2
– Antrag auf freiwillige Mitgliedschaft für

Selbständige D.I.3
– Antrag auf Krankengeld bei Erkrankung des

Kindes D.I.9
– aufgrund Arbeitnehmerentsendung D.I.6;

D.I.7
– Beschäftigter D.I.3 4
– Familienversicherung D.I.8
– Meldung von geringfügig Beschäftigten D.I.1
– Mutterschaftsgeld D.I.11; D.I.12
– Mutterschutzlohn D.I.10
– Scheinselbständige D.I.3 6
– Versicherungsfreiheit D.I.3 2
– Voraussetzungen D.I.3 3
– zeitgeringfügig Beschäftigter D.I.5 1
Gesetzliche Krankenversicherung (Geringfügig
Beschäftigte) D.I.4
Gesetzliche Rentenversicherung
– A1-Bescheinigung C.IV.
– Antragspflichtversicherte C.III.6 3
– arbeitnehmerähnliche Selbständige C.III.6 2
– Arbeitnehmerentsendung C.IV.
– Befreiung C.III.3; C.III.4
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– Besteuerung C.V.
– elektronisches Verfahren C.III.8
– Freie Mitarbeiter C.III.5
– und freiwillige Mitgliedschaft im Versor-

gungswerk C.III.4 3
– Scheinselbständige C.III.5
– versicherungspflichtige Selbständige C.III.6 1
Gesonderte u. einheitliche Feststellungserklä-
rung
– Betriebsstättenfinanzamt O.I.7 1
– Bürogemeinschaft O.I.7 1
– Ergänzungsbilanzen O.I.7 4
– laufende Einkünfte O.I.7 4
– negatives Kapitalkonto O.I.7 2
– Privatvermögen O.I.7 3
– Scheinsozietät O.I.7 1
– Sonderbetriebsausgaben O.I.7 4
– Sonderbetriebseinnahmen O.I.7 4
– Teileinkünfteverfahren O.I.7 5
– Wohnsitz-Finanzamt O.I.7 1
Gewerbesteuererklärung
– Freibetrag O.I.8 3
– Gesellschafterbestand O.I.8 1; O.II.7 1
– Gewerbeertrag O.I.8 3; O.II.7 3
– Gewerbesteuerhebesatz O.I.8 2
– Gewerbesteuermessbetrag O.I.8 2
– gewerblich geprägte Personengesellschaft

O.I.8 3
– gewerbliche Infizierung O.I.8 3
– Hinzurechnungen O.I.8 4; O.II.7 4
– Kürzungen O.I.8 5; O.II.7 5
Gewinnausschüttung, verdeckte N.II.1 4
Gewinnverteilung
– nach Anteilen P.II.1 2
– bei Bürogemeinschaft P.II.1 2
– nach individuellem Erfolg P.II.1 2
– Lockstep-System B.I.2 40
– Merit Based Profit Sharing Agreement

P.II.1 2
– Mischsystem P.II.1 2
– produktivitätsorientierte B.I.2 40
– Quotensystem B.I.2 40
– nach Seniorität P.II.1 2
Gewinnverteilungssystem
– Änderung P.II.3
– Ausgestaltung P.II.2
– Begriffe P.II.1 1
– Einzelanwalt P.II.1 1
– Entscheidungsmacht P.II.8
– Großkanzlei P.II.1 1
– individuelle Beitragsmessung P.II.6
– Kurzcheck P.II.4
– Lockstep P.II.5
– Mischsystem P.II.7
– Musterklausel P.II.5; P.II.6; P.II.7
– Prozess P.II.8
– Typisierung P.II.1 2

Grundbucheinsichtsvollmacht
– der Bank G.II.8 2
– des Bieterinteressenten G.II.8 4
– des Eigentümers G.II.8 3
– des Immobilienmaklers G.II.8 12
– Information des Eigentümers G.II.8 11
– des Kaufinteressenten G.II.8 8
– der Medien G.II.8 10
– des Mietergläubigers G.II.8 5
– des Mieters G.II.8 9
– des Nachbarn G.II.8 7
– des Notars G.II.8 1
– des Pflichtteilsberechtigten G.II.8 6
– Übersendung von Grundakten in Kanzlei

G.II.8 13
– uneingeschränktes automatisiertes Abrufver-

fahren G.II.8 2
– Unterbevollmächtigter G.II.8 14
Gründungsberater A.II.3 2
Gründungsfragebogen
– abweichendes Wirtschaftsjahr O.II.1 6
– Bargründung O.II.1 7
– Betriebsaufspaltung O.II.1 8
– Einnahmenüberschuss O.I.1 9
– Einnahmenüberschussrechnung O.I.1 10
– Empfangsbevollmächtigter O.I.1 6
– Empfangsvollmacht O.I.1 5
– ermäßigter Steuersatz O.I.1 15
– gewerbliche Einkünfte O.I.1 3
– Gewinnermittlung O.I.1 9
– Inhalt O.II.1 4
– Ist-/Sollversteuerung O.II.1 11
– Kapitalgesellschaften O.II.1
– Kaufmannseigenschaft O.II.1 5
– Kleinunternehmer-Regelung O.I.1 13
– Lohnsteuer O.I.1 11; O.II.1 10
– Ort der Geschäftsleitung O.II.1 1
– Schätzungen O.I.1 12
– Steuernummer O.I.1 1
– Steuervorausszahlungen O.I.1 8
– Überschuss-/Gewinnschätzung O.II.1 9
– Umsatzschätzung O.II.1 11
– Umsatzsteuer O.I.1 12
– unbeschränkt körpersteuerpflichtige Kapital-

gesellschaft O.II.1 2
– USt-Identnummer O.I.1 16
– Zweigstellen O.I.1 2
Gutachtenerstellung
– Abgrenzung Dienst-/Werkvertrag G.III.6 1
– Auslagen G.III.6 6
– eigene Stellungnahme des Rechtsanwalts

G.III.6 3
– Erstellung eines Mustervertrags G.III.6 8
– Erstellung von AGB G.III.6 9
– Fälligkeit G.III.6 5
– Inhalt G.III.6 2
– Kostenfestsetzungsverfahren G.III.6 11
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– Nutzungsrecht G.III.6 10
– Strukturierung G.III.6 2
– Urheberrechtsschutz G.III.6 7
– Vergütungsvereinbarung G.III.6 4

Handelsregister
– Anmeldung nach Abspaltung einer GmbH

B.II.21
Handelsregisteranmeldung (Rechtsanwalts-
gesellschaft mbH)
– abstrakte Vertretungsbefugnis B.I.5 6
– Anlagen B.I.5 10
– Anmeldepflichtige B.I.5 1
– Bewirkung der Geschäftsanteile B.I.5 4
– BZRG B.I.5 9
– Geschäftsanschrift B.I.5 2
– Geschäftsführerversicherung B.I.5 3, 8
– konkrete Vertretungsbefugnis B.I.5 7
Hinterbliebenenrente C.II.15
Hinweis auf bereits verschriftlichte arbeitsver-
tragliche Pflichten J.III.5
Homeoffice L.IV.9
Honorare A.II.2 8
Honorargestaltung
– Bepreisung P.IV.3 1, 2
– Honorarpolitik P.IV.3 1
– Preisfindung P.IV.3 1
– Preisverhandlung P.IV.3 1
Honorarvereinbarung, Mandanteninsolvenz
M.II.5
Hybride Arbeit L.IV.9

Information über Vergleich
– Auskunftspflichten G.V.3 1
– außergerichtliche Vergleiche G.V.3 4
– Erledigung der Hauptsache G.V.3 5
– schriftliche Hinweise G.V.3 6
Insolvenz
– Belehrung M.II.4
– drohende M.I.4
– Eigenantrag RA M.I.4
– Liquiditätsplanung M.I.1
– Mandant M.II.1
– Rangrücktrittsvereinbarung M.I.3 5
– Stundungsvereinbarung M.I.3 1
– Überschuldungsermittlung M.I.2
Insolvenzbelehrung
– Ausgangssituation M.II.4 2
– Auszahlungen M.II.4 8
– Bilanz im Lauf des Geschäftsjahres M.II.4 12
– fehlende/fehlerhafte Insolvenzantragsstellung

M.II.4 9
– finanzielle/wirtschaftliche Gesellschaftssitua-

tion M.II.4 3
– Geschäftsführer M.II.4 8
– Gesellschafterversammlung M.II.4 10
– Jahresbilanz M.II.4 11

– Niederschrift M.II.4 1
– Stammkapital M.II.4 13
– Überschuldung M.II.4 5
– unverzügliche Antragsstellung M.II.4 4
– Zahlungsunfähgkeit M.II.4 6
Insolvenzplan M.I.4 17
Interessenkollision I.I.5
– Anwalt als Mediator I.I.5 2
– Anwaltsnotar R.13
– Mandatskündigung I.I.5
– Risiken I.I.5 4
– Übermaßverbot I.I.5 3
– Vergütung I.I.5 6
– Zeitpunkt I.I.5 5
Internetpräsenz s. Anbieterkennzeichnung/In-
formationspflichten s. Websiteerstellungsvertrag
s. Websitepflegevertrag
IT-/TK-Richtlinien
– Ansprechpartner für IT-/TK-Fragen L.I.1 3
– Datenschutz/Berufsverschwiegenheit L.I.1 4
– interne L.I.1
– Netzwerkadministrator L.I.1 5
– Passwortänderung L.I.1 7
– private IT-/TK- Nutzung L.I.1 2
– Softwarenutzungsrechte L.I.1 6
– Umfang L.I.1 1
IT-Ausstattung
– Aufnahme von Mandanten in den E-Mail-

Verteiler F.II.1 13
– beA F.II.1 9
– Bestellung von internem Datenschutzbeauf-

tragten F.II.1 2
– Domains F.II.1 14
– E-Mail Verschlüsselung F.II.1 8
– Firewall F.II.1 5
– Hardwarekauf F.II.1 19
– Netiquette F.II.1 12
– Netzwerkbetreuung F.II.1 20
– Signatur F.II.1 11
– Signaturgesetz F.II.1 11
– Softwarekaufvertrag F.II.1 16
– Softwärelösung F.II.1 18
– Softwaremietvertrag F.II.1 17
– unmittelbare Erreichbarkeit F.II.1 22
– Vereinbarung zur Auftragsdatenverein-

barung F.II.1 3
– Verzeichnis technischer/organisatorischer
Maßnahmen F.II.1 1

– VPN-/SSL-VPN F.II.1 6
– Wiki F.II.1 21
– Zusammenarbeitsplattform F.II.1 10
IT-Outsourcing
– Application Service Providing (APS) L.IV.5 1
– Checkliste L.IV.5
– Dienstleisterauswahl L.IV.5 2
– ftp-Server L.IV.5 1
– Hosting L.IV.5 1
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– Online-Backup-Lösung L.IV.5 1
IT-Risikomanagement L.I.2 1
– Anschaffungs-/Auswahlumfang von IT-Aus-

stattung L.I.2 1
– Datenschutzbeauftragter L.I.2 7
– Datenschutzerklärung für Website L.I.2 6
– Lizenzmangement L.I.2 9
– Netiquette für E-Mail-Korrespondenz L.I.2 8
– nicht hinreichend verschlüsselte Daten

L.I.2 10
– Passwortmangement L.I.2 5
– Schutz von Kanzleidaten L.I.2 2
– Updates L.I.2 3
– WLAN L.I.2 4
IT-Servicevertrag
– Auftragsdatenverarbeitungsvereinbarung

F.II.2 6
– Bestandsaufnahme-/Dokumentation F.II.2 1
– Betriebshaftpflichtversicherung für EDV-

Dienstleister F.II.2 17
– Datensicherung F.II.2 11
– Datensicherungsergebnisse F.II.2 13
– Einschaltung von Subunternehmern F.II.2 19
– gesonderte Sicherung bei Wartungs-/Pflegein-

griff F.II.2 12
– Lizenzierung von Software F.II.2 16
– neue Softwareversionen F.II.2 3
– Prüf-/Rügepflichten F.II.2 18
– Serviceleistungen F.II.2 5
– Störungsbeseitigung F.II.2 4
– Übertragung von Nutzungsrechten F.II.2 15
– Umfang/Art d.technischen/organisatorischen
Maßnahmen F.II.2 10

– Verarbeitung personenbezogener Daten
F.II.2 14

– Verbrauchsmaterialien F.II.2 2
– Verschwiegenheitsvereinbarung F.II.2 7
– Wahrung des Datengeheimnisses F.II.2 9
– Wartungen F.II.2 8
IT-Sicherheit s. IT-/TK-Richtlinien s. IT-Risi-
komanagement

Kammerbezirkswechsel A.I.12
– Annahmevoraussetzungen A.I.12 3
– Rechtsbehelfe A.I.12 4
– Zuständigkeit A.I.12 2
Kanzlei, Bewertung N.IV.1
Kanzlei im Ausland A.I.1 4
Kanzleianforderungen A.I.6 1
– angestellte Rechtsanwälte A.I.6 11
– Berufsausübungsgemeinschaft A.I.6 3
– Beschäftigung v. Personal A.I.6 10
– besonderes elektronisches Anwaltspostfach

(beA) A.I.6 14
– Briefkasten A.I.6 6
– Bürogemeinschaft A.I.6 3
– dienstlicher Telefonanschluss A.I.6 7

– eindeutige Adresse A.I.6 4
– Einrichtungs-/Unterhaltungspflicht A.I.6 1
– E-Mail Adresse A.I.6 9
– Freie Mitarbeiter A.I.6 12
– Kanzleischild A.I.6 5
– Syndikus A.I.6 13
– Telefaxanschluss A.I.6 8
Kanzleiangebot A.II.1 7
Kanzleibeschäftigte
– Ausbildungszeugnis J.VII.6; J.VII.7
– Zeugnis J.VII.2; J.VII.3; J.VII.4
– Zwischenzeugnis J.VII.5
Kanzleieinrichtung A.I.1 5
Kanzleifinanzen s. Finanzen
Kanzleifinanzierungsplan A.II.2 1
– abrechenbare Stunden A.II.2 10
– Beitreibungsmanagement A.II.2 7
– besondere Finanzierungsinstrumente

A.II.2 16
– Betriebskosten A.II.2 13
– Buchhaltung A.II.2 1
– Controlling A.II.2 2, 19
– Existenz-/Eigenkapitalhilfeprogramme

A.II.2 15
– Forderungsausfälle A.II.2 7
– Geschäftsmodell A.II.2 1, 18
– Honorare A.II.2 8
– Kennzahlen A.II.2 1
– Liquiditätsgrenzen A.II.2 11
– Mindestumsatz A.II.2 9
– monatliche Belastung A.II.2 17
– Sicherung des Existenzminimums A.II.2 3
– Sicherung des Lebensunterhalts A.II.2 6
– Steigerung der Umsatzerlöse A.II.2 12
– Umsatzberechnung A.II.2 14
– zu erwartende Belastungen A.II.2 4
Kanzleigeschäftsgrundsätze
– Definition P.I.2 1
– Geschäftsmodell P.I.2 2
Kanzleigründungs-/Finanzierungsplan (Anhän-
ge) A.II.3
Kanzleigründungsplanung A.II.1 1
– Businessplan A.II.1 2
– Chancen-/Risikobetrachtung A.II.1 9
– Erfolgsfaktoren A.II.1 3
– Kanzleiangebot A.II.1 7
– Kanzleiname A.II.1 6
– Marketing A.II.1 5
– Projektplanungstechniken A.II.1 8
Kanzleikaufvertrag
– beA A.III.1 3
– Bürogemeinschaft A.III.Vorb. 3
– Domains A.III.1 2
– Einzelkanzlei A.III.Vorb. 1
– Forderungen A.III.1 8
– Garantien/Gewährleistung A.III.Vorb. 5
– Gegner A.III.1 3
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– Gerichte A.III.1 3
– Honorarverteilung A.III.Vorb. 4
– Kanzleieinrichtung A.III.1 4
– Kanzleiräume A.III.1 11
– Kaufpreis A.III.1 6
– Kaufpreisanpassung A.III.1 9
– Mandantenstamm A.III.1 5; A.III.Vorb. 2
– Marken A.III.1 2
– Mediation A.III.1 16
– Personal A.III.1 12
– Schiedsvertrag A.III.1 16
– sonstige Verträge A.III.1 13
– Steuern A.III.1 10
– Vermögensübertragung A.III.1 1
– Wettbewerbsverbot A.III.1 15
Kanzleimarketing s. Marketing
Kanzleimietvertrag
– Abrechnung nach Mieteigentumsanteilen

F.I.1 17
– Anmietung vom Reißbrett F.I.1 8
– Benutzung der Hausdurchfahrt F.I.1 4
– Drittüberlassung F.I.2 3
– Duldung von Erhaltungsmaßnahmen F.I.1 32
– Einheitlichkeit des Mietverhältnis F.I.1 44
– Einrichtungen/Bauliche Veränderungen

F.I.1 42
– Ende des Mietverhältnis F.I.1 38
– Gebrauchsüberlassung an Dritte F.I.1 36
– genaue Vertragsparteienbeziehung F.I.1 47
– Gesellschaft als Mieter F.I.1 2
– Gesellschafterhaftung F.I.1 12
– Instandhaltung/Instandsetzung F.I.1 28
– Kellerbenutzung F.I.1 3
– Konkurrenz-/Wettbewerbsbeschränkung

F.I.1 37
– Mieter F.I.1
– Mietermehrheit F.I.1 2, 7, 44
– öffentlich-rechtliche Rahmenbedingungen

F.I.7
– Schlüsselübergabe F.I.1 6
– Schriftform für Kündigungserklärungen

F.I.1 11
– Sicherheitsleistung F.I.1 22
– Tod eines Mitmieters F.I.1 39
– Umsatzsteuer F.I.1 13
– Untervermietungserlaubnis F.I.2; F.I.3
– Untervermietungsvertrag F.I.4
– Veränderungen/Verschlechterungen der Bau-

substanz F.I.1 40
– verlängerter Eigengebrauch F.I.1 36; F.I.2 2
– Verlängerungsklausel F.I.1 9
– Vertragsbeitritt F.I.5
– Vertragsübernahme F.I.6
– Wertssicherungsklauseln F.I.1 14
Kanzleimitarbeiter
– außerordentliche fristlose Kündigung J.IV.2;

J.IV.4

– außerordentliche Kündigung mit sozialer
Auslauffrist J.IV.3

– Fortbildungsvereinbarung J.VI.5
– Kündigung Ausbildungsverhältnis J.IV.6
– Kündigung Ausbildungsverhältnis in Pro-
bezeit J.IV.5

– ordentliche fristgemäße Kündigung J.IV.1
– Verschwiegenheitsverpflichtung J.VI.1 4
Kanzleiname A.II.1 6
Kanzlei-Newsletter
– Absendeinformation L.III.2 1
– Betreff L.III.2 1
– Datenschutz L.III.1 1
– Double-Opt-In-Verfahren L.III.1 2
– DSGVO L.III.1 1
– Footer L.III.2 2
Kanzleinutzung
– Baugenehmigung F.I.7 2
– baurechtliche Zulässigkeit F.I.7 1
– Denkmalschutz F.I.7 10
– Genehmigungen F.I.7 9
– Nachbarbeteiligung F.I.7 7
– Nutzungsänderung F.I.7 3
– Verfahren F.I.7 7
– Zuständigkeit F.I.7 5
Kanzleiorganisation P.III.3 1
– Ablauforganisation P.III.3 1
– Checkliste P.III.1
– Dienstleistungsprozesse P.III.3 3
– Fristenorganisation P.III.5
– Führungsprozesse P.III.3 2
– Leistungsprozessorganisation P.III.4
– Managementkomitee P.III.6
– Maßnahmen P.III.8
– Office Manager P.III.2
– Personalprozesse P.III.3 5
– Regelkommunikation P.III.7
– Unterstützungsprozesse P.III.3 4
Kanzleipersonal
– Planung P.VI.1 s. auch Personalplanung
– Trennung P.VI.6
Kanzleipflicht
– Befreiungsantrag A.I.11
– Beschäftigungsverhältnis A.I.19 4
Kanzleischild A.I.6 5
Kanzleistrategie
– Strategieananlyse P.I.5; P.I.6
– strategische Analyse/Zielbestimmung P.I.7
Kanzleiverlegung A.I.7 1
Kanzleiverwaltung/-Entwicklung P.I.1
Kanzleiziele
– allgemeine Zieldemension P.I.3 2
– Definition P.I.3 1
– bzgl. Finanzziele P.I.3 5
– bzgl. Gesellschaft P.I.3 3
– bzgl. Mandanten P.I.3 4
– Qualitätsziele P.I.3 6
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– Überprüfung P.I.4
Kapitalgesellschaft
– Ausscheiden eines Gesellschafters O.III.4
– Neugesellschafter O.III.1
– Rechtsformwechsel O.II.9
Kennzahlen A.II.2 1
Kennzahlenanalyse
– Datenquellen N.II.3 3
– Kennzahlenanalyse N.II.3 2
– Sachlage N.II.3 1
Kindererziehungszeiten C.III.9
Kirchliches Schlichtungsverfahren G.III.7
– Anspruch auf Freistellung von vorgericht-

lichen Anwaltskosten G.III.7 5
– Arbeitsrecht G.III.7 1
– Bedeutung G.III.7 2
– Kostentragung G.III.7 3
– Schlichtungsordnung G.III.7 3
– Vergütung G.III.7 4
– vorgerichtliche Kosten G.III.7 5
Kooperation und Sozietät B.I.2 2
Kooperationsvertrag
– Ausschließung B.I.9 16
– Außendarstellung B.I.9 10
– Best-Friends-System B.I.9 7
– Club-Modell B.I.9 9
– gemeinsame Mandatsbearbeitung B.I.9 8
– Gesamthandsvermögen B.I.9 6
– Gesellschafter B.I.9 4
– Kollisionsprüfung B.I.9 14
– Kooperationshinweis B.I.9 2
– Kündigung B.I.9 16
– Mandatserteilung B.I.9 12
– Vermögen B.I.9 15
– Verschwiegenheitspflicht B.I.9 13
Körperschaftssteuererklärung
– Abzugsverbot O.II.6 12
– Aufsichtsratvergütungen O.II.6 13
– Dividenden O.II.6 5
– Freibetrag O.II.6 8
– gesonderte Verlustfeststellung O.II.6 7
– Gewerbesteuer O.II.6 10
– Investitionsabzugsbetrag O.II.6 2
– Körperschaftssteuerliche Bemessungsgrund-

lage O.II.6 14
– nicht abziehbare Aufwendungen O.II.6 9
– sonstige Personensteuern O.II.6 11
– Spenden O.II.6 6
– Steuerbilanzgewinn-/verlust O.II.6 1
– verdeckte Gewinnausschüttung O.II.6 3
– Zinsaufwendungen O.II.6 15
Korrespondenz H.III.1 s. auch Briefkopf
Kostenerstattungsantrag PKH
– Anrechnung I.II.5 4
– beA I.II.5 1
– Beschränkung der Vertretungsmacht I.II.5 9
– Bewilligungsreife I.II.5 2

– Einziehung durch Staatskasse I.II.5 8
– Fahrtkosten I.II.5 6
– Formulare I.II.5 1
– Klagerücknahme I.II.5 3
– keine nachträgliche Erstattung I.II.5 3
– Terminsvertreter I.II.5 4
– Umsatzsteuer I.II.5 7
– für Vergleichsmehrwert I.II.5 5
Kostenfestsetzungsantrag ggü. Auftraggeber
– beA I.II.4 2
– keine Einreden/-wendungen I.II.4 3
– Gerrichtszweig I.II.4 5
– nicht gebührenrechtlicher Einwand I.II.4 4
– Vorsteuerabzug I.II.4 5
– Zuständigkeit I.II.4 1
Kostenvorschuss
– Kündigung wegen Nichtzahlung I.I.3
Krankengeld bei Erkrankung des Kindes
– Anspruchsberechtigung D.I.9 2
– Arbeitsunfähigkeit D.I.9 3
– Arbeitsunfähigkeitmeldung D.I.9 4
– betriebliche Eingliederungsmanagement

D.I.9 3
– Entgeltbescheinigung D.I.9 7
– Selbständige D.I.9 6
– Überprüfung der Arbeitsunfähigkeit d. MDK

D.I.9 5
Krankenkostenversicherung
– Deckungsumfang D.II.2 4
– Pflichtgrenze D.II.2 2
– Prämie D.II.2 5
– Risikoprüfung D.II.2 6
– Selbständige D.II.2 3
– Selbstbeteiligung D.II.2 7
– Tarif D.II.2 14
– Versicherungsfall D.II.2 8
Krankentagegeld-/Krankenhaustagegeldver-
sicherung D.II.3
– Arbeitsunfähigkeit infolge Krankheit/Unfall

D.II.3 3
– gesetzliche Vorschriften D.II.3 1
– Krankenhaustagegeld D.II.3 10
– Versicherungsfall D.II.3 2
– Verweis auf anderes Tätigkeitsfeld D.II.3 7
Krankenversicherung s. Gesetzliche Kranken-
versicherung s. Private Krankenversicherung
Kündigung
– Arbeitsvertrag Kanzleimitarbeiter J.IV.1;

J.IV.2
– Ausbildungsverhältnis J.IV.6
– Ausbildungsverhältnis in Probezeit J.IV.5
– außerordentliche fristlose J.IV.2; J.IV.4
Kündigung durch den Rechtsanwalt
– wegen fehlender Erfolgsaussichten s. Man-

datsniederlegung
– wegen Interessenkollision I.I.5
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– wegen Nichtzahlung von Vorschüssen
s. Mandatsniederlegung

Kündigung, Ausbildungsverhältnis in Probezeit
– Form J.IV.5 3
– Frist J.IV.5 4
– minderjähriger Auszubildender J.IV.5 2
– Probezeit J.IV.5 5
– Voraussetzungen J.IV.5 1
Kündigung, Ausbildungsverhältnis nach Pro-
bezeit
– Form J.IV.6 3
– minderjähriger Auszubildender J.IV.6 2
– Nichtvorlage von Berichtsheften J.IV.6 5
– Voraussetzungen J.IV.6 1
Kündigung, außerordentliche fristlose
– Begründung J.IV.2 4
– Frist J.IV.2 2
– ordentliche Kündbarkeit J.IV.4
– Schriftform J.IV.2 6
– Unkündbarkeit J.IV.2 1
Kündigung, außerordentliche mit sozialer Aus-
lauffrist
– Form J.IV.3 3
– Rechtsnatur J.IV.3 1
– Voraussetzungen J.IV.3 2
Kündigung, ordentliche fristgemäße
– Bestimmheitsgrundsatz J.IV.1 4
– Fristen J.IV.1 3
– Kleinbetriebsklausel J.IV.1 1
– Kündigungsgründen J.IV.1 5
– Kündigungsschutzgesetz J.IV.1 1
– Meldepflichten J.IV.1 6
– Regelausschlussfrist J.IV.1 7
– Schriftform J.IV.1 9
– Unterschrift J.IV.1 8
– Vertragsendes J.IV.1 4
– Zugang J.IV.1 10
Kurzarbeit-Zusatzvereinbarung
– Ankündigungsfrist J.VI.6 4
– Erforderlichkeit J.VI.6 2
– Urlaub J.VI.6 3

Lebensbescheinigung C.II.16
Lebensversicherung
– Auseinanderfallen von Versicherungsnehmer/

Versicherter D.IV.1 3
– Bezugsrecht D.IV.1 4
– Fondsgebundene D.IV.1
– Gesundheitszustand des Versicherten

D.IV.1 6
– Hauptformen D.IV.1 1
– Kapitalbildende D.IV.1
– Rentenversicherung D.IV.1
– Risiko D.IV.1
– Überschussbeteiligung D.IV.1 6
– Umwandlung in prämienfreie Versicherung

D.IV.1 7

– Versicherungsumfang D.IV.1 2
– Zweckmäßigkeit D.IV.1
Legal Outsourcing J.VI.2
Legal Tech L.IV.8
Leistungsangebot P.IV.1
Leistungsprozessorganisation P.III.4
Limited Liability Parnership
– Auflösung der deutschen Niederlassung S.I 3
– Brexit S.I 1
– EU-Recht S.I 1
– Gewerbe S.I 4
– Haftung S.I 1
– Liquidierung S.I
– Löschung in UK S.I 5
– rechtliche Grundlagen S.I 1
– keine Rechtsfähigkeit S.I 1
– Steuerrecht S.I 2
Liquiditätsgrenzen A.II.2 11
Liquiditätsplanung M.II.2
– drohende Zahlungsunfähigkeit M.I.1 5
– fällige Verbindlichkeiten M.I.1 4
– liquide Mittel M.I.1 3
– Planungshorizont M.I.1 2
Lockstep-System B.I.2 40; P.II.5
Lohnsteueranmeldung
– Abgabezeitpunkt O.I.4 1
– Form O.I.4 1
– Kapitalgesellschaften O.II.4
– pauschale Lohnsteuer O.I.4 3
– Sonderbetriebseinnahmen O.I.4 2

Managementkomitee P.III.6
Mandant, Kostenfestsetzungsantrag I.II.4
Mandantenbesprechung in Kanzleiräumen
– Aufwandsangemessenes Honorar H.II.3 1
– Vergütungsanforderungen H.II.3 4
– Videokonferenzen H.II.3 3
– zeitbezogene Dokumentation H.II.3 2
Mandantenfragebogen
– Ausländersicherheit G.I 3
– Berufsgeheimnis G.I 9
– Doppelnamen G.I 2
– DSGVO G.I 11
– E-Mail-Korrespondenz G.I 10
– fehlerhafte Parteibezeichnung G.I 4
– Funktion G.I 1
– Handelsregister G.I 4
– Mandantendaten G.I 1
– Mandatsdaten G.I 1
– Mängel der Klageschrift G.I 4
– Schweigepflicht G.I 11
– tatsächlicher Verwaltungssitz G.I 5
– Übertragung von Mandantendaten b. Ver-

äußerung G.I 11
– Verarbeitung personenbezogener Daten G.I 9
– Verschwiegenheit G.I 10
– Vertretungsverhältnisse G.I 6
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– Verzögerungen G.I 4
– Vorsteuerabzugsberichtigung G.I 7
– WEG-Sachen G.I 8
Mandanteninsolvenz M.II.1
– Checkliste M.II.2
– Indizien M.II.2 1
– Liquiditätsplanung M.II.2
– Mandatsfortsetzung M.II.5
– Überschuldung M.II.2 2
Mandantenzufriedenheit P.IV.8
Mandatsfortsetzung
– bei endgültiger Verwaltung M.II.6
– bei vorläufiger Verwaltung M.II.5
Mandatskündigung s. Mandatsniederlegung
– wegen Interessenkollision I.I.5
Mandatsniederlegung
– Abgrenzung Partei-/Anwaltsprozess I.I.1 1
– Abmahnerfordernis I.I.3 3
– Abstraktionsprinzip I.I.1 2
– Anzeige an Gegnervertreter I.I.2
– Aussichtslosigkeit einer Rechtssache I.I.4 2
– beA I.I.1 6
– Empfangsbekenntnis I.I.1 5
– wegen fehlender Erfolgsaussichten I.I.4
– Haftungsrisiken I.I.1 4; I.I.3 5
– Handakten I.I.3 6
– wegen Nichtzahlung von Vorschüssen I.I.3
– Parteiprozess I.I.1 1
– Prozesskostenhilfe I.I.1 3
– Prozesskostenhilfebewilligungsverfahren

I.I.1 3
– Rechtsschutzversicherung I.I.4 3
– Terminologie I.I.3 4
– Vergütungsanspruch I.I.4 1
– Vollmachtswirksamkeit I.I.1 2
– Zurückbehaltungsrecht I.I.3 2
Marketing A.II.1 5
– Cockpit P.IV.2
– Evaluation P.IV.9
– Honorargestaltung P.IV.3
– Leistungsangebot P.IV.1
– mandantenfreundliche Gestaltung P.IV.6
– Mandantenzufriedenheit P.IV.8
– Personalmarketing P.IV.10
– Sprechzettel P.IV.7
– Telefonleitfaden P.IV.5
– Zeiterfassung P.IV.4
– zielgruppenspezifisches Angebot P.IV.1 2
Merit Based Profit Sharing Agreement P.II.1 2
Mindestumsatz A.II.2 9
Minijob s. Geringfügig Beschäftigte
Mitarbeiterentwicklungspläne P.VI.4
Mitarbeiterführung P.IV.10
Mobile Arbeit L.IV.9
Monatliche Belastung A.II.2 17
Mutterschaftsgeld D.I.11
– Aufwendungsausgleichsgesetz D.I.12

Mutterschutzlohn D.I.10

Nachgelagerte Besteuerung C.V. 1
Nachteilausgleichsantrag R.1
Nachversicherung, Referendare C.II.3
Nebentätigkeit des Anwaltsnotars
– Amtsenthebung R.5 4
– entgeltliche R.5 2
– Tätigkeitsuntersagung R.5 4
– Versagung R.5 3
Neugesellschafter in Kapitalgesellschaft
– Altgesellschafter O.III.1 3
– Anteilstausch O.III.2 6
– Bemessungsgrundlage O.III.1 8
– Buchwerte O.III.1 3
– Buchwertfortführung O.III.1 7
– Einbringen von Wirtschaftsgütern O.III.2 4
– Einbringung von Einzelkanzlei/Anteilen an

Freiberufler-Personengesellschaft O.III.2 5
– Einbringungsgewinn O.III.2 5
– Einnahmenüberschussrechnung O.III.1 3
– Ergänzungsbilanz O.III.1 1
– Geldzahlungen zur Stammeinlagenverpflich-

tung O.III.2 3
– gemeiner Wert O.III.2 3
– Mindestbeteiligung O.III.2 8
– Nachweisverpflichtung O.III.2 5
– Schenkung O.III.2 7
– Schenkungssteuer O.III.2 8
– Veräußerungsgewinn-/Verlust O.III.1 2
– Wirtschaftsgüter des Betriebsvermögens des

Neugesellschafters O.III.1 5
– Wirtschaftsgüter des Privatvermögens des

Neugesellschafters O.III.1 4
– Zuzahlung in das Privatvermögen des Altge-

sellschafters O.III.1 3
Newsletter-Abonnement s. Kanzlei-Newsletter
Notar
– Grundbucheinsichtsvollmacht G.II.8 1
– in Rechtsanwaltsgesellschaft mbH B.I.4 8
Notaranderkonten R.22 3
Notarfachangestellte
– Arbeitsvertrag Teilzeit J.I.6
– Arbeitsvertrag Vollzeit J.I.5
– Befristung mit Sachgrund J.I.9
– sachgrundlose Befristung J.I.8
– Teilzeit/Abrufarbeit J.I.7
Notarfachwirtin
– Arbeitsvertrag Teilzeit J.I.6
– Arbeitsvertrag Vollzeit J.I.5
– Befristung mit Sachgrund J.I.9
– sachgrundlose Befristung J.I.8
– Teilzeit/Abrufarbeit J.I.7
Notariatsverwalter
– Akten-/Urkunden-/Bücherprüfung R.17 3
– Bedürfnis R.16 1
– Bestallungsurkunde R.16 6
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– Bestellung befähigter Person R.16 4
– Bestellungsdauer R.17 2
– nach Erreichen der Altersgrenze R.16
– neue Notariatsgeschäfte R.16 2
– Verlängerungsantrag R.17 1
– vorläufige Amtsenthebung R.16 3
Notarielle Vorbefassung R.11
– Vertretung gg. Mitgesellschafter R.11 2
– Zeitpunkt R.11 1
Notarvertreter
– Auswahlermessen R.4 1
– und Bewerbugn um Notarstelle R.4 4
– Eignung R.4 2
– Entschließungsermessen R.4 1
– Unvollständigkeit R.4 3

Office Manager
– Ablaufüberblick P.III.2 3
– Aufgabenkataloge P.III.2 2
– Funktionsbeschreibung P.III.2 1
– Stellvertretung P.III.2 4
Organisation der Kanzlei s. Kanzleiorganisation

PartG-Verschmelzung
– Abgrenzung der Haftungsrisiken B.II.2 22
– angemessene Barabfindung B.II.2 13
– Betriebsrat B.II.2 21
– zu Buchwerten B.II.2 32
– Folgen B.II.2 19
– Gebührenbemessung B.II.2 31
– Gesamtrechtsnachfolge B.II.2 5
– Gesellschaftsname B.II.2 15
– Gewinnberechtigung B.II.2 11
– notarielle Beurkundung B.II.2 2
– Presseerklärung B.II.2 28
– salvatorische Klausel B.II.2 29
– Schiedsklausel B.II.2 30
– Schlussbilanz B.II.2 6
– Sonderrechte/-vorteile B.II.2 14
– Versicherungsschutz B.II.2 21
– Vertragsform B.II.2 20
– Vertragsinhalt B.II.2 17
– Vertragsnatur B.II.2 3
– Vertragsneufassung B.II.2 18
Partner, Aufnahme P.VI.5
Partnerschaftregister, Anmeldung neue Gesell-
schaft B.II.10
Partnerschaftsgesellschaft
– Anzeigepflicht A.I.18
– mit beschränkter Berufshaftung B.I.1 2
– Verschmelzung B.II.2
Partnerschaftsregister
– Anmeldung der Abspaltung einer GmbH

B.II.20
– Anmeldung der aufnehmenden Gesellschaft

B.II.14

– Anmeldung der übertragenden Gesellschaft
B.II.15

– Anmeldung übertragende Gesellschaft B.II.9
– Aufspaltungsplan B.II.7 30
– GbR zu PartGmbB B.II.23
– PartG in PartGmbB B.II.25
– Sozietätszusammenschluss B.II.5; B.II.6
Partnerschaftsvertrag
– Abfindung B.I.3 43
– Auflösung B.I.3 41
– Ausscheiden B.I.3 34
– Ausschluss B.I.3 37
– Ausstieg aus PartGmbB B.I.3 20
– Austrittskündigung B.I.3 35
– Beginn B.I.3 12
– Begriff B.I.3 1
– Beschlussfassung B.I.3 19
– Eintragung B.I.3 11
– Einzelmandat Wirtschaftsprüfer B.I.3 25
– Einzelmandat Straf-/Bußgeldsachen B.I.3 24
– Entziehung der Geschäftsführungs-/Vertre-

tungsbefugnis B.I.3 18
– Form B.I.3 2
– Fortsetzung B.I.3 39
– Gegenstand B.I.3 8
– Gesamtmandat B.I.3 23
– Geschäftsführung/Vertretung B.I.3 15
– Gewinn-/Verlustverteilung B.I.3 27
– gleichberechtigte Partnerschaft B.I.3 16
– Haftpflichtversicherung B.I.3 28
– Haftpflichtversicherung (PartGmbB) B.I.3 29
– Haftung der Partner/Haftungskonzentration

B.I.3 30
– Haftungsbeschränkung B.I.3 33
– Haftungsverteilung Innenverhältnis B.I.3 31
– hierarchische Partnerschaft B.I.3 17
– Informations-/Kontrollrechte B.I.3 26
– Innenverhältnis B.I.3 21
– interprofessionelle Zusammenarbeit B.I.3 3
– Mandatsschutz B.I.3 43
– Mindestinhalt B.I.3 2
– Mitarbeitspflicht B.I.3 22
– Nachschusspflicht B.I.3 32
– Name B.I.3 4
– Namensfortführung B.I.3 7
– PartGmbB B.I.3 5
– Partner B.I.3 14
– Partnernamen B.I.3 6
– Schriftlichkeit B.I.3 44
– Sitz B.I.3 10
– Tod B.I.3 40
– Verfahren nach § 32 BORA B.I.3 42
– Verlust der Berufszulassung B.I.3 38
– Vorbehaltsaufgaben B.I.3 9
– Wirtschaftsprüfergesellschaft B.I.3 3
– Zulassung B.I.3 13
– Zweigniederlassung B.I.3 10
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Patentanwaltsfachangestellte
– Arbeitsvertrag Teilzeit J.I.6
– Arbeitsvertrag Vollzeit J.I.5
– Befristung mit Sachgrund J.I.9
– sachgrundlose Befristung J.I.8
– Teilzeit/Abrufarbeit J.I.7
Pauschale Lohnsteuer O.I.4 3
Pauschalhonorarvereinbarung
– Aussichtslosigkeit einer Rechtssache G.III.4 6
– Beschluss ohne mdl. Verhandlung G.III.4 10
– Beschwerde zum EGMR G.III.4 7
– Honorarhöhe G.III.4 8
– Rechtsschutzversicherung G.III.4 13
– unterbliebener Hinweis auf Gegenstandswert

G.III.4 12
– Verfassungsbeschwerde G.III.4 7
– Verzicht auf gesetzliches Mindesthonorar

G.III.4 9
– vorzeitige Künddigung G.III.4 11
Personalmarketing P.IV.10
Personalmarketingplanung P.VI.2
– Betriebsklima P.VI.2 2
– Karriere P.VI.2
– Work Life Balance P.VI.2 3
Personalorganisaton P.III.3 5
Personalplanung
– Mitarbeiterentwicklungspläne P.VI.4
– Personalbedarfsplan P.VI.1 2
– Personalstatus P.VI.1 1
– Rekrutierungsprozess P.VI.3
Personengesellschaft
– Anteilsverkauf O.III.5
– Ausscheiden eines Gesellschafters O.III.3
Pflichtverletzung, Verdacht J.III.5
Postausgang
– Anpassung an Kanzleigröße/-struktur H.I.3 3
– Arbeitsplatz zur Bearbeitung H.I.3 4
– beA H.I.3 8
– Botengang zum Briefkasten H.I.3 15
– Briefkasten mit taggleicher Leerung H.I.3 14
– Briefkasteneinwurf während Dienstzeit

H.I.3 16
– Dateiformat H.I.3 6
– Delegation H.I.3 2
Praktikantenausbildung
– Ausbildungsplan/Praktikumszweck K.IV 4
– ausländische Praktikanten K.IV 2
– Praktikantenvertrag K.IV 2
– Praktikumsarten K.IV 1
– Sozialversicherungsrecht K.IV 3
Private Krankenversicherung D.II.1
– Krankenkostenversicherung D.II.2
– Krankentagegeld-/Krankenhaustagegeldver-

sicherung D.II.3
– Kündigung D.II.2 17
Private Pflegeversicherung D.II.4

Projektorganisation
– Besprechungsablauf P.III.9 4
– Einseitenprotokoll P.III.9 3
– Projektauftrag P.III.9 2
– Projektorganisation P.III.9 1
Projektplanungstechniken A.II.1 8
Protokoll
– Besprechung außerhalb der Kanzlei H.II.4
– Gerichtstermin H.II.1
– Mandantenbesprechung in Kanzleiräumen

H.II.3
– Telefonat H.II.2
Prozessgegner, Abrechnung I.II.3
Prozesskostenhilfe
– Antrag mit Klageerhebung G.IV.2 2
– Antragsinhalt G.IV.2 5
– Ausfüllhinweise G.IV.2 7
– EG-ProzesskostenRL G.IV.3 1
– Entscheidungsreife G.IV.2 10
– Erfolgsaussichten G.IV.2 6
– Formularzwang G.IV.3 3
– grenzüberschreitende G.IV.3
– Grundsatz der loyalen Zusammenarbeit
G.IV.3 4

– Insolvenzverwalter G.IV.2 4
– Kostenerstattungsantrag I.II.5
– Mandatsniederlegung I.I.1 3
– keine Mutwilligkeit G.IV.2 6
– Neuregelung G.IV.2 1
– offensichtliche Unbegründetheit G.IV.3 2
– Übermittlung von Erklärungen/Belegen

G.IV.2 9
– Verfassungsrecht G.IV.2 1
– Verjährungshemmung G.IV.2 2
– Verwirkung G.IV.2 8
– Wiedereinsetzung G.IV.2 3
Prozessvollmacht s. auch Strafprozessvollmacht
s. auch Vollmacht s. auch Vollmacht (Arbeits-
rechtliche Angelegenheiten)
– und Vollmacht nach § 141 ZPO G.II.7

Quotensystem B.I.2 40

Rangrücktrittsvereinbarung M.I.3 5
Rechtsanwalt
– Arbeitsvertrag rechtsgundlose Befristung J.I.3
– Arbeitsvertrag Teilzeit J.I.2
– Arbeitsvertrag(Vollzeit) J.I.1
Rechtsanwälte, angestellte
– Befreiung von der Rentenversicherung C.III.4
Rechtsanwalts- und Notariatsfachangestellte
– Arbeitsvertrag Teilzeit J.I.6
– Arbeitsvertrag Vollzeit J.I.5
– Befristung mit Sachgrund J.I.9
– sachgrundlose Befristung J.I.8
– Teilzeit/Abrufarbeit J.I.7
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Rechtsanwalts/-Steuerberatungsgesellschaft mbH
– Anteilsveräußerung B.I.8 16
– Einzelvertretung B.I.8 14
– Erwerb von Geschäftsanteilen von Todes we-

gen B.I.8 17
– Firma B.I.8 4
– Gegenstand B.I.8 5
– Geschäftsführer B.I.8 12
– Gesellschafterkreis B.I.8 8
– Gesellschafterunabhängigkeit B.I.8 10
– Gesellschaftsbeginn B.I.8 7
– Gründung B.I.8 3
– interprofessionelle Zusammenarbeit B.I.8 2
– Mehrheitserfordernis B.I.8 12
– Mitarbeit B.I.8 10
– Ort der Berufsausübung B.I.8 13
– Stimmrechtsausübung B.I.8 15
– Streitbeilegung B.I.8 19
– Versicherung B.I.8 11
– Wiederherstellung der berufsrechtskonformen

Zustands B.I.8 18
Rechtsanwalts-BWA N.III.2
Rechtsanwaltsfachangestellte
– Arbeitsvertrag Teilzeit J.I.6
– Arbeitsvertrag Vollzeit J.I.5
– Befristung mit Sachgrund J.I.9
– Rechtsfachwirtin J.VII.4
– sachgrundlose Befristung J.I.8
– Teilzeit/Abrufarbeit J.I.7
Rechtsanwaltsgesellschaft mbH
– Abfindung B.I.4 68
– Anteilveräußerung B.I.4 53
– Auflösung B.I.4 73
– Ausscheiden B.I.4 62
– Bar-/Sacheinlage B.I.4 23
– Bekanntmachungen B.I.4 15
– Berufsrechts B.I.4 12
– berufsrechtswidriger Zustands B.I.4 58
– Beteiligungen B.I.4 10
– Ehevertrag B.I.4 19
– Einmann-GmbH B.I.4 21
– Einziehung B.I.4 63
– Ergebnisverwendung B.I.4 51
– Erwerb von Geschäftsanteilen von Todes we-

gen B.I.4 57
– Firma B.I.4 4
– Fortsetzungsklausel B.I.4 61
– Gegenstand B.I.4 7
– Geschäftsanteil B.I.4 22
– Geschäftsführer B.I.4 27
– Geschäftsjahr B.I.4 14
– Geschäftsordnung B.I.4 35
– Gesellschafterbeschlüsse B.I.4 44
– Gesellschafterkreis B.I.4 16
– Gesellschafterversammlung B.I.4 40
– Gesellschaftsbeginn B.I.4 13
– Gewinnteilungsverbot B.I.4 52

– Gewinnverteilung B.I.4 48
– Gewinnverwendung B.I.4 50
– Gründung B.I.4 3
– Gründungskosten B.I.4 80
– Handelsregisteranmeldung B.I.5
– Jahresabschluss B.I.4 49
– Leistung der Einlage B.I.4 24
– Liquidatoren B.I.4 75
– Mitarbeit B.I.4 17
– mittelbare Beteiligung B.I.4 56
– monoprofessionelle Zusammenarbeit B.I.4 2
– Namensverwendung B.I.4 5
– Notare B.I.4 9
– Rechtsgrundlagen B.I.4 1
– Schiedsgericht B.I.4 77
– Sitz B.I.4 6
– Stammkapital B.I.4 20
– statuarisches Kündigungsrecht B.I.4 60
– Unabhängigkeit B.I.4 18
– Verpfändung vom Geschäftsanteil B.I.4 55
– Versicherung B.I.4 26
– Vertragsform B.I.4 81
– Weisungsfreiheit B.I.4 8
– Wettbewerbsverbot B.I.4 25
– Wiederherstellung des berufsrechtskonformen

Zustands B.I.4 59
– Zulassungantrag B.I.6
– Zweigniederlassung B.I.4 11
Rechtsanwaltsverzeichnis A.I.1 16
Rechtsanwaltszulassung
– Insolvenz M.I.4 15
Rechtsfachwirtin
– Arbeitsvertrag Teilzeit J.I.6
– Arbeitsvertrag Vollzeit J.I.5
– Befristung mit Sachgrund J.I.9
– sachgrundlose Befristung J.I.8
– Teilzeit/Abrufarbeit J.I.7
– Zeugnis J.VII.3
Rechtsformwechsel Kapital- zu Personengesell-
schaft
– Grunderwerbssteuer O.II.9 6
– offene Rücklagen O.II.9 7
– Übernahme der Wertansätze aus der Schluss-

bilanz O.II.9 4
– Übernahmeergebnisse O.II.9 8
– Übertragungs-/Eröffnungsbilanz O.II.9 3
– Verlustvorträge O.II.9 5
– Wechsel des Besteuerungssystems O.II.9 1
– Zwischenwert-/Buchwertansatz O.II.9 2
Rechtsformwechsel Personen- zu Kapitalgesell-
schaft O.I.10
– Bewertungswahlrecht O.I.10 4
– Buchwertansatz O.I.10 6
– Einbringungsgewinn O.I.10 7
– Rechtskleidwechsel O.I.10 5
– Sondervermögen O.I.10 4
– Stichtag O.I.10 2
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Rechtssanwalt
– Zeugnis J.VII.2
Rechtsschutzversicherung
– Abrechnung I.II.2
– außergerichtliche Tätigkeit G.V.1
– Deckungsanfrage G.V.1
– Information über Vergleich G.V.3 1
– Mandatsniederlegung I.I.4 3
– Vorschussanforderung G.V.2
Referendare, Nachversicherung C.II.3
Referendarsausbildung K.III
– Berufspflicht des Rechtsanwalts K.III 1
– Status des Rechtsreferendars K.III 2
– Tätigkeit von Referendaren zur finanziellen

Aufbesserung K.III 3
– Tauchstation K.III 5
– Vorbereitungsdienst K.III 4
– Zeugnis K.III 6
Regelkommunikation P.III.7
– Definition P.III.7 1
– Finanzen P.III.7 4
– Jahrespersonalgespräch P.III.7 5
– Marketing P.III.7 3
– Strategiebesprechung P.III.7 2
Rekrutierungsprozess P.VI.3
Rentenversicherung, Befreiung C.III.3; C.III.4
Reporting
– Auslastung P.V.9 2
– Auswertung P.V.9 4
– Kennzahlen P.V.9 2
– Konsequenzen P.V.9 4
– Personalentwicklung P.V.9 1
– Planungsbudgets P.V.9 3
– Reporting Formular P.V.9 1
– Soll-Ist-Vergleich P.V.9 3
Restrukturierungsanzeige M.I.8
Restrukturierungsverfahren M.I.8
– Erörterungs-/Abstimmungstermin M.I.8 13
– Planbestätigung M.I.8 14
– Rechtmäßigkeit M.I.8 12
– Stabilisierungsmaßnahmen M.I.8 11
Risikoanalyse
– Anwaltsnotar R.23
– Geldwäsche Q.1 13
Rücksendung Bewerbungsunterlagen K.II.2
Ruhen der Zulassung A.I.13
– Rechte/Pflichten während Ruhezeit A.I.13 3
– Tätigkeit im öffentlichen Dienst A.I.13 1
– vorübergehende Tätigkeit A.I.13 2

Sachgründungsbericht B.II.18
Sachinhaltsversicherung E.I.2; E.IV
– Allgefahrversicherung E.IV 12
– Betriebsunterbrechungsversicherung E.IV 15
– Bürobetriebsausstattung E.IV 5
– Elektronikversicherung E.IV 13
– Elementarschäden E.IV 11

– Glasversicherung E.IV 6
– Sturmschäden E.IV 10
– technische Einrichtung E.IV 7
– Umfang der Beratungshilfe E.IV 4
– versicherte Gefahren E.IV 8
– versicherter Ort E.IV 3
– Versicherungssumme E.IV 14
– Vertragspartner E.IV 2
Sanierung M.I.4
– Restrukturierungsanzeige M.I.8
Sanierungsberatung
– Haftungsbegrenzung M.II.3 2
– Honorarrisko M.II.3 1
Sanierungsbescheinigung M.I.4 9
Schenkungssteuererklärung
– Anteile an Kapitalgesellschaften O.III.7 6
– Anteile aus inländischen Personengesellschaf-

ten O.III.7 5
– Betriebsvermögen O.III.7 4
– Buchwert O.III.7 5
– persönliche Freibeträge O.III.7 1
– Schuldner O.III.7 2
– überhöhte Gewinnbeteiligung O.III.7 5
– Vorschenkungen O.III.7 3
Schlichtungsverfahren
– Ablehnungsgründe J.III 7
– Akzeptanz J.III 7
– Antrag J.III 2
– Effektivität J.III 7
– kirchliches s. Kirchliches Schlichtungsverfah-

ren
– Rechtskontrolle J.III 7
– Sachverhalt J.III 3
– Schlüssigkeit J.III 4
– Urkundsbeweis J.III 4
– Verfahrensordnung J.III 1
– Verfassungs,mäßigkeit J.III 7
– Vollmacht J.III 7
– Zulässigkeit J.III 5
– Zuständigkeit J.III 5
– Zustimmung Antragsgegner J.III 6
Schriftsatz
– Abschriften H.III.2 9
– beA H.III.2 2, 4
– Berufungsbegründung H.III.2 2
– bestimmender H.III.2 1
– elektronische Dokumente H.III.2 3
– richtige Adressierung H.III.2 4
– Signatur H.III.2 10
– Textbausteine H.III.2 6
– Unterschrift H.III.2 10
– Veröffentlichung eines Zitats H.III.2 8
– vorbereitender H.III.2 1
– Weiterleitung H.III.2 4
– wirksame Einreichung H.III.2 3
– zulässige sprachliche/inhaltliche Schärfe

H.III.2 7
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– Zustellung demnächst H.III.2 5
Schutzschirmverfahren M.I.4 6
– Voraussetzungen M.I.4 8
Schweigepflicht
– anwaltliche s. Entbindung von der anwalt-

lichen Verschwiegenheit
– ärzliche s. Entbindung von der ärztlichen

Schweigepflicht
Schweigepflichtbefreiung
– berufsrechtliche Verschwiegenheitspflicht

R.7 5
– Beschlagnahmeverbot R.7 6
– Bücher-/Aktenvorlage R.7 7
– Eigeninteressen R.7 8
– Erbenstellung R.7 3
– Gegenstand R.7 4
– Geldwäschegesetz R.7 7
– gesetzliche Offenbarungspflichten R.7 7
– Notarassesor R.7 5
– Notariatsverwalter R.7 5
– Zeugnisverweigerungsrecht R.7 6, 7
– Zuständigkeit R.7 2
Sicherung des Existenzminimums A.II.2 3
Sicherung des Lebensunterhalts A.II.2 6
Siegelverlust Anwaltsnotar
– erstmaliger Verlust R.20 1
– wiederholter Verlust R.20 2
– zusätzliche Siegelkennzeichnung R.20 3
Social Media s. auch Kanzlei-Newsletter
– Begriff L.III.3 1
– Datenschutz L.III.4 5
– eigene Blogs L.III.3 7
– Guidelines L.III.3
– Hervorhebung personenbezogener Daten bei
Registrierung L.III.4 2

– inhaltliche Gestaltungshinweise L.III.3 5
– Kennzeichnung der Beiträge L.III.4 1
– Nutzungsbedingungen Blog L.III.4 1
– rechtsverletzende Inhalte L.III.3 6; L.III.4 3
– Sicherung von Nutzerkonten L.III.3 2
– Verstoß L.III.3 4
Sonderausgabenabzug C.V.
Sorgfaltspflichten bei Geldwäscherisiko Q.1 14;
Q.4
– Verdachtsmeldung Q.4 5
Sozialversicherung C.III.1
Sozietät
– Anzeigepflicht A.I.18
– und Bürogemeinschaft B.I.2 2
– Bürogemeinschaft/Berufsausübungsgesell-

schaft B.I.1 8
– Fusion als GbR B.II.1
– GbR B.I.1 1
– Gesellschafterhaftung B.I.1 10
– GmbH B.I.1 3
– Haftung als Schiedsgesellschafter B.I.1 11
– Kooperation B.I.1 9

– und Kooperation B.I.2 2
– Kosten-/Rechnungslegung B.I.1 12
– PartG B.I.1 2
– Partnergesellschaft mit beschränkter Berufs-

haftung (PartG mbB.) B.I.1 4
– Rechtsanwalts-AG B.I.1 4
– Rechtsanwalts-KG B.I.1 6
– Rechtsanwalts-KGaA B.I.1 4
– Rechtsanwalts-OHG B.I.1 5
– Rechtsanwalts-UG B.I.1 3
– steuerrechtliche Behandlung B.I.1 13
– unionsrechtliche/EU/ausländische Rechts-

form B.I.1 7
– Verschmelzung s. PartG-Verschmelzung
Sozietätsabspaltung
– Änderung der Verträge B.II.11 10
– Anmeldung zum Partnerschaftsregister der

aufnehmenden Gesellschaft B.II.14
– Anmeldung zum Partnerschaftsregister der

übertragenden Gesellschaft B.II.15
– aus PartG in PartG B.II.11
– Einer GmbH aus einer PartG B.II.16
– Form B.II.11 18
– Gesellschafterbeschluss der aufnehmenden

Gesellschaft B.II.13
– Gesellschafterbeschluss der übertragenden

Gesellschaft B.II.12 1; B.II.19
– GmbH-Gesellschaftsvertrag B.II.17
– Handelsregister B.II.20
– Partnerschaftsregister B.II.20
– Sachgründungsbericht B.II.18
– Schiedsklausel B.II.11 20
– Schlussbilanz B.II.11 4
– zu Null B.II.11 14
Sozietätsaufspaltung
– Aufspaltungsplan B.II.7
– Gesellschafterbeschluss der übertragenden

Gesellschaft B.II.8
– Partnerschaftsregisteranmeldung neue Gesell-

schaft 1 B.II.10
– Partnerschaftsregisteranmeldung übertra-

gende Gesellschaft B.II.9
Sozietätsumwandlung
– GmbH/Umwandlungsbeschluss B.II.22
– Mehrheit B.II.22 2
– PartG in PartGmbB B.II.24
– Partnerschaftsregister B.II.23; B.II.25
– Verhältnis zu Dritten B.II.22 3
Sozietätsvertrag
– Abfindung B.I.2 60
– Angabe der Gesellschafternamen B.I.2 5
– Auflösung B.I.2 58
– Ausgaben B.I.2 37
– Ausschluss B.I.2 51
– Ausschluss weiterer Ansprüche B.I.2 65
– außerordentliche Kündigung B.I.2 49
– Auszahlungsmodalitäten B.I.2 64
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– Belastungsverbot B.I.2 16
– Beschlussanfechtung B.I.2 23
– Beschlussfassung B.I.2 15
– Buchführung B.I.2 38
– Buchwertklausel B.I.2 62
– doppelte Schriftformklausel B.I.2 73
– Einlagen B.I.2 24
– Einnahmen B.I.2 36
– Einstimmigkeit B.I.2 18, 20
– Einzelgeschäftsführungs-/-vertretungsbefug-

nis B.I.2 11
– Einzelmandat B.I.2 29
– Entnahme B.I.2 42
– Form B.I.2 1
– Fortsetzung B.I.2 51, 56
– gemeinschaftliche Geschäfsführungs-/Vertre-

tungsbefugnis B.I.2 10
– Gesamtmandat B.I.2 27
– Geschäftsführung/Vertretung B.I.2 8
– Gesellschafterversammlung B.I.2 21
– Gesellschaftsvermögen B.I.2 35
– Gewinnabführungsklausel B.I.2 69
– Gewinnverteilung B.I.2 40
– Goodwill B.I.2 63
– Güterstand B.I.2 32
– Haftpflichtversicherung B.I.2 43
– Haftungsbeschränkung B.I.2 44
– Informations-/Kontrollrechte B.I.2 31
– Krankheit B.I.2 34
– Kündigungsausschluss B.I.2 50
– Mandatserstreckung B.I.2 45
– Mandatsschutz B.I.2 66
– Mandatsschutzklausel B.I.2 67
– Mehrheitsberechnung B.I.2 17
– Mehrheitsbeschluss B.I.2 16
– multidisziplinäre Sozietät B.I.2 46
– Nachschusspflicht B.I.2 16
– Namensfortführung B.I.2 6
– Nebentätigkeit B.I.2 26
– ordentliche Kündigung B.I.2 48
– Pflicht zur aktiven Mitarbeit B.I.2 25
– Probezeit B.I.2 53
– Rechnungsabschluss B.I.2 39
– Rechtsformhinweis B.I.2 4
– Rücklagen B.I.2 41
– Schiedsvereinbarung B.I.2 71
– selbst akquirierte Mandate B.I.2 70
– Selbstorganschaft B.I.2 9
– Sitz B.I.2 7
– Sozietätsbegriff B.I.2 2
– Sozietätsname B.I.2 3
– Strimmrecht B.I.2 22
– Tod B.I.2 57
– Übernehmerecht B.I.2 56
– Umsatzmethode B.I.2 61
– Unterrichtungspflicht B.I.2 30
– Urlaub B.I.2 33

– Verfahren nach § 32 BORA B.I.2 59
– Versorgungswerk B.I.2 55
– Vertragsschriftform B.I.2 72
– Widerspruchsrecht B.I.2 12
Sozietätszusammenschluss
– Anmeldung zum Partnerschaftsregister

B.II.5 1
– Anmeldung zum Partnerschaftsregister der

aufnehmenden Gesellschaft B.II.6
– Anmeldungsgebühren B.II.5 5
– Beizufügende Anlagen B.II.5 2
– Erklärung der Vertretungsorgane B.II.5 3
– Reihenfolge der Verschmelzungseintragung

B.II.5 4
– Zustimmungsbeschluss der aufnehmenden

Gesellschaft B.II.4
– Zustimmungsbeschluss der übertragenden

Gesellschaft B.II.3 1
Sozietätszusammenschluss (GbR) B.II.1
– Alternative B.II.1 2
– Einlagekonten B.II.1 8
– Form B.II.1 12
– Mandatsüberleitung B.II.1 7
– Pensionsregelungen B.II.1 11
– Rechtsnatur B.II.1 5
– Vertragsinhalt B.II.1 4
Spaltungsplan
– Neugründung B.II.16 2
– Sachgründung B.II.16 3
– Steuerrecht B.II.16 8
Spaltungsprüfung B.II.8 5
Steigerung der Umsatzerlöse A.II.2 12
Stellenausschreibung Ausbildung Rechts-
anwaltsfachangstellte
– Blindbewerbungen K.II.1 3
– Geschlechterneutralität K.II.1 1
Steuerrecht
– Anteilsverkauf KapG O.III.6
– Anteilsverkauf PersG O.III.5
– Ausscheiden eines Gesellschafters O.III.3;

O.III.4
– Bedarfswertfeststellung O.III.8
– Bilanzierung O.I.6
– Dauerfristverlängerung O.II.3
– Einkommensteuererklärung O.I.9 1; O.II.8
– Einnahmen-/Überschussrechnung O.I.5
– gesonderte u. einheitliche Feststellungserklä-

rung O.I.7
– Gewerbesteuererklärung O.I.8; O.II.7
– Gründungsfragebogen O.I.1
– Körperschaftssteuererklärung O.II.6
– Lohnsteueranmeldung O.I.4; O.II.4
– Neugesellschafter in Kapitalgesellschaft

O.III.1
– Rechtsformwechsel O.I.10; O.II.9
– Schenkungssteuererklärung O.III.7
– Umsatzsteuervoranmeldung O.I.2; O.II.2
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Strafprozessvollmacht
– Abtretung von Kostenerstattungsansprüchen

G.II.2 6
– Akteneinsicht G.II.2 7
– Anspruch auf Akteneinsicht in der Kanzlei

G.II.2 8
– bloßer Auftritt in der Hauptverhandlung

G.II.2 4
– Rubrum G.II.2 1
– Vertretung Minderjähriger G.II.2 9
– Vertretung vor dem BVerfG G.II.2 3
– Vorlage G.II.2 2
– Zustellung an den Verteidiger G.II.2 5
– Zustellungsbevollmächtigung G.II.2 4
Strategieananlyse
– Analyseszenario P.I.6 5
– Angebotskriterium P.I.6 3
– best case P.I.6 6
– externe P.I.6
– Finanzhistorie P.I.5 2
– Fördermaßnahmen/Gegenmaßnahmen

P.I.6 8
– Gewichtung P.I.6 7
– interne P.I.5
– Kennzahlenanalyse P.I.5 4
– Mobilitätsfaktoren P.I.6 4
– Stärken/Schwächen P.I.5 1
– Wettbewerbsanalyse P.I.6 1
– worst case P.I.6 9
– Zielgruppen P.I.5 3
Strohmanngeschäfte Q.2 7
Syndikus A.I.1 10
– Arbeitgeberwechsel A.I.1 15
– Befreiung von der Rentenversicherung
C.III.3 1; C.III.7 1

– Berufshaftpflichtversicherung A.I.1 4
– Erstreckung A.I.1 15
– Fachliche Unabhänigigkeit A.I.1 12
– GmbH-Geschäftsführer A.I.1 14
– Kanzleianforderungen A.I.6 13
– Kanzleiverlegung A.I.7 3
– im öffentlichen Dienst A.I.1 14
– Prägung des Arbeitsverhältnisses A.I.1 13
– Voraussetzungen A.I.1 11
– Zweigstelle im Zulassungsbezirk A.I.8 9

Telefaxanschluss A.I.6 8
Telefonleitfaden P.IV.5
Telefonprotokoll
– Abrechnungsfähigkeit von Telefonaten

H.II.2 3
– Honorarprozesse H.II.2 4
– Mithörer H.II.2 2
– Rechtsstreit über Vergütungsanforderungen

H.II.2 1
– Zeittaktklausel H.II.2 5

Terminmanagement
– Anpassungs-/Ergänzungskriterien H.I.1 1
– duale Kalenderführung H.I.1 13
– Eingang v. Unterlagen über Anwalt H.I.1 17
– elektronische Aktenführung H.I.1 7
– Erledigungsvermerk H.I.1 14
– Fristen H.I.1 2
– Handakte H.I.1 4
– Information am Gericht bei Ausfall des An-

walts H.I.1 12
– Kontrollausdruck H.I.1 7
– Kontrolle des Termin-/Fristenkalenders
H.I.1 9

– Krankheitsfall H.I.1 11
– mehrfache Absicherung H.I.1 9
– Personalüberlastung H.I.1 10
– qualifizierte Fachkraft H.I.1 8
– Speicherung in die E-Akte H.I.1 16
– Termine H.I.1 2
– Termine in Kanzlei H.I.1 18
– Terminkontrolle H.I.1 3
– Terminverlegungsantrag H.I.1 15
Terminzettel Gerichtstermin
– Aufnahme eines Beweisantrags H.II.1 5
– Fahrt-/Wartezeiten H.II.1 3
– Funktion H.II.1 1
– Hinzuziehung eines fachkundigen Beraters

H.II.1 4
– Überprüfung H.II.1 6

Überschuldungsermittlung
– Begriff M.I.2 2
– positive Prognose M.I.2 3
– Überschuldungsstatus M.I.2 4
Umsatzberechnung A.II.2 14
Umsatzsteuervoranmeldung
– Dauerfristverlängerung O.I.3
– durchlaufende Posten O.I.2 3
– entgeltliche sonstige Leistungen O.I.2 3
– ermäßigter Steuersatz O.I.2 4
– Erstattungsanspruch O.I.2 1
– Kapitalgesellschaften O.II.2
– Kleinbetragsrechnung O.I.2 7
– Leistungsempfänger O.I.2 5
– letzter Voranmeldungszeitraum im Jahr

O.I.2 10
– regulärer Umsatzsteuersatz O.I.2 3
– sonstige Leistungen O.I.2 6
– Steueranmeldung O.I.2 1
– umsatzsteuerfreie Leistungen O.I.2 2
– unrichtig ausgewiesene Umsatzsteuerbeträge

O.I.2 9
– Voranmeldungszeitraum O.I.2 1
– Vorsteuer O.I.2 7
– Vorsteuerabzugsberichtigung O.I.2 8
– zusammenfassung Meldungen O.I.2 5
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Unfallversicherung D.V.1; D.V.2
– Fristen D.V.2 6
– Gliedertaxe D.V.2 7
– Risikoausschlüsse D.V.2 3
– Tagegeld D.V.2 10
– Todesfallsumme D.V.2 11
– Unfall D.V.1; D.V.2 2
– Unfallkrankenhaustagesgeld D.V.2 9
– Unfallrente D.V.2 8
– Versicherungsbestandteile D.V.2 2
– Versicherungsumfang D.V.1
Unkündbarkeit J.IV.2
– ordentliche J.IV.3
Untätigkeitsklage (Erstzulassung) A.I.5 1
– 3-Monats-Frist A.I.5 2
– elektronisches Verfahren A.I.5 5
– Erledigung nach Klageerhebung A.I.5 4
– Fehlen des zureichenden Verzögerungsgrun-

des A.I.5 3
– Klageantrag A.I.5 1
Unternehmensanalyse
– Aussagekraft N.III.5 2
– Fehlerquellen N.III.5 2
– Grundlagen N.III.5 1
Unterstützung P.III.3 4
Untervermietungserlaubnis
– allgemeine F.I.2
– konkrete F.I.3
Untervermietungsvertrag F.I.4
Unwürdiges Verhalten A.I.1 8
Urkundstätigkeit außerhalb des Amtsbezirks
– außergewöhnliche Umstände R.6 1
– Beurkundung im EU-Ausland R.6 4
– einheitlicher Wirtschafts- und Rechtsraum
Europa R.6 3

– Gefahr in Verzug R.6 2

Verdachtsmeldung bei Geldwäsche Q.4 5
Verein nach Schweizer Recht
– Auflösung S.III.3 10
– Ausschluss S.III.3 5
– Beschluss über Statuten S.III.2 3
– elektronische Versammlung S.III.3 7
– Funktion S.III.1
– Gründungsmitglieder S.III.2 1
– Gründungsprotokoll S.III.2
– Haftung S.III.3 9
– Handelsregister S.III.2 6
– Kündigung S.III.3 4
– Ladung S.III.3 7
– Liquidationserlös S.III.3 10
– Mitgliedsbeiträge S.III.3 3
– Organe S.III.3 6
– Ressortverteilung S.III.3 8
– Revisionsstelle S.III.2 5
– Sitz S.III.3 1
– Stimmrecht S.III.3 7

– Unterschriften S.III.2 6; S.III.3 11
– Versammlungsvorsitz S.III.2 2
– Vorstandswahl S.III.2 4
– Zweck S.III.3 2
Verfassungsbeschwerde, Vollmacht G.II.5
Vergütungserstattung, bewilligte Beratungs-
hilfe G.IV.1
Vergütungsvereinbarung G.III.2
– Bestimmtheitsgebot G.III.2 6
– Bezeichnung G.III.2 1
– deutliches Absetzen der Vereinbarung

G.III.2 3
– Fahrtzeiten G.III.2 8
– kirchliches Schlichtungsverfahren G.III.7
– Pauschalhonorar G.III.4
– Rechtsschutzversicherung G.III.2 13
– Stundensätze G.III.2 7
– Textform G.III.2 2
– Vertragsnachträge G.III.2 14
– Vertragsparner G.III.2 4
– Wartezeiten G.III.2 8
– Zahlungs-/Abrechnungsmodalitäten

G.III.2 10
– Zeittaktklausel G.III.2 9
Verlängerungsvereinbarung Befristung
– Art der Befristung J.VI.4 3
– Form J.VI.4 5
– Höchstdauer J.VI.4 2
– Zeitpunkt J.VI.4 1
Vermögenschaden-Haftpflichtversicherung
E.I.2
Verpflichtungsklage a. Zulassung z. Rechts-
anwaltschaft A.I.4 1
– elektronisches Verfahren A.I.4 7
Verpflichtungsklage auf Zulassung zur Rechts-
anwaltschaft
– Berufung A.I.4 6
– gerichtliche Vertretung der Rechtsanwalts-

kammer A.I.4 4
– Klageart A.I.4 1
– örtliche Zuständigkeit A.I.4 2
– Postulationsfähigkeit A.I.4 3
– Vorverfahren A.I.4 5
Versagung der notariallen Dienstleistung
– Anzeige an die Behörden R.10 4
– Schwebend unwirksame Rechtsgeschäfte

R.10 3
– typische Nichtigkeitsgründe R.10 2
– unlautere/nerlaubte Zwecke R.10 1
Versagungsgründe A.I.1 6
Verschmelzungspüfung B.II.3 5
Verschwiegenheit s. Entbindung von der an-
waltlichen Verschwiegenheit
Verschwiegenheitspflichtbefreiung
– Auskunftbegehren Dritter R.9 2
– Umfang der Verschwiegenheitspflicht R.9 1
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Verschwiegenheitsvereinbarung mit externen
Dienstleistern R.22
– Kreditinstitute R.22 3
Verschwiegenheitsverpflichtung
– nach § 23 BNotO J.VI.3
– ausländische Dienstleistung J.VI.2 3
– Befreiung im Erbfall J.VI.3 6
– nach Bundesrechtsanwaltskammer J.VI.1
– Einwilligung des Mandanten J.VI.2 2
– Form J.VI.2 4
– Freie Mitarbeiter J.VI.1 2
– bei Legal Outsourcing J.VI.2
– Mandant als „Herr des Geheimnisses“

J.VI.1 4
– Nichtigkeit J.VI.3 5
– Tätigkeitsverbot J.VI.3 4
– Umfang J.VI.1 3
– Zugangsnachweis J.VI.2 4
Versorgungswerk
– Alterruhegeld C.II.15
– Antrag auf Kapitalisierung C.II.17
– Antrag auf Sterbegeld C.II.18
– Berufsunfähigkeitsrente C.II.14
– Entrichtung zusätzlicher Beiträge C.II.13
– Ermäßigung bei versorgungswerkinterner

Ehe C.II.7
– Ermäßigung Berufsanfänger C.II.6
– Feststellung ausländischer Versicherungszei-

ten VO EG Nr. 883/2004 C.II.20
– Fortgesetzte freiwillige Mitgliedschaft C.II.4
– Freie Mitarbeiter C.III.5
– Härtefall C.II.10
– Hinterbliebenenrente C.II.15
– Kinderbetreuung C.II.9
– Lebensbescheinigung C.II.16
– Meldebogen C.II.2
– persönlicher Pflichtbeitrag C.II.5
– Pflichtmitgliedschaft gfesetzliche Rentenver-

sicherung C.II.8
– Scheinselbständige C.III.5
– Simulationsberechnung C.II.12
– Stundungsantrag C.II.11
– Zuschuss zu einer Rehabilitationsmaßnahme

C.II.19
Vertrag (Freier Mitarbeiter/RA)
– aufwandsbezogene Abrechung J.II.1 6
– keine Eingliederung in Betriebsorganisation

J.II.1 7
– Einteilung des Mitarbeiters in Dienstpläne

J.II.1 5
– Fachanwaltstitel J.II.1 3
– in finanzgerichtlicher Rechtsprechung J.II.1 8
– Kleinbetriebsklausel J.II.1 15
– Mandatenschutzklausel J.II.1 13
– Statusfeststellung J.II.1 12
– tatsächlich gelebte Beziehung J.II.1 2
– Urheberrechtsschutz J.II.1 13

– Urlaubsplanung J.II.1 5
– Versicherung J.II.1 14
– zeitliche Vorgaben J.II.1 4
Vertrag (Freier Mitarbeiter/Schreibkraft)
– Arbeitsmittel J.II.2 6
– Auftragsverarbeitung J.II.2 15
– aufwandsbezogene Abrechung J.II.2 10
– Datenschutz J.II.2 15
– keine Eingliederung in Betriebsorganisation

J.II.2 5
– Einteilung in Dienstpläne ohne vorherige Ab-

sprache J.II.2 3
– häuslicher Arbeitsplatz J.II.2 10
– Heimarbeitsgesetz (HAG) J.II.2 8
– Rechnungsstellung J.II.2 11
– Statusfeststellung J.II.2 10
– Telearbeit J.II.2 9
– Verschwiegenheit J.II.2 14
– Versicherung gegen Viren J.II.2 7
– Vertragsmuster J.II.2 1
– zeitliche Vorgaben J.II.2 4
Vertretungsbestellung
– Antrag A.I.14 1
– Bestellung A.I.14 4 f.
– einzureichende Unterlagen A.I.14 2
– öffentliches Amt A.I.14 5
– Prüfungsmaßstab A.I.14 3
– Rechtsbehelfe A.I.14 7
Vertretungsvertrag, anwaltlicher s. Anwaltlicher
Vertretungsvertrag
Videokonferenz, Protokoll H.II.4
Virtuelles Office L.IV.9
Vollmacht
– nach 141 ZPO G.II.7
– Antrag auf Eröffnung des Insolvenzverfah-

rens G.II.1 6
– Anwaltszwang (EGMR) G.II.6 2
– arbeitsrechtliche Angelegenheiten G.II.3
– außergerichtliche G.II.1 1
– Bevollmächtigung bei AG G.II.1 2
– Bevollmächtigung bei GbR G.II.1 2
– Bevollmächtigung bei gemeinschaftlicher Be-

rufsausübung G.II.1 3
– Bevollmächtigung bei GmbH G.II.1 2
– für BVerfG G.II.5
– EGMR-Fragebögen G.II.6 2
– EGMR-Individualbeschwerden G.II.6 3
– Grundbucheinsicht G.II.8
– Mandatsgegenstands G.II.1 4
– mehrere Bevollmächtigte G.II.1 5
– mögliche BVerfG-Bevollmächtigte G.II.5 4
– Prozessvollmacht G.II.1 1
– Schriftformerfordernis G.II.5 1; G.II.6 4
– strafrechtliche Angelegenheit s. Strafprozess-

vollmacht
– umfassende Vollmacht G.II.5 3
– Verfassungsbeschwerde G.II.5 2
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– Vertretung EGMR G.II.6
– Vollmacht zur Entgegennahme von Kündi-

gungen G.II.1 8
– Vollmacht zur Entgegennahme von Zustel-

lungen G.II.1 8
– Vollmachts-Formular G.II.6 1
Vollmacht (Arbeitsrechtliche Angelegenheiten)
G.II.4
– Aufnahme von Spezifizierungen G.II.4 4
– Ausübung des Personalakteneinsichtsrechts

G.II.4 3
– Einsicht in die Personalakten G.II.4
– elektronischer Rechtsverkehr G.II.3 1
– keine geheimen Personalakten G.II.4 5
– Hinweis auf fehlende Kostenerstattung

G.II.3 6
– Personakte nach Ende des Arbeitsverhältnis-

ses G.II.4 2
– Personalakte bei Rechtsanwaltskammer

G.II.4 6
– Personenbezogene Daten/Unterlagen G.II.4 1
– Prozessvollmacht G.II.3 1
– Unterschrift G.II.3 5
– Vertretung bei Kündigung G.II.3 4
– Vertretungsverhältnisse G.II.3 3
– Vollmachtsrüge G.II.3 1
– Vollständigkeit/Lückenlosigkeit der Personal-

akte G.II.4 5
– Zurückweisungsrecht G.II.3 2
Vollmacht nach § 141 ZPO
– elektronischer Rechtsverkehr G.II.7 4
– Form G.II.7 4
– mögliche Bevollmächtigte G.II.7 3
– Ordnungsgeld G.II.7 2
– Voraussetzungen G.II.7 1
Vorschussanforderung
– Abrechnung G.V.2 3
– Anspruch G.V.2 1
– Gebührenabrechnung G.V.2 2
– Verjährung bei Überzahlung G.V.2 4
– Vorschussklage G.V.2 5

Websiteerstellungsvertrag
– Basisinformationen im Header L.II.1 7
– Content-Management-Systeme L.II.1 8
– Domainwahl L.II.1 3
– Hostingvertrag L.II.1 2
– Imageprofil L.II.1 6
– Inhalte/Angebote/Aufteilung L.II.1 4
– Platzhalter L.II.1 9
– Standardlösungen L.II.1 5
– Suchmaschinen L.II.1 1
Websitepflegevertrag
– Abrufbarkeit der Website über das Internet

L.II.2 1
– Hostingvertrag L.II.2 1
– Servicefenster L.II.2 2

– Vereinbarung zur Auftragsdatenverein-
barung L.II.2 3

Weisung
– Abmahnungsentfernungsprozess J.III.4 1
– präzise J.III.4 2
Widerspruch gegen Zulassungsversagung
A.I.3 1
– Form A.I.3 4
– Widerspruchsbehörde A.I.3 2
– Widerspruchsfrist A.I.3 3
Wiederkehrende Prozesse P.III.3
Wirtschaftlich Berechtigte R.24
Wirtschaftsprüfergesellschaft B.I.3 3
Wohlverhaltenszeitraum A.I.1 8

Zeiterfassung P.IV.4
Zeitgeringfügig Beschäftigter
– Checkliste D.I.5 1
– Versicherungsfreiheit D.I.5 1
Zeithonorar s. Vergütungsvereinbarung
Zeugnis J.VII.2
– Art und Dauer J.VII.2 4
– Ausbildungs- J.VII.6; J.VII.7
– BAG-Grundsätze J.VII.2 9
– Dank J.VII.2 7
– einfaches J.VII.4 1
– Holschuld J.VII.2 2
– Note J.VII.2 6
– qualifiziertes J.VII.4 1
– Rechtsanwaltsfachangestellte J.VII.4
– Rechtsfachwirtin J.VII.3
– übertragene Arbeiten J.VII.2 5
– Zwischen- J.VII.5
Zielvereinbarung P.VI.4
Zulassung A.I.1 1
Zulassungantrag (Rechtsanwaltsgesellschaft
mbH)
– aktive Berufsausübung B.I.6 5
– Berufshaftpflichtversicherung B.I.6 8
– Kanzlei B.I.6 3
– Mitteilungspflichten B.I.6 6
– Rechtsform B.I.6 2
– Zulassungshindernisse B.I.6 7
– Zulassungsverfahren B.I.6 1
– Zweigstelle B.I.6 4
Zulassungsverzicht
– Adressat A.I.15 2
– Beseitigung der Verzichtserklärung A.I.15 5
– besonderes elektronisches Anwaltspostfach

(beA) A.I.15 6
– Form A.I.15 3
– Rechtsmittelverzicht A.I.15 4
– Verzichtserklärung A.I.15 1
Zustimmungsbeschluss der aufnehmenden Ge-
sellschaft B.II.4
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Zustimmungsbeschluss der übertragenden Ge-
sellschaft
– Einberufung/Abhaltung der Gesellschafterver-

sammlung B.II.3 2
– Gesellschafterzustimmung B.II.3 3
– notarielle Beurkundung B.II.3 1
– Prüfung durch externe Wirtschaftsprüfer

B.II.3 5
– Verschmelzungsbericht B.II.3 4
Zweigniederlassung B.I.3 10
– Rechtsanwaltsgesellschaft mbH B.I.4 11
Zweigstellen (Anzeige im Zulassungsbezirk)
– Abgrenzung A.I.8 2
– Anzeige in anderem Kammerbezirk A.I.9;

A.I.10
– Abgrenzung A.I.8 2
– Anforderungen A.I.8 5
– Anzeigepflicht A.I.8 6
– Auflösung A.I.8 7

– auswärtige Sprechtage A.I.8 2
– Berechtigte A.I.8 4
– besonderes elektronisches Anwaltspostfach

(beA) A.I.8 8
– Syndikus A.I.8 9
– weitere Kanzlei A.I.8 3
Zweitberuf
– Erwerbswirtschaftlicher A.I.1 9
– im öffentlichen Dienst A.I.1 9
Zweitberuf (Freistellungserklärung) A.I.2 1
– unvereinbare Tätigkeit A.I.2 4
– Versagung A.I.2 2
Zweitberuf (Widerspruch gegen Zulassungsver-
sagung) A.I.3 1
– Form A.I.3 4
– Widerspruchsbehörde A.I.3 2
– Widerspruchsfrist A.I.3 3
Zwischenzeugnis J.VII.5
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