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Abgabe von Verfahren 36
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Abschrift iibersenden 26

— Textbausteine 13

Akte
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— Gegenstand der miindl. Verhandlung
261

— Ordnung am Arbeitsplatz 11

— Was ist zu tun? 25

— weglegen 130

— wichtige Dokumente markieren 154

Akte beiziehen 55

— bei Bezugnahme einer Partei 55

— Textbaustein 14

— Verwertung im Urteil 265

— zur Priifung von Sachzusammenhang
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Akteneinsichtsgesuch 128

— Antrag eines Beteiligten 128
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Aktenspiegel 152
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Anerkenntnis
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— empfehlen 184

— im Schriftsatz 107

— in miindl. Verhandlung 306

— Protokollierung 306
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Anlagen zu Schriftsdtzen

— fehlen 40

— Urkundsbeweis 272

— Verwertbarkeit in Beweiswiirdigung
265

— Verzeichnis erstellen 153

— Widerspruch zu Parteivortrag 153
Anordnung personl. Erscheinen 70
— Beweiswiirdigung 208
Entbindungsantrag 82
informierter Vertreter 70

— Ordnungsgeld 208

— Textbausteine 13

Anrufe. Siehe Telefonieren

Antrige protokollieren 232

Anwalt

— Anrede 190

— Anrufe bei 22

— Anrufe von 21

— Antrag auf Protokollierung 206

— Anwaltszwang fiir Dritte im Ver-
gleich 170

Aufforderung zur Anwaltsbestellung
45

— Beiordnung eines 122

Druck 195

Einschaltung in Parteianhérung 206
— elektronisches Empfangsbekenntnis
26

Empfangsbekenntnis 26

fehlt in miindl. Verhandlung 199
— Kritik an Protokollierung 207

— Mandatsbeendigung 143

— Signaturerfordernis Schriftsatz 38
— typische Anwaltskosten 12

— Unhoflichkeit 195

— unterbrechen 205
Unterbrechungen durch 196

— Vielredner 195

Anwesenheit feststellen 198
Arbeitsplatz 11
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— Favoritenliste im Rechner 12

— niitzliche Biicher 18

— Sammlung von Urteilen 17
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— Schreibtischunterlage 12

— Terminkalender 11

— Textbausteine 13

Arbeitsprozesse optimieren 6

Arzthaftungsprozess

— Beweisbeschluss 281

Arzthaftungssachen

— Krankenunterlagen beiziehen 56

— Ladung SV zum ersten Termin 76

— Schweigepflichtentbindungserkla-
rung fehlt 62

— Unterlagen an SV 79

— Vor- od. Nachbehandlung relevant 62

— Waffengleichheit herstellen 190

Aufhebung des Termins 104

Auflagenbeschluss 289

Aufruf der Sache 198

Augenschein

— Beweisbeschluss 286

— Beweiswiirdigung 274

— Protokollierung 307

Ausgleichstaktik 158

Ausland

— Verweisung in das 36

— Zustellung in das 42

Aussagegenehmigung 75

Ausstattung des Sitzungssaals 196

B

Bauprozess

— Aktenspiegel 153

— Aufbau Urteil 263

Beweisbeschluss 281

Buchempfehlung 19

— Mustertabelle Excel 308

— offene Fragen 62

— Schiedsgutachtervergleich 166

— schriftliches Vorverfahren 42

— Textbaustein Grundfragen 14

— Textbaustein vorzulegende Unterla-
gen 16

— Vergleichsvorschlag ausarbeiten 183

— vorzulegende Unterlagen 56

— Zeugen 74

Bauteil6ffnung 93

Beamte als Zeugen 75

Befangenheitsantrag

— gegen einen selbst 144

— gegen Kollegen 145

— gegen Sachverstdndige 99

Beglaubigte Abschriften 40

Belehrung von Zeugen 240

Berufung 111

Berufung, Zulassung/Nichtzulassung
279

Bestimmter Klageantrag 38

Bestimmter Klagegrund 38

Bestimmtheit Regelung Vergleich 174

Beweisaufnahme

— Gliederung nach Lebensvorgéingen 74

Beweisbeschluss 281

— Anderung 85

Augenschein 286

— Ergénzung 85

— nach § 358a ZPO 130

— protokollieren 239

— schriftl. Sachverstdndigengutachten
283

— schriftl. Zeugenaussage 288

— Termin mit Zeugen/Sachverstindi-
gem 282

— verkiinden 235

— Vorbereitung vor Termin 156

Beweiskraft von Urkunden 272

Beweistermin 236

— Antrége protokollieren 239

— Antrége wiederholen 256

— Anwesenheit feststellen 237

Aufruf der Sache 237

— Begriilung 237

— Beweisbeschluss protokollieren 239

gekiirztes Protokoll 257

Sach- und Streitstand erneut erortern

256

— Sachverstandigenanhdrung 255

Schriftsétze austauschen 238

Verabschiedung 259

— Vergleichsgesprich 257

— Verkiindungstermin bestimmen 257

Vier-Augen-Gesprach 239

Zeugen bitten, Verhandlungsraum zu

verlassen 238

— Zeugenvernehmung 239

Beweiswiirdigung 264

— Anderung des Sachvortrags 265

— Aufbau 275

— Augenschein 274

— Ergiebigkeit des Beweismittels 265
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gedankliches Vorgehen 265
Kriterien fiir Uberzeugungskraft
einzelner Beweismittel 266

— neue Umstédnde aus Beweisaufnahme
265

Parteivorbringen 265

— Reihenfolge Beweismittel 277

— Sachverstdndigengutachten 271
sich liberzeugen 274
Uberzeugungsbildung im Urteil
begriinden 275

— Urkunden 272

— Verwertbarkeit der Anlagen 265
— Zeugen 266

Bezugnahme im Tatbestand 260

— auf beigezogene Akten 261

— auf Schriftstiicke 260

— Pauschalverweisung 261

Biicher, nitzliche 18
Bundestagsdrucksachen 12

C

Chicago-Vergleich 163
Computer. Siehe PC

D

Dezernat. Siehe Referat
Dolmetscher

— Hinweis bei Ladung 75
— Protokollierung 296
Druck

— von Anwilten 195

— Zeitdruck 5

E

E-Akte

— Literaturhinweise 154

Effizient arbeiten 6

eigenes Referat 2

Eingangsverfiigung 41

— friiher erster Termin 44

— schriftliches Vorverfahren 47

— Verfahren nach billigem Ermessen 51

Einspruch gegen Vollstreckungsbe-
scheid. Siehe Vollstreckungsbescheid

Einstweilige Einstellung der Zwangs-
vollstreckung 139

— Anhoérung Antragsgegner 139

— Einstellung gegen Sicherheitsleistung
142

— Einstellung ohne Sicherheitsleistung
142

— Entscheidungsmafstab 140

— Uberpriifung des Beschlusses 143

— Zulissigkeit 139

— Zuriickweisung des Antrags 143

Einzelrichter 3

Einzelrichterbeschluss 3

— Bekanntgabe in miindl. Verhandlung
200

— Vorlage 3

elustice

— Literaturhinweise 154

elektronische Akte 154

Elektronische Einreichung Schriftsatz

— Formanforderungen 39

— Signatur 38

elektronisches Empfangsbekenntnis 26

E-Mail 33

— Terminsabstimmung Videoverhand-
lung 69

— Vorlage Terminsabstimmung 67

Emotionalitat 194

Empfangsbekenntnis 26

— elektronisches 26

Entscheidung am Ende des Sitzungstag
235

Erginzungsgutachten 99

Ergiebigkeit von Beweismitteln 265

Erlassvergleich 163

Erledigterkldrung

— Antrag bei Teil- 299

— einseitige 109

— Textbausteine 14

— iibereinstimmende 109

Erledigungsklausel Vergleich 177

Erorterungstermin 42

Excel

— bei Vergleichsvorbereitung 157

— im Bauprozess 153

— in der Sitzung 196

— Mustertabelle Bauprozess 308

— Partei um Datei bitten 6

F

Favoritenliste im Rechner 12
Flipchart 196
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Fortsetzungstermin 188

Fristsetzung

— Anspruchsbegriindung nach Mahn-
verfahren 56

— Auslagenvorschuss fiir Zeugen 75

— Ergénzungsgutachten 99

— Klageerwiderungsfrist bei frithem
ersten Termin 46

— Klageerwiderungsfrist bei schriftli-
chem Vorverfahren 48

— Klageerwiderungsfrist nach Ein-

spruch gegen Vollstreckungsbescheid

57

— Léange der Frist 28

— mit Enddatum 28

— Notwendigkeit 28

— Replik 62

— Sachverstdandigengutachten 284

— Stellungnahme nach Anerkenntnis
107

— Stellungnahme zu Hinweis Unzu-
standigkeit 35

— Zahlung Auslagenvorschuss 284

— Zustimmung Klageriicknahme 105

Fristverldngerung

— Anhorung des Gegners 83

— Antrag 82

— Entscheidung 83

Frither erster Termin

— angemessener Zeitraum 45

— Argumente fiir Wahl 41

— FEingangsverfiigung 45

— Termin auswihlen 65

G

Gelegenheit zur Stellungnahme 27

Gemeinsame Verhandlung 126

Gerichtskostenvorschuss

— bei Prozesskostenhilfe 126

— im allgemeinen Zivilverfahren 34

— im selbstdndigen Beweisverfahren
132

— nach Einspruch gegen Vollstre-
ckungsbescheid 59

— nach Widerspruch gegen Mahnbe-
scheid 57

Glaubhaftigkeit von Aussagen 266

— Merkmale 267

— Realkennzeichen 269

Glaubwiirdigkeit von Zeugen 266

— Merkmale 266

Grofiverfahren

— Aktenspiegel 153

— Anlagenverzeichnis 153

elektronische Akte anlegen 154

— Festlegung weiteres Verfahren 156

— Reihenfolge Beweisaufnahme 156

— Sondierungsgesprich 42

— Strukturvorgaben fiir Schriftsétze 53

— Verhandlung in einem Zug 156

— Vorgabe Zusammenfassung Schrift-
sitze 149

Giiterichter 230

H

Hinweis 27

— andere Auffassung als Referatsvor-
ginger 65

— auf fehlende Schliissigkeit 61

— auf Verjahrung 155

— frithzeitig erteilen 7

— Hinweisbeschluss 289

— protokollieren 233

— Protokollpflichtigkeit 155

— sprachliche Vorsicht 27

— Vorbereitung vor miindl. Verhand-

lung 155

Zeitpunkt 27

I
Interessen eruieren 212

K

Kammerentscheidung, Antrag auf 3

Kammer fiir Handelssachen

— Antrag auf Verweisung an 64

— Hinweis auf Zustindigkeit der 35

— Textbaustein 16

— Verweisung 64

Kammerzustindigkeit 3

Klageerwiderung

— Belehrung iiber Form der 48

— Fristsetzung bei frithem ersten Ter-

min 46

Fristsetzung bei schriftlichem Vor-

verfahren 48

— Fristsetzung nach Einspruch gegen
Vollstreckungsbescheid 57
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— Reaktion nach Eingang 62

Klageerwiderungsfrist

— angemessen bei frithem ersten Ter-
min 45

Klageriicknahme

— empfehlen 184

— Kostenantrag 105

— Kostenentscheidung 105

Protokollierung 305

Teilklageriicknahme und Anerkennt-

nis 172

— Textbaustein 14

— Verfahrensabschluss 105

— Verzicht auf Kostenerstattung 172

Klageschrift signiert 38

Klageschrift unterschrieben 38

Klage unzustellbar 59

Kollegen 1

— fragen 1

— Namen merken 1

— sich vorstellen 1

Kommunikation, 16sungsorientierte 190

Konzessionsfalle 217

Kosten. Siehe auch Gerichtskosten-
vorschuss, Vorschuss fiir Zeugen,
Vorschuss fiir Sachversténdige,
Prozesskostenhilfe

— als Argument fiir Vergleich 219

— als Hinderungsgrund fiir Vergleich
227

— Erledigung mehrerer Verfahren durch
Vergleich 171

— Kostenantrag nach Klageriicknahme
105

— Kostenauferlegung Zeuge 252

— Kostenaufhebung 179

— Kostenbeschluss nach Widerruf der
Kostenregelung im Vergleich 181

— Kostenentscheidung nach § 91a ZPO
111

— Kostenentscheidung nach Klageriick-
nahme 105

— Kostenentscheidung nach Riicknah-
me Einspruch gegen VB 306

— Kostenentscheidung Urteil 260

— Kostenersparnis durch Stuhlurteil
185

— Kosten-Nutzen-Analyse bei Vergleich
223

Kostenquotelung 179
Kostenregelung bei Teilvergleich 173
— Kostenregelung Gericht iiberlassen
181

Kostenregelung im Vergleich 179
Kostenregelung nach Teilanerkennt-
nisurteil 174

— Kostenilibernahmeerklarung nach
Erledigterklarung 110

Mitregelung Kosten selbstandiges
Beweisverfahren 182

— Ratenzahlungsvergleich 163
Rechtsschutzversicherung 158
Streithelfer Urteil 260

— Streithelfer Vergleich 171

— typische Anwaltskosten 12

Verzicht auf Kostenerstattung Klage-
riicknahme 172

Kuchentaktik 159

Kurzgutachten 284

L

Las Vegas-Vergleich 163
Losungsorientierte Kommunikation 190

M

Mahnbescheid 57

- Anspruchsbegriindung fehlt 57

— Anspruchsbegriindung geht ein 57

— Eingangsverfiigung nach Wider-
spruch 57

Mahnverfahren, vorangegangenes

— nach Vollstreckungsbescheid 58

Mandatsbeendigung des Prozessbevoll-
méchtigten 143

Mehrere Verfahren mit gleichem Sach-
verhalt 126

Merkblatt fiir die Sitzung 295

Moderne Kommunikationsmittel nutzen
6

Monaco-Vergleich 163

Monte Carlo-Vergleich 163

Miindliche Verhandlung 151

— Ablauf ankiindigen 199

— Ablauf Beweistermin 236

— Ablauf erster Termin 197

— Antrag auf Protokollierung 206

— Antrége 232

— Anwalt fehlt 199
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Anwesenheit feststellen 198

Aufruf der Sache 198

— BegriiBung 198

— Bezugnahme auf Giiteverhandlung
232

— Einflihrung in Sach- und Streitstand
201

— Einzelrichterbeschluss bekannt geben
200

— Entscheidung verkiinden 235

— im Arbeitsalltag 4

— Kommunikation 190

— Merkblatt 295

— Musterprotokoll 296

— Parteianhrung 202

— Schriftsatzrecht 233

— Sitzungsablauf vorschlagen 202

— streitige Verhandlung 232

— strukturieren 188

— terminieren 64

— Uberblick Beweistermin 236

— Uberblick erster Termin 197

— Ubergabe von Schriftsitzen 200

— unmittelbar danach 259

— unmittelbar davor 186

— Unterlagen zusammenpacken 186

— Verabschiedung 236

— Verfahren nach billigem Ermessen 49

Verhandlungsfithrung 187

Verkiindungstermin bestimmen 235

— Vorbereitung 152

— vor der ersten 151

Musterprotokoll 296

N

Namen merken 1

Neueinginge 33

— Priifung vor Zustellung 33

Neuer Termin von Amts wegen 236
Nichterscheinen einer Partei 208
Nichtzulassung Berufung 279
Nondirektive Gesprachsfithrung 191
Nullhypothese 266

0]

Offenes Judizieren 26
Ordnungsgeld

— Partei 208

— Sachversténdige 93

— Zeuge 252
Orts- und Gerichtsverzeichnis 12

P

Partei

— Akteneinsichtsgesuch 128

— Anordnung personl. Erscheinen 70

— Anruf bei 22

— Anruf von 20

Emotionalitét der 194

— Nichterscheinen 208

— Textbausteine personl. Erscheinen 13

Unhoflichkeit der 195

Unsachlichkeit der 193

— Unterbrechungen durch 196

— Vielredner 195

Parteianhérung 202

— Ablauf 202

— Abschluss 205

— Antrag auf Protokollierung 206

— Protokollierung 204

— Unterbrechung durch Anwalt/Partei
206

PEBBS§Y 34

Post 4, 25

— Bewiltigungsstrategien 5

— Was ist zu tun? 25

— Wie schnell? 5

Privatgutachten

— Beweiskraft 153

— Beweiswiirdigung 272

Protokoll

— Antrag auf Protokollierung 206

Aufnahme wesentlicher Vorginge

207

— Band an Schreibdienst geben 259

Band aufbewahren 259

gekiirztes 257

— korrigieren 259

— Kritik an Protokollierung 207

Musterprotokoll 296

unterschreiben 259

Protokollurteil 235

Prozessgeschichte 261

— Beweisaufnahme 261

préikludiertes Vorbringen 262

— schriftliches Verfahren 262

— Streithelfer 262

Verweisung 262
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— Videoverhandlung 262

— widerrufener Vergleich 262
Prozesskosten 12

Prozesskostenhilfe 111

— Ablehnung 125

— Anderung Bewilligung 104

— Begleitverfiigung zum Beschluss 126
— bei Rechtsschutzversicherung 114
Bewilligung 121

Entscheidung 121

— Erfolgsaussichten 117

— Erorterungstermin 121
Mutwilligkeit 118

offene Fragen 119

— personl. u. wirtschaftl. Verhéltnisse
112

Stellungnahme Antragsgegner 119
Voraussetzungen 112
Prozesskostenrechner 12

R

Ratenzahlungsvergleich 162
Réaumungsvergleich 167
Realkennzeichen 269

Rechner

— Favoritenliste 12

— in der miindl. Verhandlung 153

— Textbausteine 13

Rechtliches Gehor 27

Rechtsanwalt. Siehe Anwalt
Rechtsbehelfsbelehrung 31

— Akteneinsicht Dritter 129

— Anerkenntnisurteil 107

— Befangenheitsantrag Ablehnung 147
— Befangenheitsantrag Sachverstandige
Ablehnung 100

Grundschema 31

Kostenbeschluss § 91a nach Vergleich
110

— Kostenbeschluss nach Klageriicknah-
me 106

notwendiger Inhalt 31

— Ordnungsgeld Partei 210

— PKH-Ablehnung 126
PKH-Anderung 105
PKH-Bewilligung mit Raten 124

— PKH-Bewilligung mit Vermdgenszu-
zahlung 125

PKH-Bewilligung zum Teil 125
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— Selbst. Beweisverfahren Ablehnung
Kostenbeschluss 137

— Selbst. Beweisverfahren Kostentra-
gung 136

— Selbst. Beweisverfahren Streitwert
135

— streitiges Urteil 280

— Streitwertfestsetzung 103

— Streitwertfestsetzung selbstiandiges
Beweisverfahren 135

— Vergleich Beschluss Kostentragung
§ 91a 181

— Versdaumnisurteil 60

— wann notwendig 29

— Zeuge Aufhebung Ordnungsmittelbe-
schluss 254

— Zeuge Ordnungsmittelbeschluss 254

Rechtsmittelverzicht 185

Rechtsschutz bei iiberlangen Verfahren
148

Rechtsschutzversicherung

Anspruch auf Prozesskostenhilfe 114

— Bedeutung fiir Klageriicknahme 184

— Bedeutung fiir Vergleich 158

Indizien fiir 158

— Kostenquote im Vergleich 180

Referat, eigenes 2

Replik

— Reaktion bei Eingang 64

— Textbaustein 15

Rubrumsergénzung

— Notwendigkeit 37

— Textbaustein 15

Sachverhalt

— Aktenspiegel 152

— Anderung in miindl. Verhandlung
204

— aufklarungsbediirftige Punkte 154

— chronologisches Anlagenverzeichnis
153

— erfassen 152

Sachverstandige

— § 358a ZPO-Beschluss 130

— Ablauf Beweistermin 236

— Anhoérung im Termin 255

— Anhorung Protokollierung 301

— Anhorungstermin auswéhlen 66
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— Anordnung miindl. Gutachten 282

— Anordnung schriftl. Gutachten 283

— Anordnung schriftl. Kurzgutachten
mit miindl. Erlduterung 284

— Anzeige Befangenheit 88

— Austausch 85

— Auswahl 77

— Bauteil6ffnung 93

— Befangenheitsantrag 99

— Beweisbeschluss 281

— Beweiswiirdigung Formulierung 275

— Beweiswiirdigung Kriterien 271

— Beweiswiirdigung nicht angegriffe-
nes Gutachten 272

— Bezugnahme im Tatbestand 261

— Einversténdnis Beauftragung 233

— Ergénzung Beweisthema 85

— Ergédnzungsfragen 98

— Ergénzungsgutachten 99

— Gutachtenentzug 96

— Gutachten nicht fristgerecht 93

— Gutachten trifft ein 97

— Gutachten unbrauchbar 101

— Hilfspersonen 89

— hohere Vergiitung 90

— Hohe Vorschuss 284

— HWS-Syndrom 286

— im ersten Termin 71

— Information iiber Ortstermin 92

— Kontaktaufnahme vor Beweisbe-
schluss 77

— Ladung gem. § 273 ZPO 78

— Ladung Grundsétze 76

— Ladung zur miindl. Erdrterung Gut-
achten 98

— mehrere notwendig 286

— miindliche Begutachtung 282

— nach Ablauf Gutachtenfrist 93

— Ordnungsgeld androhen 93

— Ordnungsgeld festsetzen 94

— Schiedsgutachtervergleich 166

— Schriftsatzrecht 258

— Stellungnahmen Parteien gehen ein
97

— telefonische Abstimmung 78

— Textbausteine 15

— Unvermogen fristgerechte Gutachten-
erstattung 86

— Verfahrensablauf nach Anordnung
schriftl. Begutachtung 84

— Vernehmung vorbereiten 154

— Verwertung von Gutachten aus selb-

standigen Beweisverfahren 138

Vorschuss eingegangen 86

— Vorschuss fehlt 85

— Vorschuss Hohe 78

Weigerung Gutachtenerstattung 87

— zum ersten Termin laden 9

Sachverstandigenverzeichnis 12

sachverstindiger Zeuge 63

Sachzusammenhang

— Abgabe innerhalb des Hauses 36

— Akte beiziehen zur Priifung von 36

— kammerinterne Zusténdigkeit 2

Schiedsgutachtervergleich 166

Schnelles Verfahren 7

Schreibtischunterlage 12

Schriftliches Verfahren

— Anfrage bei Parteien 290

Anordnung 290

— Prozessgeschichte im Tatbestand 262

— Verfahren nach billigem Ermessen 49

vorherige telefonische Anhorungs-

runde 290

— vorherige Videoanh6rungsrunde 290

Schriftliches Vorverfahren

— Argumente fiir Wahl 41

— Eingangsverfiigung 47

Schriftliche Zeugenaussage 288

Schriftsatzrecht 233

— Antrag protokollieren 233

Folgen 234

— Protokollierung 234

— Voraussetzungen 233

— zum Beweisergebnis 258

Schutzschrift 41

Schwierige Situationen 193

— Druck von Anwilten 195

Emotionalitit 194

Streitgesprache beenden 194

— Unhoflichkeit 195

— Unsachlichkeit 193

Unterbrechungen durch Anwélte/

Parteien 196

— Vielredner 195

Selbstindiges Beweisverfahren 131

— Ablauf 131
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Abschluss 134

Antrdge des Gegners 133

— Beweisbeschluss 133

— Eingang des Gutachtens 134

Eingangsverfiigung 132

Feststellungsinteresse 132

— Fristsetzung zur Klageerhebung 135

— Gerichtskostenvorschuss 132

— Gutachtenfrist abgelaufen 133

— keine Klage nach Fristablauf 136

— Mitregelung von dessen Kosten 182

— nach Stellungnahme des Gegners 133

Neueingang 131

Normen zitieren 133

— Stellungnahmen zum Gutachten 134

— Streitwert 134

Verwertung von Gutachten aus 138

Zulassigkeit 131

— Zustindigkeit 132

— Zustellung 132

Signatur

— Anforderungen 38

Sitzung. Siehe Miindliche Verhandlung

— Ausstattung 196

Sitzungssaal

— Ausstattung 196

Sofortige Beschwerde 138

— Abhilfebeschluss 138

— Nichtabhilfebeschluss 138

Sondierungsgesprach 42

Stellungnahme ermoglichen 27

Streithelfer

— Akteneinsichtsgesuch 128

— Anordnung personl. Erscheinen 70

— Kostenentscheidung Urteil 260

— Protokollierung Anwesenheit 296

— Prozessgeschichte Urteil 262

— selbstandiges Beweisverfahren 133

— Vergleich 171

— vorldufige Vollstreckbarkeit Urteil
260

Streitwertbeschluss

— endgiiltiger 102

— Mehrwert eines Vergleichs 231

— selbstindiges Beweisverfahren 134

— vorldufiger 34

— Wertberechnung 231

Strukturierte Verhandlung 188

Strukturvorgaben fiir Schriftsitze 53

Stuhlurteil 185
Stuhlurteil mit wesentlichen Erwégun-
gen 235

T

Tagesablauf 5

Teilanerkenntnis

— Antrag bei vorangegangenem 300

Erledigung des Reststreits 173

Protokollierung 306

— Teilanerkenntnisurteil 307

Teilvergleich 173

Telefonieren 19

— Anrufe bei Anwilten 22

— Anrufe von Anwilten 21

— Anrufe von Parteien 20

— Anrufe von Zeugen 22

Grundschema 20

— glinstiger Zeitpunkt 5

— Leitgedanken 19

— Vergleichsvorschlag ankiindigen 185

Tenorierung Checkliste 260

Termin. Siehe Verkiindungstermin,
Miindliche Verhandlung

Termin auftheben 104

Terminieren 64

— Formulierung 78

- neuer Termin von Amts wegen 236

Notwendigkeit 64

Termin auswihlen 65

— Verkiindungstermin 235

Terminkalender 11

Terminverlegung. Siehe Verlegung von
Terminen

Textbausteine 13

U

Uberlange Verfahren 148
Ubernahmeersuchen 37
Unhdoflichkeit 195
Unsachlichkeit 193
Unschliissigkeit, Hinweis auf 53
— Rechtsanwaltskosten 61

— Zinsen 44

Unstreitigstellen 173
Unterbrechungen

— der miindl. Verhandlung 217
— der Parteianhdrung 203

— der Protokollierung 207
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durch Anwalte/Parteien 196

gegenseitige 189

— von Anwilten 205

— von Zeugen 243

Unterlagen fiir miindl. Verhandlung 186

Unterlagen vorlegen lassen 16

— Textbaustein 16

Unterschrift

— Klageschrift 38

— Verfiigung 30

Unzustellbarkeit der Klage 59

Urkunden

— Anordnung der Urkundenvorlegung
72

— Beweiskraft 272

— Beweiswiirdigung 272

— vorlegen lassen 56

Urteil

— Anerkenntnisurteil 107

— Anerkenntnisurteil im Termin 306

Berufung gegen 111

Beschwerden iiber 20

— Beweiswiirdigung 264

— Bezugnahmen im Tatbestand 260

Checkliste Tenorierung 260

Mehrere Geschehenskomplexe 262

— nach der Verkiindung 111

— Prozessgeschichte 260

Punktesache 263

Sammlung eigener Urteile 17

— streitiges Urteil 259

— Streitwert 102

Stuhlurteil 185

Verkiindung im Verkiindungstermin

293

— Versdumnisurteil im Termin 303

— Versaumnisurteil nach § 331 Abs. 3

ZPO 60

\%

Verbindung von Verfahren 126

Verbindung zur gemeinsamen Verhand-
lung u. Entscheidung 126

Verfahren nach billigem Ermessen 49

— Beweiserhebung 50

Eingangsverfiigung 51

— Kiriterien fiir Anordnung 49

— miindl. Verhandlung 49

Verkiindungstermin 49

— Versdumnisurteil 50

— Vorteile 49

— Zustimmungsfiktion 50

Verfahrensabschluss 102

— Anerkenntnis 107

Klageriicknahme 105

— Streitwertbeschluss 102

— lbereinstimmende Erledigterklarung

109

Urteil 111

— Vergleich 109

Verfahrensart 41

Verfahren, schnelles 7

Verfallklausel 162

Verfiigung 29

— Entscheidung durch 29

— Form der Entscheidung 29

gelaufige Abkiirzungen 30

— Grundschema 29

Vergleich 157

— Abfindungsvergleich 165

— Argumente fiir einen Vergleich 219

— Ausgleichstaktik 158

— Begriindung Vergleichsvorschlag 182

bei eindeutiger Rechtslage 183

— Berufsunfihigkeitsversicherung 165

— Beteiligung eines Dritten 169

— Checkliste fiir Ausarbeitung 157

— Chicago-Vergleich 163

— Erlassvergleich 163

— Erledigung mehrerer Verfahren 171

— Erledigungsklausel 177

— Ermittlung Vergleichssumme in
miindl. Verhandlung 153

— Ermittlung Vergleichssumme vorab
161

— gekiirztes Protokoll 257

— jahrliche Zahlung 162

— Kernelemente 174

— Kostenregelung 179

— Kostenregelung bei PKH 179

— Kuchentaktik 159

— Las Vegas-Vergleich 163

— Monaco-Vergleich 163

— Monte Carlo-Vergleich 163

— nach § 278 Abs. 6 ZPO 109

— nach Beweisaufnahme 257

— nicht vollstreckbarer gewollt 229

— Ratenzahlung 162
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Réumungsvergleich 167

Regelung 174

— Scheitern der Vergleichsverhandlun-
gen 232

— Schiedsgutachter 166

— schriftl. Vergleichsvorschlag 291

— Streithelfer 171

— Teilklageriicknahme und Anerkennt-
nis 172

— Teilvergleich 173

— Unstreitigstellen 173

— Vereinbarung Geschéftsgrundlage
165

— Verfallklausel 162

— Vergleichsgesprich 212

— Vergleichstypen 161

— Vergleichsvorschlag ausarbeiten 157

— Vergleichsvorschlag einer Partei 109

— Vergleichsvorschlag telefonisch an-
kiindigen 185

— Vergleichsvorschlag trotz eindeutiger
Rechtslage 184

— Vergleichsvorschlag unterbreiten 217

— Vollstreckbarkeit 174

— Widerrufs- und Unterlassungsklage
167

— Widerrufsvergleich 169

— Zahlungsvergleich 161

Zinsabrede 163

Zustandekommen in miindl. Ver-

handlung 231

Verhandlung, gemeinsame 126

Verhandlungsfiithrung 187

— Beendigung von Streitgespriachen 194

— Grundsitze 187

— schwierige Situationen 193

Verkehrsunfall

— Aufbau Urteil 263

— Beweisaufnahme 43

— Beweis von HWS-Syndrom 286

Bezugnahme im Tatbestand 261

Formulierung Beweisbeschluss 282

— Verfahrensart 43

Verkiindungstermin 235

— Ablauf 293

— Auflagenbeschluss 289

— Beweisbeschluss 281

— Entscheidung am Ende des Sitzungs-

tags 235

— Hinweisbeschluss 289
Protokollierung 235

— Termin wéhlen 236

— Urteil 259

— Verfahren nach billigem Ermessen 49
— Vergleichsvorschlag 291

— Verlegung 292

Verlegung von Terminen

— Antrag 80

— telefonischer Antrag 21

— Verkiindungstermin 292

— Verlegungsverfiigung 80
Versdumnisurteil

— Formulierung 60

— Hinweise bei zu erwartendem 44

— in miindl. Verhandlung 303

— nach § 331 Abs. 3 ZPO 60

— Protokollierung 303

— Verfahrensart bei zu erwartendem 44
— Verteidigungsanzeige fehlt 60
Versicherungssache

— Abfindungsvergleich 165

— Abgabe an zustindige Kammer 37
— Ankiindigung Vergleichsvorschlag
185

Anordnung personl. Erscheinen 70
— Beweiswiirdigung 268

— Sonderzustandigkeit Kammer 3
Vergleichsbereitschaft ohne Gutach-
ten 130

— vorzulegende Unterlagen 56

— Widerrufsvergleich 169

Vertagung 188

Verteidigungsanzeige fehlt 60
Vertreter, informierter 70

— Textbaustein 13

Verweisung

— an Arbeits- oder Familiengericht 36
— an Giiterichter 230

— an KfH 64

— Hinweis 35

— im Prozesskostenhilfeverfahren 117
— in das Ausland 36

— Prozessgeschichte im Urteil 260
Verweisungsbeschluss 35
Verzogerungsriige 148

— Vorgehen bei 148
Videoverhandlung

— Ablehnung 81
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Antrag auf 80

Gestattung 81

— Kriterien fiir Gestattung 68

— Prozessgeschichte im Tatbestand 262

Sachverstandiger 69

Terminbestimmung 79

— Voraussetzungen 68

— Vorlage Terminsabstimmung 69

Vielredner 195

Vier-Augen-Gesprache 207

— Parteianh6rung 239

Vollstreckbarkeit

— Checkliste 174

— nicht vollstreckbarer Vergleich 229

— vorldufige 260

Vollstreckungsbescheid

— Eingangsverfiigung nach Einspruch
58

— Protokollierung Einspruchsriicknah-

me 306

Protokollierung Klageriicknahme 305

Protokollierung Rechtzeitigkeit Ein-

spruch 297

— Tenorierung 260

Textbausteine 16

— Vergleich nach 177

Vorlage von Unterlagen

— Textbaustein 16

Vorschuss fiir Sachverstandige 78

— Anforderung fiir Ergdnzungsgutach-
ten 99

— Anforderung fiir Gutachten 284

Anforderung fiir Ladung 99

Eingang 86

— Kostenschuldner 133

— nicht ausreichend zur Begleichung

der tatsidchlichen Kosten 97

nicht fristgemaf eingegangen 85

— selbstidndiges Beweisverfahren 133

Vorschuss fiir Zeugen 75

— Anforderung Formulierung 282

Vorstellung bei Kollegen 1

W

Widerrufsvergleich

— Auflassungsvergleich 229

— Entscheidung nach Widerruf der Kos-
tenregelung 181

— Reaktion, wenn gewollt 229

— Verfahrensfortgang bei Widerruf
anordnen 230

— Verlangerung Widerrufsfrist 169

— Widerrufsrecht Formulierung 169

— Widerrufsrecht hinsichtl. Kostenrege-
lung 180

Wiedervorlage 28

— anordnen 28

— wann sinnvoll? 30

— zum Termin 30

Z

Zeiteinteilung 4

Arbeitsalltag 4

— Effizient arbeiten 6

— Post4

Sitzungswoche 4

Tagesablauf 5

Zeugen

— Anrufe von 22

— Aussagegenehmigung fiir Beamte 75

— austauschen 85

— Befragung durch Verfahrensbeteilig-
te 247

— Befragung zur Sache 242

— Belehrung 240

— Belehrung hins. Zeugnisverweige-
rungsrecht 242

— Beweisbeschluss 282

— Beweisthema 73

— Beweiswiirdigung Formulierung 275

— Beweiswiirdigung Kriterien 266

— Bezugnahme im Tatbestand 261

— bitten, Verhandlungsraum zu verlas-
sen 238

— einzelne Fragen 244

— Emotionen 249

— Entlassung 248

— Entschddigung 248

— gekiirztes Protokoll 257

— Genehmigung der Aussage 247

— Indizzeugen 76

— Konfrontation mit Beweismitteln 246

— Kostenauferlegung 252

— Ladung gem. § 273 ZPO 78

— Ladung Grundsitze 72

— Ladung mit Beweisbeschluss 282

— ladungsfahige Anschrift 73

— Lauschzeugen 76
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— Liigen 249

— Ordnungsmittelbeschluss 253

— Ordnungsmittelbeschluss aufheben
254

personl. Verhéltnisse 241
Protokollierung 300

— Reihenfolge der Vernehmung 238
— Reihenfolge Horen 74
Schriftliche Zeugenaussage 288
Streit iiber Protokollierung 251

— Unterbrechung der Vernehmung 250
— unzuldssige Fragen 251
Vereidigung 247

Vernehmung 239

— Vernehmungsbeginn 240

— Vernehmung vorbereiten 154

— Vier-Augen-Gesprache 207

— vom Horensagen 76

— Vorschuss 75

— Zeuge kommt nicht 252

— Zeugnisverweigerungsrecht 241
— zum ersten Termin laden 71
Zeuge, sachverstindiger 63
Zeugnisverweigerungsrecht 241
Zinsrechner 12

Zulassung/Nichtzulassung der Beru-
fung 279

Zustandigkeit

— Abgabe von Verfahren 36

— eigene 2

Einzelrichter- oder Kammersache 3

— fehlende 35

— Hinweis auf Unzustidndigkeit beim

AG 35

ortliche 35

— priifen 35

— Riige der 63

selbstdndiges Beweisverfahren 132

Verweisung 35

— Verweisung an KfH 64

Zustellung

— Dauer 35

— der Klage ohne Anlagen 40

— des Antrags im selbstdndigen Be-
weisverfahren 132

— ins Ausland 42

— Unzustellbarkeit der Klage 59

— Wann notwendig? 26

Zustellungsurkunde 26



