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Schlagwortverzeichnis

Dieses Verzeichnis enthalt sowohl Stichworte als auch Schlagwor-
te, die thematische Zusammenhange kennzeichnen. Synonyme
Begriffe fihren Gber Querverweise zu den im Text verwendeten
Ausdricken. In Fettdruck werden Seiten angegeben, die ein
konkretes Beispiel oder einen Anwendungsfall im Text oder in der
FuBnote aufweisen. Die Umlaute &, 6 und U sind nach DIN 5007-1:
2005-08 wie a, o und u in das Alphabet eingeordnet.

A

a.a.0. 154

Abbildungsverzeichnis 13, 205

Abdruckerlaubnis 210

Abklrzung 87, 123, 146, 154, 177,
183, 203, 205-207, 231

Abkurzungsverzeichnis 15-17, 87,
206, 231

Ablage 129

— eigenes Material 133-135

— fremdes Material 130-132

Absatz 115, 144

Abstract 95, 96, 131

Abstufungsprinzip 113-115, 199

Adelspradikat 121, 221

Adressat 90

Adressendatei 128

Adressenwechsel 73, 107

Akademischer Grad 121, 210

Akademischer Titel 210, 237

Akronyme 205

Aktenordner 41, 133

Alphabetischer Katalog:

— s. Formalkatalog

Alpha-numerische Ordnung
113-115

Amtsblatt 60

AnfUhrungszeichen 162, 167, 169,
173

Angstworter 147

Anhang 141, 182

Anker 155, 238

- s. FuBnotennachweis

Anlage 182, 190

Anlesen 84-90, 93

Anmerkung 88, 179-181

Anonyma 53, 124
Aphorismen 208

Apparat, wissenschaftlicher 141
Arbeitsfortschritt 32
Arbeitsgliederung 111, 112, 126
Arbeitsmittel 40, 41
Arbeitsorganisation 33, 45
Arbeitsplanung 32, 35, 40
Arbeitsplatz 39, 134
Arbeitstechnik 42

Archiv

— elektronisches 132

— s. Informationsdienst
Argumentationsebene 144
Auflage 86, 120-122
Aufsatz 219, 220
Aufsatzsammlung 117
Aufzahlung 115

Ausdruck

— dokumentenechter 243
Auslassung 117, 162
Ausleihe 104
Ausstiegsphase 256
Autor 90, 121, 152
Autorengemeinschaft 167
— s. Verfasserangabe

B

Bachelorarbeit 30, 31, 35, 49, 116,
136, 158, 188, 235, 242, 269

Back-up 42, 45, 194, 195

Beamer 255

Bearbeiter-Wechsel 235

Befragung 29

— s. Interview
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Begriffe

— synonyme 233

Benotung 31, 257, 258, 260, 261

Beschlussprotokoll 27

Besprechung 36, 135, 136, 258,
266

Betreuer 49, 135, 257

Betrug 272

Bewertung 31, 83, 145, 254, 257,

258, 260, 261, 271
Bibliografie 56, 189

— allgemeine 58
— amtliches Schrifttum 59
— Buchhandel 59
— der Bibliografien 57
- Fachbibliografien 59
— Hochschulschriften 58
- Meta-Bibliografie 59
— spezielle 58

— Zeitschriften 58
Bibliothek
= Ausleihe 104
— Sperrzeiten 36, 39
— virtuelle 67
Bibliothekskatalog 52-56
Bibliothekssperre 36, 39
Bibliotheksverband 52, 56
Bibliotheksverzeichnisse 104
BibTex 44
Blogs 68
Blurbing 88
Book on Demand 125
Boolsche Operator 72
Buch 213
— Prafschema 84
Buchbesprechung 93, 119, 220
— Fachzeitschrift 93
Buchbesprechungen 93-96, 220
Buchzeichen 130, 132
Bullet Point 115
Bundesanzeiger
— elektronischer 103
Bundesgerichte 60

C

CD-ROM 58, 226
Chat 68, 137, 147
Chatbot 227

296

ChatGPT 19, 75, 76-81, 92, 152,
194, 227-229, 259, 270

Chicago-Style 158, 159, 161, 193,
218, 221, 225

Citavi 118, 128

Closed-circle-system 96, 97

Cloud 40, 45, 195

Coaching 237, 266

Computerdruck 243, 244

Computerspiele 33

Copy and paste 45, 106, 130, 245

Curriculum Vitae:

- s. Lebenslauf

D

Danksagung 209

Darstellung 181-187, 242

- Verkleinerung 183, 197, 241

Darstellungslegende 207

Darstellungsverzeichnis 13, 182,
205

Datei 115

elektronische 126

Sachdatei 128

- Schlagwortdatei 126-128

Systeme 115-128

— Verfasserdatei 116, 119, 214

Datenbanken 65-68, 96, 103, 266

— Suchstrategien 69

Datenbankpersonal 54

Datendienst:

- s. Informationsdienst

Datenverarbeitung 266

Datenverlust 129

Datumsangabe 34, 41, 140, 224

Deckblatt 88, 201, 242

- s. a. Titelblatt

Deep Web 71

Dekadische Ordnung:

- s. numerische Ordnung

Deskriptor 65

Diagramm 182, 185

Diktiergerat 46

Diskografie 231

Dissertation 216, 235

— Literaturverzeichnis 216

DOI-Nummer 122
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Doktorarbeit

— 5. Dissertation
Doktortitel:

— s. Titel, akademische
Doktorvater 89, 97, 209
Dokument

— elektronisches 68
Dokumentationsdienst 72, 106
— Maéngel 65

- s. Informationsdienst
Domain 222, 224
Doppelnamen 121
Double blind review 90
Download 106, 108, 132
Druck 243, 244
Drucker 41, 105
Druckerlaubnis 210
Druckfehler 245
Druckflache 197
Durchschuss 212

— s. Zeilenabstand

DVD 58, 190, 226

E

E-Book 108, 125, 224

ECTS 30

Eidesstattliche Versicherung 31,
235, 236, 265

Eigene Darstellung

— s. Darstellung

Eingabefehler 129

Einleitung 87, 143, 144

Einstiegsphase 256

Einzug 188, 196, 200, 212, 232

E-Learning 247

Elektronische Post 226

Ellipsen 162

E-Mail 83, 135, 136, 202, 226

E-Mail-Adresse 39, 42

E-Mail-Kontrolle 33

Emoticons 136

EndNote 118

Endnoten 88, 158, 211

Endredaktion 197, 206

Ergebnisprotokoll 27

Erhebung

— eigene 99

— fremde 100

Erscheinungsjahr 86, 125, 178

etal. 122,214

Exkurs 135, 137, 141, 187, 188,
200

Exmatrikulation 272

Exzerpt 130, 131, 133, 136

F

Facebook 33

Fachausdruck 146, 153, 189

Fachlexika 51, 153

Fachzeitschrift 62, 63, 90, 100, 156

Fake News 69

Faksimile-Druck 125

Falschung 263

Falttafel 182

Fehlzitat 140, 163

Fernsehsendung:

— s. TV-Sendungen

Festschrift 54, 62, 117, 123, 217

Fettdruck 221, 234-236

Firmenunterlagen:

- s. Unterlagen, kommerzielle

Flexionen 165

Flipchart 40, 255

Formalkatalog 53, 54

Formeln 153, 198

Formelverzeichnis 207

Formvorschrift 31

Forschungsberichte 61, 103, 210

Fotosatz 243

Fragebogen 189

Fremdsprache 44, 146

Fremdwort 51, 189

Fristenzettel 104

FuBnote 187

— Anmerkungen 88, 105, 135,
141, 179-182

— direktes Zitat 162-167

indirektes Zitat 167-170

Nummerierung 195

— Querverweise 181

Seitenangabe 196

— Ziffer 195

FuBnotennachweis 155

FuBnotenvermerk 167

FuBnotenziffer im Text 169
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G

Gebrauchtzitat 230

- s. Sekundarzitat

Gefalligkeitsrezension 94

Geleitwort 87, 209

Gender-Deutsch 150

Gesetzestext 175-178, 218, 231

Gesetzgebung 60

Gesprachsprotokoll 136, 232

Gestik 253

Ghostwriting 237, 269

Gliederung 88, 111-114, 135,
141-143, 188, 199, 204, 248,
259

— Abstufungsprinzip 113, 204

— alpha-numerische 113, 114

— Arbeitsgliederung 111, 126

- Aufbau 142

— Einleitung 143-145

- Hauptteil 144

— Linienprinzip 113, 204

= numerische 112, 113

— Schluss 145

— unausgewogene 204

Gliederungsentwurf 135

Gliederungsprozess 112

Gliederungspunkt 112, 141

Glossar 189

Grafik 183, 187

- s. Darstellung

Grammatik 147

Graue Literatur 125, 227

Gruppenarbeit 236, 248

H

Habilitation 216

Handapparat 63

Hand-out 256

Handy 39, 41, 105, 130

Hangehefter 134

Hardware 41, 43

Harvard-Style 158, 161, 193, 218,
224

Harvard-Zitatnachweis 170

Harvard-Zitierweise 159

Hauptteil 144

Hausarbeit 269
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Herausgeber 53, 85, 117, 120, 123,
178, 215

Herausgeberwerk 219

Herrschende Meinung 97

Hervorhebungen 164, 200

Hidden Web 71

Hochschulschriften 216, 217

Hochststudiendauer 25

Hotline 43

Hurenkind 200

Hypermedia 223

Hypertext:

— Literaturverzeichnis 221

— s. Internet

|

ibid 154

Ich-Form:

- s. Perspektive

Ideendiebstahl 263

Imprimatur 245

Index:

— s. Sachverzeichnis

Informationsdienst:

- s. Datenbanken

Informationsrecherche 67

Inhaltstibersicht 88, 141, 205

Inhaltsverzeichnis 7-11, 203-205

Internet 66, 189, 222, 224, 226,
227

— Informationsgewinnung 68

- Informationsrecherche 67, 69

- Informationsstrategien 68

— Literaturverzeichnis 221

Internetdokument 226

Internetquelle 90

Internetzitat 226

Interpolationen 123, 162, 164, 220

Interpunktion 148, 165, 251

Interview 99, 152, 227, 232

Invisible Web 71

ISBN 56, 105, 122

ISSN 122

J

Jahrbuch 62
Jahrgang 219
Jargon 147
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Jubelkritik 95
— s. Blurbing

K

Kapiteleinteilung 204

Kartei 115, 118, 129

Katalog 52-56

Katalogsysteme 52, 53

Klammerzusatze:

— s. Interpolationen 56

Klappentext 88

Klausur 30, 249

Kolumnen

— lebende 197, 201

Kommentar 175, 178, 179, 218,
231

Konjunktiv 168

Kontext 77

Konzeptblatt 250

Kopie 105, 242

Korrektor 129

Korrektur 148, 193, 244, 245

Korrekturarbeit 266

Korrekturbogen 258, 259

Korrekturzeichen 245

Kreuzkatalog 56

Kunstliche Intelligenz 74, 80

Kursivschrift 200, 234

Kurzbeleg 156, 157, 165, 168-170,

212, 221

L

Laptop 41, 116
Laserdrucker 243
LaTex 44
Lawineneffekt 63, 96
Layout 43, 44, 193, 244
— s. Typoskript 194
Layout-Programm 43
Learning by doing 26
Lebenslauf 238
Leerseite 201, 241

- s. Vakat
Lehrveranstaltung 247
Leihfrist 104

Leitsatz 101

Lesen

— lautes 148, 244

Lexikon 51, 153

Linienprinzip 113, 204

Literaturhinweis 51, 211

Literaturliste 50, 63, 66, 116

Literaturrecherche 50, 64

— Uber Internet 67

Literaturbersicht 52, 55, 63, 211

Literatur, unselbstandige Literatur-
gattungen 212

Literaturverwaltungsprogramme
118, 129, 212

Literaturverzeichnis 24, 89, 96,
105, 116, 117, 153, 157, 172,
206, 210, 220, 266-277

— Aufsatz 219

— Bucher 213, 215

— Dissertation 216

— elektronische Informationen
222,226

— Habilitation 216

— Loseblatt-Sammlung 218, 219

— Rechtsprechung 230

— Sammelwerk 217
— Ubersetzung 216

Loseblatt-Sammlung 130, 218, 219

M

Magazine 63

Magisterarbeit 116, 202, 235

Man-Form:

— 5. Perspektive

Manuskript 139-141

— Anhang 182, 188

— Anlage 190

Arten 27

Bestandteile 140

— Darstellung 181, 182

Form 140

— Glossar 189

Perspektive 149, 150

Stil 146-150

— Text 141

Markierungssystem 125, 130, 132,
135

Maskierung 73

Masterarbeit 31, 32, 49, 136, 158,
188, 212, 235, 242, 269

Matching 59
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Materialablage 129-134

— eigenes Material 133

— fremdes Material 130-132
Materialauswahl 83

— Beschaffung 98

— Bewertung 83
Materialauswertung 111
Materialbeschaffung 98

— amtliche Ver&ffentlichungen 100
— Erhebungen 61, 98, 99, 103
— Sekundarmaterial 99, 103
Materialbewertung 83
Anlesen 84

Aufsatze 90
Buchbesprechung 93-96
Blcher 84, 95

— closed-circle-system 96, 97
Medien, Soziale

- s. Social Media 232
Mehrfachkopie 241
Meta-Bibliografie 58, 59
Metasuchmaschine 71
Mikrofiche 53

Mimik 253

Mindestplanung 26
Mind-Mapping 139
Ministerialblatter 60
Mitschrift 27

- s. Protokoll 27
Modeworter 146
Monografie 213

Motivation 38, 39

Motto 87, 118, 208
Muddling through 26
Multimedia 232

N

Nachhilfe 248

Nachlieferung 218
Nachschlagewerk 51
Nachtext 234

— Lebenslauf 238

— Nachwort 87, 234
Namensdatei 128
Namensverzeichnis 233
Nationalbibliografie 58, 122, 123
Norm 231

Numerische Ordnung 112, 113
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Nummerierung
- fortlaufende 195
- kapitelweise 196

(0]

Online-Buchhandelsbibliografie 59
Online-Informationsdienst 63
Online-Rezension 95

OPAC 56

Operator 71
Organisationssoftware 38
Ortsverzeichnis 233

o.V. 125

P

Papier 41, 194, 235, 241

Paragrafennachweis 175, 177

Paragrafenzeichen 175-177

Parallelfundstelle 101

Paraphrase 167

passim 154

Patent 231

Pattern-Methode 69

PC 41, 127

— Korrekturprogramm 148

— Layout 42-44,194

— Register 233

— Textverarbeitungsprogramm 43,
233

Periodika 50, 61

Perspektive 149, 150

Pflichtexemplar 58

Pinnwand 40

Plagiat 89, 107, 151, 263, 267, 271

— unbewusstes 268, 271

Planung 25, 26, 35, 47

- Mindestplanung 26

Projektplanung 27, 35

Studienplanung 25

- Zeitplanung 32, 35

Portfolio 28

Poster 28, 253

Post-it 104, 132

Prasentation 247

Prasenzbibliothek 104

Preprint:

— s. Graue Literatur

Printmedien 210
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Programm-Version 43
Projektarbeit 30
Projektplanung 27, 35
Promotion:

— s. Dissertation 28
Promotionsberater 237, 264, 269
Prompt 76, 77, 228, 229
Protokoll 27, 39, 136
Protokollant 27

Prafung

Bewertung 257, 258, 260, 261
— mindliche 251

schriftliche 247

Technik 250, 251

— unzuldssiger Erwerb 269
Ziele 247

Prifungsamt 235, 241, 242, 261
Prufungsangst 253
Prufungsleistung 31
Prtfungsordnung 25, 36, 235
Prufungszeit 251
Publikumszeitschrift 153

Q

Quellen 231, 232, 293

— amtliche Veroffentlichungen 60,
100

— Arten 98, 99

— Erhebungen 99

Quellenbeleg 152

Quellenverzeichnis 177, 212, 227,
293

— elektronische Informationen 227

Querverweis 114, 181, 233

R

Radiosendung 102, 232
Recherche 49

— Literatur 63

— Uber Internet 67, 69

— Uber Register 233
Rechtschreibfehler 244
Rechtschreibreform 165
Rechtschreibung 245, 251
Rechtsprechung 60, 230, 291
— Urteile 100
Rechtsprechungsdatei 128

Rechtsprechungsverzeichnis 230,
231, 291

Referat 29, 168, 248, 253

— Ausstiegsphase 256

— Einstiegsphase 256

— Vermittlungsphase 256

Referiertes Journal 90

Register:

— s. Sachverzeichnis

Reihe:

— s. Schriftenreihe

Rezension

— 5. Buchbesprechung

Roter Faden 111, 148, 250

S

Sachdatei 128

Sachkatalog 54

Sachverzeichnis 233

— Namen 233

— Orte 233

— Schlagwort 233, 295

Sammelwerk 58, 123, 217

Satzbau 150, 165

Scanner 41, 103, 105, 130

Schlagwort 54, 69, 199

Schlagwortdatei 126, 127

Schlagwortkatalog 54

Schlagwortverzeichnis 233, 295

Schluss 145

SchluBredaktion:

— s. Endredaktion

Schneeballeffekt 63, 96

Schreibhemmung 45, 139

Schriftbild 194

Schriftenreihe 86, 214

Schriftform 140

SchriftgroBe 194, 199

Schrifttumsverzeichnis 211

Schrifttyp 194, 197, 255

Schusterjunge 200

Screenshot 67

Seed 77

Seite, freie:

— s. Leerseite, Vakat

Seitenangabe 123, 153, 196, 203,
234

Seitenverweis 127
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Seitenzahl 114

Seitenzdhlung 188, 201, 241

Sekundarmaterial 99

— Ausleihe 104

— Beschaffung 103

— Erwerb 107

— Kopie 105

Sekundarzitat 162, 170-172, 228,
231

Selbststandigkeitserklarung 235

— s. Eidesstattliche Erklarung

Selbststudium 247

Selektive Methode 69

Semantische Methode 69

Seminararbeit 29, 136, 156, 159,
201, 242

Seminarzulassung 25

Serie:

— s. Schriftenreihe

Serifenschrift 194

sic 139, 165

Sicherungkopie

- s. Back-up

Sicherungskopie 54

Signatur 54, 105

— digitale 54

Silbentrennung 43

Skype 232

Smartphone 39, 41, 129

SMS 38

Social Media 19, 232

Software 41, 118

Soll-Zeitplanung 46

Sortierung

— automatische 121

Speicherung

- digitale 106

Sperrung 163, 200

Sperrvermerk 210

Sprachen 166, 196

- fremde 196

— geschlechtergerechte 149, 150

Sprichwort 208, 241

Standardsetter 101

Standortangabe 56

Standortkatalog 55

Standortsignatur 55
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Statistiken 184, 186
Stichwort 54, 69, 85
Stichwortkatalog 54

Stil 146-150
Strukturierungsprinzip 142
Studienplanung 25
Suchmaschine 50

— denkende 72
Suchstrategie 69, 70

— Pattern-Methode 69

- selektive Methode 70

- semantische Methode 70
Superlative 147

Surfen 67

Symboldatei 207

Symbole 113, 183, 207
Symbolverzeichnis 105, 183, 207
Systematischer Katalog 55
Szenesprache 137

T

Tabelle 181, 184, 186, 205, 242

Tabellenverzeichnis 205

Team-Arbeit 29, 248

Telefongesprach 232

- s. Interview

Termindatei 128

Terminplanung:

- s. Zeitplanung

Testimonial 88

Testvortrag 255

Text 141, 244

Texterganzungen

- s. Interpolationen

Textpaginierung 201

Textverarbeitungsprogramme 43,
206, 233

Themenabgrenzung 49

Themenauswahl 36, 49

Themeneingrenzung 143, 249

Themenfindung 265

Themenstellung 50, 63, 143, 250

Themenwahl 49, 265

Thesenpapier 28, 29, 253

Tintenstrahldrucker 243

Titel 54, 83

- akademische 121, 210, 272

Titelblatt 201, 242
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Titelei 201

Trunkierung 73

TV-Sendung 232

Typoskript 140

— Einzug 115, 188, 196, 199, 212,
232

— Formeln 198

Korrektur 244

Schriftbild 194

— SchriftgroBe 194

Schrifttyp 194, 197

— Seitenangabe 196, 205

Uberschriften 169, 199, 204

Zahl 198

— Zeichenanzahl 197

U

Uberschriften 169, 199, 204
Ubersetzung 166, 180, 216, 217
Ubungsarbeit 29

Umfang 88, 188, 197

Umlaute 275, 295

Uniform Resource Locator 74, 122,

222,227
Untergliederung 112
Unterlagen, kommerzielle 103
Unterschlagwort 234
Unterstreichung 163, 200
Untersuchung
— empirische 99, 134
Untertitel 85
Urheberrecht 105, 107, 272
Urheberrechtsverletzung 272
Urteile 100, 101, 230
Urteilsverzeichnis:
— s. Rechtsprechungsverzeichnis
USB-Stick 39, 41, 45, 68, 226, 243

\")

Vakat 201, 241

— s. Leerseite

Verfasser 85, 214
Verfasserangabe 124, 216

— mehrere 213-215, 220

— ohne 124

Verfasserdatei 116, 124, 214
Verkleinerung 183, 194, 197, 241
Verlag 86, 122, 213, 243

Verlagsnamen 122
Verlagsort 121, 122
Vermerk 235
Vermittlungsphase 256
Veroffentlichung 241

— amtliche 60, 100

— anonyme 53, 124
Versalien 200
Versicherung:

— s. Eidesstattliche Versicherung
Vertraulichkeitserklarung 210
Vervielfaltigung 241
Verzeichnisse 201-203, 210
Abklrzungen 206

— Arten 203

Darstellung 182, 205
— Formel 207

Inhalt 141, 203

— Namen 233

Ort 233
Pflichtbestandteile 203
— Symbol 105, 207

- Werk 211, 233
Videografie 231
Vollbeleg 153, 231
Vollbeleg-Methode 221
Vorarbeiten 38
Vorbemerkung:

— s. Vorwort

Vortexte 208

— Arten 208

Geleitwort 87, 209
Motto 87

— Vorwort 21, 210
Vortrag 250

— s. Referat

Vorwort 21, 210

w

Waschzettel 94

Websites 102
Werbeintensitat im Internet 73
Werkverzeichnis 211, 233
Whiteboard 40

Widmung 208

Wikipedia 51, 52

Wir-Form

— s. Perspektive
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Schlagwortverzeichnis

V4

Zeichenanzahl 197

Zeichensetzung 147, 165, 251

Zeichnung:

- s. Darstellung

Zeilenabstand 167, 194, 196, 200,
212, 232, 234

Zeitfresser 33

Zeitinventur 26, 45

Zeitplandatei 128

Zeitplanung 32, 35, 37

Zeitschriften 62

— Buchbesprechung 93-96, 219,
220

Zeitungen 63

Zirkelschluss 96

Zitat 88, 127, 151

— Anfuhrungszeichen 162

— direktes 162, 208

elektronisches Material 68

Ergénzungen: s. Interpolationen

= Flexionen 165

Formen 161

— fremdsprachliches 166

Gesetzestexte 175

Grammatik 147, 165

indirektes 167, 168

— Kommentar 175, 178

— Rechtschreibung 251, 258
- Sekundarzitat 171, 172
— Technik 153, 193

— Urteile 230

— wortliches: s. Zitat, direktes
— Zitat im Zitat 172, 174

— Zitierfahigkeit 152
Zitatesammlung 208
Zitatform 161, 162
Zitatnachweis 159
Zitatverklrzung 155, 158
Zitatvermerk 162
Zitierkartell 97

Zitierstrich 188, 196
Zitiertechnik 119, 160
Zitiervorschlag 161
Zitiervorschrift 237
Zitierweise 161

— juristische 176
Zugriffsdatum 224
Zuneigung:

- 5. Widmung
Zusammenfassung:

- s. Exzerpt, Schluss 162
Zweigeschlechtlichkeit 150
Zwiebelfisch 200



