
Microsoft Press

Windows 10

Auf einen Blick

Bearbeitet von
Nancy Muir Boysen

1. Auflage 2015. Taschenbuch. XVI, 294 S. Paperback
ISBN 978 3 86490 317 5

Format (B x L): 23,2 x 17,2 cm

Weitere Fachgebiete > EDV, Informatik > Betriebssysteme > Microsoft Windows

Zu Leseprobe

schnell und portofrei erhältlich bei

Die Online-Fachbuchhandlung beck-shop.de ist spezialisiert auf Fachbücher, insbesondere Recht, Steuern und Wirtschaft.
Im Sortiment finden Sie alle Medien (Bücher, Zeitschriften, CDs, eBooks, etc.) aller Verlage. Ergänzt wird das Programm
durch Services wie Neuerscheinungsdienst oder Zusammenstellungen von Büchern zu Sonderpreisen. Der Shop führt mehr

als 8 Millionen Produkte.

http://www.beck-shop.de/Muir-Boysen-Windows-10/productview.aspx?product=15689165&utm_source=pdf&utm_medium=clickthru_ihv&utm_campaign=pdf_15689165&campaign=pdf/15689165
http://www.beck-shop.de/trefferliste.aspx?toc=8284
http://www.beck-shop.de/fachbuch/leseprobe/9783864903175_Excerpt_003.pdf


Windows 10 – Auf einen Blick

Nancy Muir Boysen



Nancy Muir Boysen

Übersetzung: Dirk Louis
Lektorat: Thomas Braun-Wiesholler, München
Copy-Editing: Dirk Helmes, Wilnsdorf (www.helmes-kommunikation.de)
Herstellung: Susanne Bröckelmann
Satz: Gerhard Alfes, mediaService, Siegen, www.mediaservice.tv
Umschlaggestaltung: Marco Lindenbeck, www.webwo.de
Druck und Bindung: M.P. Media-Print Informationstechnologie GmbH, 33100 Paderborn

Bibliografische Information der Deutschen Nationalbibliothek 
Die Deutsche Nationalbibliothek verzeichnet diese Publikation in der Deutschen Nationalbibliografie; detaillierte bibliografische Daten sind 
im Internet über http://dnb.d-nb.de abrufbar. 

ISBN:
Buch 978-3-86490-317-5
PDF 978-3-86491-858-2
ePub 978-3-86491-859-9
mobi 978-3-86491-860-5

Translation Copyright für die deutschsprachige Ausgabe © 2016 dpunkt.verlag GmbH
Wieblinger Weg 17
69123 Heidelberg

Copyright der amerikanischen Originalausgabe © Curtis Frye, 2015
Title of American original: Windows 10 Plain & Simple
Published by Microsoft Press
ISBN: 978-0-7356-9880-0

Die vorliegende Publikation ist urheberrechtlich geschützt. Alle Rechte vorbehalten. Die Verwendung der Texte und Abbildungen, auch 
auszugsweise, ist ohne die schriftliche Zustimmung des Verlags urheberrechtswidrig und daher strafbar. Dies gilt insbesondere für die 
Vervielfältigung, Übersetzung oder die Verwendung in elektronischen Systemen.
Es wird darauf hingewiesen, dass die im Buch verwendeten Soft- und Hardware-Bezeichnungen sowie Markennamen und 
Produktbezeichnungen der jeweiligen Firmen im Allgemeinen warenzeichen-, marken- oder patentrechtlichem Schutz unterliegen.
Alle Angaben und Programme in diesem Buch wurden mit größter Sorgfalt kontrolliert. Weder Autor noch Verlag können jedoch für Schäden 
haftbar gemacht werden, die in Zusammenhang mit der Verwendung dieses Buches stehen. 

5 4 3 2 1 0



Inhaltsverzeichnis v

Inhaltsverzeichnis

 1  Zu diesem Buch . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1

Ein kurzer Überblick . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .2

Einige Annahmen über den Leser . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .6

Was gibt es Neues in Windows 10? . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .6

Ein letztes Wort  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .8

 2  Windows 10 im Überblick  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 9

Sich beim eigenen Benutzerkonto anmelden . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .11

Sich bei einem anderen Benutzerkonto anmelden . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 12

Das Startmenü . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .15

Alle Apps anschauen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .16

Die Taskansicht  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .17

Mehrere Desktops benutzen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .18

Das Info-Center  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .19

Die Einstellungen im Info-Center  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .20

Windows 10 herunterfahren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .21



vi Inhaltsverzeichnisvi Inhaltsverzeichnis

 3  Streifzug durch Windows 10 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 23

Fenster öffnen und schließen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .24

Auf die Windows-Einstellungen zugreifen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .25

Konten einrichten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .26

Kennwörter verwalten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .28

Einen Bildcode definieren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 30

Eine PIN vergeben . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .32

Das Startmenü . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .35

Das Startmenü erweitern . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .36

Die Lautstärke regeln . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 40

Datum und Uhrzeit setzen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .41

Die Energieoptionen verwalten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .42

 4  Das Erscheinungsbild von Windows 10 anpassen . . . . . . . . . . . . . 45

Den Desktophintergrund ändern . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 46

Den Sperrbildschirm anpassen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .47

Farben und Transparenz . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 48

Designs benutzen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .50

Den Bildschirmschoner ändern  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .51

Timeout-Einstellungen festlegen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .52

Text vergrößern . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .53

Die Bildschirmauflösung ändern  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 54



Inhaltsverzeichnis viiInhaltsverzeichnis vii

Die Taskleiste anpassen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .55

Kacheln zum Startmenü hinzufügen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .56

Kacheln verschieben. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .57

Die Snap-Funktion  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .58

Die Größe der Kacheln verändern . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 60

 5  Produktivitäts anwendungen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 61

Anwendungen im Startmenü suchen und öffnen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .62

Anwendungen mithilfe von Cortana öffnen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .63

Symbolleisten und Menüs . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 64

Inhalte ausschneiden, kopieren und einfügen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .65

Text formatieren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 66

Absätze formatieren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .67

Dateien speichern . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 68

Dokumente drucken  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .69

Dateien teilen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .70

Anwendungen schließen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .71

Anwendungen deinstallieren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .72



viii Inhaltsverzeichnisviii Inhaltsverzeichnis

 6  Mit Explorer und Cortana suchen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 73

Mit dem Explorer suchen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .74

Explorer-Ansichten ändern . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .75

Dateien sortieren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .76

Ordner erstellen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 77

Dateien verschieben oder kopieren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .78

Dateien und Ordner umbenennen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .79

Dateien und Ordner löschen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 80

Dateien komprimieren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .81

Dateien via E-Mail teilen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .82

Mit Cortana suchen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .83

Nach Lieblingsorten suchen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 84

Den Papierkorb verwalten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 86

 7  Die Arbeit mit Windows erleichtern . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 87

Die Bildschirmlupe . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 88

Hohen Kontrast einstellen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .89

Bildschirmhelligkeit regeln . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 90

Elemente auf dem Bildschirm besser sichtbar machen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .91

Die Mauseinstellungen ändern . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .92

Die Tastatureinstellungen ändern . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .93

Das Berührungsfeedback  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 94



Inhaltsverzeichnis ixInhaltsverzeichnis ix

Die Sprachausgabe  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .95

Die Spracherkennung. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 96

Untertitel einblenden . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 98

Visuelle Alternativen für Sounds  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 99

 8  Netzwerke  einrichten und  verwalten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 101

Eine Verbindung zu einem Netzwerk  herstellen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 103

Einer Heimnetzgruppe beitreten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 104

Die WLAN-Optimierung . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 106

Ihren Computer für andere auffindbar machen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 108

Optionen für die Freigabe von Dateien und Drucker . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 109

Der Flugzeugmodus . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 110

Einen Computer vom Netzwerk trennen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 111

 9  Online mit Microsoft Edge . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 113

Eine Startseite festlegen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 115

Im Web browsen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 116

Tabs hinzufügen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .117

Der Browserverlauf  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 118

Webseiten markieren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 119

Die Leseansicht . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 120

Webseiten zu den Favoriten oder der Leseliste hinzufügen . . . . . . . . . . . . . . 121



x Inhaltsverzeichnisx Inhaltsverzeichnis

InPrivate-Browsen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 122

In Webseiten suchen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 123

Vergrößern und verkleinern . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 124

Downloads verwalten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 125

 10  Die Kontakte-App . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 127

Kontakte hinzufügen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 128

Kontakte bearbeiten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 130

Kontakte verknüpfen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 131

Kontakte teilen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 132

 11  Die Mail-App . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 135

E-Mail-Konten einrichten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 136

E-Mails lesen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 138

Anhänge öffnen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 139

Auf Nachrichten antworten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 140

Nachrichten weiterleiten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .141

Neue Nachrichten erstellen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .142

Nachrichtentext formatieren  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 143

Anhänge anfügen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 144

E-Mails in Ordner verschieben . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 145

E-Mails löschen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 146



Inhaltsverzeichnis xiInhaltsverzeichnis xi

 12  Windows Store  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 147

Nach Apps suchen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 149

Zahlungsinformationen für ein Microsoft-Konto  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 150

Update-Einstellungen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 152

Bewertungen lesen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 153

Apps kaufen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 154

Apps bewerten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 155

 13  Die Musik-App . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 157

Songs und Alben kaufen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 158

Lokale Musikdateien hinzufügen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 160

Musik abspielen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .161

Lautstärke regeln . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 162

Nach Musik suchen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 163

Wiedergabelisten erstellen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 164

Mit Cortana Musikstücke identifizieren  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 165

 14  Videos aufnehmen und anschauen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 167

Eigene Videos mit der Kamera-App aufzeichnen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 168

Videos kaufen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 169

Videos in der Filme&TV-App suchen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .170

Videos abspielen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .171



xii Inhaltsverzeichnisxii Inhaltsverzeichnis

Einstellungen in der Filme&TV-App konfigurieren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .172

Videos im Windows Media Player abspielen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .174

Wiedergabelisten in Windows Media Player erstellen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .175

 15  Die Kamera-App und die Fotos -App . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .177

Fotos und Videos mit der Kamera-App erstellen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .178

Fotos mit der Fotos-App bearbeiten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .179

Fotos verbessern . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 180

Fotos zuschneiden . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 181

Fotos drehen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 182

Alben in der Fotos-App . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 183

Fotos in Paint bearbeiten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 184

Eine Diashow erzeugen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 186

Ein Foto als Sperrbildschirm oder Desktophintergrund einrichten  . . . . . . . . 187

Fotos teilen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 188

Fotos löschen. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 189

 16  Termine halten mit der Kalender-App  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 191

Kalenderanzeige . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 192

Ansichten ändern . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 193

Termine hinzufügen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 194

Mit Cortana einen Termin eintragen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 195



Inhaltsverzeichnis xiiiInhaltsverzeichnis xiii

Personen zu einem Termin einladen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 196

Termine bearbeiten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 197

Einstellungen für die Arbeitswoche ändern . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 198

Den Geburtstagkalender anzeigen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 199

Termine löschen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 200

 17  Immer im Bilde über Sport, Nachrichten und Aktien  . . . . . . . . 201

Nachrichtenartikel lesen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 202

Interessengebiete hinzufügen oder entfernen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 203

Eine Sportkategorie wählen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 204

Favoriten hinzufügen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 205

Ein Anlagenportfolio erstellen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 206

Märkte beobachten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 207

 18  Wie wird das Wetter? . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 209

Das aktuelle Wetter anzeigen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 210

Lieblingsorte hinzufügen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 211

Den Startort ändern . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 212

Von Fahrenheit zu Celsius wechseln . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 213

Wetterkarten anzeigen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 214

Wetter-bezogene Nachrichten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 215

Historische Wetterdaten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 216



xiv Inhaltsverzeichnisxiv Inhaltsverzeichnis

 19  Die Karten-App . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 217

Karten-App öffnen und Standort bestimmen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 218

Der Routenplaner . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 219

Den Kartenausschnitt vergrößern und verkleinern . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 220

Kartenansichten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 221

Karten drehen und neigen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 222

Favoriten festlegen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 223

Städte in 3D erleben  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 224

 20  Xbox-Spiele . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 225

Spiele kaufen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 226

Freunde hinzufügen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 228

Zwischen Spielerbild und Avatar wechseln . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 229

Spielen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 230

Freunde zum Spielen einladen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .231

Nachrichten an Freunde senden  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 232

Spiele als Video aufzeichnen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 234

 21  Geräte hinzufügen und bedienen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 235

Angeschlossene Geräte hinzufügen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 236

Drucker oder Scanner hinzufügen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 237



Inhaltsverzeichnis xvInhaltsverzeichnis xv

Druckereinstellungen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 238

Bluetooth-Geräte . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 240

Über den Geräte-Manager auf Geräteeigenschaften zugreifen . . . . . . . . . . . .241

Gerätetreiber aktualisieren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .242

Geräte entfernen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .243

 22  Mit OneDrive arbeiten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 245

Die Funktionen von OneDrive  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 246

Neue Ordner erstellen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .247

Dateien auf OneDrive hochladen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 248

In OneDrive nach Dateien suchen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 249

Dokumente mit Office Online erstellen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 250

Ordner teilen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 252

Ordner und Dateien umbenennen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 253

Dateien und Ordner löschen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 254

 23  Wartung und Schutz Ihres  Computers . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 255

Laufwerke optimieren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 256

Die Datenträgerbereinigung . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 257

Updates  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 258

Den Computer zurücksetzen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .259

Windows Defender . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 260



xvi Inhaltsverzeichnisxvi Inhaltsverzeichnis

Updates und Überprüfungen mit Windows Defender  . . . . . . . . . . . . . . . . . . 262

Windows-Firewall konfigurieren  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 263

Positionseinstellungen ändern . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 264

 24  Probleme beheben . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 265

Mit Cortana nach Hilfe suchen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 266

Der Task-Manager  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 267

Das System wiederherstellen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 268

Hilfe von der Erste Schritte-App  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 269

Unterstützung von außen anfordern . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 270

Den erweiterten Start nutzen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 272

Anhang

Tastenkombinationen für Windows 10 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 273

Glossar . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 277

Stichwortverzeichnis . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 285


