
Checkliste: Lebenslauf 
 

Checkliste „Lebenslauf“ 

Optional: 
persönliche Daten 
Geburtsdatum und Ort 
Familienstand, Kinder 
Religionszugehörigkeit 
Foto 

 

Wichtig: 
Name 
Adresse 
Kontaktdaten (Telefon, Mailadresse) 

 

berufliche Stationen 
Ausbildung 
Praktika (als Berufsanfänger) 
außerschulische/außeruniversitäre 

Engagements 

 

Kenntnisse: 
Sprachen 
EDV-Kenntnisse 
ggf. Sonstiges 

 

Optional: 
Hobbys 
ehrenamtliches Engagement 

 

 


